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ÜBER DIESE ANLEITUNG
Diese Anleitung erläutert die Bedienung des Touch-Panels und die benutzerdefinierte Einstellung der 
Benutzeroberfläche.

Bitte beachten
• Bitte ersetzen Sie bei allen Verweisen auf "xx-xxxxx" in dieser Anleitung "xx-xxxxx" durch die Modellbezeichnung 

Ihres Geräts.
• Diese Anleitung enthält keine detaillierten Erläuterungen der Gerätefunktionen. Weitere Angaben über Namen und 

Funktionen, die in dieser Anleitung verwendet werden, finden Sie im Benutzerhandbuch.
• Die Inhalte dieser Anleitung sind allgemeine Produktbeschreibungen, also auch anderer Modelle. Deshalb enthält 

diese Anleitung Beschreibungen von Funktionen, die für Ihr Modell nicht verfügbar sind.
• Dieses Handbuch wurde sorgfältig ausgearbeitet. Im Falle von Anmerkungen oder Fragen über dieses Handbuch 

wenden Sie sich bitte an Ihren Händler oder die nächstgelegene autorisierte Servicevertretung.
• Für dieses Produkt wurden eine umfangreiche Qualitätskontrolle und verschiedene Prüfverfahren angewandt. Falls 

das Produkt dennoch beschädigt ist oder sonstige Probleme auftreten, wenden Sie sich bitte an Ihren Händler oder 
die nächstgelegene autorisierte Servicevertretung.

• Mit Ausnahme der gesetzlich verordneten Verantwortung ist SHARP nicht für Fehler verantwortlich, die während der 
Verwendung des Produkts oder seiner Optionen auftreten, oder Fehler aufgrund des inkorrekten Betriebs des 
Produkts oder seiner Optionen, oder andere Fehler, oder jegliche andere Schäden, die aufgrund der Verwendung des 
Produkts auftreten.

Warnung
• Die Vervielfältigung, Anpassung oder Übersetzung von Inhalten dieses Handbuchs ist nur nach vorheriger 

schriftlicher Genehmigung und nur im Rahmen der gültigen Copyright-Gesetze zulässig.
• Alle in diesem Handbuch enthaltenen Informationen können ohne vorherige Ankündigung geändert werden.

Abbildungen, Bedienfeld, Touch-Panel und Websites in dieser Anleitung
Die Peripheriegeräte zählen im Allgemeinen zur Sonderausstattung; manche Modelle sind jedoch mit gewissen 
Peripheriegeräten standardmäßig ausgestattet.
Bei der Beschreibung mancher Funktionen und Vorgehensweisen wird davon ausgegangen, dass andere als die oben 
beschriebenen Geräte installiert sind.
Dieses Handbuch enthält Verweise auf die Fax- und Internetfaxfunktion. Beachten Sie jedoch bitte, dass die Fax- und 
Internetfaxfunktion in einigen Ländern und Regionen und bei manchen Modellen nicht zur Verfügung steht.
Abhängig von Inhalt, Modell und installierten Peripheriegeräten ist möglicherweise keine Verwendung möglich. Weitere 
Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch.

• Die im Handbuch dargestellten Bildschirme, Nachrichten und Tastaturbezeichnungen können aufgrund von 
durchgeführten Produktverbesserungen und Änderungen geringfügig von denen des tatsächlichen Geräts 
abweichen.

• Das Touch-Panel, die Abbildungen und Einstellungsbildschirme in diesem Handbuch dienen nur als Referenz und 
können je nach Modell, installierten Optionen, Änderungen, die von der Standardeinstellung geändert wurden, 
und nach Land und Region variieren.

• Details über Systemeinstellungen und Einstellungsmethoden können je nach Modell unterschiedlich sein.
• In diesem Handbuch wird davon ausgegangen, dass ein Vollfarbgerät benutzt wird. Einige der Erklärungen treffen 

möglicherweise nicht auf ein Schwarzweißgerät zu.
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SENSORBILDSCHIRM
BERÜHRUNGSARTEN
Zusätzlich zur üblichen Methode des Berührens kann der Sensorbildschirm des Geräts durch anhaltendes Berühren 
und Verschieben bedient werden.

Bedienarten
Antippen
Berühren Sie den Bildschirm 
kurz mit dem Finger. 
Verwenden Sie diese 
Methode, um eine Taste, 
eine Registerkarte oder ein 
Kontrollkästchen 
auszuwählen.

Streifen 
Verschieben Sie die 
Bildlaufleiste (indem Sie mit 
dem Finger den Bildschirm 
berühren), um Listen mit 
vielen Elementen nach oben 
oder unten durchzugehen.

Anhaltende Berührung 
Berühren Sie den Bildschirm 
mit dem Finger, und halten 
Sie die Auswahl für eine 
Weile gedrückt.
Drücken Sie lange 
(anhaltende Berührung) auf 
das Aktionsfeld oder die 
Zeichen im Textfeld, um die 
Zeichen in einer Sprechblase 
anzuzeigen.

Doppeltes Antippen 
Berühren Sie den Bildschirm 
zweimal. Verwenden Sie 
diese Vorgehensweise, um 
das Bild im 
Vorschau-Bildschirm zu 
vergrößern.

Wischen 
Verschieben Sie den Finger 
auf dem Bildschirm, um 
schnell zu einem 
Vorschaubild zu scrollen.

Zusammenschieben 
Berühren Sie den Bildschirm 
mit zwei Fingern und 
schieben Sie sie zusammen. 
Auf diese Weise können Sie 
den Browser und die 
Vorschauanzeige 
verkleinern.

Ziehen 
Ziehen Sie (bewegen Sie den 
Finger auf dem Bildschirm in 
eine beliebige Richtung), um 
in der Vorschau eine Seite 
des Originals zu ersetzen.

Auseinanderschieben
Berühren Sie den Bildschirm 
mit zwei Fingern und 
schieben Sie sie 
auseinander. Auf diese 
Weise können Sie den 
Browser und die 
Vorschauanzeige 
vergrößern.

Einfacher
Scan Dateiabruf

Sonstiges

Rand verschieben

Off

Links

Hochkant

Rechts

( 0~50 )

mm
10

Sharp OSA

Anzahl Kopien 1

Text/Fotoabzug

Foto

Text/Foto

3

Einfacher
Scan Dateiabruf

im Ordner speichern
e

Auftragsstatus

Senden sowie drucken

Eco-Programm aufrufen

Daten vorüberg. speichern

LINE DRUCKER

Original er
Ohne Ein

Offe
Daten

Ablage

Original 
Ohne Ein

Daten vorü
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Bedienung der verschiedenen Bildschirme
Tasten (Berühren)
A. Berühren Sie den Bildschirm, um ein Element auszuwählen. Die ausgewählte Taste wird in einer anderen Farbe 

angezeigt.
B. Berühren Sie die Zifferntasten, um Zahlen einzugeben.
C. Berühren Sie den Bildschirm, um den Wert zu erhöhen oder zu verringern. Bei anhaltenden Berührungen wird der 

Wert solange erhöht oder verringert, bis Sie die Berührung aufheben.
D. Hier berühren, um ein Häkchen zu setzen  und die Einstellung zu aktivieren.
E. Berühren Sie hier, um den Bildschirm zu schließen.

Listen (Berühren und Verschieben)
A. Berühren Sie den Bildschirm, um ein Element auszuwählen. Das ausgewählte Element wird in einer anderen Farbe 

angezeigt.
B. Verschieben Sie die Leiste nach oben und unten.

Sie wird angezeigt, wenn das Element zu umfangreich für den Bildschirm ist.
C. Verschieben Sie die Taste nach oben oder unten. Das Element wird nach oben oder untern verschoben.

Schieberegler (Verschieben)
A. Verschieben Sie den Knopf seitwärts.

Sonstiges

Rand verschieben

Off

Links

Rechts

Hochkant
1010 ( 0~50 )

mm
( 0~50 )
mm

2. Seitenwert an 1. anpassen.

Zurück

Vorschau

StartA3

Seite 1 Seite 2

Farbe
Start

CA

S/W

(A)

(B) (B)

(E)

(C)
(D)
(C)

Vorschau

Laut-
sprecher

Start
WABC

Adresse

Alles

Häufige
Nutzung

Eingrenzen

Alles
Kategorie

Alles

Verlauf wird ges.

Aufruf nach Suchnummer

Einzelliste drucken

Suchnummer aufrufen

Neu hinzufügen

Dasselbe Bild wie
Faxadresse senden

Category 0

Category 1

Category 5

Category 3

Category 2

Category 4

Category 6

CA

(A)

(C) (B)

Sonstiges

Hintergrundanpassung

Die Intensität des Originalhintergrunds anpassen.

Vorschau

Start

Off

On

Berühren Sie [+], um den
Hintergrund zu verdunkeln.
Berühren Sie [-], um den
Hintergrund zu löschen.

Original
Größe/Ausrichtung ändern

Löschen
Schatten rundherum löschen

Schärfe
Umriss des Bildes einstellen

Belichtung

Art/Belichtung auswählen

Art/Belichtung auswählen

Zurück A3
Farbe
Start

CA

S/W

(A)
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Registerkarten (Berühren)
A. Berühren Sie eine Registerkarte, um die angezeigten Inhalte zu wechseln.

Vorschau-Bildschirm (Zweifaches Berühren/ Zusammenschieben/ Auseinanderschieben)
A. Wenn der Vorschau-Bildschirm "zusammengeschoben" wird, wird die Anzeige verkleinert. Wird er 

"auseinandergeschoben", wird die Anzeige vergrößert.
Durch "zweifaches Antippen" wird die Anzeige ebenfalls vergrößert.

Vorschau

Start

CA

Original

Sonstiges

Auto

DirekteingabeInchAB Spezif. Grösse

Bildausrichtung

Anzahl Kopien

Leere Seite im Orig. überspr.

Zoomfaktor
Kopie vergrößern/verkleinern

Leere Seite überspringen

Hintergrundanpassung

2-seit. Kopie

Farbmodus

A3

A5

216 x 343

B5R B4

A5R A4 A3

B5 A4R 216 x 340

Farbe
Start

S/W

(A)

Start

Senden sowie drucken

Original erneut scannen
Ohne Einst. zu ändern

Daten im Ordner speichern
Ablage

Daten vorüberg. speichern
Offene Ablage

Farbe
Start

CA

S/W

(A)
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EINSTELLUNGEN BERÜHRUNGSBETRIEB
Sie können die Einstellungen für den Berührungsbetrieb im Touch-Panel einstellen unter "Einstellungen (Administrator)" 
– [Systemeinstellungen] → [Allgemeine Einstellungen] → [Betriebs- Einstellungen] → [Einstellungen der Parameter] → 
[Tastenbedienung einstellen].

Tastenbedienung einstellen
Rückstellautomatik
Die Zeit bis zum Aktivieren der Rückstellautomatik kann in Schritten von 10 Sekunden auf einen beliebigen Wert von 10 
bis 240 Sekunden eingestellt werden.
Wenn das Gerät für die hier festgelegte Zeitdauer nicht verwendet wird, löscht die Rückstellautomatik alle gewählten 
Einstellungen und schaltet die Anzeige zum Ausgangsbildschirm des Kopiermodus oder zum Auftragsstatusbildschirm um. 
Timer abbrechen
Dient zum Deaktivieren der automatischen Löschfunktion. 
Tastenbedienung einstellen
• Annahmezeit für Tastatureingaben

Diese Einstellung legt fest, wie lange eine Taste im Bedienfeld berührt werden muss, bis ihre Betätigung registriert 
wird. Dieser Zeitwert kann von 0 bis 2 Sekunden in Schritten von 0,5 Sekunden eingestellt werden.
Durch eine längere Zeiteinstellung kann die Eingabe beim versehentlichen Berühren einer Taste vermieden werden. 
Beachten Sie jedoch, dass bei der Wahl einer längeren Zeiteinstellung sorgfältiger darauf geachtet werden muss, 
dass beim Berühren einer Taste auch tatsächlich eine Eingabe erfolgt. 

• Autom. Tastenwiederholung deaktivieren
Damit wird die Tastenwiederholung deaktiviert.
Mit der Tastenwiederholung ändert sich eine Einstellung kontinuierlich, solange eine Taste gedrückt wird, und nicht 
nur einmal pro Tastendruck.

Zeit für Annahme der Langberührungs-Tasteneingabe
Legen Sie eine Zeit fest, ab der eine Tastenberührung als lange Berührung erkannt wird. 
Einstellung für Doppel-Antippintervall
Legen Sie ein Intervall zum Erkennen einer Doppelberührung fest. 

Ton bei Tastendruck
Sie können die Einstellungen für den Ton bei Tastendruck unter "Einstellungen (Administrator)" konfigurieren – 
[Systemeinstellungen] → [Allgemeine Einstellungen] → [Toneinstellungen] → [Einstellung Piepton (allgemein)].
Standardtastenton einstellen
Wenn Sie im Belichtungseinstellungsbildschirm der einzelnen Modi die Belichtung festlegen, ertönt ein dreifaches 
Signal, sobald der Referenzwert erreicht wurde.

Bildschirm, in dem die Einstellung wirksam ist Ausgangswert

Verhältniseinstellungsbildschirm im Ausgangsbildschirm des Kopiermodus Verhältnis 100%

Belichtungseinstellungsbildschirm im Ausgangsbildschirm des Kopiermodus

Belichtungspegel: 3 (mittel)Belichtungseinstellungsbildschirm im Ausgangsbildschirm des Modus Fax, Internetfax und 
Netzwerkscanner.

Belichtungskorrekturfenster für Scan an lokales Laufwerk im Dokumentenablagemodus
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STARTSEITE
Drücken Sie auf dem Bedienfeld auf die [Startseite]-Taste, um die Startseite auf dem Bedienfeld anzuzeigen. Auf der 
Startseite werden die Tasten zum Auswählen von Modi oder Funktionen angezeigt.

Die Schritte zum Hinzufügen und Löschen von Schnellzugriffstasten finden Sie in der "Allgemeines Verfahren bei 
Verwendung des Touch-Panels (Seite 29)".

• Einstellung des Startbildschirms für die einzelnen "Liste bevorzugte Benutzer- gruppe":
Wählen Sie im "Einstellungen (Administrator)" [Kontrolle der Benutzer] → [Einstellung Zugangskontrolle] → [Bevorzugte 
Bedienergruppe] → [Startseitenliste] aus.
Verwenden Sie diese Einstellung, wenn eine Benutzerauthentifizierung aktiviert ist.

• Anzeige der Schnellzugriffstasten für den externen Serviceanschluss:
Der Startseite können Schnellzugriffstasten für die Funktionen des externen Serviceanschlusses (Google Drive, OneDrive, 
SharePoint Online, Gmail, Exchange (E-Mail)) hinzugefügt werden.
Diese Funktionen können in den Systemeinstellungen aktiviert werden. Wenn eine Funktion in den Systemeinstellungen 
aktiviert ist, kann der Startseite eine Schnellzugriffstaste für diese Funktion hinzugefügt werden.
Weitere Informationen finden Sie in der "Handbuch für Cloud-Verbindung".

Einfache
Kopie

Einfaches
Fax

Einfacher
Scan

Bedienung-
sanleitung

Vergrößern
Anzeigemodus

Einstellungen Gesamtzählung Helligkeits-
einstellung

Einfache
Kopie

Einfacher
Scan Dateiabruf Sharp OSA

LINE DRUCKER
Auftragsstatus

Auftrags-
status

CLOUD PORTAL

10:15

Tonermenge M
C
Bk

Y

Tippen Sie einen Modus an,
um diesen zu ändern.

►Ändern des Modus
über die Modusanzeige

(Seite 11)

Wählen Sie
Schnellzugriffstasten für

Modi oder Funktionen aus.
►Ändern des Modus

über die Startseite
(Seite 11)

Mit diesen Tasten können
Sie Funktionen auswählen,

die die Bedienung des
Geräts vereinfachen.

Zeigt den Gerätestatus an, anders als bei 
Aufträgen, mithilfe von Symbolen an.
► Symbol für die Anzeige des Gerätestatus 

(Seite 9)
Zeigt den zurzeit 
durchgeführten Auftrag oder 
den Wartezustand durch 
Text oder ein Symbol an.

Wählen Sie die Funktionen, 
die in den verschiedenen 
Modi verwendet werden 
können.
Tippen Sie das Register an, 
um eine Liste mit 
Funktionstasten anzuzeigen.
► AKTIONSFELD 

(Seite 13)
Wechseln Sie zwischen 
den Seiten, um die 
Schnellzugriffstasten 
anzuzeigen.

Zeigt die Uhrzeit an.
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Symbol für die Anzeige des Gerätestatus

* Wenden Sie sich an Ihren Händler oder die nächstgelegene autorisierte Servicevertretung.

Symbol Gerätestatus Symbol Gerätestatus

Die Druckerdaten werden verarbeitet. Ein USB-Gerät wurde installiert.

Die Druckerdaten werden gedruckt. Das Field Support System wurde aktiviert.

Sendedaten sind vorhanden. Einzelbyte-Eingabe von alphanumerischen 
Zeichen

Weiterleitung von Fehlerdaten ist vorhanden. Ein Daten-Sicherheitspaket wurde installiert.

Empfangene Daten sind vorhanden. Verbindung mit dem Zugangspunkt herstellen 
(Stufe 4)

Vertrauliche Faxdaten wurden empfangen. Verbindung mit dem Zugangspunkt herstellen 
(Stufe 3)

Die empfangenen Daten werden beibehalten. Verbindung mit dem Zugangspunkt herstellen 
(Stufe 2)

Empfangene Vorschaudaten sind vorhanden. Verbindung mit dem Zugangspunkt herstellen 
(Stufe 1)

OSA-Kommunikation wird ausgeführt. Es wurde keine Verbindung mit dem 
Zugangspunkt hergestellt

Der Anzeigemodus Vergrößern ist aktiviert. Schlechte Verbindung des W-LAN-Geräts

Eco-Modus ist aktiviert. Wartet auf den Zugangspunkt

Eine Wartungsmeldung wurde erstellt. Es ist kein LAN-Kabel angeschlossen.

Remote-Betrieb wird ausgeführt. Persistenzstatus der Bild-Auftragsprotokolldatei
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Einstellungen Bildschirmanzeige
Sie können die Einstellungen für den Berührungsbetrieb im Touch-Panel einstellen unter "Einstellungen (Administrator)" 
– [Systemeinstellungen] → [Allgemeine Einstellungen] → [Betriebs- Einstellungen] → [Einstellungen der Parameter] → 
[Einstellungen Bildschirmanzeige].

Anzeigemodus vergrößern
Zeigt große Zeichen auf dem Bildschirm an. 

 erscheint im Systembereich, wenn der Modus für große Zeichen aktiviert ist. 

Meldungszeitdauer einstellen
Die Zeitdauer, für die Meldungen im Sensorbildschirm angezeigt werden (die Zeitdauer, nach der eine Meldung 
automatisch gelöscht wird), kann auf einen beliebigen Wert von 1 bis 12 Sekunden eingestellt werden. 

Spracheinstellung
Die im Sensorbildschirm angezeigte Landessprache kann auf eine beliebige Sprache geändert werden. 

Einstellung Standardanzeige
Legen Sie den Bildschirm fest, der nach dem Rückstellen und dem Login angezeigt wird.

Favoritenmenü als Standard anzeigen
Sie können festlegen, dass bei der Moduswahl zunächst die "Favorit" angezeigt werden.

Aktionsfeld standardmäßig anzeigen.
Legen Sie fest, ob die Anzeige auf dem Bildschirm zusammen mit dem Aktionsfeld erfolgen soll. 

Anzeige eines Symbols, wenn das LAN-Kabel nicht angeschlossen ist.
Ein Symbol anzeigen, wenn das LAN-Kabel nicht angeschlossen ist.

Bestätigungsdialog anzeigen, wenn der Auftrag abgebrochen wird.
Anzeige eines Bestätigungsdialogfelds, wenn ein Auftrag abgebrochen wird.

Statusbenachrichtigungsmeldung anzeigen
Legen Sie fest, ob nach Abschluss eines Auftrags eine Benachrichtigung angezeigt werden soll.

Anzeige Gesamtzahl beschränken
Wenn diese Einstellung aktiviert ist, wird beim Prüfen der Gesamtanzahl über die Startseite die Gesamtanzahl 
ausgeblendet.

Anzahl der angezeigten Sätze für Auftragsstatus wechseln
Stellen Sie ein, ob die Anzahl der verbleibenden Sätze oder die endgültige Anzahl Sätze im Auftragsstatus angezeigt 
werden soll.

Geschätzte Startzeit des Auftrags anzeigen
Geben Sie an, ob im Auftragsstatus die geschätzte Startzeit des Auftrags angegeben werden soll.

Nummernreihenfolge der 10er-Tastatur
Stellen Sie ein, ob die Zifferntasten in aufsteigender Reihenfolge mit "1" in der oberen linken oder "1" in der unteren 
linken Ecke angeordnet werden sollen.

Anzeige von Haupteinheit einstellen
Wählen Sie die Einstellungen für die Pfadinformationen des Einstellungsziels, das angezeigt werden soll, wenn sich das 
Gerät im Einstellungsmodus befindet.
Aktuellen Pfad anzeigen
Wählen Sie, ob die aktuellen Einstelloptionen in den Pfadinformationen angezeigt werden sollen oder nicht.
Link des aktuellen Pfads aktivieren
Wählen Sie, ob der Link oben aktiviert werden soll.

Einstellung Display-Muster
Stellen Sie die Hintergrundfarbe für das Touch-Panel ein. Jedes Mal, wenn Sie das Muster ändern, ändert sich das 
Touch-Panelbild unten auf dem Bildschirm.

Ist die Benutzer-Authentifizierung aktiviert und wurde eine Anzeigesprache in der bevorzugten Bedienergruppe festgelegt, 
dann hat diese Einstellung Priorität. 



11

Touch-Panel-Betrieb

ÄNDERN DES MODUS
Ändern des Modus über die Startseite Ändern des Modus über die Modusanzeige

10:15

Tonermenge

Bk
C
M
Y

Bedienung-
sanleitung

Vergrößern
Anzeigemodus

Einstellungen Gesamtzählung Helligkeits-
einstellung

Auftrags-
status

LINE DRUCKEREinfache
Kopie

Einfacher
Scan Dateiabruf Sharp OSA Auftragsstatus

Einfaches
Fax

Einfacher
Scan

CLOUD PORTAL

CLOUD PORTAL

Berühren Sie die Taste [Startseite] .

Berühren Sie das Modussymbol.

CA
Vorschau

Kopien
Start

Farbe
Start

Original
A4

Papier
auswählen

Kassette 1 1 → 1

A4
2-seit. Kopie Zoomfaktor Heften / Lochen

100%

Detail

LINE DRUCKEREinfache
Kopie

Einfacher
Scan

Dateiabruf Sharp OSA Auftragsstatus

S/W

Off

CA
Vorschau Autom.

einstellen

Original
A4 Adresse E-Mail-Adresse

Adressbuch Verlauf Globale
Adresssuche

Scan an USB/
lokales Laufwerk

Detail

LINE DRUCKEREinfache
Kopie

Einfacher
Scan

Dateiabruf Sharp OSA Auftragsstatus

Start
Farbe
Start

S/W

Berühren Sie die Modusanzeige.

CA
Vorschau Autom.

einstellen

Original
A4 Adresse Faxnummer Detail

LINE DRUCKEREinfache
Kopie

Einfacher
Scan

Dateiabruf Sharp OSA Auftragsstatus

Start
Farbe
Start

Adressbuch
Scan an USB/

lokales Laufwerk

Modus auswählen.

Netzwerkordner

Einfach-Fax

Einfacher Scan

Einfache Kopie

Fax E-Mail

FTP/Desktop

Internetfax

S/W

Berühren Sie die Taste .

Berühren Sie einen beliebigen gewünschten Modus. 

Verfahren zum Bearbeiten des Startbildschirms finden Sie in der "BEARBEITEN DER STARTSEITE (Seite 46)".

• Einstellung der Modustaste anzeigen
Wählen Sie unter "Einstellungen (Administrator)" die Option [Systemeinstellungen] → [Allgemeine Einstellungen] → 
[Betriebs- Einstellungen] → [Einstellung der Modustaste anzeigen].
Konfigurieren Sie die Einstellungen für die Anzeige der Modustasten oben auf dem Bildschirm.
• Modi zum Anzeigen

Wählen Sie die Modustasten aus, das Sie anzeigen möchten.
• Betriebsartschlüssel auf Home anzeigen

Sie können die Anzeige der Modustasten auch im Startbildschirm aktivieren.
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BEDIENUNG DER HÄUFIG VERWENDETEN TASTEN
Zifferntasten
Berühren Sie eine Zahl, um diese einzugeben.
Berühren Sie die Taste [C], um die eingegebene Zahl zu löschen.

[Start]-Taste ([S/W Start]-Taste und [Farbe Start]-Taste)
Berühren Sie diese Tasten, um einen Druck- oder Sendeauftrag durchzuführen.

[Kopie abbrechen]-Taste, [Speich. Abgebr.]-Taste, [Scan ab- 
brechen]-Taste, [Senden Abgebr.]-Taste
Antippen, um den Kopier-, Druck- oder Übertragungsvorgang anzuhalten.

Taste [CA]

Berühren Sie diese Taste, um alle Einstellungen abzubrechen, und um für den jeweiligen Modus den ursprünglichen 
Status wiederherzustellen.

Im Adressenwahlfenster können Sie außer Ziffern andere Zeichen eingeben und es wird ein anderes Tastenlayout 
angeboten. Daher weicht das Tastenlayout ab. Sie können den Cursor auch mit den Tasten [←] und [→] bewegen. Berühren 
Sie die Taste [C], um ein Zeichen links vom Cursor zu löschen.

 Im Kopiermodus werden die Tasten [S/W Start] und [Farbe Start] angezeigt.

1

1

4

7

5

8

6

9

2

0

3

C

Anzahl Kopien

Start
Farbe
Start

CA

S/W

Kopie
abbrechen

S/W
Start

Farbe
Start

CA
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AKTIONSFELD
Wenn Sie die Funktionen in den einzelnen Modi konfigurieren, werden die empfohlenen Funktionen im Aktionsfeld angezeigt.
Im Aktionsfeld können Sie Funktionen konfigurieren oder die konfigurierte Funktion mit einer auf dem Aktionsfeld 
angezeigten Funktion kombinieren.
Wenn das Aktionsfeld nicht angezeigt wird, berühren Sie die Registerkarte Aktionsfeld.

BESTÄTIGUNGSFENSTER FÜR BEVORZUGTE MENÜS 
UND EINSTELLUNGEN
Wenn Sie häufig verwendete Funktionen registrieren, die zuvor zum Kopieren oder den Bildversand unter favoriten  
konfiguriert wurden, können diese schnell aufgerufen werden.

Bevorzugte Tasteneinstellung
Diese Einstellung kann nur auf Webseiten vorgenommen werden.
Wählen Sie unter "Einstellungen (Administrator)" die Option [Systemeinstellungen] → [Allgemeine Einstellungen] → 
[Betriebs- Einstellungen] → [Bevorzugte Tasteneinstellung].
Stellen Sie die Informationen ein, die angezeigt werden sollen, wenn bevorzugte Tasten im Normalmodus berührt werden.
Klicken Sie auf die Registerkarten Kopie, Scan, Internetfax, Fax und Dateneingabe, um die Einstellungen für die 
bevorzugten Bildschirmtasten.zu konfigurieren, die in allen Normalmodi angezeigt werden.
Favoritentastennummer
Stellt die Nummer der bevorzugten Taste ein.
Die Optionen erscheinen auf dem Bildschirm beginnend mit der Option, die für Nr. 1 festgelegt wurde.
Schlüsselname
Sie können bis zu 20 Zeichen für den bevorzugten Tastennamen eingeben.
Funktionsmenü
Um Funktionen wie "Sonstige Funktionen" einzustellen, wählen Sie diese im Pulldownmenü aus.
Programm
Um ein Programm einzustellen, wählen Sie eines der voreingestellten Programme aus der Programmliste aus.
Nicht anzeigen
Sie können eine Taste im Bildschirm mit den bevorzugten Tasten ausblenden.

• Die auf dem Aktionsfeld angezeigten Funktionen sind abhängig vom jeweils konfigurierten Modus oder den Funktionen.
• Falls zu viele Funktionen konfiguriert sind, um auf dem Aktionsfeld angezeigt werden zu können, können Sie das Feld 

vertikal verschieben. Alternativ können Sie auch  und  berühren, um alle anzuzeigen.
• Im vergrößerten Anzeigemodus wird der Text möglicherweise nur teilweise angezeigt. Wenn Sie den gesamten Text 

anzeigen möchten, berühren Sie die ausgeblendete Taste anhaltend oder schieben Sie die Registerkarte des 
Aktionsfeldes nach links.

So können Sie das Aktionsfeld immer anzeigen
Wählen Sie im "Einstellungen (Administrator)" [Systemeinstellungen] →  [Allgemeine Einstellungen] → [Betriebs- 
Einstellungen] → [Param.Ein- Stellungen] → [Aktionsfeld standardmäßig anzeigen.].

Favoriten können auch im Normalen Modus verwendet werden.

Start
Farbe
Start

Vorschau

Sonstiges

Wie Broschüre kopieren
Broschüre

Größe/Ausrichtung ändern
Original

2-seit. Kopie

Farbmodus

Hintergrundanpassung

Sonstiges

Löschen
Löschen

Äußerer Rahmen

Rahmen und Mitte angeben

Löschposition Rückseite
umkehren

Nach oben

Nach unten

RechtsLinks

A3

CA

S/W
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Speichern einer Funktion unter Favoriten

1 Berühren Sie .

2 Berühren Sie auf dem Aktionsfeld [Favorit bearbeiten].

3 Berühren Sie die Taste [Registrieren- Taste].
Administratorberechtigungen sind erforderlich.

4 Tippen Sie die Taste der Funktion an, die Sie registrieren möchten.

Start
Farbe
Start

Vorschau

Farbmodus
Vollfarbe

Papierwahl
Auto

Belichtung
Auto

Original
Auto A4

2-seit. Kopie
1-seitig→1-seitig 

Sortieren/Gruppe
Auto

Zoomfaktor
100%

Sonstiges

Normal

Senden sowie drucken

Eco-Programm aufrufen

Daten im Ordner speichern
Ablage

Daten vorüberg. speichern
Offene Ablage

1

4

7

5

8

6

9

2

0

3

C

1

A4
B5
B4
A3

2
1

3
4

Anzahl Kopien

CA

S/W

A4
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Aufrufen einer unter Favoriten gespeicherten Funktion

Bestätigungsfenster für Einstellungen
Sie können eine Liste der konfigurierten Funktionen anzeigen und überprüfen.
Wenn Sie in den Ausgangsbildschirmen der einzelnen Modi die Taste  antippen, wird das Bestätigungsfenster für 
Einstellungen angezeigt.

1 Berühren Sie .

2 Tippen Sie die Taste der Funktion an, 
die Sie aufrufen möchten.

• Favoriten können nur von authentifizierten Benutzern und Administratoren gespeichert oder bearbeitet werden.
• Nicht authentifizierte Benutzer können Favoriten aufrufen und verwenden, die von Administratoren gespeichert wurden.

Die Einstellungen zum Aufrufen von Favoriten und zum Zulassen/Verbieten der Bearbeitung können unter [Kontrolle der 
Benutzer] → [Einstellung Zugangskontrolle] → [Authentifizierungsgruppe] im "Einstellungen (Administrator)" erfolgen.

• Wenn Sie die Favoriten bearbeiten möchten, berühren Sie im Aktionsfeld  und anschließend [Favorit bearbeiten].

Start
Farbe
Start

Vorschau

Farbmodus
Vollfarbe

Papierwahl
Auto

Belichtung
Auto

Original
Auto A4

2-seit. Kopie
1-seitig→1-seitig 

Sortieren/Gruppe
Auto

Zoomfaktor
100%

Sonstiges

Normal

Senden sowie drucken

Eco-Programm aufrufen

Daten im Ordner speichern
Ablage

Daten vorüberg. speichern
Offene Ablage

1

4

7

5

8

6

9

2

0

3

C

1

A4
B5
B4
A3

2
1

3
4

Anzahl Kopien

CA

S/W

A4

Sonstiges Start

Vorschau

Löschen

Favorit

Favorit bearbeiten

Zum Symbolmodus wechseln

B4
A3

3
4

Farbe
Start

CA

S/W

B4
A3

3
4 Start

Vorschau

Aktuelle Einst. registrieren
ProgrammregistrierungFunktionsübersicht

Original

Papierwahl

2-seit. Kopie

Belichtung

Sortieren/Gruppe

Bildausrichtung
A4

Hochformat

Kassette 3 B4 Normal

1-seitig→2-seitig : Broschüre

Kopie der Kopie : Aus / AusFarbton-Steigerung :
Original-Bildtyp Text Belichtung / 3.0

Gruppe

Sonstiges
Farbe
Start

CA

S/W
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STOPPEN/ANHALTEN EINES AUFTRAGS, 
PRIORISIERTE VERARBEITUNG UND 
PRÜFEN DES STATUS
TYPEN VON AUFTRAGSSTATUS-BILDSCHIRMEN
Wenn Sie die Auftragsstatusanzeige berühren, wird der Auftragsstatusbildschirm angezeigt. Berühren Sie diesen 
erneut, um in den vorherigen Modus zu wechseln.
Der Auftragsstatusbildschirm ist in die folgenden vier Registerkarten aufgeteilt, sodass Sie eine Auftragsliste auswählen 
können, in dem Sie die gewünschte Registerkarte berühren.

• Drucken
Hier werden Druckaufträge aufgeführt, z. B. Kopieraufträge, Druckaufträge von einem Computer, Direktdruck von 
USB oder Druckaufträge für empfangene Faxnachrichten oder andere empfangene Daten.

• Scannen
Hier werden Aufträge für konvertierte Bilder in E-Mail-Nachrichten und FTP/Desktop-Sendeaufträgen angezeigt.

• Fax
Hier werden Faxsendeaufträge über die Telefonleitung angezeigt.

• Internet-Fax
Hier werden Faxsendeaufträge über das Internet angezeigt.

Der Hintergrund der Auftragsstatusanzeige ändert sich wie folgt:
• Grün: In Bearbeitung befindlicher Auftrag
• Gelb: Aufwärmen/Warten
• Rot: Warten auf Fehlerbehebung

• Zum Verhindern der Anzeige und des Änderns von Auftragsdaten durch andere Benutzer, wenn die 
Benutzerauthentifizierung aktiviert ist
Wählen Sie im "Einstellungen (Administrator)" → [Systemeinstellungen] → [Allgemeine Einstellungen] → [Standard- 
einstellungen] → [Jobstatus in die Benutzerauthentifizierung einbeziehen] → [Die Anzeige/die Änderung der Informationen 
anderer Benutzer im Auftragsstatus deaktivieren] und setzen Sie das Kontrollkästchen auf .

• Job-Warteschlange
Wenn diese Funktion aktiviert ist, werden empfangene Druckaufträge in der Spulenwarteschlange der 
Auftragsstatusmaske angezeigt. Die Aufträge werden in die Auftragswarteschlange verschoben, nachdem sie vom Gerät 
analysiert wurden.
Mehrere, noch nicht analysierte Aufträge werden in der Spoolerwarteschlange angezeigt.
Wählen Sie unter "Einstellungen (Administrator)" [Systemeinstellungen] → [Einstellungen für Drucken]→ [Param.Ein- 
Stellungen] → [Job-Warteschlange].

Auft.Wschla

Abgeschl.

Spulen

Internet-FaxFaxScannenDrucken

Job Auftr.-Wartesch. Fortschritt/Sätze Status

Umwand. PDF

Spulen

User_1_User_1_User ---/0004

---/0004User_2_User_2_User

Zurück

Auftragsstatus Zurück
LINE DRUCKER

10:15

Tonermenge

Bk
C
M
Y

Bedienung-
sanleitung

Vergrößern
Anzeigemodus

Einstellungen Gesamtzählung Helligkeits-
einstellung

Auftrags-
status

Einfache
Kopie

LINE DRUCKEREinfache
Kopie

Einfacher
Scan Dateiabruf Sharp OSA Auftragsstatus

Einfaches
Fax

Einfacher
Scan

CLOUD PORTAL
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Auf allen Registerkarten werden die Aufträge in drei Gruppen aufgeteilt.
Die Aufträge werden abhängig vom Verarbeitungsstatus in der Reihenfolge [Spulen], [Auft.Wschla] und [Abgeschl.] in 
den entsprechenden Listen aufgeführt.
Um die Auftragslistenanzeige nach Verarbeitungsstatus anzuzeigen, berühren Sie entsprechend die Tasten [Spulen], 
[Auft.Wschla] oder [Abgeschl.].

• Liste Spulen (nur angezeigt, wenn ein Druckauftrag von einem Computer empfangen wird) 
Auflistung von Druckaufträgen für die Übertragung vom Computer an das Gerät. Nachdem die Übertragung 
abgeschlossen ist, werden die Aufträge in die Auftragswarteschlange verschoben.
Wenn eine verschlüsselte PDF-Datei über den Direktdruck gedruckt wurde, geben Sie das Kennwort ein, um die 
Datei zu drucken.

• Liste Auftragswarteschlange 
Führt alle in Verarbeitung und in der Warteschlange befindlichen Aufträge (Kopieren, Drucken von einem Computer 
und Drucken empfangener Faxe) auf. In dieser Liste werden zudem in Verarbeitung und in der Warteschlange 
befindliche Aufträge zum Senden von Faxdaten oder von auf dem Gerät konvertierten Bilddaten aufgeführt. Die 
Aufträge werden in die Liste der abgeschlossenen Aufträge verschoben, nachdem der Druck- oder Sendevorgang 
abgeschlossen ist.

• Liste Beendet
 Hier werden Aufträge aufgeführt, die vollständig kopiert, gedruckt oder gesendet wurden.

Auft.Wschla

Abgeschl.

Spulen

Internet-FaxFaxScannenDrucken

Job Auftr.-Wartesch. Fortschritt/Sätze Status

Umwand. PDF

Spulen

User_1_User_1_User ---/0004

---/0004User_2_User_2_User

Zurück
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STOPPEN/LÖSCHEN EINES IN BEARBEITUNG 
BEFINDLICHEN ODER RESERVIERTEN AUFTRAGS

1 Berühren Sie die Auftragsstatusanzeige und anschließend den Auftrag, der 
angehalten oder gelöscht werden soll.

2 Berühren Sie die Taste [Auft.Wschla].

 Wenn Sie einen von einem Computer gesendeten Druckauftrag anhalten möchten, berühren Sie die Taste [Spulen].

3 Berühren Sie den Auftrag, der angehalten oder gelöscht werden soll, und 
anschließend auf dem Aktionsfeld die Taste [Stoppen/Löschen].
Wenn ein Fenster angezeigt wird, in dem Sie das Anhalten des Auftrags bestätigen können, berühren Sie die Taste 
[Abbrechen].

Wenn während der Ausführung des Kopier- oder Druckauftrags kein Papier mehr vorhanden ist, können Sie den Auftrag 
über den Auftragsstatusbildschirm abbrechen. 
Um mehrere Aufträge zu löschen, berühren Sie auf dem Aktionsfeld das Kontrollkästchen [Mehrfachauswahl- modus 
eingeben] , damit es wie folgt aussieht:

• Das Drucken von empfangenen Faxen oder Internetfaxen kann nicht gestoppt werden.
• Ein Auftrag, der für die Übertragung eingestellt wurde, kann nicht abgebrochen werden.

Auft.Wschla

Abgeschl.

Internet-FaxFaxScannen

Job Adresse Zeit setzen Status

Aktivitätsbericht
„Bild senden“ drucken

Zurück

0000/0002 OK0000/000110:45 07/07Rundsendung

Seiten

Drucken
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PRIORISIERTE VERARBEITUNG EINES 
RESERVIERTEN AUFTRAGS
Mithilfe dieser Funktion kann Kopier-, Fax- oder Bildsendeaufträgen Priorität eingeräumt werden, die der Druck- oder 
Sendewarteschlange zuletzt hinzugefügt wurden.

Die priorisierte Verarbeitung wird abhängig vom Auftragstyp unterschiedlich durchgeführt.
• Auftrag auf der Registerkarte Drucken

 Der aktuell verarbeitete Druckauftrag wird für den priorisierten Auftrag unterbrochen.
• Auftrag auf der Registerkarte Scanner/Fax/Internetfax

Der priorisierte Auftrag wird hinter dem aktuell verarbeiteten Auftrag eingereiht.

1 Berühren Sie die Auftragsstatusanzeige und anschließend den zu 
priorisierenden Auftrag.

2 Berühren Sie die Taste [Auft.Wschla].

3 Berühren Sie den priorisiert zu 
verarbeitenden Auftrag und 
anschließend auf dem Aktionsfeld die 
Taste [Auftragsreihenfolge sortieren].

Drucken Scannen Fax

Spulen

Abgeschl.

Auft.Wschla

Details des ausgew.
Jobs prüfen

Auftragsreihenfolge
sortieren

Stoppen/Löschen

Mehrfachauswahl-
modus eingeben

Zurück

Job Auftr.-Wartesch. Sätze/Fortschritt Status

Papier leer

Warten

Warten

Warten

Warten

Warten

Warten

Warten

Warten

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

0100/0100

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

Internet-Fax

Drucken Internet-Fax

Kopie

Scannen Fax Details des ausgew.
Jobs prüfen
Auftragsreihenfolge
sortieren

Stoppen/Löschen

Mehrfachauswahl-
modus eingeben

Zurück

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Job Auftr.-Wartesch. Sätze/Fortschritt Status

Papier leer

Warten

Warten

Warten

Warten

Warten

Warten

Warten

Warten

0100/0100

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001

Auft.Wschla

Abgeschl.

Spulen
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Ändern der Auftragsreihenfolge
Wenn sich ein Auftrag in der Verarbeitung befindet, kann ein Unterbrechungsauftrag durchgeführt werden, oder der 
Auftrag kann in der Warteschlange nach unten verschoben werden, um die Verarbeitungsreihenfolge zu ändern. 
Berühren Sie die Taste des zu Programms, das verschoben werden soll, und anschließend die Taste 
"Sortierreihenfolge".

• Taste 
Verschiebt den ausgewählten Auftrag zum Anfang der Warteschlange. Der aktuelle Auftrag wird unterbrochen und 
der ausgewählte Auftrag beginnt.

• Taste 
Verschiebt den ausgewählten Auftrag um eine Stelle nach oben. Wenn der zweite Auftrag von oben ausgewählt wird, 
unterbricht das Berühren dieser Taste den aktuellen Auftrag und der ausgewählte Auftrag beginnt.

• Taste 
Verschiebt den ausgewählten Auftrag um eine Stelle nach unten.

• Taste 
Verschiebt den ausgewählten Auftrag zum Ende der Warteschlange.

Scanner-Auftrag mit Timer-Einstellung
Wenn ein Scanner-Auftrag mit einer Timer-Einstellung ausgewählt ist, wird durch Berühren der Tasten zum Wechseln 
der Auftragsreihenfolge der Auftrag wie folgt verschoben.

• Taste 
Die Timer-Einstellung wird abgebrochen und der Auftrag wird an die Stelle nach dem derzeit ausgeführten Auftrag 
(zweite Stelle von oben) verschoben.

• Taste 
Die Timer-Einstellung wird abgebrochen und der Auftrag wird an die letzte Stelle in der Warteschlange verschoben 
(z. B. an 4. Stelle, wenn 3 Aufträge vorhanden sind).

• Taste , 
Diese Tasten können nicht verwendet werden.

Die nachfolgenden Aufträge können nicht verschoben werden.
Zurzeit verarbeiteter Auftrag, Aufträge des Typs Kopieren unterbrechen, Listendruckaufträge, Aufträge, wenn in den 
Systemeinstellungen die Option Keine Prioritätsänderung festgelegt wurde.

Bypassdruck ausschalten
Wählen Sie unter "Einstellungen (Administrator)" [Systemeinstellungen] → [Allgemeine Einstellungen]→ [Betriebs- 
Einstellungen] → [Bypassdruck ausschalten].
Diese Einstellung dient zum Deaktivieren des Bypassdruckens (Drucken anderer Aufträge vor einem gestoppten Auftrag*, 
weil das für den Auftrag erforderliche Papier in keinem der Fächer vorhanden ist).
* Situationen, in denen der Papiervorrat während der Auftragsausführung erschöpft wird, sind davon nicht betroffen.

Internet-FaxFaxScannen

Job Auftr.-Wartesch.

Kopie

Kopie

Papier leer

Warten

Fortschritt/Sätze Status

Auft.Wschla

Abgeschl.

Spulen

0050/0050

0000/0100

Sortierreihenfolge

Drucken
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Im Druckregister können Sie die Anzeige im Bildschirm "Auft.Wschla" für jeden Auftrag zwischen der Anzahl der 
gedruckten Exemplare und der Anzahl der verbleibenden Exemplare wechseln. 

ÜBERPRÜFEN EINES RESERVIERTEN ODER EINES IN 
BEARBEITUNG BEFINDLICHEN AUFTRAGS

So wechseln Sie die Anzeige für jeden Auftrag zwischen der Anzahl der gedruckten Exemplare und der der verbleibenden 
Exemplare:
Wählen Sie im "Einstellungen (Administrator)" die Optionen [Systemeinstellungen] → [Allgemeine Einstellungen] → 
[Betriebs- Einstellungen] → [Param.Ein- Stellungen] → [Anzahl der angezeigten Sätze für Auftragsstatus wechseln]. 

1 Berühren Sie die Auftragsstatusanzeige und anschließend die Taste für den 
Auftrag, dessen Inhalt geprüft werden soll.

2 Berühren Sie die Taste [Auft.Wschla].

3 Berühren Sie den Auftrag, dessen Inhalt geprüft werden soll, und berühren 
Sie anschließen auf dem Aktionsfeld die Taste [Details des ausgew. Jobs 
prüfen].

• In den verschiedenen Modi werden unterschiedliche Auftragdetails angezeigt.
• Weitere Informationen zu den auf den Auftragstasten angezeigten Symbolen oder den unter "Status" angezeigten 

Meldungen finden Sie unter "LESEN DER AUFTRAGSLISTE (Seite 23)".

Job Auftr.-Wartesch.

Kopie Papier leer

Fortschritt/Sätze Status

Auft.Wschla

Abgeschl.

Spulen

0050/0050
Sortierreihenfolge

Internet-FaxFaxScannenDrucken
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Auft.Wschla
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0000/0001
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0000/0001
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0000/0001
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Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Status

Papier leer

Details des ausgew.
Jobs prüfen
Auftragsreihenfolge
sortieren

Stoppen/Löschen

Mehrfachauswahl-
modus eingeben

Zurück

Warten
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Warten

Warten

Warten

Warten

Warten

Warten

Internet-FaxFaxScannenDrucken

(1)

(2)
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PRÜFEN ABGESCHLOSSENER AUFTRÄGE

1 Berühren Sie die Auftragsstatusanzeige und anschließend die Taste für den 
Auftrag, dessen Inhalt geprüft werden soll.

2  Berühren Sie die Taste [Abgeschl.].

3 Berühren Sie den Auftrag, dessen 
Inhalt geprüft werden soll, und 
berühren Sie anschließen auf dem 
Aktionsfeld die Taste [Details des 
ausgew. Jobs prüfen].
Prüfbare Aufträge werden als Tasten angezeigt, die Sie 
berühren können.
• In den verschiedenen Modi werden unterschiedliche 

Auftragdetails angezeigt.
• Weitere Informationen zu den auf den Auftragstasten 

angezeigten Symbolen oder den unter "Status" 
angezeigten Meldungen finden Sie unter "LESEN DER 
AUFTRAGSLISTE (Seite 23)".

Auft.Wschla

Abgeschl.

Spulen

Internet-FaxFaxScannen

Sortierreihenfolge
Auftr.-Wartesch.

Kopie Papier leer0001/0001

Fortschritt/Sätze StatusJob

Drucken

(1)

(2)

Job Abgeschl. Zeit setzen Anzahl der 
Drucke Status

Auft.Wschla

Abgeschl.

Spulen

Details des ausgew.
Jobs prüfen

Senden

Einstellung zum Drucken
ändern

Zurück

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

Kopie

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

OK

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

0001/0001

13:43 06/22

13:33 06/22

13:33 06/22

13:33 06/22

13:33 06/22

00:00 05/05

00:00 05/05

00:00 05/05

00:00 05/05

Internet-FaxFaxScannenDrucken
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LESEN DER AUFTRAGSLISTE
Die unter "Status" angezeigten Auftragssymbole und Meldungen haben folgende Bedeutungen:

Symbole zur Anzeige des Auftragstyps

* Dies wird bei Rundsendungen angezeigt.

Druckauftrag (RGB/CMYK) Kopierauftrag

Scannen zu E-Mail Scannen zu FTP

Scannen zum Netzwerkordner Scannen zum Desktop

Faxübertragung Faxempfang

PC-Faxübertragung Internetfaxübertragung (einschließlich 
direktes SMTP)

PC-I-Faxübertragung Scan an lokales Laufwerk

Internetfaxempfang (einschließlich 
direktes SMTP)

Rundsendung* Eingehendes Routing

Tandemkopie/Druckauftrag Rundsendung* Eingehendes Routing 
(Wenn der Empfänger eine 
Gruppenempfängeradresse ist)

OSA Scanauftrag
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Unter "Status" angezeigte Meldungen
In Bearbeitung befindlicher Auftrag

Reservierter Auftrag

Anzeige Status

"Druck läuft" Druckauftrag in Verarbeitung

"Kopiert" Kopierauftrag in Verarbeitung

"Verbinden" Verbinden

"Senden" Senden

"Empfangen" Empfangen

"Verarbeitung" Verarbeiten

"Telefon" Gespräch mit dem anderen Teilnehmer mit einem Durchwahltelefon

"Gestoppt" Der Auftrag wurde gestoppt.

"Toner leer" Toner leer

"Papier leer" Papier leer

"Papierstau" Papierstau

"Warten" Warten

"Warmlauf" Aufwärmen

"Begrenzung" Kontolimit wurde erreicht

"Bericht wrt." Zeitüberschreitungen beim Empfang von Übertragungsbestätigungen

"Fehler" Bei der Ausführung des Auftrags ist ein Fehler aufgetreten.

Anzeige Status

"Warten" Der Auftrag wartet auf seine Ausführung.

"Neuversuch" Die Ausführung des Auftrags wird wegen eines Kommunikationsfehlers oder anderen Problems 
erneut versucht.

"Bericht wrt." Warten auf Bestätigung für Internetfaxübertragung

Ein Tag und eine Uhrzeit 
werden angezeigt

Timerübertragungsauftrag (die spezifizierte Uhrzeit wird angezeigt)
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Abgeschlossener Auftrag

* Wenn das Empfangsgerät ein SHARP-Gerät ist, übermittelt das Empfangsgerät "dispatched", wenn das Fax normal 
empfangen wurde, oder "processed", wenn der Empfang fehlgeschlagen ist.
Wenn eine Empfangsbestätigung für das Internet-Fax eingestellt wurde, wird der Dispositionsfeldwert, der in der 
Antwort-E-Mail der Empfangsbestätigung angegeben wird, angezeigt.

Anzeige Status

"OK" Normales Beenden

"Senden OK" Die Übertragung wurde abgeschlossen.

"NG Ltg prüf" Es ist kein Faxkabel angeschlossen

"In Speicher" Der Empfang ist abgeschlossen, aber das Fax wurde noch nicht gedruckt.

Die empfangenen Daten (die einzelnen Seiten) wurden noch nicht gedruckt oder weitergeleitet. 
(Die empfangenen Daten wurden noch nicht gelöscht.)

"Empfangen" Die empfangenen Faxdaten wurden gedruckt.

Das Fax wurde empfangen.

Die empfangenen Daten (die Dateien) wurden gespeichert.

"Weiterl. OK" Die empfangenen Daten/empfangenen Daten (die Dateien) wurden weitergeleitet.

"FAST" FAST Übertragung abgeschlossen.

"Gestoppt" Der Auftrag wurde gestoppt.

"Löschen" Die empfangenen Daten wurden im Bildprüfungsfenster gelöscht.

"Anzahl der erfolgreichen 
Übertragungszieladressen/G
esamtzahl der erfolgreichen 
Zieladressen"

Abschließen einer Rundrufübertragung, eines Serienabrufs oder eines eingehenden Routings.

Wenn die Übertragung an 3 von insgesamt 5 Ziele erfolgreich war, wird "003/005 OK" angezeigt.

"Keine Antw." Es ist ein Fehler aufgetreten, weil die Zieladresse nicht geantwortet hat.

"Besetzt" Es ist ein Fehler aufgetreten, weil die Leitung besetzt war.

"Empfangen" E-Mail (außer Internetfax) wurde empfangen

"Auswurf" Es wurde ein Fax von einem Absender gesendet, der mit der Funktion gegen unerwünschte 
Faxe gesperrt wurde.

"NGxxxxxx" Die Übertragung/der Empfang war nicht erfolgreich, weil ein Kommunikationsfehler aufgetreten 
ist (xxxxxx wird durch einen 6-stelligen Fehlercode ersetzt).

"Fehler" Bei der Ausführung des Auftrags ist ein Fehler aufgetreten.

"Begrenzung" Aufträge, bei denen die Maximalgröße an E-Mail-Anhängen überschritten wird.

"displayed"* Wird am Empfangsgerät angezeigt, wenn die Empfangsbestätigung eingestellt wurde

"dispatched"* Weitergeleitet, bevor es auf dem Empfangsgerät angezeigt wurde, wenn die 
Empfangsbestätigung eingestellt wurde

"processed"* Bearbeitet, ohne auf dem Empfangsgerät angezeigt zu werden, wenn die Empfangsbestätigung 
eingestellt wurde

"deleted"* Die Meldung wird am Empfangsgerät gelöscht, wenn die Empfangsbestätigung eingestellt 
wurde

"denied"* Das Empfangsgerät hat verweigert, das Sendegerät über den Inhalt der Meldungsverarbeitung 
zu unterrichten, wenn die Empfangsbestätigung eingestellt wurde

"failed"* Ein Fehler ist bei eingestellter Empfangsbestätigung aufgetreten
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ANWENDERSPEZIFISCHE EINSTELLUNG 
DES BILDSCHIRMS (Benutzerdefinierte 
Einstellung der Benutzeroberfläche)
Die  benutzerdefinierte Einstellung der Benutzeroberfläche ist eine Funktion für die individuelle Einstellung des 
Startbildschirms und der Schnellzugriffstasten, um die Bedienung des Geräts zu vereinfachen.
Wenn Sie beispielsweise häufig die Funktionen Tandemkopie oder Kartenbeilage verwenden, gibt es für diese Funktionen 
keine Einstellungen unter Einfache Kopie und Einfacher Scan. Sie müssen in diesem Fall zu einem Bildschirm mit den 
Schnellzugriffstasten Kopie oder E-mail wechseln, diese Tasten auswählen und dann die Funktionen berühren.
Wenn Sie diese Schnellzugriffstasten auf die erste Seite des Startbildschirms verschieben, können Sie diese 
Funktionen schnell auswählen.
Versuchen Sie, für den Bildschirm anwenderspezifische Einstellungen zu wählen, um die Nutzung des Geräts zu vereinfachen.

Bedienung-
sanleitung

Vergrößern
Anzeigemodus

Einstellungen Gesamtzählung Helligkeits-
einstellung

Einfaches
Fax

Auftrags-
status

Einfache
Kopie

Einfacher
Scan

CLOUD PORTAL

Bedienung-
sanleitung

Vergrößern
Anzeigemodus

Einstellungen Gesamtzählung Helligkeits-
einstellung

Einfaches
Fax

Fach-
einstellungen

Auftrags-
status

Einfache
Kopie

Verbl. Toner M
C
Bk

Y

10:15

10:15

Bedienung-
sanleitung

Vergrößern
Anzeigemodus

Einstellungen Gesamtzählung Helligkeits-
einstellung

Auftrags-
status

Fach-
einstellungen

Ich möchte nur wenige 
Tasten anzeigen, die ich 
tatsächlich nutze.

Ich möchte einen hellen 
Hintergrund.

Ich möchte die Tasten 
anzeigen, die ich auf der ersten 
Seite am häufigsten verwende.

Ich möchte prüfen, wie viel 
Toner noch übrig ist.

Durch die anwenderspezifische Einstellung der Startseite können Sie unmittelbar auf Funktionen 
und Einstellungen zugreifen und den Tonerstand prüfen.
Sie können auch den Hintergrund durch ein individuelles Bild ersetzen, z. B. eines Ihrer 
Lieblingsbilder.
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ELEMENTE, DIE ANWENDERSPEZIFISCH EINGESTELLT WERDEN KÖNNEN
Für folgende Elemente können anwenderspezifische Einstellungen vorgenommen werden.

Häufig verwendete Schnellzugriffstaste hinzufügen Angezeigte Schnellzugriffstasten löschen

Sie können auf der Startseite Funktionen anzeigen, die nicht 
üblicherweise dargestellt werden und diese dann unmittelbar auswählen.

► SCHNELLZUGRIFFSTASTEN HINZUFÜGEN (Seite 32)

Sie können die auf der Startseite angezeigten 
Schnellzugriffstasten löschen und anordnen.

► SCHNELLZUGRIFFSTASTE LÖSCHEN (Seite 35)

Angezeigte Schnellzugriffstasten ändern Miniaturbild einer Schnellzugriffstaste durch ein 
individuelles Bild ersetzen

Sie können Schnellzugriffstasten sowie deren Layout 
ändern.

► SCHNELLZUGRIFFSTASTE ÄNDERN (Seite 37)

Sie können bereits vorab Bilder speichern, um diese für die 
anwenderspezifischen Einstellungen der 
Schnellzugriffstasten zu verwenden.

► SCHNELLZUGRIFFSTASTE HINZUFÜGEN (Seite 40)

Layout der Schnellzugriffstasten ändern Original-Layout der Schnellzugriffstasten wiederherstellen

Sie können das Layout der Schnellzugriffstasten ändern, 
indem Sie die Tasten an die Positionen verschieben, die 
Ihnen für die Bedienung angenehm sind.

► SCHNELLZUGRIFFSTASTE VERSCHIEBEN (Seite 42)

Falls Sie die Position der Schnellzugriffstasten versehentlich 
verschieben, können Sie die Tasten mit dem werksseitigen 
Standardlayout wiederherstellen.

► SCHNELLZUGRIFFSTASTEN AUF 
WERKSSEITIGES STANDARDLAYOUT 
ZURÜCKSETZEN (Seite 44)
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Layout der Startseite ändern Hintergrundfarbe der Startseite ändern

Sie können das Layout der Startseite ändern, um weitere 
Schnellzugriffstasten hinzuzufügen.

► LAYOUTMUSTER DER STARTSEITE ÄNDERN 
(Seite 46)

Sie können die Hintergrundfarbe des Startbildschirms 
ändern, indem Sie eine voreingestellte Musterfarbe 
verwenden.

► AUSWÄHLEN EINES MFP-ANZEIGEMUSTERS 
FÜR DIE STARTSEITE (Seite 48)

Textfarbe auf der Startseite ändern Als Hintergrund benutzerdefiniertes Bild 
verwenden

Sie können die Textfarbe auf der Startseite zu weiß oder 
schwarz ändern.

► TEXTFARBE AUF DER STARTSEITE ÄNDERN 
(Seite 49)

Sie können den Hintergrund der Startseite nach Belieben 
ändern.

► HINTERGRUNDBILD DER STARTSEITE ÄNDERN 
(Seite 50)

Inhalt der festen Tasten ändern Angezeigten Text vergrößern

Sie können die festen Tasten und die Anzeige des 
Tonerverbrauchs ändern.

► FESTE TASTEN ÄNDERN (Seite 53)

Sie können den Text vergrößern, der im Normalmodus für 
Kopieren und Bildversand angezeigt wird.

► TEXTGRÖßE VERGRÖßERN (Seite 55)

Sprache ändern

Sie können die angezeigte Sprache ändern.

► ÄNDERN DER SPRACHE, DIE FÜR DAS GERÄT 
VERWENDET WIRD (Seite 56)
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ALLGEMEINES VERFAHREN ZUR VERWENDUNG DER 
BENUTZERDEFINIERTE EINSTELLUNG DER 
BENUTZEROBERFLÄCHE
Wenn Sie die Startseite oder die Schnellzugriffstasten ändern möchten, müssen Sie die Einstellungen im Aktionsfeld 
der Startseite oder auf der Website konfigurieren.
Die Einstellungen müssen vom Geräteadministrator konfiguriert werden.

Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels

Dieses allgemeine Verfahren ist nicht anwendbar für "FESTE TASTEN ÄNDERN" (►Seite 53), "TEXTGRÖßE 
VERGRÖßERN" (►Seite 55), oder "ÄNDERN DER SPRACHE, DIE FÜR DAS GERÄT VERWENDET WIRD" (►Seite 56). 
Befolgen Sie die Verfahren in den jeweiligen oben genannten Abschnitten.

1 Öffnen Sie das Aktionsfeld auf der 
Startseite und berühren Sie eines der 
angezeigten Elemente.
Bei den auf dem Aktionsfeld angezeigten Elementen handelt 
es sich um "Startseite bearbeiten", "Einstellung Display- 
Muster", und "Textfarbe auf Startseite ändern".
• [Startseite bearbeiten]

► SCHNELLZUGRIFFSTASTEN HINZUFÜGEN (Seite 
32)

► SCHNELLZUGRIFFSTASTE LÖSCHEN (Seite 35)
► SCHNELLZUGRIFFSTASTE ÄNDERN (Seite 37)
► SCHNELLZUGRIFFSTASTE VERSCHIEBEN (Seite 

42)
► SCHNELLZUGRIFFSTASTEN AUF 

WERKSSEITIGES STANDARDLAYOUT 
ZURÜCKSETZEN (Seite 44)

• [Einstellung Display- Muster]
► AUSWÄHLEN EINES MFP-ANZEIGEMUSTERS 

FÜR DIE STARTSEITE (Seite 48)
• [Textfarbe auf Startseite ändern]

► TEXTFARBE AUF DER STARTSEITE ÄNDERN 
(Seite 49)

2 Der Bildschirm zur Eingabe des 
Administratorenpassworts wird 
angezeigt. Geben Sie das Passwort 
ein.
Geben Sie das Administratorenpasswort ein.

3 Konfigurieren Sie die Einstellungen.
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Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website

4 Berühren Sie nach Beenden der 
Einstellung die Taste 
[Heim-Editiermodus verl.].
Wenn [Einstellung Display- Muster] oder [Textfarbe auf 
Startseite ändern] ausgewählt wurde, berühren Sie 
[Fertigstellen und zurück].
Wenn die benutzerdefinierte Einstellung der 
Benutzeroberfläche abgeschlossen ist, berühren Sie die Taste 
[Logout].

1 Geben Sie die IP-Adresse des Geräts in den Webbrowser ein, um auf den 
Webserver zugreifen zu können.
Bei werksseitigen Standardeinstellungen müssen Sie nach Eingabe der IP-Adresse Ihr Benutzerpasswort eingeben.

2 Klicken Sie auf der Website auf die Registerkarte [Einstellungen für System] → 
[Heimbildschirm- Einstellung].
Für manche Einstellungen ist es ggf. erforderlich, Ihr Benutzerpasswort einzugeben, nachdem Sie auf [Heimbildschirm- 
Einstellung] geklickt haben. Wenn Sie keine Benutzerauthentifizierung ausgeführt haben, müssen Sie das 
Administratorenpasswort eingeben.

3 Konfigurieren Sie die Einstellungen.

Heim-Editiermodus verl.

Schlüssellayout auf
Standard zurücksetzen

PC-Scan Von 
USB-Speiche...

Update

Adressbuch Dokumenten-
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Tastenbelegung des Bildschirms:
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4 Wenn Sie die Konfiguration aller Einstellungen beendet haben, klicken Sie 
auf die Schaltfläche [Übermitteln].
Die Einstellungen werden im Gerät gespeichert und angewandt.

Wenn Sie die benutzerdefinierte Einstellung der Benutzeroberfläche abgeschlossen haben, klicken Sie auf die Schaltfläche 
[Logout] und schließen Sie den Webbrowser.

essbuch Dokumenten-
vorgänge

Kontrolle der
Benutzer

Einstellungen
für System

Übermitteln

1. Scrollbereich: Weiß
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Weiß
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2. Fester Bereich:
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BEARBEITEN VON SCHNELLZUGRIFFSTASTEN
Sie können Schnellzugriffstasten zur Startseite hinzufügen sowie nicht benötigte Schnellzugriffstasten löschen.
Sie können auch die Anzeigenreihenfolge der Schnellzugriffstasten sowie Namen und Bilder ändern, um die 
Gerätenutzung zu vereinfachen.

SCHNELLZUGRIFFSTASTEN HINZUFÜGEN
Dieser Abschnitt erläutert das Hinzufügen einer Schnellzugriffstaste zur Startseite.
Sie können Schnellzugriffstasten über das Touch-Panel oder über die Website hinzufügen. Auf der Website kann das 
Bild der Schnellzugriffstaste durch ein beliebiges individuelles Bild ersetzt werden.

Über das Touch-Panel

1 Öffnen Sie auf der Startseite das Aktionsfeld und berühren Sie [Startseite bearbeiten].
► Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels (Seite 29)

2 Berühren Sie eine Stelle ohne 
Schnellzugriffstaste.

3 Berühren Sie die hinzuzufügende 
Funktion.
Die Schnellzugriffstaste wird an der ausgewählten Stelle 
hinzugefügt.

4 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels" (►Seite 29).
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Über die Website

1 Weitere Informationen über das Öffnen des Einstellungsbildschirms finden 
Sie unter "Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).

2 Klicken Sie auf [Einstellungen der Parameter], und dann auf [nicht eingestellt].

3 Wählen Sie die hinzuzufügende Funktion.

Wenn Sie den Namen einer Schnellzugriffstaste ändern möchten, wählen Sie unter [Schlüsselname] die Option 
[Kundenspezifisch] und geben Sie den gewünschten Namen im Textfeld ein.

Wenn Sie das Bild einer Schnellzugriffstaste ändern möchten, fahren Sie mit dem nächsten Schritt fort. Wenn Sie das 
Bild nicht ändern möchten, gehen Sie zu Schritt 5.
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4 Wenn Sie das Bild einer Schnellzugriffstaste ändern möchten, wählen Sie für 
das Kontrollkästchen [Individuelles Bild verwenden] die Einstellung , und 
wählen Sie über [Datei auswählen] ein zuvor hinzugefügtes Bild aus.
Weitere Informationen über das Speichern eines Bildes finden Sie unter "SCHNELLZUGRIFFSTASTE HINZUFÜGEN" 
(►Seite 40).

5 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).



35

Touch-Panel-Betrieb

SCHNELLZUGRIFFSTASTE LÖSCHEN
Dieser Abschnitt erläutert das Löschen einer Schnellzugriffstaste von der Startseite.
Sie können Schnellzugriffstasten über das Touch-Panel oder über die Website löschen.

Über das Touch-Panel

1 Öffnen Sie auf der Startseite das Aktionsfeld und berühren Sie [Startseite 
bearbeiten].
► Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels (Seite 29)

2 Berühren Sie die Schnellzugriffstaste, 
die Sie löschen möchten und berühren 
Sie [Löschen-Taste].
Rings um die ausgewählte Schnellzugriffstaste wird ein 
gelber Rahmen angezeigt.
Wenn die Schnellzugriffstaste ausgewählt wurde, berühren 
Sie . Sie können eine Schnellzugriffstaste auch löschen, 
indem Sie diese auf  ziehen.

3 Berühren Sie die Taste [Ja].
Die ausgewählte Schnellzugriffstaste wird gelöscht.

4 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels" (►Seite 29).
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Über die Website

1 Weitere Informationen über das Öffnen des Einstellungsbildschirms finden 
Sie unter "Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).

2 Klicken Sie auf [Einstellungen der Parameter] und dann auf die 
Schnellzugriffstaste, die Sie löschen möchten.

3 Wählen Sie [Kein] aus, und klicken Sie auf die Schaltfläche [Übermitteln].
Wenn Sie auf die Taste [Übermitteln] klicken, wird der Bildschirm [Startseite registrieren] beendet.

4 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).
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SCHNELLZUGRIFFSTASTE ÄNDERN
Dieser Abschnitt erläutert das Ändern einer Schnellzugriffstaste auf der Startseite.
Über das Touch-Panel kann nur der Name geändert werden. Das Miniaturbild des Symbols kann über die Website geändert werden.

Über das Touch-Panel
Wenn Sie eine Schnellzugriffstaste über das Touch-Panel ändern möchten, verschieben Sie die Schnellzugriffstaste an die 
gewünschte Stelle und registrieren Sie dann die neue Schnellzugriffstaste an der freigewordenen Stelle. Weitere Informationen 
über das Verschieben von Schnellzugriffstasten finden Sie unter "SCHNELLZUGRIFFSTASTE VERSCHIEBEN" (►Seite 42). 
Weitere Informationen über das Hinzufügen von Schnellzugriffstasten finden Sie unter "SCHNELLZUGRIFFSTASTEN 
HINZUFÜGEN" (►Seite 32).
Dieser Abschnitt erläutert das Ändern des Namens einer Schnellzugriffstaste.

1 Öffnen Sie auf der Startseite das Aktionsfeld und berühren Sie [Startseite bearbeiten].
► Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels (Seite 29)

2 Berühren Sie die Schnellzugriffstaste, 
deren Name Sie ändern möchten und 
berühren Sie [Ändern Tasten- name.].
Rings um die ausgewählte Schnellzugriffstaste wird ein 
gelber Rahmen angezeigt.

3 Geben Sie über die Tastatur den neuen 
Namen ein.
Geben Sie den Namen ein, und berühren Sie die Taste [OK].

4 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels" (►Seite 29).
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Über die Website

1 Weitere Informationen über das Öffnen des Einstellungsbildschirms finden 
Sie unter "Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).

2 Klicken Sie auf [Einstellungen der Parameter] und dann auf die 
Schnellzugriffstaste, die Sie ändern möchten.

3 Wählen Sie die gewünschte Funktion.

Wenn Sie den Namen einer Schnellzugriffstaste ändern möchten, wählen Sie unter [Schlüsselname] die Option 
[Kundenspezifisch] und geben Sie den gewünschten Namen im Textfeld ein.

Wenn Sie das Bild einer Schnellzugriffstaste ändern möchten, fahren Sie mit dem nächsten Schritt fort. Wenn Sie das 
Bild nicht ändern möchten, gehen Sie zu Schritt 5.
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4 Wenn Sie das Miniaturbild eines Symbols ändern möchten, wählen Sie für 
das Kontrollkästchen [Individuelles Bild verwenden] die Einstellung , und 
wählen Sie über [Datei auswählen] ein zuvor hinzugefügtes Bild aus.
Weitere Informationen über das Speichern eines Bildes finden Sie unter "SCHNELLZUGRIFFSTASTE HINZUFÜGEN" 
(►Seite 40).

5 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).
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SCHNELLZUGRIFFSTASTE HINZUFÜGEN
Wenn Sie das Bild einer Schnellzugriffstaste durch ein neues Bild ersetzen möchten, müssen Sie das neue Bild vorab 
hinzufügen. Dieser Abschnitt erläutert, wie Sie ein Bild hinzufügen können. Hinzufügen von Bildern bei Verwendung der 
Website.

Die Symbole werden automatisch vergrößert oder verkleinert, damit sie mit der Größe der Schnellzugriffstasten 
übereinstimmen.

1 Weitere Informationen über das Öffnen des Einstellungsbildschirms finden 
Sie unter "Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).

2 Klicken Sie auf [Symbol].

3 Auswahl eines beliebigen Elements
Wenn Sie ein neues Bild hinzufügen, klicken Sie auf "nicht eingestellt". Wenn die Einstellung für alle verwendeten 
Elemente auf "nicht eingestellt" lautet, klicken Sie auf ein nicht benötigtes Element der bereits hinzugefügten Elemente.
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4 Wählen Sie die zum Hinzufügen gewünschte Datei unter "Datei auswählen" 
aus.
Klicken Sie auf die Schaltfläche [Browse] und wählen Sie das Bild, das hinzugefügt werden soll.

• Es können die Dateiformate JPEG, GIF und PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif und png) verwendet werden.
• Die maximale Dateigröße eines Bildes, das für Schnellzugriffstasten verwendet werden kann, beträgt 

50 KB.

5 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).
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SCHNELLZUGRIFFSTASTE VERSCHIEBEN
Dieser Abschnitt erläutert das Verschieben einer Schnellzugriffstaste auf der Startseite.
Die Schnellzugriffstasten werden mithilfe des Touch-Panels verschoben.

1 Öffnen Sie auf der Startseite das Aktionsfeld und berühren Sie [Startseite 
bearbeiten].
► Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels (Seite 29)

2 Berühren Sie die Schnellzugriffstaste, 
die Sie verschieben möchten und 
berühren Sie [Taste verschieben].
Rings um die ausgewählte Schnellzugriffstaste wird ein 
gelber Rahmen angezeigt.

3 Berühren Sie eine Stelle ohne 
Schnellzugriffstaste 
Die Schnellzugriffstaste wird an die Stelle verschoben, die 
berührt wurde.
Wenn Sie eine Stelle berührt haben, die bereits eine 
Schnellzugriffstaste enthält, wird die Schnellzugriffstaste 
nicht verschoben.
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4 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels" (►Seite 29).
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SCHNELLZUGRIFFSTASTEN AUF WERKSSEITIGES 
STANDARDLAYOUT ZURÜCKSETZEN
Dieser Abschnitt erläutert, wie die Schnellzugriffstasten auf der Startseite auf das werksseitige Standardlayout 
zurückgesetzt werden können.
Dieses Verfahren kann über das Touch-Panel oder über die Website ausgeführt werden.

Über das Touch-Panel

Positionen, Namen und Bilder der Schnellzugriffstasten werden auf das werksseitige Standardlayout zurückgesetzt.

1 Öffnen Sie auf der Startseite das Aktionsfeld und berühren Sie [Startseite bearbeiten].
► Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels (Seite 29)

2 Berühren Sie auf dem Aktionsfeld 
[Rücksetzung auf Vorgabe].

3 Berühren Sie die Taste [Zurücksetzen].
Die Schnellzugriffstasten werden auf das werksseitige 
Standardlayout zurückgesetzt.

4 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels" (►Seite 29).
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werksseitiges 
Standardlayout zurücksetzen

Einfache
KopieFTP/Desktop

Heim-Editiermodus verl.

Rücksetzung auf Vorgabe
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Scan

FTP/Desktop

Heim-Editiermodus verl.

Rücksetzung auf Vorgabe
Tastenanordnung zurücksetzen
auf werkseitige Voreinstellungen. OK?

Abbrechen Zurücksetzen
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Über die Website

1 Weitere Informationen über das Öffnen des Einstellungsbildschirms finden 
Sie unter "Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).

2 Klicken Sie auf  [Einstellungen der Parameter] und dann auf die Schaltfläche 
[Zurück auf Standard].
Ein Bestätigungsfenster wird angezeigt. Klicken Sie auf die Schaltfläche [OK].

3 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).

Zurück auf Standard

Tonermenge anzeigen

10

9

Wird die Tonermenge angezeigt, können nur 6 feste Tasten angezeigt werden.

Übermitteln

Update

nicht eingestellt

8 nicht eingestellt

nicht eingestellt

Einstellungen der Parameter

Symbol

Hintergrundbild
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BEARBEITEN DER STARTSEITE
Auf der Startseite können Sie die Anzahl der Schnellzugriffstasten anzeigen und diese Tasten ändern.
Dies umfasst die Änderung von Hintergrund und Textfarbe sowie das Ersetzen des Hintergrunds durch ein individuelles 
Bild.

LAYOUTMUSTER DER STARTSEITE ÄNDERN
Für das Layout der Startseite sind mehrere Muster im Gerät voreingestellt. Hierzu gehört auch ein Layoutmuster, das 
die Anzeigegröße der Schnellzugriffstasten verkleinert, damit mehr Tasten angezeigt werden können, sowie ein 
Layoutmuster, das den Anzeigebereich der festen Tasten eliminiert, damit mehr Schnellzugriffstasten angezeigt werden 
können. Das Layoutmuster kann auf der Website geändert werden.

Layoutmuster für die Startseite
Es sind sechs Layoutmuster verfügbar.

Muster Anzahl der 
Schnellzugriffstasten, 

die pro Bildschirm 
angezeigt werden

Bereich für feste 
Tasten

Maximale Anzahl der 
Bildschirme

1 4 Ja 15 Bildschirme

2 8 Nein 8 Bildschirme

3 8 Ja 8 Bildschirme

4 12 Nein 5 Bildschirme

5 12 Ja 5 Bildschirme

6 18 Nein 4 Bildschirme

Der Werkseinstellungszustand variiert je nach Modell. Informationen zu den Werkseinstellungen finden Sie in den 
Systemeinstellungen im Benutzerhandbuch.

Bedienung-
sanleitung

Vergrößern
Anzeigemodus

Einstellungen Gesamtzählung Helligkeits-
einstellung

Auftrags-
status

Bedienung-
sanleitung

Vergrößern
Anzeigemodus

Einstellungen GesamtzählungHelligkeits-
einstellung

Auftrags-
status

Einfacher
Scan

Einfaches
Fax

CLOUD PORTAL Einfache
Kopie

Einfaches
Fax

Einfacher
Scan

CLOUD PORTAL

E-mail KopieSharp OSAFTP/Desktop

Netzwerkordner Adressbuch Scan an lokales 
Laufwerk

10:15 10:15

Einfache
Kopie

Fax

Ich möchte mehr Schnellzugriffstasten 
auf der Startseite anzeigen, indem ich 
die Tastengröße verkleinere.
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1 Weitere Informationen über das Öffnen des Einstellungsbildschirms finden 
Sie unter "Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).

2 Klicken Sie auf [Einstellungen der Parameter] und wählen Sie das 
gewünschte Layoutmuster im Bereich "Vorlage".

3 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).

Einstellungen der Parameter

Heimbildschirm- Einstellung

Symbol

Vorlage :

Tastenbelegung des Bildschirms :

Muster 1Hintergrundbild

Übermitteln

Einstellungen der Parameter
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AUSWÄHLEN EINES MFP-ANZEIGEMUSTERS FÜR DIE 
STARTSEITE
Es sind mehrere Farbmuster im Gerät voreingestellt. Sie können das Farbmuster des Touch-Panels ändern.

Die werksseitige Standardeinstellung ist ”Muster 1”.

1 Öffnen Sie auf der Startseite das Aktionsfeld und berühren Sie [Einstellung 
Display- Muster].
► Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels (Seite 29)

2 Wählen Sie das gewünschte Muster.

3 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels" (►Seite 29).
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der Startseite ändern.
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Heim-Editiermodus verl.
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TEXTFARBE AUF DER STARTSEITE ÄNDERN
Sie können die Textfarbe der Schnellzugriffstasten, der festen Tasten und der Uhr auf der Startseite zu weiß oder schwarz ändern.
Die Farbe wird mithilfe des Touch-Panels geändert.

Layoutmuster und Textfarben für die Startseite
Die Textfarbe auf der Startseite ist je nach Layoutmuster unterschiedlich.
Weitere Informationen über die Layoutmuster für die Startseite finden Sie unter "LAYOUTMUSTER DER STARTSEITE 
ÄNDERN" (►Seite 46).

Werksseitig eingestellte Standard-Textfarben

Layoutmuster Scrollbereich
(Textfarbe der Schnellzugriffstaste)

Fester Bereich
(Textfarbe der festen Tasten)

Uhr
(Textfarbe der Uhr)

1 Weiß Weiß Schwarz

2 Weiß Nein Schwarz

3 Schwarz Weiß Schwarz

4 Schwarz Nein Schwarz

5 Schwarz Weiß Schwarz

6 Schwarz Nein Schwarz

1 Öffnen Sie auf der Startseite das Aktionsfeld und berühren Sie [Textfarbe auf 
Startseite ändern].
► Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels (Seite 29)

2 Ändern Sie die Textfarbe.

3 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung des Touch-Panels" (►Seite 29).

Bedienung-
sanleitung

Vergrößern
Anzeigemodus
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1. Scrollbereich 2. Fester Bereich 3. Uhrzeit
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HINTERGRUNDBILD DER STARTSEITE ÄNDERN
Sie können das Hintergrundbild des Startbildschirms ändern, indem Sie ein individuelles Bild verwenden.
Dieses Verfahren kann über das Touch-Panel oder über die Website ausgeführt werden.
Wenn Sie das Bild mithilfe des Touch-Panels ändern möchten, speichern Sie zunächst das gewünschte Bild auf einem 
USB-Gerät und schließen Sie dieses am Gerät an.

Über das Touch-Panel

Die Anzeigegröße für Hintergrundbilder beträgt 1024 Punkte x 544 Punkte.
Die Bildhöhe wird an die Anzeigehöhe und die Breite wird an die Anzeigebreite angepasst.
Da die Höhe und Breite separat vergrößert/verkleinert werden, werden manche Bilder möglicherweise verzerrt.
Wenn Sie das Bild korrekt anzeigen möchten, passen Sie die Bildgröße an die Anzeigegröße des Hintergrundbildes bereits 
vorab an.

1 Schließen Sie das USB-Gerät an, auf dem das gewünschte Bild gespeichert ist.
Ist das USB-Gerät in das Gerät eingesteckt, wird das Popupfenster angezeigt. Berühren Sie die Taste [OK].

2 Berühren Sie auf der Startseite die 
Taste [Einstellungen].
Die Ansicht wechselt zum Einstellungsbildschirm.

3 Berühren Sie [Einstellungen für System] → [Heimbildschirm- Einstellung] → 
[Hintergrundbild] und dann die Taste [Ändern].
Es wird der Bildschirm ”Hintergrundbild registrieren” angezeigt.

Bei der Auswahl von Einstellungen wird der Bildschirm zur Eingabe des Administratorpassworts angezeigt.
Geben Sie das Administratorenpasswort ein und melden Sie sich an.
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4 Wählen Sie für das Kontrollkästchen [Individuelles Bild verwenden] die 
Einstellung , und wählen Sie das gewünschte Bild über 
[Ordnername/Dateiname] aus.

• Es können die Dateiformate JPEG, GIF und PNG (jpeg,  jpg, jpe, jfif, gif und png) verwendet werden.
• Die maximale Dateigröße eines Bildes, das als Hintergrundbild verwendet werden kann, beträgt 640 KB.

5 Klicken Sie auf die Schaltfläche [Speichern].
Wenn die benutzerdefinierte Einstellung der Benutzeroberfläche abgeschlossen ist, berühren Sie die Taste [Logout].
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Über die Website

1 Weitere Informationen über das Öffnen des Einstellungsbildschirms finden 
Sie unter "Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).

2 Klicken Sie unter [Hintergrundbild] auf die Schaltfläche [Ändern].

3 Wählen Sie für das Kontrollkästchen [Individuelles Bild verwenden] die 
Einstellung , und wählen Sie das Bild über [Datei auswählen] aus.
Klicken Sie auf [Browse], um das Bild auszuwählen.

• Es können die Dateiformate JPEG, GIF und PNG (jpeg,  jpg, jpe, jfif, gif und png) verwendet werden.
• Die maximale Dateigröße eines Bildes, das als Hintergrundbild verwendet werden kann, beträgt 640 KB.

4 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).
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FESTE TASTEN ÄNDERN
Sie können die festen Tasten ändern. Die festen Tasten werden mithilfe der Website geändert.

1 Weitere Informationen über das Öffnen des Einstellungsbildschirms finden 
Sie unter "Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).

2 Klicken Sie auf [Einstellungen der Parameter], und klicken Sie dann unter 
"Feste Taste" auf das gewünschte Element.
Sie können zum Hinzufügen einer neuen festen Taste auch auf [nicht eingestellt] klicken.

3 Wählen Sie die Funktion aus, die Sie hinzufügen möchten, und klicken Sie 
auf die Schaltfläche [Übermitteln].
Wenn Sie auf die Taste [Übermitteln] klicken, wird der Bildschirm [Startseite registrieren] beendet.

4 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).
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Ein-/Ausblenden des Tonerstands im festen Bereich.
In den Systemeinstellungen können Sie den Tonerstand im Bereich der festen Tasten ein-/ausblenden.
Wenn diese Einstellung aktiviert ist, können bis zu sechs feste Tasten angezeigt werden. (Die Tasten Nr. 1 bis Nr. 6 auf 
der Website "Feste Taste" (außer, wenn diese Einstellung nicht gewählt wurde) werden angezeigt. Tasten größer Nr. 6 
werden nicht angezeigt.)

1 Weitere Informationen über das Öffnen des Einstellungsbildschirms finden 
Sie unter "Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).

2 Klicken Sie auf [Einstellungen der Parameter] und stellen Sie [Tonermenge 
anzeigen] ein.
Wenn das Kontrollkästchen [Tonermenge anzeigen] auf  eingestellt ist, wird der Tonerstand angezeigt. Wenn das 
Kontrollkästchen [Tonermenge anzeigen] auf  eingestellt ist, wird der Tonerstand ausgeblendet.

3 Weitere Informationen über das Beenden der Einstellungen finden Sie unter 
"Allgemeines Verfahren bei Verwendung der Website" (►Seite 30).
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TEXTGRÖßE VERGRÖßERN
Im Bildschirm Normaler Modus, wie z. B. Kopieren oder Bild senden, können Sie die Zeichengröße und das Intervall 
vergrößern. Die Auswahl dieser Funktion erfolgt über das Touch-Panel.

• In allen Bildschirmen außer im normalen Modus jeder Funktion, wie z. B. Einfacher Modus und Einstellungen, 
ändert sich die Größe der Zeichen und Tasten nicht.

• Durch das Vergrößern der Textgröße wird möglicherweise die Anzahl der angezeigten Tasten im 
Basisbildschirm und sonstigen Bildschirmen der jeweiligen Funktionen reduziert.

1 Berühren Sie auf der Startseite die 
Taste [Vergrößern Anzeigemodus].
Das Tastenbild ändert sich zu  und der Modus zum 
Vergrößern der Anzeige ist aktiviert.
Um den Modus zum Vergrößern der Anzeige abzubrechen, 
berühren Sie die Taste [Vergrößern Anzeigemodus] erneut. 
Das Tastenbild ändert sich zu  und der Modus zum 
Vergrößern der Anzeige wird deaktiviert.
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Die Einstellungstasten und das 
Aktionsfeld werden vergrößert.
Einstellungselemente, die nicht 
länger auf dem Aktionsfeld 
angezeigt werden, können durch 
Berühren der Rolltasten 
angezeigt werden. 
Einstellungstasten, die nicht 
mehr angezeigt werden, (die 
Taste [Belichtung] in diesem 
Beispiel) können durch Berühren 
der Taste [Sonstiges] angezeigt 
werden.
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ÄNDERN DER SPRACHE, DIE FÜR DAS GERÄT 
VERWENDET WIRD
Sie können die auf der Startseite verwendete Sprache ändern.
Diese Einstellung erfolgt über das Touch-Panel.
Vor dem Ausführen dieser Schritte muss die Schnellzugriffstaste [Sprach- einstellung] zur Startseite hinzugefügt 
werden. Weitere Informationen über das Hinzufügen einer Schnellzugriffstaste finden Sie unter 
"SCHNELLZUGRIFFSTASTEN HINZUFÜGEN" (►Seite 32).

1 Berühren Sie auf der Startseite die 
Taste [Sprach- einstellung]. 

2 Wählen Sie die gewünschte Sprache 
und berühren Sie .
Die Anzeige wechselt zur ausgewählten Sprache.

Einfache
Kopie

Bedienung-
sanleitung

Vergrößern
Anzeigemodus

Einstellungen Gesamtzählung Helligkeits-
einstellung

Auftrags-
status

Einfacher
Scan

Einfaches
Fax

CLOUD PORTAL

10:15 10:15

Ich möchte die 
Sprache zu Japanisch 
ändern.
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ZEICHENEINGABE
NAMEN UND FUNKTIONEN DER TASTEN DER 
SOFTTASTATUR
Zeigen Sie die Softtastatur an, um den Namen einer Datei, eines Programms, eines Ordners oder eines Benutzers zu 
speichern.

Die hier abgebildete Softtastatur gilt als Referenz. Je nach den Eingabebedingungen werden möglicherweise andere Tasten 
aktiviert. 

Wenn im "Einstellungen" "Externe Tastatur" ausgewählt wurde über → [Systemeinstellungen] → [Allgemeine Einstellungen] 
→ [Tastatureinstellungen] → [Einstellung Standardtastatur] → [Priorität der Tastatur einstellen], wird die Softtastatur nicht 
angezeigt.

So registrieren Sie Wörter:
Wählen Sie im "Einstellungen (Administrator)" [Systemeinstellungen] → [Allgemeine Einstellungen] → 
[Tastatureinstellungen] → [Einstellung Softtastatur- Vorlage] aus.

#

Betreff Abbrechen OK

LeerVoreinst.Ausw. AltGrTastatur-
Auswahl

Zeichen Symbole.com .net .org http:/
/.info.biz

Zeigt den eingegebenen Text an.

Ruft die gespeicherten Worte
ab. Verwenden Sie den

"Einstellungen", um Worte zu
speichern.

Tippen Sie eine Taste an, um
Text einzugeben.

Je nach ausgewähltem
Eingabemodus sind die

Tastenarten unterschiedlich.

Ändert das Tastenlayout.

Verwenden Sie diese Option zum 
Abrufen eines zuvor gespeicherten 
Betreffs für eine E-Mail oder einen 
voreingestellten Text.

Konvertiert die eingegebenen Zeichen. Über die Taste [Leer] kann 
eine Leerstelle zwischen den Worten eingefügt werden, sofern 
keine zu konvertierenden Zeichen festgelegt sind.

Beenden Sie eine softastatur.

Beendet die eingegebenen 
Zeichen und schließt die 
Softtastatur.

Löscht ein Zeichen auf der 
linken Seite.

Fixiert vorübergehend die 
konvertierten Zeichen oder fügt 
einen Zeilenumbruch hinzu.

Zum Verschieben des Cursors oder zum Ändern des 
Bereichs des festgelegten Konvertierungsziels.
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Touch-Panel-Betrieb

FESTLEGEN DER TASTATUREINSTELLUNGEN
Wählen Sie unter "Einstellungen (Administrator)" [Systemeinstellungen] → [Allgemeine Einstellungen] → [Betriebs- 
Einstellungen] →  [Tastatureinstellungen].

Tastatureinstellungen
Einstellung Standardtastatur
Konfigurieren Sie die Einstellungen für die Tastatur, die zur Texteingabe verwendet wird.

Tastatur- Auswahl
Ändern Sie die Tastenanordnung und Anzeige entsprechend der eingestellten Sprache.

Priorität der Tastatur einstellen
Ist eine externe Tastatur angeschlossen, stellen Sie ein, ob die externe Tastatur oder die Tastatur des Touch-Panels 
(Bildschirmtastatur) Priorität hat.

Einstellung Softtastatur- Vorlage
Speichern Sie einen Text vorab, den Sie bei der Eingabe von Adressen oder Domänennamen häufig verwenden. Sie 
können maximal 16 Zeichen eingeben.
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