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СОДЕРЖАНИЕ

О ДАННОМ РУКОВОДСТВЕ
В этом руководстве объясняются функции "Teams Connector", такие как загрузка отсканированных данных и 
печать файлов с использованием учетной записи Microsoft 365, предоставленной Microsoft для связи "Microsoft 
Teams" с многофункциональным устройством.

Примечания
• В данном руководстве предполагается, что пользователи, устанавливающие этот продукт и работающие с 
ним, умеют пользоваться компьютером и веб-браузером.

• Информацию об операционной системе и веб-браузере можно получить в руководстве по эксплуатации этой 
операционной системы или веб-браузера или с помощью онлайновой функции справки.

• Подготовке данного руководства уделялось значительное внимание. При наличии каких-либо комментариев 
или вопросов относительно руководства обратитесь к своему дилеру или в ближайший авторизованный 
сервисный центр.

• Изделие прошло строгий контроль качества и проверку. В случае обнаружения какого-либо дефекта или 
другой проблемы обратитесь к своему дилеру или в ближайший авторизованный сервисный центр.

• За исключением случаев, предусмотренных законом, SHARP не несет ответственности за сбои, возникающие 
во время эксплуатации изделия или его дополнительных устройств, сбои, вызванные неправильной 
эксплуатацией изделия и его дополнительных устройств, другие сбои, а также какие бы то ни было убытки, 
возникающие в результате эксплуатации изделия.

Внимание
• Запрещается воспроизведение, адаптация или перевод содержимого данного руководства без 
предварительного письменного разрешения, за исключением случаев, предусмотренных законодательством 
об авторском праве.

• Любая информация, приведенная в данном руководстве, может быть изменена без уведомления.

Иллюстрации, изображения панели управления, сенсорной панели и экрана настройки 
на веб-странице в данном руководстве
Периферийные устройства обычно поставляются дополнительно. Однако определенные периферийные устройства 
входят в стандартный комплект поставки некоторых моделей.
В тексте пояснений к некоторым функциям и операциям предполагается, что установлены устройства, отличные 
от указанных выше.
В зависимости от содержимого, модели и от того, какие периферийные устройства установлены, использование 
может быть невозможным. Подробная информация приведена в документе "Руководство пользователя".

Microsoft®, Windows®, Microsoft 365®, Internet Explorer®, Active Directory, Teams и Excel являются 
зарегистрированными товарными знаками или товарными знаками Microsoft Corporation в США, Японии и/или 
других странах.
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Приведенные в руководстве изображения экранов, сообщения и названия кнопок могут отличаться от 
реальных вследствие модификаций и усовершенствований изделия.
Информация в руководстве приведена, исходя из предположения, что используется полноцветный 
многофункциональный аппарат.
На монохромном многофункциональном аппарате может быть недоступно некоторое содержимое.
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Предупреждения относительно использования функции Teams 
Connector
• При использовании функции Teams Connector качество печати может быть ниже, чем при использовании 
других способов печати (с помощью драйвера принтера и т.п.).
Содержимое некоторых файлов может стать причиной неправильной печати или сделать ее невозможной.

• В некоторых странах или регионах, в которых используется аппарат, использование некоторых или всех функций 
Teams Connector может быть невозможным.

• В некоторых сетях использование функции Teams Connector может быть невозможным. Даже если 
использование функции Teams Connector возможно, обработка данных может выполняться дольше или 
прерываться.

• Производитель не предоставляет никаких гарантий относительно бесперебойной работы функции Teams 
Connector и стабильности соединения.
За исключением случаев, предусмотренных законом, производитель не несет абсолютно никакой 
ответственности ни за какие ущерб или убытки, понесенные пользователем по указанным выше причинам.
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ПЕРЕД ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ФУНКЦИИ 
Teams Connector
Прежде чем использовать функцию Teams Connector, на многофункциональном аппарате необходимо 
установить приложение, обеспечивающее Teams Connector.
За информацией об установке приложения, обеспечивающего Teams Connector, обратитесь к своему дилеру или 
в ближайший авторизованный сервисный центр.

Основные требования и требования к системе функции Teams Connector

Настройки исходных значений для функции Teams Connector
На странице, которая отобразится после выбора Teams Connector из [Системные Параметры настройки] → [Пар 
настройки Sharp OSA] → [Настройки внедренного приложения] в "Установки (администратор)", нажмите кнопку 
[Детали], чтобы настроить следующие параметры.

Импорт или экспорт файла исходных значений
Ниже описаны экспорт исходных значений для функции Teams Connector, которые используются 
многофункциональным аппаратом для другого коннектора на другом аппарате, и импорт экспортированного 
файла, в котором содержатся настроенные исходные значения.
Выберите Teams Connector из [Системные Параметры настройки] → [Пар настройки Sharp OSA] → [Настройки 
внедренного приложения] в "Установки (администратор)".
Импортируйте файл исходных значений, чтобы зарегистрировать в подробных настройках функции Teams 
Connector следующие параметры.

Элемент Описание
Многофункциональны
й аппарат

Sharp OSA (BP-AM10) Требуется

Управление портом Включены следующие порты.
• Порт сервера:

Sharp OSA (Расширенная Платформа): HTTP
• Порт клиента: HTTPS

Набор Расширения Прямой Печати Требуется при печати файлов xlsx, docx и pptx.

Другие настройки сети При необходимости измените такие настройки: IP Адрес, Маска 
подсети, Шлюз по умолчанию, DNS-сервер и Proxy Сервер.

Элемент Описание
Имя Файла Установка исходного значения, определяющего Имя Файла 

сохраняемых данных сканирования.

Включить Дату в Имя Файла Установка, должно ли Имя Файла содержать дату и время.

Элемент Описание
Параметры 
сканирования

Имя Файла Установка исходного значения, определяющего Имя Файла 
данных сканирования, которые сохраняются.

Включить Дату в Имя Файла Установка, должно ли Имя Файла содержать дату и время.

Цветной Режим Установка цветового режима.

Разрешение Установка разрешения.

Формат Файла Установка формата файла сохраняемых данных.

Оригинал Установка оригиналов.

Экспозиция Установка плотности изображения.

Многостр. Оригинал Установка использования функции "Многостраничный оригинал".

Пропуск Пустой Страницы Установка использования функции "Пропуск пустой страницы".
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* Для использования функции "Вид Штапелирования" необходима установка внутреннего финишера, финишера или 
финишера-брошюровщика.
Для использования функции "Дырокол" необходима установка дырокола в дополнение к внутреннему финишеру, 
финишеру или финишеру-брошюровщику.

Выполнение начальных операций администратором
Когда Teams Connector используется в первый раз, администратором Microsoft 365 (администратором клиента) 
должны быть выполнены "Операция предоставления разрешений" и "Операция предоставления разрешений от 
имени обычного пользователя".
Выполнив эти операции на многофункциональном устройстве один раз, не нужно выполнять их на других 
многофункциональных устройствах даже при использовании нескольких многофункциональных устройств. 
Кроме того, обычные пользователи смогут использовать Teams Connector, не подтверждая разрешения.

Настройки печати Формат бумаги Задайте формат печати.

2-Сторонняя Печать Установка 2-сторонней печати.

Печать N в 1 Установка печати "N в 1".

Сортировка/Группировка Можно установить сортировку и группировку при выводе.

Вид Штапелирования* Установка сортировки со скреплением.

Дырокол* Установка пробивания отверстий.

Ч/Б Печать Печать файла в черно-белом режиме.

По разм. стр. Печать файла с увеличением до размера полной страницы.

1 На главном экране коснитесь кнопки 
[Teams Connector].

Если Окно Home не содержит значка Teams Connector, зарегистрируйте значок Teams Connector на экране Окно 
Home, войдя в Системные Параметры настройки аппарата, раздел Настройки экрана Home.

2 Когда отображается экран входа в Microsoft Teams, введите 
идентификатор и пароль администратора клиента Microsoft 365 для входа.
После успешного входа отобразится экран "Запрашиваемые разрешения".

3 Выберите [Согласие от имени вашей организации], а затем – [Принять].

Если принять, не выбрав [Согласие от имени вашей организации], обычный пользователь не сможет 
использовать Teams Connector.
В этом случае войдите с помощью веб-браузера на сайт портала Azure, откройте страницу "Azure AD" > страницу 
"Корпоративные приложения" и удалите "Teams Connector (Sharp)" из списка корпоративных приложений.
После удаления снова выполните начальные операции приложения Teams Connector.

Элемент Описание

Teams 
Connector
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ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ФУНКЦИИ Teams 
Connector

1
На главном экране коснитесь кнопки 
[Teams Connector].

Если Окно Home не содержит значка Teams Connector, зарегистрируйте значок Teams Connector на экране Окно 
Home, войдя в Системные Параметры настройки аппарата, раздел Настройки экрана Home.

2
Когда отобразится экран входа в Microsoft Teams, введите 
идентификатор Microsoft 365 и пароль, используемые для входа, и 
коснитесь клавиши [OK].

3
Для сканирования оригиналов и 
отправки сканированных данных 
коснитесь вкладки [Сканировать 
документ].
Для печати файла коснитесь 
вкладки [Печатать] и переключитесь 
на экран печати.

4
Когда операции завершены, чтобы 
выйти коснитесь , а затем – 
[Выбор Учетных Записей].
Возврат к экрану входа.

Teams 
Connector Печать данных из облака

Загрузка сканированных данных в 
облако

Microsoft Teams

Teams 
Connector

Имя Файла
Авто

200x200

PDF
Средний

Авто
1-Сторонн.

Предварит.
Просмотр CA

Старт

Сканировать 
документ Печатать

Имя Папки

Установка Дуплекса

1-Сторонн. Книга

АльбомБлокнот

Книга

Ориентация Изображ.

image_20211010_011204

User

Имя Файла
Авто

200x200

PDF
Средний

Авто
1-Сторонн.

Предварит.
Просмотр CA

Старт

Сканировать 
документ Печатать

Имя Папки

Установка Дуплекса

1-Сторонн. Книга

АльбомБлокнот

Книга

Ориентация Изображ.

User

image_20211010_011204
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Печать данных
Выберите файлы, которые нужно распечатать.
Одновременно можно распечатать до 10 файлов. Можно зарезервировать до 16 заданий печати.

1 На экране, отображаемом после входа в систему, нажмите вкладку 
[Print] и выберите команду или канал, содержащий файл, который вы 
хотите распечатать.
Отображаются файлы, которые находятся в команде или канале.

2 Коснитесь файлов, которые нужно 
распечатать.
Если файл, который вы хотите распечатать, содержится 
в папке, выберите папку.
В меню в правой части экрана можно изменить 
настройки печати.

3 Коснитесь кнопки [Старт].
Выбранный файл будет распечатан.

User

2021/10/10 07:39:32

2021/10/10 04:01:26

2021/10/10 04:01:27

2021/10/10 04:01:25

Сканировать документ Печатать

/Test 1

Имя Файла или Папки

Excel.xlsx

File1.pdf

File2.pdf

File3.pdf

Уменьшить
Нет

Число копий 1

Авто

Off

Off

Сорти-ровка

По разм. стр.

Ч/Б Печать
CA

Старт
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Настройки печати
При печати одного файла можно изменить следующие настройки. Если выбраны несколько файлов, можно 
изменить только количество копий. Для других настроек используются исходные значения.

* Для использования функции "Вид Штапелирования" необходима установка внутреннего финишера, финишера или 
финишера-брошюровщика.
Для использования функции "Дырокол" необходима установка дырокола в дополнение к внутреннему финишеру, 
финишеру или финишеру-брошюровщику.
В зависимости от модели, для использования функции "Печатать Что" может потребоваться Набор Расширения Прямой 
Печати.

Элемент Исходные значения Описание

Число копий 1 Можно установить от 1 до 9999 копий.

Формат бумаги Авто Задайте формат печати.

2-Сторонняя Печать Выкл. Установка 2-сторонней печати.

Печать N в 1 Выкл. Установка печати "N в 1".

Вид Штапелирования* Выкл. Установка сортировки со скреплением.

Сортировка/Группировка Сорти-ровка Можно установить сортировку и группировку при выводе.

Дырокол* Выкл. Установка пробивания отверстий.

Печатать Что* Выбранный Лист Отображается только при печати файла Excel. Выбор 
печати одного листа книги или всей книги целиком.

По разм. стр. Вкл. Печать файла с увеличением до размера полной 
страницы.

Печать Ч/Б Выкл. Печать файла в черно-белом режиме.

User

2021/10/10 07:39:32

2021/10/10 04:01:26

2021/10/10 04:01:27

2021/10/10 04:01:25

Сканировать документ Печатать

/Test 1

Имя Файла или Папки

Excel.xlsx

File1.pdf

File2.pdf

File3.pdf

Уменьшить
Нет

Число копий 1

Авто

Off

Off

Сорти-ровка

По разм. стр.

Ч/Б Печать
CA

Старт

Коснитесь значка ▼, чтобы просмотреть все 
настройки печати, которые можно использовать.
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Сканирование / отправка данных
Отправьте сканированные данные из аппарата в Microsoft Teams. Выберите папку, в которой нужно сохранить 
файл.
Возможна отправка сканированных данных, размер которых не превышает заданный параметром "Максим. 
размер приложений (FTP/Рабочий стол/Сетевая папка)" в разделе Системные Параметры настройки 
(администратор), а количество листов (страниц) в файле не превышает 9999.

1 Установите оригинал в аппарат.
Операция установки оригинала описана в руководстве аппарата.

2 Коснитесь поля Folder Name.
Отображается команда или канал, зарегистрированный 
в Microsoft Teams.

3 Выберите команду, канал и папку, которую вы хотите сохранить.
Коснитесь команды, канала и папки, которые вы хотите сохранить, и коснитесь кнопки [OK]. Произойдет возврат 
на экран шага 2.
В качестве имени папки отобразится имя выбранной папки.

4 Коснитесь кнопки [Старт].
Произойдет сканирование в выбранный файл.

Имя Файла
Авто

200x200

PDF
Средний

Авто
1-Сторонн.

Предварит.
Просмотр CA

Старт

Сканировать 
документ Печатать

Имя Папки

Установка Дуплекса

1-Сторонн. Книга

АльбомБлокнот

Книга

Ориентация Изображ.

image_20211010_011204

User
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Параметры сканирования
Основной экран

Экран настройки сканирования
При сканировании можно настроить следующие параметры.

Apply the current value as the default value/Return default value to factory 
default
Чтобы после изменения настройки установить ее текущее значение в качестве используемого по умолчанию 
при входе, коснитесь , а затем – [Apply the current value as the default value].
Чтобы вернуть значение настройки, используемое по умолчанию, к заводскому значению по умолчанию, 
коснитесь [Return default value to factory default].
Если отобразится экран ввода пароля, введите пароль администратора аппарата.

Элемент Описание

Имя Файла Установка имени файла.
Первоначально отображается значение "Имя Файла", установленное в подробных 
настройках функции Teams Connector.
Если включен параметр "Включить Дату в Имя Файла", в поле ввода Имя Файла 
отображаются дата и время сканирования.

Имя Папки Установка папки для сохранения файла.

Установка Дуплекса Выполнение настроек для 2-стороннего сканирования.

Ориентация изобр-я Установка ориентации изображения.

Элемент Исходные значения Описание

Цветной Режим Авто Установка цветового режима.

Разрешение 200 dpi Установка разрешения.

Формат Файла PDF Установка формата файла сохраняемых данных.

Оригинал Авто Установка оригиналов.

Экспозиция Авто Установка плотности изображения.

Многостр. Оригинал Выкл. Установка использования функции "Многостраничный 
оригинал".

Пропуск Пустой Страницы Выкл. Установка использования функции "Пропуск пустой 
страницы".

Предварительный 
Просмотр

- Отображение сканированных данных для предварительного 
просмотра перед сканированием оригиналов.

User

Имя Файла
Авто

200x200

PDF
Средний

Авто
1-Сторонн.

Предварит.
Просмотр CA

Старт

Сканировать 
документ Печатать

Имя Папки

Установка Дуплекса

1-Сторонн. Книга

АльбомБлокнот

Книга

Ориентация Изображ.

image_20211010_011204

Коснитесь значка ▼, чтобы просмотреть все параметры 
сканирования, которые можно использовать.
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