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OM DENNA BRUKSANVISNING

Den har guiden forklarar funktionerna i "Teams Connector" som att ladda upp skannade data och skriva ut filer med ett
Microsoft 365-konto fran Microsoft for att lanka "Microsoft Teams" till multifunktionsmaskinen.

OBS!

» Denna bruksanvisning forutsatter att den person som installerar och anvander produkten har grundlaggande
kunskaper om sin dator och webblasare.

* For ytterligare information om ditt operativsystem eller din webblasare hanvisar vi till bruksanvisningen for
operativsystemet eller webblasaren. Alternativt kan du anvanda funktionen for onlinehjalp.

« Stor omsorg har agnats at utarbetandet av denna bruksanvisning. Om du har nadgra kommentarer om
bruksanvisningen kan du kontakta din aterforsaljare eller ndrmaste auktoriserade servicerepresentant.

» Denna produkt har genomgatt kvalitetskontroll och inspektion enligt strikta rutiner. | den osannolika handelse av att ett
fel eller nagot annat problem upptécks ber vi dig kontakta din aterférsaljare eller narmaste auktoriserade
servicerepresentant.

» Foérutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstar vid anvandning av produkten eller dess
tillbehor, eller for fel pa grund av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehor, eller dvriga fel eller fér nagon
annan skada som uppstar pa grund av anvandning av produkten.

Varning!
» Mangfaldigande, bearbetning eller dversattning av handbokens innehall utan féregaende skriftligt medgivande ar
forbjudet férutom i den utstrackning detta tillats enligt lagen om upphovsratt.
+ All information i denna handbok kan andras utan tillkdnnagivande.

lllustrationer, kontrollpanelen, pekpanelen och skarmen for installningar av webbsidor visas
i denna handbok

Kringutrustning ar generellt valfri. En del modeller har dock viss kringutrustning som standard.

For vissa funktioner och procedurer férutsatts att andra apparater an de som namns ovan ar installerade.

Detta kanske inte kan anvéndas beroende pa innehallet, modellen och kringutrustningarna som ar installerade. Mer
information finns i anvandarhandboken.

Visningsskarmarna, meddelanden och tangentnamn kan eventuellt skilja sig fran de som visas pa din maskin pa
grund av I6pande produktférbattringar och andringar.

Informationen i handboken férutsatter att en multifunktionsmaskin i flerfarg anvands.

Delar av innehallet kanske inte finns pa en svartvit multifunktionsmaskin.

Microsoft®, Windows®, Microsoft 365®, Internet Explorer®, Active Directory, Teams och Excel 8r antingen registrerade
varumarken eller varumarken som tillhér Microsoft Corporation i USA, Japan och/eller andra lander.
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Forsiktighetsatgarder nar du anvander funktionen Teams Connector

« Utskriftsresultaten nar du anvander funktionen Teams Connector kanske inte har samma kvalitet som nar du
anvander andra utskriftsmetoder (via skrivardrivrutinen osv.).
Innehallet i en del filer kan gora att det blir fel i utskriften eller att det inte gar att skriva ut.

+ | en del lander och regioner kanske det inte gar att anvanda nagra funktioner alls i Teams Connector eller bara en del.

+ Det kanske inte gar att anvanda Teams Connector i vissa natverksmiljper. Aven om funktionen Teams Connector kan
anvandas, kan bearbetningen ta Iangre tid och den kan avbrytas.

* Vi ger inga garantier angaende kontinuiteten eller anslutningens stabilitet nar funktionen Teams Connector anvands.
Vi ansvarar inte for eventuella skador eller forluster som kan uppstéa pa grund av att funktionen anvands utom da detta
anges i lagen.
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INNAN DU ANVANDER Teams Connector

Innan du anvander Teams Connector, maste programmet Teams Connector installeras pa multifunktionsmaskinen.
Kontakta en aterforsaljare eller narmaste auktoriserade servicerepresentant for mer information om hur du installerar
programmet Teams Connector.

Grundkrav och systemkrav for Teams Connector

Multifunktionsmaskin Sharp OSA (BP-AM10) Obligatoriskt
Portkontroll Foljande portar ar aktiverade.
 Serverport:

Sharp OSA (Utokad plattform): HTTP
* Klientport: HTTPS

Expansionssats for direkt utskrift Obligatoriskt nar du skriver ut xIsx- docx-, och pptx-filer.

Ovriga instéliningar fér natverk Andra instéliningarna, t.ex. IP-adress, Natmask,
Standardgateway, DNS-server och Proxyserver vid behov.

Installningar for startvarden pa Teams Connector

Klicka pa tangenten [Detalj] pa sidan som visas efter att du har valt Teams Connector fran [Systeminstallningar] — [Sharp
OSA-installningar] — [Installningar fér inbaddat program] under "Installningar (administrator)" sa konfigureras foljande
objekt.

Filnamn Stall in startvardet pa Filnamn for scanningsdata som ska
sparas.
Inkludera datum i filnamnet Stall in om datum och tid ska inga i Filnamn.

Importera eller exportera filen for startvarde

Nedan beskrivs hur du exporterar startvardena for en Teams Connector som anvands av en multifunktionsmaskin for att
tillampa dem pa en annan kontakt som sitter pa den andra maskinen, samt hur du importerar en exporterad fil som
innehaller en instéllning for startvarde.

Valj Teams Connector fran [Systeminstallningar] — [Sharp OSA-installningar] — [Installningar fér inbaddat program]
under "Installningar (administrator)".

Importera filen for startvarde for att registrera féljande objekt i de detaljerade installiningarna till Teams Connector.

Scanningsinstallningar Filnamn Specificera startvardet pa Filnamn for scanningsdata som ska
sparas.
Inkludera datum i filnamnet Stall in om datum och tid ska inga i Filnamn.
Farglage Ange farglaget.
Uppldsning Ange uppldsningen.
Filformat Stall in filformat for data som ska sparas.
Original Ange originalen.
Exponering Ange bildens densitet.
Arbets-Uppbyggnad Ange att Jobbuppbyggnad ska anvandas.
Hoppa 6ver tomma sidor Ange att Hoppa dver tomma sidor ska anvandas.
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Utskriftsinstallningar Pappersstorlek Ange pappersformat.
Dubbelsidig Utskrift Specificera dubbelsidig utskrift.
N-Upp utskr. Specificera utskrift med N-upp.
Sortera/gruppera Det géar att stalla in sortering och grupper for utmatning.
Haftningssortering” Specificera sortering vid haftning.
Halslagning” Specificera halslagning.
Svartvit utskrift Skriv ut filen i svartvitt.
Sidanpassning Skriv ut filen anpassad efter pappersformatet.

Du maste installera en inre efterbehandlare, en efterbehandlare eller en efterbehandlare med sadelhaftning for att anvanda
"Haftningssortering”.

Du maste installera en halslagningsmodul plus en inre efterbehandlare, en efterbehandlare eller en efterbehandlare med
sadelhaftning for att anvanda "Halslagning".

Inledande administratérsanvandning

Nar Teams Connector anvands for forsta gangen maste Microsoft 365-administratoren (klientadministratéren) ange
"behorigheter” och "behorigheter for allmanna anvandare”.

Nar du utfér atgarden med en flerfunktionsmaskin ar det inte nédvandigt att utféra samma atgard pa andra
flerfunktionsmaskiner aven om ni anvander flera flerfunktionsmaskiner. Alménna anvéandare kan dven anvanda Teams
Connector utan godkannande.

Tryck pa [Teams Connector] pa
hemskarmen.

Teams
Connector

Om du inte hittar Teams Connector-ikonen pd Hemsidans namn, kan du registrera Teams Connector p4 Hemsidans
namn i Hemskarms- instalining i maskinens Systeminstaliningar.

administrators-ID och losenord for Microsoft 365-klienten for att logga in.
Nar du har loggat in visas skarmen "Begéarda behdrigheter”.

n Eftersom inloggningsskarmen for Microsoft Teams visas anger du
n Vilj [Godkann pa uppdrag av din organisation] och vilj sedan [Acceptera].

Om du accepterar utan att valja [Godkann pa uppdrag av din organisation] kan allmanna anvandare inte anvanda Teams Connector.
| sddana fall 6ppnar du Azure-portalwebbplatsen med en webblasare, éppnar sidan "Azure AD” > sidan
"Foretagsprogram” och tar bort "Teams Connector (Sharp)” fran listan Foretagsprogram.
Utfor inledande anvandning av Teams Connector igen efter borttagningen.
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ANVANDA Teams Connector

Overféra skannade data

>

Teams
Connector

Skriva ut data fran molnet

Microsoft Teams

Tryck pa [Teams Connector] pa
startskarmen.

Teams
Connector

Om du inte hittar ikonen Teams Connector pad Hemsidans namn, kan du registrera Teams Connector till Hemsidans
namn i Hemskarms- installning for maskinens Systeminstallningar.

Nar inloggningsskarmen for Microsoft Teams visas anger du Microsoft
365-ID och I6senord som anvands for inloggning och trycker pa
[OK]-tangenten.

Om du vill scanna original och ladda

e ac
n 8 e upp scannade data trycker du pa fliken

Filnamn image_20211010_011204

-

Duplexinstallning

Bildorientering

Block

Liggande

. Férhandsgr.

CA

Bok

% zuvm [Skanna ett dokument].
i = Om du vill skriva ut filen trycker du pa

fliken [Skriv ut] och vaxlar till
utskriftsskarmen.

Nar du ar klar och vill logga ut trycker
n — du pa [] och [Vixla konton].
O el B 20000 Du kommer tillbaka till inloggningsskarmen.s

Duplexinstallning

Bildorientering

Block

Bok

Liggande

-

| Férhandsgr.

CA
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Skriva ut data

Valj de filer som du vill skriva ut.
Upp till 10 filer kan skrivas ut samtidigt. Upp till 16 utskriftsjobb kan reserveras.

Pa skarmen som visas efter inloggning, tryck pa fliken [Print] och vilj laget
eller kanalen som innehaller filen som du vill skriva ut.
Filerna som finns i teamet eller kanalen visas.

o - - -
O m  Tryck pa de filer som du vill skriva ut.
L e eaten pretherrl__ Om filen som du vill skriva ut finns i mappen, valj mappen.
= —m 4 = Utskriftsinstéliningarna kan éndras frdn menyn pa héger
Excelusx o sida av skérmen.
2021/10/10 07:39:32 -
" Sorter.
& File2.pdf b
: 2021/10110 04:01:27 " Sidanpassning
. File3.pdf Svartvit utskeift =

Tryck pa [Start].
Den valda filen skrivs ut.
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Utskriftsinstallningar

Om du vill skriva ut en fil kan du andra féljande installningar. Nar flera filer ar valda gar det endast att andra antal kopior.
Till de andra instéliningarna anvands startvarden.

Antal kopior 1 Det géar att stalla in fran 1 till 9 999 kopior.

Pappersstorlek Auto Ange pappersformat.

Dubbelsidig Utskrift Av Specificera dubbelsidig utskrift.

N-Upp utskr. Av Specificera utskrift med N-upp.

Haftningssortering” Av Specificera sortering vid haftning.

Sortera/gruppera Sorter. Det gér att stalla in sortering och grupper for utmatning.

Halslagning” Av Specificera halslagning.

Skriv ut vad” Valt blad Visas endast vid utskrift av Excel-filer. Valj om du ska skriva ut
ett ark i en arbetsbok eller hela arbetsboken.

Sidanpassning Pa Skriv ut filen anpassad efter pappersformatet.

S/V utskrift Av Skriv ut filen i svartvitt.

Du maste installera en inre efterbehandlare, en efterbehandlare eller en efterbehandlare med sadelhaftning for att anvanda
"Haftningssortering".

*Du maste installera en halslagningsmodul plus en inre efterbehandlare, en efterbehandlare eller en efterbehandlare med
sadelhaftning for att anvanda "Halslagning".

Det kan kravas en Expansionssats for direkt utskrift for att anvanda "Skriv ut vad", beroende pa modell.

tJ p—_— Begransa
Inget

Fil- eller mappnamn t

Excel.xlsx
2021/10/10 07:39:32

. File2.pdf
E 2021/10/10 04:01:27 " Sidanpassning
1 File3.pdf @

202111010 04:01:25

Tryck pa V¥ sa visas alla utskriftsinstallningar
som kan anvandas.
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Scannal/ladda upp data

Ladda upp data som scannats pa maskinen till Microsoft Teams. Valj mappen dar du vill lagra filen.
Du kan ladda upp scannade data upp till storleken som ar instélld i "Maximal storlek pa bifogad data
(FTP/skrivbord/natverksmapp)" eller Systeminstallningar (administratér) eller upp till 9 999 ark (sidor) per fil.

Stall in originalet i maskinen.
Information om proceduren for att stélla in originalet finns i maskinens bruksanvisning.

°
. ® Tryck pa Mappnamn.
2 Auto = . S
e, 2021 1010011204 Teamet eller kanalen som ar registrerad i Microsoft Teams
' 200x200 visas

L PDF
Mappnamn £ Mellan

Auto
1-Sidig

Duplexinstalining Bildorientering -

F 1-Sidig n Staende Cl Forhandsgr.  CA

Block Liggande
Bok Start

Valj laget, kanalen och mappen som du vill spara.

Tryck pa laget, kanalen och mappen som du vill spara och tryck pa [OK]. Sk&rmen fran steg 2 visas pa nytt.
Namnet pa den valda mappen visas som mappnamn.

Tryck pa [Start].
Den valda filen scannas.
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Scanningsinstallningar

Basskarm

Filnamn Stall in filnamnet.
Fran borjan visas det "Filnamn" som &r installt i de detaljerade installningarna till Teams
Connector.
Scannade datum och tid visas i inmatningsrutan Filnamn om "Inkludera datum i filnamnet" &r
aktiverat.

Mappnamn Stall in mappen dar en filen ska lagras.

Duplexinstallning Utfor installningarna for en dubbelsidig scanning.

Bildorientering Stall in bildens riktning.

Skarm for scanningsinstallningar
Nar du scannar kan féljande installningar konfigureras.

Farglage Auto Ange farglaget.
Uppldsning 200 dpi Ange uppldsningen.
Filformat PDF Stall in filformat for data som ska sparas.
Original Auto Ange originalen.
Exponering Auto Ange bildens densitet.
Arbets-Uppbyggnad Av Ange att Jobbuppbyggnad ska anvandas.
Hoppa 6ver tomma sidor Av Ange att Hoppa dver tomma sidor ska anvandas.
Foérhandsgr. - En férhandsvisning av scannade data visas innan originalen
scannas.
S Skanma et oo L e 8

I Auto
Filnamn image_20211010_011204
' 200x200

PDF

Mappnamn ¢ Mellan

Auto
1-Sidig

Duplexinstalining Bildorientering ».

F 1-Sidig 4] Stéende | Fohandsgr.  CA

Block Liggande
8ok Start

Tryck pa V¥ sa visas alla scanningsinstallningar
som kan anvandas.

Apply the current value as the default value/Return default value to factory

default

Nar du har andrat instéllningarna trycker du pa och sedan pa [Apply the current value as the default value] for att
stélla in det aktuella vardet pa standardvardet nar du loggar in.

Tryck pa [Return default value to factory default] for att aterstélla instaliningens standardvarde till fabriksinstallningen.
Om en skarm for I16senordsinmatning visas anger du maskinens administratérslésenord.
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