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KAYTTOOPPAAT JA NIIDEN KAYTTO

Aloitusohje

Ohjeessa kuvataan laitteen kaytdon perusmenettelytavat seka
annetaan varoituksia laitteen turvallista kaytt6a varten seka tietoja
paakayttajalle. Lue tdma ohje ennen laitteen kayttoa.
Yksityiskohtaisia toimintamenetelmia ja vianmaaritysta koskevia
tietoja varten katso ohjeita PDF-muodossa.

Kayttoohje

Laitteessa kaytettavissa olevien toimintojen yksityiskohtaiset selitykset annetaan kohdassa "Kayttéohje".

Lataa Kayttdohje verkkosivuilta laitteessa.
Latauksen menettelytapaa varten, katso "KAYTTOOPPAAN LATAAMINEN (sivu 5)".




Muu oppaat

Kuten "Kayttdohje", myds seuraavat oppaat voidaan ladata verkkosivultamme ja niitéd voidaan katsella tietokoneella.
Oppaiden tyyppeja voidaan paivittda. Katso lisatietoja verkkosivultamme.

Kayttoohje (Osoitekirjan rekisterointi)

Oppaassa kerrotaan, miten voit
rekisterdida, muokata ja poistaa
osoitekirjan.

Ohjelmiston asennusohje

Ohjeessa kerrotaan, miten voit
asentaa ohjelmiston ja maarittaa
asetukset koneen kayttamiseksi
tulostimena tai skannerina.

Vianmaaritys

Tasta ohjeesta l16ytyy vastaukset
usein esitettyihin kysymyksiin,
jotka koskevat laitteen kayttéa eri
tiloissa.

Pikaohjeen opas

Oppaan tarkoituksena on auttaa
sinua, kun aloitat koneen
katevien perustoimintojen
kayton.

Kayttoohje (Verkkosivuston asetukset)

Oppaassa kerrotaan, miten voit
maarittda koneen asetukset
tietokoneelta kayttamalla
koneeseen sisaltyvaa verkkosivun
asetustoimintoa.




LAITTEEN VERKKOPALVELIMEN
SAAVUTTAMINEN

Kun laite on yhdistetty verkkoon, laitteen sisdinen verkkopalvelin voidaan saavuttaa tietokoneen verkkoselaimella.

VERKKOSIVUJEN AVAAMINEN

Avaa jarjestelmaasetusten naytto.

Tilan Valinta Valitse "VerkkO" [']' tai

4 Skanneri [A]-ndppaimella ja paina
Faksi [OK]-nappainta.

* Osastolaskuri

Valitse "Verkon vahvistus" [V¥]- tai

Verkko ______ T . .
lVVerkon vahvistus [A]-nappaimella ja paina
Yhteyden tyyppi [OK]-néppainta.

Langalliset asetukset
¥ Langaton (infrastruktuuri)

Verkon vahvistus Nayta ja tarkista IP-osoite [ ¥]- tai

& -- Ota pois paalta [A]-nappaimella.
- IPv4-osoite
A

¥ - Aliverkon Peite

Siirry koneen verkkopalvelimeen, jos
g L 2=z} haluat avata verkkosivuja.

Kaynnista verkkoselain tietokoneessa, joka on
yhdistetty laitteen kanssa samaan verkkoon, ja
syota laitteen IP-osoite.

Suositellut Internet-selaimet

Internet Explorer: 11 tai uudempi (Windows®)
Microsoft Edge (Windows®), Firefox (Windows®),
Safari (macOS®), Chrome (Windows®):

Uusin versio tai valittémasti edeltava paaversio

Verkkosivu avautuu.

Laitteen asetukset voivat vaatia kayttajan
tunnistuksen suorittamista, jotta verkkosivu avautuu.
Pyyda laitteen paakayttajalta kayttajan tunnistukseen
tarvittava salasana.




KAYTTOOPPAAN LATAAMINEN

Kayttdopas, joka on yksityiskohtaisempi ohje, voidaan ladata laitteen verkkosivuilta.

(1) l Kayttéoppaan lataus l
Kayttajanimi: Paakayttaja

Napsauta [Kayttooppaan lataus]
verkkosivun valikossa.

I Kiyttooppaan lataus
Valitse ladattava ohjekirja. (2)
Lota ki

Nimi Kuvaus

Ohjeessa kerrotaan, miten voit asent:

@ Ohjelmiston asennusohje e o e etk (ol

Valitse haluamasi kieli.
Vain nakyvat kielet ovat tuettuja.

‘Téistii ohjeesta oytyy vastaul

( 3) Vianmiritys koskevat laitteen kayttod eri
Lataa (O)

limoitus:
Tutustu koneen kéyttéohjeisiin ennen koneen kayttoa.
Téma ohje on PDF- inen. Kiyta Ac der(R)- tai (Adobe Systems Incorp|

on URI adobe com

Valitse ladattava opas ja napsauta
[Lataa]-painiketta.
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ENNEN LAITTEEN

KAYTTOA

Tassa osassa annetaan yleisia tietoja laitteesta mukaan lukien laitteen osien ja lisdvarusteiden nimet ja toiminnot seka
asiakirjojen asettamista ja paperin lisdamista koskevat menettelytavat.

OSIEN NIMET JA TOIMINNOT

(1 (2) @) @ )

6 (@ (@) (9 < (10)
(1) Ulostulotaso (ulostulolaatikko) (5) Ohisyottotaso
Vastaanotetut faksit ja tulostetut paperit toimitetaan télle Kayta tata tasoa paperin syottamiseen manuaalisesti.
tasolle. Kun lisaat paperia, avaa my0s jatkokaukalo.
. PP (6) Kahva
2) Autor?aittlmen syottolaite . . . Tartu siihen, kun liikutat laitetta.
Se syo6ttaa ja skannaa automaattisesti useita alkuperaisia (7) Taso1
asiakirjoja. 2-puoleiset alkuperaiset voi skannata Séilyta paperia tall4 tasolla
automaattisestl. (8) Taso 2 (kun 500 arkin paperinsyottétaso on
(3) USB-portti (A-tyyppi) asennettu)*
Liitantaa kaytetdaan USB-laitteen, kuten USB-muistin, Séilyta paperia talla tasolla.
kytkemiseen laitteeseen. . (9) Taso 3 - 4 (kun asennettuna vakio/2x500 arkin
Tukee USB 2.0:aa (suurinopeuksinen). paperilaatikko on asennettu)*
(4) Kayttopaneeli Sailyta paperia talla tasolla.
Tassa paneelissa on merkkivalot ja toimintonappaimet. Voidaan asentaa vain, kun 500 arkin paperinsyo6ttétaso

on asennettu.

(10) Etukansi
Avaa tama kansi, kun vaihdat variainekasetin.

* Valinnainen



ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

~
. N
(4) (5)

(1) Lampoyksikko
Lampoyksikdssa syntyy [ampda, joka auttaa siirtdmaan
kuvan paperille.

)

Lampdyksikké on kuuma. Varo polttamasta itseasi,
A kun poistat tukoksia.

(2) LAN-liitin
Yhdistéd LAN-johto tédhan liittimeen silloin, kun laitetta
kaytetaan verkossa.
Kayta suojattua LAN-johtoa.

(3) USB-portti (B-tyyppi)
Laite ei kayta tata liitinta.
(4) Variainekasetti
Tama kasetti sisaltda variainetta.
Kun vérikasetin variaine loppuu, vaihde se uuteen.
(5) Hukkavarisailio
Tulostuksen jalkeen jéljelle jaanyt ylimaarainen variaine
keratéan tahan sailioon.

® @ (@ @) (6)
(6) Kahva
Tartu siihen, kun liikutat laitetta.
(7) Sivuluukku
Paperitukokset poistetaan avaamalla tama kansi.
(8) Puhelinlinjan liitdnta (LINE)
Puhelinlinja kytketdan tahan liitdntdan, kun kaytetaan
laitteen faksitoimintoa.
(9) Ulkoisen puhelimen liitdnta (TEL)
Puhelin voidaan kytkea tahan liitdntdan, kun kaytetdan
laitteen faksitoimintoa.
(10) Paavirtakytkin
Laitteen virta kytketaan tasta katkaisijasta.
Kun kaytat faksia, pida tama kytkin " | "-asennossa.
(11) Virtapistoke

Kayttopaneelin kulman muuttaminen

Voit muuttaa kosketuspaneelin kulmaa.
Saada kulmaa nakymisen helpottamiseksi.




ENNEN LAITTEEN KAYTTOA E

AUTOMAATTINEN SYOTTOLAITE JA VALOTUSLASI
BP-10C20

BP-20C20/BP-20C25

M

(2

Q)

(4)

2 G @ ©

Asiakirjakansi
Avaa, jos haluat kopioida valotuslasilta.

Asiakirjan syo6ton kansi

Avaa tama kansi alkuperaisen tukoksen poistamiseksi.
Myds tdma kansi avataan paperinsyéttotelan puhdistusta
varten.

Alkuperaisen ohjaimet

Nama ohjaimet auttavat skannaamaan alkuperaisen
asiakirjan oikein.

S&ada ohjaimet alkuperaisen asiakirjan leveyden
mukaan.

Asiakirjan syottotaso
Aseta alkuperainen.
Aseta alkuperainen tulostuspuoli yldspain.

)

(6)

(7)

(8)

Alkuperiisen ulostulotaso
Alkuperainen lahetetdan skannauksen jalkeen télle
tasolle.

Skannausalue
Automaattiseen syéttolaitteeseen asetetut alkuperaiset
skannataan taalla.

Valotuslasi

Jos haluat skannata kirjoja tai muita paksuja
alkuperaisia, joita ei voi sy6ttda automaattisen asiakirjan
syéttolaitteen kautta, aseta ne valotuslasille.

Paperinsyottotela
Tela pyérii ja sy6ttda alkuperaisen automaattisesti.




ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

KAYTTOPANEELI

Tassé osassa kuvataan kayttdpaneelin osien nimet ja toiminnot.
Maan ja alueen mukaan, kayttdpaneelin nayttd on jaettu symbolityyppiseen ja englanninkieliseen nayttdtyyppiin.

m @ 6 @ (5) (6) (7) ® (9

/ ABC DEF \ \

\ \é/ (1) (2) B3|+ (G
_‘ AN |4 (5] (6)

PQRS TV wxyz

@ P
[
:—

SP/@

ceoce
(=3 LOGOUT READ END
q [E ]| =8 @ O
o i ey ) ) e I S |
] =2 B B Fn
o i e i ) oo  e— e —

«) IRIEIE

& =

(10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18)
(1) Néytté (10) [OHJELMA 1/ OHJELMA 2]] -nippiin (&2 1 /21 2)
Nayttaa eri sanomat. Kéayta valmiiksi tallennettuja skanneriasetuksia
(2) [FAX]-ndppdin / -merkkivalo ({Z])* painamalla tata.
Valitse faksitila painamalla tata. (11) [ZOOM]-nappiin (ﬂ)

Talla nappaimella valitaan suurennos- tai
pienenndssuhde.

(12) [KORTTIKOPIOINTI]-ndppdin (IEI-»E)
Ota kayttddn henkildkortin kopiointi.

(3) [SKANNAUS]-ndppdin / -merkkivalo ( g )
Valitse skannaustila painamalla tata.

(4) [KOPIO]-néppain / -merkkivalo ( )
Valitse kopiointitila painamalla tata.

Kun haluat tarkistaa tulostetun kokonaissivumaaran (13) [ERIKOISTOIMINTO]-nippiin (Fn)
kopiointi-, tulostus- ja faksitiloissa, pida painettuna Paina valitaksesi Erikoistoiminnot.
[KOPIO]-nappainta (E;’_), kun laite on valmiustilassa. (14) [VALOTUS]-ndppéin (O)

Luvut ndkyvat, kun painike on pohjassa.

. R o Kaytetaan valotustilan valitsemiseen.
Variaineen maara nakyy nayton alareunassa. vt

(15) [PYSAYTYS]-nippiin ()
Pysayta kopiointity tai alkuperaisen skannaus
painamalla taté nappainta.

(16) [M/V ALOITA]-ndppain / -merkkivalo

Kopioi tai skannaa alkuperainen mustavalkoisena
painamalla taté nappainta. Tatd nappainta kaytetaan

(5) Numerondppaimet
Paina tata, jos haluat vaihtaa korostettuna nakyvaa
valintaa.

(6) [OK] -ndppain
Valitse asetus painamalla tata nappainta.

(7) Numeronappaimet myos faksin lahetykseen faksitilassa.
Syota merkkeja/numeroita. (17) [VARI ALOITA]-nippéin / -merkkivalo

(8) [C] -ndppédin Kopioi tai skannaa alkuperainen vérillisena painamalla
Voit nollata kopiomaaran tai lopettaa kopioinnin tatad nappainta.
painamalla tate: r:appfunta. (18) [CA] -néppéin

(9) [ENERGIANSAASTO]-néppéin / -merkkivalo (() Tyhjentaa kaikki valitut asetukset ja palauttaa laitteen
Siirry energiansaastotilaan painamalla tata. oletusasetukset.
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(19)

(20)

(21)

(22)

(23)

(24)

(25)

* Mallissa BP-10C20 ei ole tata nappainta tai merkkivaloja.

(19) (20) (21)

(22) (23)

(24)

ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

w (1) (&) (&)

X (0] [#5-

(25) (26)
ABC DEF %
(B

--@&E;

SPl@-.

ceoce

— [=-LoGout READ-END
o 21 | =B & [ oe
C—] —:u s Y s I s R
@ | o | 22| & B Fn
- [ s Y (Y s [ [ s [ s (R |
® A
| ™ |
(27) (28) (29) (30) (31) (32)
[KOMM. ASETUKSET]-ndppdin (@@ ) (26) FAKSI-tilan merkkivalot (@ )
Tata kaytetdan, kun halutaan vaihtaa muistiléhetyksen ja « LINJA-merkkivalo ((Lﬂ_)
suoran lahetyksen valillé ja vaihtaa automaattisen ja Syttyy, kun faksi lahetetaan tai vastaanotetaan.
manuaalisen vastaanoton valilla. « TIETO-merkkivalo ('Gﬂ)
[LYHYT]-ndppain (_E‘_ )* Vilkkuu, kun faksia ei voi tulostaa, koska ei ole paperia
Tata kaytetaan valintaan lyhytvalinnalla. tai muusta syysta. Palaa pysyvana, kun on olemassa
[FAKSIN TILA]-néppéin (@ﬁl ) lahettamaton faksi.
Tata kaytetaan faksildhetyksen tai tallennetun faksin (27) Tietojen ilmoituksen merkkivalo
|&hetyksen peruuttamiseen. Merkkivalo palaa kiinteasti tai vilkkuu osoittaen tydn tilan.
[OSOITE]-ndppain (EE) (28) [KAIUTIN]-nédppain ( Iﬂ )*
Kéytetdan automaattista valintaa varten tallennettujen T&ta kaytetadan, kun valitaan nostamatta laitteeseen
osoitteiden, numeroiden ja muiden yhteystietojen kytkettya rinnakkaispuhelinta.
hakuun. (29) [UUDELL.VALINTA/TAUKO]-nappiin ([l )*
[PALUU]-ndppain (D) Tata kaytetaan viimeisen valitun numeron
Voit palata edelliseen nayttéon painamalla tata uudelleenvalintaan ja tauon lisdykseen syotettdessa
nappainta. faksinumeroa.
[ULOSKIRJAUS]-ndppiin ( % ) (30) [KAKSIPUOLINEN]-nappain (@)
Kirjaudu ulos painamalla tatd nappainta sen jalkeen, kun Valitse kaksipuolinen kopiointi-/faksaus-/skannaustila.
olfat kﬁytt?nﬁ laitetta. .Kaytetta!fasstg fak"an_l_r_nlntoa tata (31) [READ-END]-néppiin ( # )
nappainta voidaan painaa myos lahettamaan Kun kopioit valotuslasilta laiittelutilaa kvt ina tts
aanisignaaleja pulssivalintalinjalla. un xopioit valolusiasilta 'ajitteiuti'aa ayttaen, paina ala
nappainta, kun alkuperaisten sivujen skannaus on valmis
Tulostintilan merkkivalot ja kopioinnin voi aloittaa.
* TIETO-merkkivalo (:ﬁ) (32) Virheen merkkivalo

Vilkkuu, kun tulostustietoja vastaanotetaan. Palaa
pysyvasti tulostuksen aikana.

Se palaa kiinteasti tai vilkkuu osoittaen virheen tilan.
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

NAYTTO

Tassé osassa selitetdan naytdn kayttd.

VASEN VALIKKO JA OIKEA VALIKKO

Laitteen naytdssa on oikea valikko, joka sisaltda usein kaytettavat asetukset, ja vasen valikko kunkin toiminnon
asetusten ja asetusnayttdjen esitysta varten.

Valmis kopioimaan

¥ Ohjelma

Vasen valikko Oikeanpuoleinen valikko

Vasen valikko (Esimerkki: Kopiointitila)
(3) Paperikoon naytto

T Nayttaa valitun paperikoon.

(4) Valotuksen nayttd
Osoittaa valitun valotustilan.

(
(
(
(
(

(5) Kopiosuhteen naytto
Nayttda pienennyksen tai suurennuksen kopiosuhteen.

(1) Viestiniyttd

Tiss4 esitetaan laitteen tilaan ja kéyttoon littyvia (6)  Alkuperdisen koon ndytto

Kun alkuperaisen koko maaritetdan kohdassa

viesteja.
o o "Alkup.koko" oikealla olevassa valikossa ja asiakirja
(2) Erikoistoiminnon kuvakkeen naytto ladataan automaattisella syéttdlaitteella, tamé osoittaa
Kayttdonotettujen Erikoistoiminnot -kohtien kuvakkeet maaritellyn koon.
tulevat esiin. Seuraavat kuvakkeet tulevat esiin, kun alkuperainen
- asetetaan.
1-puolisesta Ei mitdan:Valotuslasi
2-puoliseksi 2 otos kopio ’
L™ -kSpio EI P = Automaattinen syéttolaite (yksipuolinen
) skannaus)
2-puolisesta ¢F:  Automaattinen syéttolaite (kaksipuolinen
e 2-puoliseksi E;:.I 4 otos kopio skannaus)
-kopio
2-puolisesta
E..-I 1-puoliseksi Korttitoiminto
-kopio
|E] Lajittelu Korttikopiointi
= Kaannon lajittelu RGB-saato
E Esté tausta Teravyys
[::] Hid.skan.tila

12



ENNEN LAITTEEN KAYTTOA E

Oikeanpuoleinen valikko
(7) Yhteyden tilan naytté
(7) (8) (Mallit, joissa on vain langaton LAN-toiminto)

Naytetdan, kun langaton LAN on paalla.

=y Langaton infrastruktuuritila: Kytkee
— Langaton infrastruktuuritila:
T @ | i iitetty
Ulostulo = +4m | Kiinted + langaton tukiasematila
» Ohjelma 7= gafon
Laitteen sisaltdman langattoman LAN-laitteen
9) 7 "' | yhteysvirhe

(8) Kopiomairan naytto
Nayttaa asetetun kopiomaaran.
(9) Toimintonayttd
Nayttéda kunkin tilan perustoiminnot.

NAYTON KAYTTO

Kohteen valinta suuntanappaimilla (ylos/alas)

Siirra ja valitse (korosta) asetuskohde valintanaytdssa kayttamalla ylos/alas-suuntanappaimia (jotka osoitetaan tassa
oppaassa merkinnéilla [ W] [ A 1).- Nayta valitun asetuskohteen nayttd painamalla [OK]-nappaintd. Tallenna asetukset
painamalla [OK] asetusnaytdssa.

Valmis kopioimaan

[ V11 A]-kuvakkeet tulevat esiin valintanayttéon asetuksille, jotka kayttavat
ylés/alas-suuntanappaimia.

Kohteen valinta suuntanappaimilla (vasen/oikea)
Oikea/vasen-suuntanappaimia (osoitetaan tdssa oppaassa merkinnéilla [ «] [p]) kdytetdan valotuksen ja numeroiden
asettamiseen asetusnaytoissa. Tallenna asetukset painamalla [OK]-nappainta.

[ Kopiosuhde
& Autom.
y 400%

[ ][] -kuvakkeet ndkyvat asetusnaytoissa, joissa kaytetdan vasen/oikea-suuntanappaimia.

Paluu edelliseen asetusnayttoon [PALUU]-nappaimella ().
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

VIRRAN KYTKEMINEN PAALLE / POIS
PAALTA

Tassa osassa kerrotaan, miten laitteen virta kytketaan paalle ja pois paalta ja miten laite kaynnistetaan uudelleen.
Virtakytkin sijaitsee laitteen vasemmalla puolella.

Virran kytkeminen

Kytke paavirtakatkaisin " | "-asentoon.

Virran katkaiseminen

Kytke paavirtakatkaisin "(Q"-asentoon.

Laitteen uudelleenkaynnistaminen
Kytke paavirtakytkin pois ja sitten paalle.

7

(O MAIN POWER —

l
Paavirtakytkin

0 Kytke paavirtakytkin pois ja irrota sdhkojohto pistorasiasta, jos laitteessa saattaa olla jokin vika, ulkona on ukkosmyrsky tai
siirrat laitetta.

' » Kun kaytat faksitoimintoa, pida paavirtakytkin aina " | "-asennossa.

* Tulostusta ja muita toimintoja ei voi kayttaa lyhyeen aikaan virran takaisin kytkemisen jalkeen tai sen jalkeen kun laite
aktivoidaan lepotilasta. Tama aika tarvitaan, jotta laite voi valmistautua normaaliin tulostukseen ja sita kutsutaan
ldmpenemisajaksi.
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ALKUPERAISTEN ASETTAMINEN

Automaattista syoéttolaitetta voidaan kayttda useiden alkuperaisten asiakirjojen skannaamiseksi kerralla ja siten sinun ei
tarvitse syottaa kasin kaikkia erikseen.

Kayta valotuslasia alkuperaisille asiakirjoille, joita ei voida skannata automaattisella syéttolasilla, kuten kirja tai asiakirja,
johon on liitetty huomautuksia.

AUTOMAATTISEN SYOTTOLAITTEEN KAYTTO

Kun kaytetdan automaattista syottolaitetta, aseta alkuperaiset asiakirjat asiakirjan syo6ttétasolle.
Varmista, ettei alkuperéaista asiakirjaa ole asetettu valotuslasille.

Aseta alkuperaiset teksti ylospain ja reunat

SaadE alk sist iakirioi tasattuina.
i e Merkkiviiva ZMAXY osoittaa likimazraisesti kuinka
Om digi alkuperaisten leveyden monta alkuperaista asiakirjaa voidaan asettaa.

Asetetut alkuperaiset eivat saa ylittaa tata viivaa.

VALOTUSLASIN KAYTTO

Varo jattdmasta sormiasi puristuksiin, kun suljet automaattista asiakirjan syéttélaitetta.
Muista sulkea automaattinen syéttolaite, kun olet asettanut alkuperaisen paikalleen. Jos se jaa auki, alkuperaisen
asiakirjan ulkopuoliset osat kopioituvat mustana, mika lisaa variaineen kulutusta.

Aseta alkuperainen teksti alaspain.
Kohdista alkuperaisen asiakirjan
ylavasen kulma 4-merkin karkeen
valotuslasin ylavasemmassa
kulmassa.

Aseta
alkuperainen
teksti alaspain.
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

Alkuperaisen koon maarittaminen (Valotuslasi)

Valitse "Alkup.koko" kopiointitilan perusnayton
oikeanpuolisesta valikosta ja paina [OK]-nappainta.

Paperi
Ulostulo
¥ Ohjelma

Alkup. Koko Valitse tuumakoko tai AB [«][»]-nappaimilla.

A4R
r B5

Alkup. Koko Valitse koko [V][A]-ndppaimilla.

Paina [OK]-nappainta.

Aseta kuvan suunta varmistaaksesi, etta asetetun alkuperaisen suunta on tunnistetaan oikein.
Katso tarkempia tietoja kohdasta Kayttoohje.

16



ENNEN LAITTEEN KAYTTOA E

PAPERIN LISAAMINEN
TASOJEN NIMET JA SIJAINNIT

Seuraavassa kuvataan tasojen nimet.

(1) Ohisyottotaso

(2) Taso1
(3) Taso 2 (kun 500 arkin paperinsyéttotaso on
asennettu)
—— (1) (4) Taso 3 (kun vakio/2x500 arkin paperilaatikko on
asennettu)
(2) — o
(3) ) o (5) Taso 4 (kun vakio/2x500 arkin paperilaatikko on
asennettu
— (4) )
— — (5)

Paperin asettaminen tulostuspuolen mukaan

Paperin asettaminen sen tulostuspuolen mukaan vaihtelee riippuen siita, mita tasoa kaytetaan. Kohdille "Kirjelomake" ja
"Esitulostettu”, aseta paperi kdanteisesti.
Aseta tulostuspuoli alla osoitettuun suuntaan.

Tavallisessa tilassa Kirjelomake tai esitulostettu paperi
Taso1-4 Etupuoli ylospain Etupuoli alaspain
Ohisyéttdtaso Etupuoli alaspain Etupuoli yléspain

LISAA PAPERIA TASOLLE 1

Veda paperitaso ulos.

Veda tasoa varovasti, kunnes se pysahtyy.
Tydnna painelevyn keskiosaa alas, kunnes se lukkiutuu
paikalleen.

Saada ohjainlevyja A jaB
sovittaaksesi vaaka- ja pystymitat
lisattavaan paperiin.

Ohjainlevyja A ja B voidaan liu'uttaa. Purista erotinlevyn
vipua ja siirrd haluttuun paperikokoon.

17



ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

Tyonna paperi tasolle.

« Lisaa paperia tulostuspuoli yléspain. Varmista, etta
paperipino on suorassa ennen sen lisdamista.

« Aseta paperi rullan alle tason oikealle puolelle.

* Tuuleta paperinippua hyvin, ennen kuin asetat sen
paperitasolle. Jos paperia ei tuuleteta, yhteen jaanet arkit
voivat aiheuttaa paperitukoksen.

* Paperin lisddmisen jalkeen sulje ohjaimet paperin
leveyteen niin, ettei jateta valia ohjaimista A ja B.
» Al aseta paperia kuten osoitetaan alla.

== Q= =0

\\\\\

 Paperin lisddminen - 11" x 17" -paperi
Poista jakolevy. Siirra jakolevy kokonaan paperin sy6tdn aukaisupuolelle (oikea puoli) ja veda se yl6s. Aseta irrotettu
jakolevy A:han.

* Paperipino ei saa olla merkkiviivaa korkeampi.
« Al3 lisa4 paperia.

Tyonna paperitaso varovasti
laitteeseen.

Tydnna taso hitaasti kunnolla laitteen sisalle.
Paperin lisddminen vakisin voi aiheuttaa vinon
paperinsy6ton

ja paperitukoksia.

18



ENNEN LAITTEEN KAYTTOA E

LISAA PAPERIA TASOLLE 2 - 4

T — Veda paperitaso ulos.
\ , Veda tasoa varovasti, kunnes se pysahtyy.
I 5 Siirry vaiheeseen 3 lisatéksesi paperia. Siirry seuraavaan
2 vaiheeseen lisatéksesi erikokoista paperia.

=1 Saada ohjainlevyja A jaB
n s Ny sovittaaksesi vaaka- ja pystymitat
' o - lisattavaan paperiin.
Ohjainlevyja A ja B voidaan liu'uttaa. Purista erotinlevyn
vipua ja siirra haluttuun paperikokoon.

Tyonna paperi tasolle.

Lisda paperia tulostuspuoli ylospain. Paperipino ei saa olla
merkkiviivaa korkeampi (Enintdan 500 arkkia).

+ Jos tapahtuu paperitukos, kdanna paperi ylosalaisin ja/tai ympéri, ja aseta se uudelleen.
+ Jos paperi on képertynyt, korjaa virhe ennen paperin lisdamista.

+ S4ada jakolevy siten, etta paperin ja jakolevyn valiin ei jaa valia.

» Al4 liséa paperia.

+ Al3 aseta paperia kuten osoitetaan alla.

== =~ Tyonna paperitaso varovasti
N laitteeseen.

Tydnna taso hitaasti kunnolla laitteen sisalle.
Paperin lisddminen vakisin voi aiheuttaa vinon
paperinsy6toén ja paperitukoksen.

A
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

Ohisyottotaso

Avaa ohisyoéttotaso.

Jos olet lisddmassa paperia, joka on pidempi kuin 250 mm
(9-27/32"), avaa jatkotaso.

@ Ala aseta ohisyéttdtasolle painavia esineita aléka paina sita alaspain.

Tyonna painelevyn keskiosaa alas,
kunnes se lukkiutuu paikalleen.

Lisaa paperia tulostuspuoli alaspain.

Lisaa paperia ohisyo6ttétason ohjaimia pitkin ohisy6ttétason
sisalle, kunnes paperi pysahtyy hitaasti. Paperin lisddminen
vakisin voi aiheuttaa etureunan taittumisen. Paperin
lisddminen liian 16yhasti voi aiheuttaa vinon paperinsy6tdn
tai paperitukoksia.

Paperi ei saa ylittda arkkien maksimimaaraa eika se saa olla
korkeampi kuin merkkiviiva.

Saada ohisyottotason ohjaimet
sopiviksi paperin leveyden mukaan.

Saada ohisyottdtason ohjaimia niin, ettd ne koskettavat
kevyesti ladattuun paperiin.

20



ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

+ Al pakota lataamaasi paperia. Tama voi johtaa syéttévirheeseen.
+ Jos ohisy6ttétason ohjaimet ovat paperia levedmmat, siirrd ohjaimia, kunnes ne sopivat kunnolla paperin leveyteen.
Jos ohisyo6ttétason ohjaimet on saadetty liian leveiksi, paperi voi kulkea vinossa tai rypistya.
» Ohisyoéttotason sulkeminen.

Poista mahdollinen ohisyé6ttotasolle jaanyt paperi ja paina alas painelevyn keskikohtaa, kunnes se lukkiutuu. Sen
jalkeen kun olet lukinnut painelevyn, sulje jatkotaso ja sulje sitten ohisyéttotaso.

Kirjekuorien lisddminen
Vain kirjekuorien etupuolelle voidaan tulostaa tai kopioida. Aseta etupuoli alaspain.

Kun as/teteta‘a‘n‘é4, C5 tai C6
i @— Lappa

Aseta etupuoli Aseta etupuoli
alaspain. alaspain.

Kun lisataan kirjekuoria ohisyo6ttotasolle, aseta paperin tyyppi.
» TASOASETUKSET (sivu 22)
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

TASOASETUKSET

Na&ita ohjelmia kdytetddn muuttamaan tason paperikoon ja -tyypin asetusta.

Tason paperikoon asetuksen muuttaminen

Jos lisatyn paperin koko poikkeaa naytéssa ilmoitetusta koosta, vaihda tason paperikoon asetus alla olevien ohjeiden
mukaisesti.

Paperikokoasetusta ei voi muuttaa kopioinnin, tulostuksen, faksin tulostuksen (kun faksivaihtoehto on asennettuna)
aikana tai kun tapahtuu tukos. Paperikokoasetuksen voi kuitenkin muuttaa kopioinnin, tulostuksen ja faksin tulostuksen
aikana, jos paperi tai variaine on loppunut.

'_Paperikoon Asetus Paina [ERIKOISTOIMINTO] -néppainta (Fn) ja paina [V ]1- tai [ A ]-ndppainta valitaksesi
T o | "Paperikoon aset.".
ki &
Eh éﬁ Valitse paperikaukalo, jonka paperikokoa muutetaan, painamalla [ ] tai [ A ]. Paina
31B5R Ad [ ]-ndppéinta ja valitse paperikoko painamalla [ W ][ A ]-ndppaimia.

¥l41B5R *AAR Paina [OK]-n&ppainta.

[1]: Nayttaa tason "1".
[2]: Nayttaa tason "2".
IZ] : Nayttaa tason "3".
I4]: Nayttaa tason "4".
kM- Nayttaa ohisyéttétason.

Tason paperityypin vaihto

Kun haluat vaihtaa kaukalon paperityyppiasetukset, noudata alla olevia ohjeita.
Paperi . aset. Paina '[.ER.I‘P.(OIS:I'QIMIII\ITO]-népp.).éinF? (En ) Yalitse "Paperi tp. faset.",. \./alits.e taso [ Y ]- tai
i [A]-naﬂppzil.menlla ja paina [OK]-nappainta. Valitse haluttu paperityyppi ja paina
J [OK]-nappainta.
Paljas 2
v Paksu1

[OK]: Sarja valmis
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

KAYTTAJAN TODENNUSTILA

Kun kayttajan todennustila on otettu kayttéon, kunkin tilin tulostamien sivujen maarasta pidetdan lukua. Sivulaskuria
voidaan tarkastella naytdssa. Ne voivat [ahettda fakseja (enintdan 30), joiden lahetysajat ja muut tiedot voidaan
paikantaa tilikohtaisesti. Os.Kayttdlista voidaan tulostaa, se ndyttaa lahetysajat ja kunkin tilin lahettdmat sivumaarat.
Tama toiminto otetaan kayttdéon jarjestelmaasetuksissa. (Kayttajan tunnistus)

KAYTTAJAN TODENNUSTILAN KAYTTO

Kun kayttajan todennustila on kaytdssa, nakyvissa on osastotunnuksen syoéttéruutu. Anna osastotunnuksesi
(viisinumeroinen tunnusnumero) alla olevien ohjeiden mukaisesti ennen kopiointia, faksausta tai skannausta.

Anna osastotunnus.

Osasto #:

Syéta tilinumerosi (viisi numeroa) numeronappaimilla.

Kun osaston numeroa syotetaan viivat (-) muuttuvat tahtimerkeiksi (% ). Jos annat vaaran numeron, paina [C]-nappainta
ja syota sitten uudelleen oikea numero.

!' N Kun kopiointityo on valmis, paina
[ULOSKIRJAUS]-nappainta ().
GHI JKL MNO
(6] @

PQRS TV (2474 @ [u]

&
(7] (8] (9] [cA][gos

SP/@-_

EI
[=LoGouT READ-END :

& ) ce
 — . e— /_\(A\

()

» Kun kelvollinen osastotunnus on annettu, osaston senhetkinen C .
o S . KokonaismééraKopiota: 000, 000, 000
lukema tulee nakyviin perusnakyman viestinayttoon. 6 sekunnin PN ! !
yYin B y 4 Jaliella: 000, 000, 222

kuluttua (tehdasasetus) perusnaytto tulee esiin.

* Kopiointitilassa naytetaan myds jaljella oleva arkkien maara ennen
rajan saavuttamista, jos Toiminnonrajoitusasetus on otettu kayttésn | KokonaismaéraKopiota: 000, 000, 000
jarjestelmaasetuksissa. Jaljella: 000, 000, 666

+ Jos annat kayttajatunnuksen kopiointitilassa, joka on myds ohjelmoitu

faksitilalle, voit vaihtaa faksitilaan sen jaljeen, kun olet kopioinut, ja voit jatkaa faksausta antamatta kayttajatunnusta

uudelleen. Jos annat kopiointitilalle kayttajatunnuksen, jota ei ole ohjelmoitu faksitilaa varten, vaihda faksitilaan antamalla

oma kayttajatunnus faksitilalle sen jalkeen, kun painat [FAX]-nappainta (@).

« Jos vaiheessa 1 annettu osastotunnus ei kelpaa, osastotunnuksen syéttdikkuna palaa nayttoon.

» Kun "Kirj. epaon. varoitus" on otettu kayttéon jarjestelmaasetuksissa, nakyviin tulee varoitussanoma. Toimintoa ei voi
suorittaa minuuttiin, jos virheellinen osastotunnus syétetaan kolme kertaa perakkain.
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Tassa osassa kuvataan perusmenettelytavat kopiointitoiminnon kayttda varten.

KOPIOIDEN TEKEMINEN

Tassa osassa kuvataan miten asettaa kopiosuhde.

Vaihda kopiotilaan.

Aseta alkuperainen asiakirja
paikalleen.

Aseta alkuperainen automaattisen syo6ttolaitteen asiakirjan
syottdtasolle tai valotuslasille.
Jos asetat alkuperaisen valotuslasille, valitse "Alkup.koko"
oikealla olevassa valikossa.

» Alkuperaisen koon maarittdminen (Valotuslasi) (sivu 16

Kopiosuhde

n ﬂ 4 Autom.

) + 400%

Zoom +[100%]| »

Paina [ZOOM]-nappainta ([4).
Valitse suhde [ ¥V ][ A ]-n&ppaimilla.

=

Paina [OK]-nappainta.

B O... -

(Var) (MV)

Aloita kopiointi painamalla [VARI
ALOITA] tai [M/V ALOITA].

Jos teet vain yhdet kopiot, kopioiden maaraa ei tarvitse
maarittaa.
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KOPIOINTI ERIKOISPAPERILLE
(Ohisyottokopiointi)

Tassa osassa kuvataan miten lisatéd A4-kokoista paksua paperia ohisyodttétasolle.

Lisaa paperia tulostuspuoli alaspain.

Kun lisdat paperia ohisyoéttétasolle, naytetdan "Paperi tp.
aset.".

Jos haluat tietoja tarkoista menettelytavoista asetusten
valitsemisesta [ERIKOISTOIMINTO] -nappaimella (Fn),
katso "Kayttéohje".

4 Paljas 1 Valitse paperin tyyppi [V ][ A J-nappaimilla. Kun olet valmis,
Paljas 2 paina [OK]-nappainta.

[OK]: Sarja valmis

[ Paperikoon Asetus Valitse A4-koko.
. n Valitse paperin koko [ ¥V ][ A ]-nappaimilla. Kun olet valmis,
gﬁi’ g éz paina [OK]-nappainta.

121 A3
Y@ A4 ¥ AR

cece oe Aloita kopiointi painamalla [VARI
ALOITA] tai [M/V ALOITA].

Jos teet vain yhdet kopiot, kopioiden maaraa ei tarvitse
maarittaa.

(Vari) (MIV)

25

=]



TULOSTIN

Tassa osassa kuvataan tulostuksen perusmenettelytavat kaytettaessa laitteen tulostinajuria. Nayttdjen ja
menettelytapojen selitykset on tarkoitettu Iahinna Windows® 10 -kaytt6jarjestelmalle Windows®-ymparistéissa ja macOS
10.12 -kayttojarjestelmalle macOS -ymparistdissa. Ikkuna vaihtelee kayttojarjestelman version, tulostinajurin version ja
sovelluksen mukaan.

TULOSTAMINEN WINDOWS-YMPARISTOSSA

Seuraava esimerkki selittdad miten tulostaa A4-kokoinen asiakirja "WordPad"-ohjelmasta, joka on Windowsiin vakiona
kuuluva apuohjelma.
Ohjeet tulostinajurin asentamiseksi ja asetusten maarittamiseksi Windows-ymparistdssa 16ydat Ohjelmiston

asennusohje.
Jos haluat tietoja kaytettavissa olevista tulostinajureista ja niiden kaytt6a koskevista vaatimuksista, katso Kayttéohje.

- Valitse [Tulosta] WordPadin
n ] g e [Tiedosto]-valikosta.

X o=

B zenne

ﬁ Tallenns nimells >

Lanets sankopostina

O e vocriane

I, seve

P « Valitse laitteen tulostinajuri ja
n e napsauta sitten
[ 1 [Ensisijaiset]-painiketta.

Jos tulostinajurit nakyvat luettelona, valitse luettelosta sen
tulostinajurin nimi, jota haluat kayttaa.

< >

Tia: Valnis [ Tulosta tiedostoon
Sigint
Kommenti EA
Tulostettavat sivut
@ Kaikki Kopioiden maara:
Valrta Myyinen sivy

Ogmt I Laiticle

_ PIERRPE]
Anna yksitidinen sivunumero tai 1 1

tulostettavat sivut. Esimerkki: 5-12

Tuosta || Peuts | | Kaya |

26



TULOSTIN

Valitse tulostusasetukset.

8 Tulostusasetukset ( 1 ) x

Tuosusmadnykset

Ao B e @ e s e @ == L (1) Napsauta [Padasetukset]-vililehtea.

(2) Valitse alkuperiisen koko.
Paaset valitsemaan asetukset muilla valilehdilla
napsauttamalla haluamaasi valilehted ja valitsemalla
sitten asetukset.

(3) Napsauta [OK]-painiketta.

* Asetuksen ohje voidaan tuoda nakyviin
napsauttamalla asetusta ja painamalla
[F1]-néppainta.

» Napsauta [Ohje]-painiketta, ohjeen ikkuna avautuu
ja voit katsoa selityksia valilehden asetuksista.

Tulostus alkaa.

n Napsauta [Tulosta]-painiketta.

KIRJEKUORILLE TULOSTAMINEN

Kirjekuoria voi tulostaa ohisyé6ttétasolta.

o= Tulostusasetukset X

Tulostusmartykset (1)

‘ﬂ e ‘E Paperiasstti ‘ e e ‘ ‘ é Tyén halinta ‘ ‘ﬂ Valiehdet ‘

Suosikit:

v

MNimetdn - Tallenna ‘ ‘ Dletukset ‘
(2)
Ulostulokoko: 110x 220 mm Huom:
‘D'- v Ohut paper: 13- 161b. sidos {55 - 59 g/m2)
—_——————— Tavalinen-1: 16 - 24 |b. sides (60 - 839 g/m2)
Paperikaukalo: Tavalinen-2: 24 - 28 Ib. sidos (30 - 105 g/m2)
Ohisyitt Paksu paperi-1: 28 Ib. sidos - 65 |b. kansi {106 - 176 g/m2)
fsycttotaso v Paksu paperi-2: 651b. kansi- 80 b. indeksi (177 - 220 g/m2)
(3) Paksu paperi-3: 80 Ib. indeksi - 140 b. kansi (221 - 256 g/m2)
Paperityyppi:
‘ Automaattinen valinta 0

(1) Napsauta [Paperikasetti]-valilehtea.

(2) Valitse kirjekuoren koko kohdasta "Ulostulokoko".
Kun "Ulostulokoko" on asetettu asentoon [DL], "Paperityyppi" asetetaan samalla automaattisesti asentoon [Kirjekuori].

(3) Valitse [Ohisyottotaso]-valikosta "Paperikaukalo™.

» Kirjekuorien lisddminen (sivu 21)

Valitse ohisydttétason paperityypiksi [Kirjekuori] ja aseta kirjekuori ohisyéttétasolle.
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TULOSTIN

TULOSTAMINEN macOS-YMPARISTOSSA

Seuraava esimerkki selittda miten tulostaa A4-kokoinen asiakirja "TextEdit"-ohjelmasta, joka on
macOS-kayttojarjestelmaan vakiona kuuluva apuohjelma.

Ohjeet tulostinajurin asentamiseksi ja asetusten maarittdmiseksi macOS-ymparistdssa 16ydat Ohjelmiston
asennusohjeesta.

Vaaditaan PS3-laajennuspaketti, jotta laitetta voi kayttaa tulostimena macOS-ymparistdssa.

n EZEDY Muokkaa Mucto N Valitse kohta [Arkin maarittely]

o valikosta [Tiedosto].
>

Nayta ominaisuudet C#P
(Cakin maariys—__— o%er |

n i ssoiset B} Valitse paperiasetukset.
Muotode| ox-souc0x (1) Varmista, etta oikea tulostin on valittu.
Paperikoks AHA:MM” (2) Valitse paperiasetukset.
o Maarita paperin koko, paperin suunta ja kopiosuhde.
Suunta u ..
. (3) Paina [OK]-painiketta.

7 Kumoa OK

Valitse [Tiedosto]-valikosta [Tulosta].

Naytd ominaisuudet 3P

Arkin m#Aritua {+3RP
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TULOSTIN

Tulostin: I XX=XXXKK I

(1)

Esiasetukset: Oletusasetukset

Tulosteita: D || Kaksipuolinen

Sivut: @) Kaikki
OMista: 1| mihin: 1|
Paperikoko: A4

210 % 287 mm

Suunta:

Asettel
(2) Vérikaiitl;ruinh' 8

Paperin kasittely
PaperinsyGtto
Kansilehti

(3)

Ty6n hallinta
Kuvan laatu

Vesileimat

Tulostimen ominaisuudet

dhissd

Tarvikkeiden maara

Valitse tulostusasetukset.
(1) Varmista, etta oikea tulostin on valittu.

(2) Valitse kohdat valikosta ja maarita
asetukset tarpeen mukaan.

(3) Napsauta [Tulosta]-painiketta.

KIRJEKUORILLE TULOSTAMINEN

Kirjekuoria voi tulostaa ohisyo6ttétasolta.

Valitse sovelluksessa kirjekuoren koko (monissa sovelluksissa asetuksen nimi on "Sivun asetukset") ja suorita sitten

seuraavat vaiheet.

Tulostin: | xx-xxxxx

Esiasetukset: | Oletusasetukset

Tulosteita: D || Kaksipuolinen

Sivut: @ Kaikki

OMista: 1 minin: 1 (1)

Paperikoko:| | DL-kirjekuori

|110 %220 mm

sunte: [ T4]

()

l\ Paperinsyottd

© Kaikki sivut:

|| Ohisysttstasol(Kirjekuori)

"j‘ Ensimmadinen sivu:

Loput sivut:

+ vahissa

Ohisydttétaso(Tavallinen-1)

Ohisybttétaso(Tavallinen-1}

(1)
(2) Valitse [Paperinsyo6tto].

Valitse kirjekuoren koko kohdasta "Paperikoko".

(3) Valitse [Ohisyottotaso(Kirjekuori)] kohdasta "Kaikki sivut".

Valitse ohisyottétason paperityypiksi [Kirjekuori] ja aseta kirjekuori ohisyéttétasolle.
» Kirjekuorien lisddminen (sivu 21
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TULOSTIN

TIEDOSTON TULOSTAMINEN SUORAAN
USB-MUISTISTA

Laitteeseen liitetyssa USB-muistissa olevat tiedostot tulostuvat laitteen kayttdpaneelista ilman tulostinajurin kayttoa.
Tiedostotyypit (ja vastaavat tiedostotunnisteet), jotka voidaan tulostaa, nakyvat alla.

Tiedostotyyppi

TIFF JPEG PCL

PS* PDF*, Kompakti PDF*, PDF/A*, Kompakti PDF/A*

Tiedostotunniste tiff, tif

jpeg, jpg, jpe, jfif pcl, prn

ps, prn pdf

*  Tarvitaan PS3-laajennuspaketti.

Liita USB-muisti koneeseen.

Muistilaite on liitetty.
Sl Tulosta muistilaitteelta

¥ Skannaa muistilaite

[#]:Peruuta

Suora tulostus
4 ffolder

Photo.jpg

[OK]:Valitse [#]:Paluu

Valitse "Tulosta muistilaitteelta” [ A ]-
tai [ v ]-nappaimilla ja valitse
tulostettava tiedosto.

Nimi, jossa on vasemmalla puolella "/, on USB-muistissa
olevan kansion nimi. Kun haluat nayttaa tiedostot ja kansiot
kansiossa, valitse kansio ja paina [OK]-nappainta.

Photo.jpg

el Tuloste
¥ Ei tulostetta

h 4

Valitse "Tuloste" [ A ]- tai

[ ¥ ]-nappaimilla ja paina sitten
[OK]-nappainta.

Kun valitun tiedoston edelleenldhetys on valmis, tulostus
alkaa.

Tulostusasetukset voidaan valita laitteen verkkosivulla. Jos

valitaan kuitenkin tiedosto, joka siséltda tulostusasetukset
(PCL, PS), tiedoston tulostusasetuksia sovelletaan.

n Poista USB-muistilaite koneesta.
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Tassa osassa kuvataan perusmenettelytavat laitteen faksitoiminnon kayttdéa varten.

FAKSIN LAHETTAMINEN

Tassa osassa kuvataan perusmenettely faksin lahettamista varten.
Faksitilassa varilliset alkuperaiset asiakirjat l1ahetetaan mustavalkoisina kuvina.

Vaihda faksitilaan.

0|2 @)

Aseta alkuperainen.

Aseta alkuperainen automaattisen sy6ttolaitteen asiakirjan
syé6ttétasolle tai valotuslasille.

Jos asetat alkuperaisen valotuslasille, valitse "Alkup.koko"

Z A= oikealla olevassa valikossa.

» Alkuperéisen koon méaarittdminen (Valotuslasi) (sivu 16)

Osoitteen asetus Valitse faksinumero ja paina
e 10123456708 [OK]-nédppainta.

h 4

Faksitoimintoon siséltyy katevat automaattinen numeronvalintatoiminto (lyhytvalinta ja ryhméavalinta).
Jos haluat lisétietoja, katso "Kayttdohje".
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Paina [M/V ALOITA]-nappainta.

Skannaus alkaa.

Jos skannaus suoritetaan loppuun normaalisti, naytto
palautuu perusnayttéon.

Jos haluat peruuttaa lahetyksen, kun "Luetaan." nakyy tai
ennen kuin [READ-END]-n&ppéinté (# ) on painettu, paina
[C]- tai [CA]-nappainta.



A1/

Tassa osassa kuvataan verkkoskanneritoiminnon kayttotavat ja perusmenetelmat skannaustilan kayttéa varten.

SKANNERIN TOIMINNOISTA

Talla laitteella voidaan asiakirja tai valokuva skannata kuvatiedostoksi.

1. Skannaus TWAIN-yhteensopivasta
sovelluksesta

4. Skannattujen tietojen lahettaminen
tietokoneelle, joka on liitetty
samaan verkkoon
2. Skannatun kuvan

tallentaminen USB-muistiin

—
3. Skannattujen tietojen lahettaminen
FTP-palvelimelle

5. Skannattujen tietojen lahettaminen
sahkodpostilla
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ALKUPERAISEN SKANNAUS

Skannauksen perustoimenpiteet kuvataan alla.

Tassa kuvataan menettelytapa skannatun tiedoston lahettamiseksi sdhkodpostitse kohteeseen, joka on varastoitu

osoitekirjaan.

Jos haluat ohjeita miten osoitekirja rekisterdidaan, katso "Kayttéohje (Osoitekirjan rekisterdinti)".

@) |Ls || B3

@ Kohteen Valinta

ol Osoitekirja
:] } Osoitteen Anto
Osoitteen Haku
» USB Skannaus

“| Kéaytt |"
+ =
V| R
[#]:ListateDet.
[#]:Valitse
ceoe oce
(Vari) (MIV)
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Vaihda skannaustilaan.

Aseta alkuperainen.

Aseta alkuperainen automaattisen syé6ttolaitteen asiakirjan
syébttotasolle tai valotuslasille.
Jos asetat alkuperaisen valotuslasille, valitse "Alkup.koko"
oikealla olevassa valikossa.

» Alkuperdisen koon maarittdminen (Valotuslasi) (sivu 16)

Paina [OSOITE]-nappainti ([&}), valitse
"Osoitekirja" [V]-nappaimella ja paina
[OK]-nappainta.

Syota haluamasi osoite ja paina
[OK]-nappainta.

Paina [VARI ALOITA]- tai [M/V
ALOITA]-nappainta.

Skannaus alkaa.

Jos skannaus loppuu normaalisti, seuraava ikkuna nakyy
lyhyesti naytdssa, minka jalkeen nayttd palautuu
perusnayttdon.

Jos haluat peruuttaa lahetyksen, kun "Luetaan." nakyy tai
ennen kuin [READ-END]-n&ppéinté (# ) on painettu, paina
[C]- tai [CA]-nappéinta.



¥4 JARJESTELMAASETUKSET

Jarjestelmaasetusten avulla voit saataa laitteen toimintaa siten, etta se sopii tydpaikkasi tarpeisiin. Tassa osassa
kuvataan lyhyesti useita jarjestelmaasetuksia.
Jos haluat tarkat kuvaukset jarjestelmaasetuksista, katso "JARJESTELMAASETUKSET" kohdassa Kayttohje.

JARJESTELMAASETUKSET

Pvm&Ajan Asetus, asiakirjojen syottotason tunnistusasetukset ja useat muut asetukset, jotka liittyvat laitteen toimintaan,
voidaan maarittaa jarjestelmaasetusten naytolla.
Alla kuvataan menettelytapa jarjestelmaasetusten naytén ja ndytdn kohtien avaamiseksi.

JARJESTELMAASETUSTEN KAYTTO

Erikoistoiminto Paina [ERIKOISTOIMINTO]-nappainta
n Fn 4 Nayton Kontrasti (Fn) ja valitse "Jarj.Asetukset"” [ ¥]- tai
) Kokonaismdéra [A]-nappaimella ja paina
Tul lista [OK]-nappainta.
v

Anna paakayttajan Syota péié_i.kéi){.t_téj_éir_l_ PIN-koodi
salasana. numeronappaimilla.
« "% " nakyy kunkin luvun kohdalla.
Paakayt.Salasana: « Tilanvalintaikkuna avautuu nayttéon.
n Tilan Valinta Valitse haluttu tila [V]- tai

& VEREREEENE [A]-nappaimella ja paina

Perusasetus [OK]-nappainta.

Kopiokone
¥ Tulostin

n Valitse haluamasi asetus [V¥]- tai [A]-nappaimella.
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JARJESTELMAASETUKSET

Paina [OK]-ndppainta ja noudata asetusnayton ohjeita.

n Useiden asetusten edessa nakyy valintaruutu. Voit ottaa toiminnon kayttdon (merkita valintamerkin ruutuun)
painamalla [OK]-nappainta. Voit poistaa asetuksen kaytdsta painamalla [OK]-n&ppainta uudelleen
valintamerkin poistamiseksi. Jos haluat maarittda valintaruudun siséltdvan asetuksen, siirry vaiheeseen 6.

Voit kayttaa jotakin toista asetusta samassa tilassa valitsemalla haluamasi
n asetuksen [V]- tai [A]-ndppaimella.

Jos haluat kayttaa asetusta muussa tilassa, paina [PALUU]-n&ppainta (D) ja valitse haluamasi tila. Voit poistua
jarjestelmaasetuksista painamalla [CA]-nappainta.

MITA VOIT TEHDA JARJESTELMAASETUKSISSA

Seuraavat asetukset voidaan maarittaa jarjestelmaasetuksissa.
Jotkut asetukset eivat nay laitteen naytdlla tai tietokoneen verkkoselaimessa. Jotkut asetukset eivat nay laitteen ja
siihen asennettujen lisdvarusteiden maaritysten vuoksi.

Valikko Oversigt

Jarj.Asetukset

Maarita laitteen tarkeimmat asetukset kuten paivamaaran asetukset ja paperitason asetukset.
Voit maarittda seuraavat asetukset.

Vaihda Salasana

Talla toiminnolla vaihdetaan jarjestelménvalvojan PIN-koodi.

Perusasetus Oletusasetukset laitteen kayttdon voidaan maarittaa.
Kopiokone Voit valita kopioinnin asetukset.

Tulostin Voit valita tulostuksen asetukset.

Skanneri Voit valita skannerin asetukset.

Faksi Voit valita faksin asetukset.

Verkko Voit valita verkon asetukset.

Osastolaskuri

Osastolaskuri -toimintoa kaytetaan kayttajan todennuksen
asetusten maaritykseen.

Laitteen Hallinta

Naita asetuksia kaytetaan laitteen laitteistotoimintojen
asetusten maarittamiseen.

Toimintoasetukset

Naita asetuksia kaytetaan erilaisten kayttdpaneeliin liittyvien
asetusten maarittamiseen.

Energiansaasto

Na&illd asetuksilla maaritetddn energiansaasttasetukset.

Listan Tulostus

Talla toiminnolla tulostetaan luetteloita ja raportteja laitteen
jarjestelmanvalvojalle.

Autom.kalibrointi

Skannaamalla tulostetun testimallin, sévyja voidaan korjata
automaattisesti.

Suojausasetukset

Seuraavat asetukset liittyvat suojaukseen.
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Huomio

« Tietoja kayttojarjestelmastasi saat kayttojarjestelman kayttdohjeesta tai kaytonaikaisella Ohje-toiminnolla.

» Windows-ympariston nayttdjen ja toimintamenetelmien selitykset on tarkoitettu paaasiallisesti Windows
10®-kayttojarjestelmalle. Naytot voivat vaihdella kayttdjarjestelman tai ohjelmistosovelluksen version mukaan.

» Nayttojen ja menettelytapojen kuvaukset macOS-ymparistdssa pohjautuvat macOS 10.12 -kayttojarjestelmaan macOS:n
tapauksessa. Naytot voivat vaihdella kayttojarjestelman tai ohjelmistosovelluksen version mukaan.

» Kun tdssa oppaassa esiintyy mallinimi "xx-xxxxx", korvaa se oman mallisi nimella.

* Tdman oppaan valmisteluun on Kiinnitetty erityistd huomiota. Jos sinulla on ohjetta koskevia kysymyksia tai huomautuksia, ota
yhteys jalleenmyyjaan tai lahimpaan SHARP-huoltopalveluun.

» Tama tuote on lapikaynyt tiukan laadunvalvonnan ja tarkastusmenettelyt. On erittdin epatodennékéista, ettd havaitaan vika tai
muu ongelma; jos kuitenkin nain tapahtuu, ota yhteys jéalleenmyyjaan tai lahimpaan SHARP-huoltopalveluun.

 Laissa maarattyja erikoistapauksia lukuun ottamatta SHARP ei vastaa hairidistd, jotka ilmenevat tuotteen tai sen lisdlaitteiden
kayton aikaisista hairidista, jotka aiheutuvat tuotteen, sen lisdlaitteiden asiattomasta kaytosta tai vahingoista, jotka aiheutuvat
tuotteen kaytosta.

Varoitus
» Oppaan sisallon jaljentaminen, sovittaminen tai kaantaminen ilman kirjallista lupaa on kielletty muutoin kuin tekijanoikeuslain
sallimalla tavalla.
« Kaikkia tdssa oppaassa olevia tietoja voidaan muuttaa ilman ennakkoilmoitusta.

Oppaassa olevat kuvitukset, kayttopaneeli ja naytto
Lisavarusteet ovat yleensa valinnaisia, mutta joihinkin malleihin saattaa kuulua | isdvarusteita vakiovarusteina.

Taman oppaan kuvaukset olettavat, ettéd on asennettu 500 arkin paperinsyoéttdtaso ja vakio/2x500 arkin paperilaatikko malliin
BP-20C25.

Eraiden toimintojen ja menettelyjen selityksissa oletetaan, ettd on asennettu muita kuin edelld mainittuja laitteita.

Oppaassa mainitut nayttéruudut, viestit, ja ndppainten nimet saattavat poiketa itse laitteessa olevista johtuen tuot-
teeseen tehdyista parannuksia ja muutoksia.
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