SHARP MODEL: BP-30C25

SISTEM MULTIFUNCTIONAL DIGITAL COMPLET COLOR
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MANUALE DE UTILIZARE $1 MODUL DE UTILIZARE AL ACESTORA
Ghid de Start

Acest manual explica procedurile de baza pentru utilizarea
echipamentului, atentionari pentru utilizarea n siguranta a acestuia
si informatii pentru administrator. Citi{i acest manual Thainte de a
utiliza echipamentul.

Pentru informatiji detaliate despre procedurile de operare si
depanare, consultati manualele in format PDF.

Ghid de utilizare (afisat pe panoul tactil)

Acest ghid apare atunci cand atingeti pictograma 5?
de pe panoul tactil al echipamentului. Ghidul explica
procedurile de baza pentru operarea echipamentului.
in plus, manualele pot fi tiparite. (pagina 3)

Manualul utilizatorului

in "Manual de utilizare" sunt furnizate explicatii detaliate ale functiilor care pot fi utilizate pe echipament.
Manualul utilizatorului poate fi descarcat de pe paginile web ale echipamentului.

Descarcati manualul utilizatorului de pe paginile web ale echipamentului.

Pentru procedura de descércare, consultati "DESCARCAREA GHIDULUI DE UTILIZARE (pagina 6)".




Alte manuale

La fel ca "Manual de utilizare", unele manuale pot fi
descarcate de pe website-ul nostru si vizualizate pe
computerul dumneavoastra.

Tipurile manualelor pot fi actualizate. Pentru informatii
suplimentare, consultati website-ul nostru.

Manualul utilizatorului

(Inregistrarea agendei)*

Acest manual explica modul de
inregistrare, editare si stergere a
agendei.

Identificarea si rezolvarea
problemelor*

Ghid AirPrint

Acest ghid explica utilizarea
AirPrint.

Acest ghid explicad modul de
instalare a software-ului si
configurare a setarilor de utilizare
a echipamentului ca imprimanta
sau scaner.

Manual de initiere rapida*

Acest manual ofera raspunsuri la
intrebari frecvente legate de
operarea echipamentului in fiecare
mod.

Manualul utilizatorului

(Setari ale paginii web)*

Acest manual are rolul de a va
ajuta sa incepeti utilizarea cu
ajutorul functiilor de baza si
comode ale echipamentului.

Manualul utilizatorului
(Operare panou tactil)

Acest manual explica procedurile
pentru configurarea setarilor
echipamentului de la computerul
dumneavoastra, cu ajutorul functiei
de setari pentru pagina web
incorporata in echipament.

Ghid pentru declansare tiparire

Acest ghid explica modul de utilizare a
functiei de declansare a tiparirii. Cand exista
mai multe echipamente multifunctionale care
accepta functia de declansare tipdrire in
aceeasi retea, puteti accesa si tipari datele
salvate pe un echipament multifunctional de
la oricare alt echipament multifunctional.

Acest manual explica modul de
operare a panoului tactil si
particularizarea interfetei cu
utilizatorul.

Ghid de conectare in Cloud

Acest ghid explica modul de
conectare a echipamentului la un
serviciu cloud de pe Internet,
permitandu-va sé incarcati datele
scanate si sa tipariti datele stocate
n cloud.

* Aceste manuale pot fi tiparite urmand instructiunile din Ghidul de utilizare.




CUM SA TIPARITI UN MANUAL

Apasati tasta [Ecran principal].
Apare ecranul principal.

]
Scan Usor Elibr. lucrare

10:15

Sharp OSA

4l

Atingeti tasta [Ghid de operare].

Pentry informagil detaliate core nu apar In acest ghid, consultati
-_—

Aeest manual oferd explicali pe scurt ale procedurilor de wtilizane a echipamentutui.

[ Manuat e iniere rapica

Acest manual aee rolul de a va initia in utlizarea funciilos de bazd s

convenabile sle
¢ pagini: 64)

Setati pe un panou tactil.

(1) Atingeti tasta [Descarcarea si imprimarea
manualelor].

(2) Atingeti tasta [Alte manuale].

(3) Atingeti scurt pictograma manualului.

(4) Atingeti [Tiparire].
Apare ecranul Setari tiparire. Selectati setarile si
apasati scurt tasta [Start] pentru a incepe tiparirea.

Cand este selectata o limba alta decét limba afisata Tn
pasul 2 din DESCARCAREA GHIDULUI DE
UTILIZARE (pagina 6) n limbile de afisare de pe
panoul tactil si [Ghid de operare] este apasat, poate
aparea limba engleza.

Pentru a schimba limba afisata pe panoul tactil,
consultati Manualul utilizatorului.




ACCESAREA SERVERULUI WEB AL
ECHIPAMENTULUI

Cand echipamentul este conectat la o retea, serverul web incorporat al echipamentului poate fi accesat de pe un

browser web de pe computerul dumneavoastra.

DESCHIDEREA PAGINILOR WEB

Scan Usor

Elibr. lucrare

10:15

SHET O

Atingeti tasta [Setari] (Setari).

Atingeti [Stare] (Stare) — [Stare retea] (Stare retea) din meniu.

Tm

Identifcare echipament
| rcpip

Contor total
TCPIIP:

() Staveretea Setari IPvd;

Lista pentru uiizator

Setari IPv6;

Lista pentru administrator

>
&

Derulati ecranul in jos si bifati "Adresa
IPv4" (Adresa IPv4) in IPv4 Settings
(Setari IPv4) din (TCP/IP).

£-|d

T | [ ———
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Accesati serverul web al
echipamentului pentru a deschide
paginile web.

Porniti browser-ul Web al unui computer care
este conectat la aceeasi retea ca echipamentul
si introduceti adresa IP a echipamentului.
Browsere Web recomandate

Internet Explorer: 11 sau mai recent (Windows®)
Microsoft Edge (Windows®), Firefox (Windows®),
Safari (macOS®), Chrome (Windows®):

ultima versiune sau versiunea majora imediat anterioara

Va fi afisata pagina web:

Setarile echipamentului ar putea necesita
autentificarea utilizatorului pentru deschiderea paginii
web. Va rugam sa solicitati de la administratorul
echipamentului parola necesara pentru autentificarea
utilizatorului.




DESCARCAREA GHIDULUI DE UTILIZARE

Ghidul de operare, care este un manual mai detaliat, poate fi descarcat de pe paginile web ale echipamentului.

Romana

n (1 ) [ Download Manual de operare lﬁ Harta site
[omers. = &
. nectare}

Utilizator © Administrator

Faceti clic pe [Download Manual de
operare] in meniul paginii web.

n Selectati un manual pentru a fi downlodat. (2)
Limba Download:

Selectati limba dorita.
Doar limbile afisate sunt acceptate.

¥ \dentificarea si
rezolvarea problemelor

Descarca

Acest manual ofera raspunsuri la intrebri frecvente privind function

Selectati manualul pe care doriti sa-l
descarcati si faceti clic pe butonul
[Descarcal.
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INAINTE DE A UTILIZA
ECHIPAMENTUL

Aceasta sectiune ofera informatii generale despre echipament, inclusiv denumiri gi
functii ale componentelor echipamentului si dispozitivele sale periferice si procedurile
pentru Tnlocuirea componentelor originale si incarcarea hartiei.

» DENUMIRILE PIESELOR Sl FUNCTII ....coeeiiiierineree e 10
> PORNIRE/OPRIRE ALIMENTARE.........ccooimiimirinnn e, 12
» PANOUL DE OPERARE.........ooiriiceernrssrre s 13
> PLASAREA ORIGINALELOR ......coiiiirinete e ssne s 15
> AJUSTAREA VOLUMULUIL........coiiirnnrrnnne s e 16
» INCARCAREA HARTIEL......coiuiuierueeecrerereeesassseeesesesesasssasssssseaens 17
» SALVAREA CONTACTELOR IN AGENDA ..........cccommmrererreecnene 24
> AUTENTIFICAREA UTILIZATORULUI .......ooiririiieeninee e 25
> FUNCTII CARE POT FI UTILIZATE PE ECHIPAMENT................... 26



iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

DENUMIRILE PIESELOR $I FUNCTII

(5

(M

()

@)

(4)
®)

(M (2) 3)

© @ (© (O

Tava de iesire (incinta de tavi de iesire)

Faxurile primite si hartiile tiparite sunt livrate in aceasta tava.

Alimentatorul automat de documente

Acest dispozitiv alimenteaza hartia automat si scaneaza
originale cu mai multe coli. Originalele fata-verso pot fi
scanate automat.

Port USB (Tip A)

Se foloseste pentru a conecta dispozitive USB, cum ar fi
dispozitivele de memorie USB, la echipament.
Compatibil cu USB 2.0 (de mare viteza).

Panoul de operare

Pe acest panou se afla indicatoarele si tastele operationale.

Tava manuala

Utilizati aceasta tava pentru alimentarea manuala cu
hartie.

Cand incarcati hartie mai mare de A4R sau 8-1/2" x11"R,
trageti ghidajul extensibil.

* Optional

10

(6)
(7)
(8)

9

(10)

(10)

Méner

Prindeti-I in timpul mutarii echipamentului.

Tava 1

Stocati hartia in aceasta tava.

Tava 2 (cand este instalata o tava de alimentare
hartie cu 500 de coli)*

Stocati hartia in aceasta tava.

Tava 3 - 4 (cand este instalat un stand/sertar pentru
2x500 coli de hartie)*

Stocati hartia in aceasta tava.

Poate fi instalatda doar cand o tava de alimentare hartie
cu 500 de coli este instalata.

Coperta din fata
Deschideti acest capac pentru a inlocui cartusul de toner.



INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

(1) ) (3) 4

(5) (6 () (9 (10 (11(12) (13) (14) (®)

(1) Cuptor (8) Container toner rezidual
Aici este aplicata céldura pentru a imprima imaginea Acest recipient colecteaza excesul de toner rezultat in
transferata pe hartie. urma operatiei de tiparire.
Cuptorul este fierbinte. Aveti grija sa nu va ardeti cand ©) Méner. o - ) .
. s < s . Prindeti-I in timpul mutarii echipamentului.
A indepartati o coala alimentata incorect.
(10) Capac lateral
(2) Conector LAN Deschideti acest capac pentru a elimina o coala
Conectati cablul LAN la acest conector cand utilizati alimentata incorect.
echipamentul n retea. (11) Mufa telefon interior (TEL)*
Folositi un cablu LAN ecranat. Cand se utilizeaz4 functia fax a echipamentului, la
(3) Port USB (Tip B) aceasta mufa se poate conecta un telefon interior.
Echipamentul nu utilizeaza acest conector. (12) Mufa linie de telefon (LINE)*
(4) Port USB (Tip A) Cand utilizati functia fax a echipamentului, conectati linia
Se foloseste pentru a conecta dispozitive USB, cum ar fi de telefon la aceasta mufa.

dispozitivele de memorie USB, la echipament.

Compatibil cu USB 2.0 (de mare viteza). (13) Intrerupatorul de alimentare principal

Se foloseste pentru a porni echipamentul.
(5) Suprafata de scanare Cand utilizati functia de fax, intrerupatorul trebuie sa fie
Originalele amplasate n alimentatorul automat de documente intotdeauna in pozitia " | ".
sunt scanate aici.
(14) Stecher
(6) Geamul pentru documente

Daca doriti sa scanati carti sau alte originale groase care nu pot
fi alimentate prin alimentatorul automat de documente,
amplasati-le pe acest geam.

(7) Cartus de toner

Acest cartus contine toner.
Cand tonerul din cartus se termind, inlocuiti-l cu unul
nou.

* Optional
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PORNIRE/OPRIRE ALIMENTARE

Aceasta sectiune descrie procedura de pornire si de oprire a echipamentului, precum si modalitatea de repornire a acestuia.
Folositi doua intrerupatoare de alimentare: intrerupatorul principal din interiorul capacului frontal, aflat pe partea laterala,
si butonul [Alimentare] de pe panoul de operare.

Pornirea echipamentului

+ Puneti comutatorul de alimentare principal in pozitia , | ”.
 Cand indicatorul comutatorului principal lumineaza in verde, apasati pe butonul [Power] (Alimentare).

Oprirea echipamentului

« Apasati butonul [Power] (Alimentare) pentru a opri alimentarea.
Pentru a opri alimentarea pentru o perioada mai lunga de timp, apasati butonul [Power] (Alimentare) pentru a opri
alimentarea si comutati intrerupatorul principal la pozitia "(H" dupa ce ecranul panoului de operare dispare.

Reporniti echipamentul
* Opriti echipamentul apasand butonul [Power] (Alimentare), apoi apasati-l din nou pentru a porni echipamentul.

Indicator de alimentare principal Buton [Power] (Alimentare)

intrerupétor de
alimentare principal

operare apoi rotiti intrerupatorul principal in pozitia (')

Tn cazul unei cideri de tensiune, reporniti echipamentul, apoi opriti-l ih mod corespunzétor.

Daca echipamentul nu este lasat oprit o perioada indelungata de timp dupa ce a fost oprit fara apasarea butonului [Power]
(Alimentare), pot aparea probleme, cum ar fi: zgomote anormale, calitate slaba a imaginii, etc.

@ + Cand doriti sa opriti echipamentul de la intrerupatorul principal, apasati butonul [Power] (Alimentare) de pe panoul de

« Opriti echipamentul atat de la butonul [Power] (Alimentare) cat si de la intrerupatorul de alimentare principal, iar apoi
scoateti cablul din priza daca suspectati o defectiune a echipamentului, pe timp de furtuna sau cand mutati echipamentul.

« Cand utilizati functiile de fax sau fax prin Internet, puneti intotdeauna intrerupatorul principal in pozitia ,, |
« Echipamentul trebuie repornit pentru ca anumite setari sa intre in vigoare. in anumite st&ri ale echipamentului, repornirea
cu ajutorul butonului [Power] (Alimentare) nu va determina intrarea in vigoare a setérilor. In acest caz, opriti echipamentul
de la intrerupatorul principal, apoi reporniti-I.

12



INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL E

PANOUL DE OPERARE

Apasarea tastei [Ecran principal] de pe panoul de operare afiseaza ecranul principal pe panoul tactil. Ecranul principal
afiseaza tastele pentru selectarea modurilor sau funcitiilor.

(1 ) @)

(@
(b)
(c)

(d)

(4) (5) (8)

(e)
(f)

@)

\ .
(9) (h) (e) (i)
(1) Panoul tactil (3) Buton [Alimentare]
Mesajele si tastele se afiseaza pe ecranul panoului tactil. Folositi acest buton pentru a porni, respectiv opri
Operati echipamentul prin atingerea directa a tastelor echipamentul.
afigate. (4) Buton/indicator [Economisire energie]

(a) Atingeti un mod pentru a-I modifica.

(b) Afiseaza starea echipamentului in afars de Utilizati acest buton pentru a seta echipamentul la modul

) ” ) de inactivitate pentru economisirea energiei.
op.eragleu, cu ajut.orijl p|cto9rame|0"- X Butonul [Economisire energie] lumineaza intermitent
(c) Afigseaza operatia in desfasurare sau in asteptare cand echipamentul este in modul de inactivitate.
cu text sau pictograma. N .
(d) Selectati tastele de comenzi rapide pentru moduri (5) Tastd [Ecran principal]

Afiseaza ecranul principal.

sau funciii.
(e) Comutati ecranele pentru afisarea tastelor de (6) Indicator de eroare

comenzi rapide. Lumineaza continuu sau lumineaza intermitent pentru a
(f)  Afiseaza cantitatea de toner. indica starea unei erori.

(g) Ghid de utilizare a ecranului.

(h) Utilizati aceste taste pentru a selecta functiji care
faciliteaza utilizarea echipamentului.

(i) Selectati funciii care pot fi utilizate in modurile
respective. Atingeti fila si lista cu taste functionale

(7) Indicator notificare date

Clipeste in timpul receptiei Fax si Internet Fax. Cand se
incheie tiparirea, indicatorul luminos se stinge.

Cand separatorul de operatii (tava superioara) este
utilizat pentru iesire, acesta lumineaza intermitent pana
afisata. la Tnlaturarea materialului eliberat.

De asemenea, indicatorul se poate aprinde in unele
moduri cand este executata o operatie, in starea pregatit
Aceasta lampa lumineaza cand intrerupatorul principal si atunci cand este detectat un original in alimentatorul
gchipamentului este in pozit,ia " I ", automat de documente.

In timp ce indicatorul luminos clipeste, alimentarea nu

poate fi pornita prin apasarea butonului [Alimentare].

Pentru a modifica unghiul panoului de operare

Puteti modifica unghiul panoului de operare.
Ajustati unghiul pentru o vizualizare ugoara.

(2) Indicator de alimentare principal

13



INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

Verificarea starii unei operatii/prioritati/anulari

Pentru a afisa ecranul Stare operatie, apasati tasta [Stare lucrare] de pe ecranul principal sau apasati tasta [Stare

lucrare] care apare in colful din dreapta sus al fiecarui ecran de mod.

(1 %)

ﬂ! M

LR > || ucrare Selectata (4)

wf Stare lucrare

Tipérire

Coada astentare Proares/Seturi Stare iecv. Lucr. Sort.
—_

0100/0100 D StopiSterge

Hartie goala

0000/0001 In asteptare J Intra in Mod Selec. (2)
= 00000001 lolid i Sortare ordine
{Z Copie In asteptare "apoi
0000/0001 In asteptare
& 0000/0001 In asteptare ST
@ Copie 0000/0001 In asteptare
& Copie 0000/0001 In asteptare =
) Copie 0000/0001 In asteptare Complet ( 4)
e —— §

ECRANUL DE PREVIZUALIZARE

Verificati starea operatiei

Atingeti fila corespunzatoare modului pe care
doriti sa il verificati.

Verificati operatiile de copiere si tiparire in fila
[Tiparire].

Atingeti scurt tasta [Coada astpt] sau
[Complet].

Verificati operatiile din lista.

Daca doriti sa acordati prioritate unei operatii sau
sa anulati o operatie, atingeti operatia respectiva.
Pentru a acorda prioritate operatiei:

Atingeti [Secv. Lucr. Sort.] si atingeti tasta
Modificare prioritate.

Pentru anularea operatiei:

Atingeti [Stop/Sterge].

Atingeti scurt tasta [inapoi] pentru a reveni la
ecranul original.

Puteti atinge usor tasta [Previzualiz.] pentru a deschide ecranul Previzualiz. Pe ecranul Previzualizare de pe panoul

tactil, puteti previzualiza operatiile si imaginile stocate in echipament.

Mod usor Mod normal

Previzualiz.

: oK

CA Scanati
inca o data

* Culoare
Start

Tastele utilizate in ecranul de previzualizare

Transmite ca
I» sitiparitura
L Fisier Rapid
|— Mem. Datele Temporar
Figier
Mem. datele in Folder
Scaneaza din nou Orig.
A4 Fara Modif. Setari
Image

* Culoare
Start

Aceasta comuta modul la modul de
editare. Paginile originalului pot fi
schimbate, rotite sau sterse.

B

*1
[&d

Aceasta roteste imaginea de previzualizare
a intregii pagini in directia sagetii.
Rezultatul tiparirii nu este rotit.

Aceasta micsoreaza imaginea.

—

oG

Aceasta afiseaza imaginile de
previzualizare ale paginilor respective.

*1, %2 Aceasta afiseaza bara de derulare pentru EIEE Aceasta afiseaza miniaturile imaginilor de
operatiile de marire/micsorare. Deplasarea EE8 previzualizare.
glisorului spre stdnga micsoreaza
imaginea si deplasarea glisorului spre
dreapta mareste imaginea.
*1, %2 Aceasta mareste imaginea. r.-l *1 Aceasta afiseaza paginile intr-o vizualizare
3D.

*1 Poate fi utilizat si iTn modul usor.
*2 In modul Usor, aceasta apare cand atingeti [] -

14




INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL E

PLASAREA ORIGINALELOR

Alimentatorul automat de documente poate fi utilizat pentru a scana automat simultan mai multe originale, iar acest lucru va
scuteste de efortul alimentarii manuale a fiecarui original. Pentru originalele care nu pot fi scanate cu ajutorul alimentatorului
automat de documente, precum o carte sau un document cu note anexate, utilizati geamul pentru documente. Dimensiunea
originalului este setata la A4 (8-1/2" x 11"). Verificati dimensiunea originalului si setarea dimensiunii originalului.

UTILIZAREA ALIMENTATORULUI AUTOMAT DE DOCUMENTE

Cand utilizati alimentatorul automat de documente, plasati originalele in tava de alimentare cu documente.
Asigurati-va ca nu ati agsezat niciun document pe geamul pentru documente.

Amplasati originalele cu fata in sus, cu marginile
aliniate uniform.
MAX wl inia indi o N <
Reglati ghidajele pentru ;lea |nd|cat9are indica a_pr.oxmatlv numarul
; de originale care pot fi plasate. Originalele plasate nu

originale conform latimii S : <
originalelor trebuie sa fie mai sus de aceasta linie.

\ [

UTILIZAREA GEAMULUI PENTRU DOCUMENTE

Aveti grija sa nu va prindeti degetele cand inchideti alimentatorul automat de documente.
Dupa agezarea originalului, nu uitati sa Inchideti alimentatorul automat de documente. Daca este lasat deschis, zonele
din vecinatatea originalului ar putea aparea negre pe copie, iar acest lucru implica un consum ridicat de toner.

Asezati originalul cu fata in jos.
Aliniati coltul din stanga sus al
originalului cu varful semnului 4y din
coltul din stanga sus al geamului.

Asezati originalul
cu fata in jos.

Setatfi orientarea imaginii pentru a va asigura ca orientarea originalului introdus este recunoscuta in mod corect.
Pentru detalii, consultati Manualul utilizatorului.
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iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

AJUSTAREA VOLUMULUI

Puteti ajusta volumul sunetelor generate de echipament. Atingeti tasta [Setari] si configurati urmatoarele setari de pe
tab-ul [Setari de sistem]. (Sunt necesare drepturi de administrator).
» Mod de setéri atunci cand este conectat un administrator (pagina 60)

"
ae
Copie Scan Usor Elibr. lucrare Sharp OSA
Usoara

Setare Prezentare generala

Setari sunet — Setari semnal avertizare (obisnuit) — Configurati setarile pentru sunetul generat la finalizarea scanarii

Sunet avertizare scanare completa (trimitere imagine) atunci cand se utilizeaza faxul, functia de scanare, functia de
memorare a documentului sau alta functie de transmitere a
imaginilor.

Setari sunet — Setari semnal avertizare (trimitere Pentru fax, configurati setarile pentru volumul de cuplare

imagine) — Fax (microfon), sunetul de apel, monitor linie, sunetul de finalizare a

receptionarii, sunetul de finalizare a transmiterii si sunetul de
eroare la transmitere/primire.

Setari sunet — Setari semnal avertizare (trimitere Configurati setarile pentru sunetele generate atunci cand este

imagine) — Internet Fax receptionat un fax pe Internet sau cand apare o eroare de
comunicatie.

Setari sunet — Setari semnal avertizare (obisnuit) — Configurati setarile pentru sunetul generat atunci cand este atinsa

Sunet la apasare taste o tasta si daca se genereaza un sunet atunci cand este atinsa o

tasta pentru o setare implicita.
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iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL E

INCARCAREA HARTIEI
NUMELE S| LOCATIILE TAVILOR

Denumirile tavilor sunt urmatoarele.

(1) Tava 1
= @? (2) Tava 2 (cand este instalata o tava de alimentare hartie cu
= 500 de coli)
T (3) Tava 3 (cand este instalata o tava de alimentare hartie cu
500 de coli si un stand/sertar pentru 2x500 coli de hartie)
E:-——:'="_(5) (4) Tava 4 (cand este instalata o tava de alimentare hartie cu
1) [ 5 500 de coli si un stand/sertar pentru 2x500 coli de hartie)
(2) - 5 (5) Tava manuala
) ] ©
4) —] ©

— —

Setarea orientarii pentru partea de tiparire

Setarea orientarii pentru partea de tiparire variaza in functie de tava utilizata. Pentru colile "Antet" si "Pretiparite”,
asezati hartia in orientarea inversa.
Asezati cu partea de tiparire orientata in directia indicata mai jos.

in stare normala Set de hartie pretiparita sau cu antet
Tavile 1-4 Cu fata in sus Cu fatain jos
Tava manuala Cu fata in jos Cu fata in sus
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iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

INCARCATI HARTIE iN TAVA 1

Extrageti tava de hartie.

Trageti usor tava pana cand se opreste.
Apasati centrul placii de presiune pana cand aceasta se
fixeaza in pozitie.

Reglati placile de ghidare A si B in
functie de dimensiunea hartiei cu care
alimentati.

Placile de ghidare A si B pot fi glisate. Strangeti méanerul
placii separatorului si glisati-I la dimensiunea dorita a hartiei.

Introduceti hartia in tava.

* Introduceti hértia cu fata de tiparire in sus. Asigurati-va ca
stiva de hartie este dreapta inainte de a o incarca.

» Amplasati hartia sub rola din partea dreapta a tavii.

+ Rasfoiti topul de hartie Thainte de alimentare. Daca hértia nu
este rasfoita, exista riscul alimentarii mai multor coli
simultan, acest lucru putand genera o eroare de alimentare.

 Dupa incarcarea hartiei, inchideti ghidajele la latimea
hartiei, pentru a nu ramane spatiu liber fata de ghidajele A
si B.

* Nu incarcati hartie Tn modul indicat mai jos.

=0= =0=) =0=

U

¢ Pentru incarcarea hartiei 11" x 17"
Tndepértat,i placa de separare. Mutati placa de separare complet spre deschiderea de alimentare cu hartie (partea
dreapta) si trageti in sus pentru a indeparta. Introduceti placa de separare inlaturata in A.

« Stiva de hartie nu trebuie sa depaseasca linia indicatoare.
* Nu adaugati hértie.
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INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL E

Impingeti usor tava de hartie inapoi in
echipament.

Impingeti tava in echipament pané la capét, cu o miscare
lenta.

Daca introduceti hartia impingand-o cu forta rezultatul poate
fi o alimentare asimetrica

si alimentarea incorecta a hartiei.
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iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

INCARCATI HARTIE IN TAVA 2 - 4

T — Extrageti tava de hartie.
~ g Trageti usor tava pan& cand se opreste.
s Pentru a alimenta cu hartie, treceti la pasul 3. Pentru a
= alimenta cu hartie de alta dimensiune, treceti la pasul
urmator.

Reglati placile de ghidare A si B in
functie de dimensiunea hartiei cu care
alimentati.

Placile de ghidare A si B pot fi glisate. Strangeti méanerul
placii separatorului si glisati-I la dimensiunea dorita a hartiei.

Introduceti hartia in tava.

Introduceti hartia cu fata de tiparire in sus. Stiva de hartie nu
trebuie s& depaseasca linia indicatoare (maximum 500 de
coli).

+ Dacé hértia este alimentatéa incorect, intoarceti colile invers si/sau rotiti-le si reincarcati.
+ Daca hartia este ondulata, eliminati ondularea inainte de a incarca hartia.
* Reglati placa de separare astfel incat sa nu existe spatiu intre héartie si placa de separare.
* Nu adaugati hértie.
+ Nu incarcati hartie Tn modul indicat mai jos.

== =0 ==

)

== o impingeti usor tava de hartie inapoi in
N echipament.
g Tmpingeti tava in echipament pana la capét, cu o miscare lenta.

Daca introduceti hartia impingand-o cu forta rezultatul poate
fi o alimentare asimetrica si blocarea hartiei.
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INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL E

INCARCAREA HARTIEI iN TAVA MANUALA

Deschideti tava manuala.

Daca alimentati cu hértie cu o lungime mai mare de 250 mm
(9-27/32"), trageti complet ghidajul de extensie.

0 Nu puneti obiecte grele pe tava manualéa si nu apasati pe aceasta.

Apasati centrul placii de presiune pana
cand aceasta se fixeaza in pozitie.

Introduceti hartia cu fata de tiparire in
jos.

Introduceti hartia pana la capat in tava manuala de-a lungul
ghidajelor acesteia, cu o migcare lenta. Daca introduceti cu prea
multa forta hartia, marginea initiala s-ar putea indoi. Daca
introduceti exagerat de lejer hértia, rezultatul ar putea fi o
alimentare asimetrica sau blocaje.

Hartia nu trebuie sa depaseasca numarul maxim de foi si nu
trebuie sa se afle mai sus de linia indicatoare.

Reglati corect ghidajele tavii manuale
in functie de latimea hartiei.

Ajustati ghidajele tavii manuale astfel incat acestea sa intre
putin in contact cu hartia alimentata.
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iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

* Nu impingeti cu forta hartia pe care o alimentati. Se pot produce erori de alimentare.

» Daca ghidajele tavii manuale sunt reglate pentru o latime mai mare decat cea a hartiei introduse, deplasati ghidajele
pana cand acestea corespund cu dimensiunea hartiei. Daca ghidajele tavii manuale sunt reglate pentru o dimensiune
mai mica, hartia ar putea fi indoita sau incretita.

* Modul de inchidere al tavii manuale.
indepartati orice hartie care ramane in tava manuala si apasati pe centrul placii de presiune pana cand se blocheaza.
Dupa blocarea placii de presiune, inchideti tava de extensie, apoi inchideti tava manuala.

Introducerea plicurilor
Tiparirea sau copierea se poate realiza numai pe fata plicurilor. Asezati partea din fata orientata in jos.

—_ Partea adeziva —_
4) Partea adeziva

D

’ Asezati partea din fata Asezati partea din fata
orientata n jos. orientata n jos.

Céand incarcati plicuri in tava manuala, setati tipul de hartie.
» MODIFICATI SETAREA TAVII DE HARTIE (pagina 23)
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INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL E

MODIFICATI SETAREA TAVII DE HARTIE

Pentru a schimba hartia incarcata in tava, modificati setarile tavii echipamentului din [Setari Tava] pe ecranul principal.
Ca exemplu, etapele pentru schimbarea hartiei din tava 2 de la hartie simpla A4 la hartie reciclata BS sunt explicate mai
jos.

n Apasati tasta [Ecran principal].

Apare ecranul principal.

o Atingeti tasta [Setari tava] si apoi

nt atingeti tasta pentru Setari hartie 2.

Extragere Control
figier Adresa

Lista Programe
(Trans. Imag.)

Setari Tava

Tava hartie

Lista Programe
(Trans. Imag.)

01 Setati tipul de hartie.
(1) Atingeti scurt fila pentru Tipul de hartie.
(2) Atingeti tasta [Reciclat].

Setari Tava

Lista Programe
(Trans. Imag.)

ww Setati dimensiunea hartiei.
wells (1) Atingeti scurt fila pentru Dimensiunea
Tip - Normala 1 hértiei-
B s sansscs o (Trane. Inagy (2) Setati dimensiunea hartiei.
Auto-Inch X . .
Aot Atingeti tasta [Auto-AB].
S i R m 3 : . s . "
SR AR B4 85 (3) Atingeti scurt din "Setari Tava".

Stare

23



INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

SALVAREA CONTACTELOR IN AGENDA

Articolele "Contacte" si "Grup" pot fi stocate in agenda.
Procedura pentru addugarea unui contact nou in agenda prin introducerea directd a numelui si adresei este explicata aici, drept exemplu.

Apasati tasta [Ecran principal].
Apare ecranul principal.

Extragere

fisier

10:15

Lista Programe
(Trans. Imag.)

SECUREE]

Atingeti tasta [Control Adresal].

.' " Comuta catre Gru
) -
—
Nume  Nume(Solicitat)
Initial Cauta(Opt.) cautal 10
- Inregistreaza
—_—
Numar 0
Adresa
PR
%, | Numar fax
Adresa E-mail (2)
Adres
Adresa directa SMTP

Completeaza informatiile de care doriti
sa va inregistrati in cartea de adrese.

(1) Introduceti informatii de baza.
Asigurati-va ca introduceti [Nume] si [Initial].
Pentru a specifica o categorie, selectati o categorie din
lista care apare cand este atinsa caseta de introducere.
Pentru a inregistra un contact pentru utilizare frecventa,
selectati caseta de validare [Inregistreaza ptr. uz des] .

(2) Atingeti [Numar fax], [Adresa E-mail],
[Adresa Internet Fax] sau [Adresa directa
SMTP], introduceti adresa si atingeti m

/| Adauga Contacte

Numar
Adrese
. 123456789 |
Adresa E-mail
Adresa Internet Fax
Adresa directa SMTP

Atingeti tasta [Inregist.].

Prima adresa de la fiecare tip de adresa este setata ca
adresa implicita. Daca nicio adresa nu are selectata caseta
de validare din dreptul sau, va fi afigsat un ecran de
confirmare care va intreaba daca doriti sa selectati o adresa
implicita.

Editarea sau stergerea unui contact
Atingeti tasta [Agenda] de pe ecranul principal, selectati contactul pe care doriti sa il editati sau stergeti, apasati E in
panoul de actiuni si apasati [Editeaza] sau [Sterge].
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AUTENTIFICAREA UTILIZATORULUI

Cand autentificarea utilizatorului este activata in modul de setare, trebuie sa va conectati pentru a utiliza echipamentul.
Autentificarea utilizatorului este dezactivata in setarile implicite din fabrica.

Dupa ce ati incheiat utilizarea echipamentului, deconectati-va.

DESPRE METODELE DE AUTENTIFICARE

Exista trei metode de autentificare a utilizatorilor: autentificarea dupa numarul de utilizator, autentificarea cu
nume/parola de conectare si autentificarea prin autentificare rapida. Solicitati administratorului de sistem al

echipamentului informatjile de care aveti nevoie pentru a va conecta.

AUTENTIFICAREA CU AJUTORUL NUMARULUI
DE UTILIZATOR

Procedura de mai jos este utilizatd pentru conectarea pe baza
unui numar de utilizator primit de la administratorul
echipamentului.

Cand porniti echipamentul, se va afisa ecranul de conectare.

AUTENTIFICAREA CU AJUTORUL
NUMELUI/PAROLEI DE CONECTARE

Aceasta metoda este utilizata pentru conectarea cu un nume si o
parola de conectare primite de la administratorul echipamentului
sau administratorul serverului LDAP.

Cand porniti echipamentul, se va afisa ecranul de conectare.

AUTENTIFICARE PRIN AUTENTIFICARE RAPIDA
Aceasta poate fi utilizata pe echipament doar atunci cand se
efectueaza autentificarea utilizatorului. Aceasta metoda ofera
autentificare simpla pentru un administrator care a fost inregistrat
anterior pe echipament.

Deconectare

Autentificare utilizator ek )
Introduceti v g
numarul 4 5 Conectare
de utilizator. administrator

1 2

o
Autentificare utilizator 2
Introduceti numele de utilizator si parola
Nume conectare Selectati din lista

Parola

Auth la

Logare rapida

ﬁ
4>

Dupa ce ati incheiat utilizarea echipamentului, deconectati-va. Acest lucru previne utilizarea echipamentului de catre

persoane neautorizate.

— Extragere onectare] ) LNE m PRI,
5 Istoric Transmisii
BB Agenda Adres "

= Numar Cautare
Auto 1 2 3 Apelare
i Rezolutie : Trans. Directd
Super fin 4 5 6
_ J ~ Program apelare
a Original Seta
4 8 9 etai inreg. de apel
5 Transm. ac. imagine
Creare Job ca Adresa Fax
* 0

# Fisier instant
o

g Vodseentent M mpora
R
|

S
Dimen. scanare Dimens. trans.
Stergere B
| 3 Auto Auto

Difuzor

*

Altele

Memorie recept. 100%
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iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

FUNCTII CARE POT FI UTILIZATE PE ECHIPAMENT

Echipamentul are funcitii diverse pentru o varietate de scopuri.
Unele functii convenabile sunt descrise mai jos. Pentru detalii, consultati Manualul utilizatorului.

FUNCTII DE ECONOMISIRE A HARTIEI §I TIMPULUI

Ignorare pagina alba

Aceasta funciie tipareste uniform mai multe pagini originale pe
0 singura coala de hartie.

Aceasta functie este utila cand doriti sa prezentafi mai multe
pagini intr-un format compact sau sa aratati o imagine a tuturor
paginilor dintr-un document.

Daca un original scanat contine pagini goale, aceasta functie le
omite pentru a copia sau trimite doar pagini care contin text sau
imagini.

Echipamentul detecteaza paginile albe, permitandu-ca sa
ignorati colile albe inutile fara verificarea unui original.

Dim. mixta original

Aceasta functie permite scanarea simultana a originalelor cu
formate diferite chiar si atunci cand originale in formatul A5 (5-1/2"

Tn timpul copierii, puteti combina setarea pentru originale mixte
si setarea pentru raport automat pentru a modifica raportul
utilizat pentru fiecare original si pentru a tipari toate paginile pe
hartie cu acelasi format.

G+ &

x 8-1/2") sunt amestecate cu originale in formatul A4 (8-1/2" x 11").

Numarare original

Numarati numarul de coli originale scanate si afisati
numaratoarea nainte de transmitere.
Verificarea Tnainte de transmitere a numarului de coli scanate

ale originalului impiedica iIor.
oY

4 coli

Verificare

Copie de proba

Aceasta funciie realizeaza o copie de proba, inainte de
imprimarea numarului specificat de copii. Verificati imaginea de
examinare cu o copie de proba. Daca este necesar, schimbati
setarea. Utilizarea acestei functii memoreaza originalul scanat
in echipament, scutindu-va de efortul de rescanare a
originalului cu setarea modificata.

# -»-»

1 set 4 seturi

Cop. in tandem

Aceasta functie partajeaza, in mod egal, o operatiune de
copiere intre doua echipamente conectate la retea, permitand
reducerea timpului de copiere.
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INAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL E

Creare Job

L

Aceasta functie imparte originalul in seturi si alimenteaza
fiecare set prin alimentatorul automat de documente cate un
set o data, atunci cand se copiaza sau se trimite un numar
mare de originale.

Carte de vizita

EElE

Aceasta functie copiaza sau trimite ambele fete ale unei carti
de vizita pe o singura coala, nu pe coli separate.

Aceasta functie este utila pentru efectuarea de copii ale
documentelor de identitate si ajuta la economisirea hartiei.

Scanare cu decupare
multipla/Decupare imagine

Puteti sa asezati mai multe documente, de exemplu chitante
sau fotografii, pe geamul pentru documente si apoi sa decupati
si sa salvati automat fiecare document intr-un fisier separat in
timpul scanarii.

Decupare multipla

-»» »

Decupare imagine

2 i

Autosetat

Pentru setarea automata a setarilor de scanare
corespunzatoare originalului, apasati scurt tasta [Autosetat] Tn
ecranul de baza al Modului Simplu.

Orientare imagine*, Rezolutie si Omitere pagina alba, Setare
duplex*, Reglare PDF oblic, Detectare automata Mono2/Gama
gri sunt setate automat.

* Kitul de extensie OCR este necesar.

Tiparire Fundal texturat

Caracterele de prevenire a copierii neautorizate, cum ar fi
textele presetate sau particularizate, sunt tiparite sub forma de
caractere invizibile intr-un model de fundal.

Atunci cand se copiaza coala de iesire cu un model imprimat,
caracterele ascunse vor fi afisate.

AB|  |AB
co|

Tiparire Informatii Gasire
Cale

Aceasta functie imprima fortat informatiile de identificare
presetate pentru a preveni copierea neautorizata.

=0

> |=
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iNAINTE DE A UTILIZA ECHIPAMENTUL

FUNCTII DE SCANARE

Ajustare fundal

Mod scan. Lent

Puteti sa ajustati fundalul prin intunecarea sau luminarea
portiunilor deschise ale originalului.

=

Utilizati aceasta functie cand doriti sa scanati originale subfiri
utilizand alimentatorul automat de documente. Aceasta functie
ajuta la prevenirea alimentarii incorecte a originalelor subfjri.

Sy

Sca. tip carte

Impartire Carte

pER

Partile stanga si dreapta ale unui original pot fi transmise ca
doua pagini separate. Aceasta functie este utila cand dorii sa
transmiteti prin fax paginile stdnga si dreapta ale unei carti sau
ale unui document legat ca pagini separate.

Aceasta functie divizeaza un original cu capsare tip brosura,
cum ar fi un catalog sau o brosura, si copiaza secvential.

onop

Stergere

Functia de stergere este utilizata pentru a sterge umbrele de pe
imagini produse la scanarea originalelor groase sau a cartilor.
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Aceasta sectiune explica procedurile de baza pentru utilizarea funciiei de copiator.

> EFECTUAREA COPIILOR.......ccciiiiiicnernnnnsssss s s 30

» MOD DE COPIERE. ..........cccoiiiriinerr s 32

» COPIEREA PE HARTIE SPECIALA (Copiere utilizand tava
MANUAIQA)....cciiiiieiie e —————————— 33
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EFECTUAREA COPIILOR

Aceasta sectiune explica modul de setare a Raport copiere.

Apasati tasta [Ecran principal].

Apare ecranul principal.

Atingeti pictograma modului [Copie
- Usoara].
H i gn Apare ecranul modului Copie usoara.

el 2
Copie Scan Usor Elibr. lucrare
Usoara

Asezati originalul.

Asezati originalul in tava de alimentare cu documente a
alimentatorului automat de documente sau pe geamul
pentru documente.

» PLASAREA ORIGINALELOR (pagina 15)

Atingeti tasta [Proc. copiere].

Detaliu -
Functiile de mai jos pot fi activate Tn modul usor.
Sehlgﬁtigre Proc. copiere * Selectare hartie
M | ) « Copie 2 fete
= : 100% * Proc. copiere
» Mod culoare
o * Original
* Expunere

d ' * N-Up
Previzualiz. . ga'\:t : C;It(:‘re * Carte de ViZita

Pentru a selecta setari mai detaliate, atingeti tasta [Detaliu]
si selectati setarile in modul normal.

» MOD DE COPIERE (pagina 32)
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Setati raportul de copiere.

Dupa ce setarile sunt finalizate, atingeti m

Proc. copiere m

. . (25~400)
Auto imagine 100 a
%
Reducere moderata
T (3% reducere)
Dupa format hartie

AN » Culoare
® Start Start

. Original

—— 1 Setati numarul de copii si apoi atingeti
o tasta [Culoare Start] sau [A/N Start].

Selectare
hartie

Copie 2 fete Proc. copiere

« n starea implicita din fabrica, echipamentul detecteaza

o ﬂ ' 100% daca originalul este alb-negru sau complet color atunci

cand atingeti tasta [Culoare Start] si comuta automat intre
scanare binara complet color si alb-negru. Atunci cand

atingeti tasta [A/N Start], echipamentul scaneaza B

ee (]
I I alb-negru binar. Pentru detalii, consultati Manualul
: = = utilizatorului.
.

Pentru a verifica un document in previzualizare, atingeti
usor tasta [Previzualiz.].
»ECRANUL DE PREVIZUALIZARE (pagina 14)

Anuleaza
Copierea
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MOD DE COPIERE

Modul de copiere are doua moduri: modul usor si modul normal.

Modul usor este limitat la funciji utilizate frecvent, care va permit sa efectuati fara dificultati majoritatea operatiilor de
copiere.

Daca trebuie sa selectati setari detaliate sau funcitii speciale, utilizati modul normal. Toate funciiile pot fi utilizate in
modul normal.

Copiere
Mod usor 9) l Mod normal
1 " ] Transmite ca
(1) —_E ,?;gma‘ Detaliu = [N Glet 1 I+ sitiparitura
Mod culoare Program apelare
5 e 9 Setari inreg. de apel
) ) — ‘ | ] e
Silg(r:ttigre Copie 2 fete Proc. copiere I et e = (15)
- —r < = - u
R =
(2) - A4 S .

Auto

= 25 100%

Towa (10) e
! P

e ) ml—

pentru Apelare ( 5)

=aml .
[ n— (3)

"y Copie 2 fete
P 1-Faa—1-Fata

Auto

gu Sortare/Grupars - i

®) Mon 'N

| I |
(4) (5 (6) (7 (1) (12) (13) (14) ® @
(1) Afiseaza dimensiunea originalului plasat. (9) Schimbati la modul normal.
(2) Selectati functia pe care doriti sa o utilizafj. (10) Tasta de setare care poate fi utilizata pentru efectuarea
copiilor.
Pentru a selecta o functie in modul usor. (11) Afiseazi lista de taste functionale. Pot fi inregistrate

. In "Mod setare", selectati [Setari de sistem] — [Setari [Altele] utilizate frecvent.

generale] — [Setari mod de operare] — [Setari Mod

Simplu] — [Copie Usoara] (12) Verificati setarile curente.

(13) Afiseaza lista cu alte taste in afara de tastele functionale

(3) Toate setarile sunt resetate. . .
indicate mai sus.

(4)  Scaneaza originalul si afiseazé o imagine de » FUNCTII CARE POT FI UTILIZATE PE
previzualizare. ECHIPAMENT (pagina 26)

» ECRANUL DE PREVIZUALIZARE (pagina 14) . o )
(14) Indica prezenta sau absenta unui original si formatul

5) Introduceti numarul de copii. hartiei incarcate in fiecare tava. Ecranul de selectare a

N . hartiei este deschis prin atingere scurta.
6) Incepe copierea alb-negru.

7) Tncepe copierea color (15) Afiseaza functiile care pot fi utilizate in modul de copiere.

8) Comutati ecranele pentru afisarea tastelor de comenzi
rapide.



COPIEREA PE HARTIE SPECIALA
(Copiere utilizand tava manuala)

Aceasta sectiune explica modul de incarcare a héartiei groase de A4 in tava manuala.

Setari Tava

= . - i Clasificare Proprietate [
Tava manuala

Tip:  Normala 1

Selectati Tipul Hartiei

Normala 1 Pretipd
(60-89g/m?) SIS -

Pre. forat

10:15

Sharp OSA

4l

| Setari Tava

Tava manuald

( (———)
A3W(12x18),A3,A4,A5R A6R,B4,B5,B5R,
216x330(8%2 x13),11x17,8% x11
Auto-Inch
12x18(A3W),11x17, 8% x14,

8% x11, 8% x11R,7% x 10%R,
etectie

5% x8%R A3,A4,B4,85
cperare

perare

Tava manuala
Setarile Curente ale Tavii
Manuale sunt urmatoarele.

Hart. Groasa 1
(106-176g/m?)

o E

Mareste Mod Setari Contor
re

Afisar Total

Ajustare
Luminozitate

incarcati hartia in tava manuala.

» INCARCAREA HARTIEI IN TAVA MANUALA (pagina
21)

Selectati setarile de pe panoul tactil.

(1) Atingeti scurt tasta [Hart. Groasa 1], [Hart.
Groasa 2] sau [Hart. Groasa 3].
Atingeti tasta [Hart. Groasa 1] daca hartia este intre
106 g/m2 si 176 g/m?2 (28 Ibs. legatura si 65 Ibs.
coperta), tasta [Hart. Groasa 2] daca hartia este intre
177 g/m2 si 220 g/m?2 (65 Ibs. coperta si 80 Ibs.
coperta) sau tasta [Hart. Groasa 3] daca hartia este
ntre 221 g/m2 si 256 g/m2 (80 Ibs. coperta si 140 Ibs.
index).

(2) Atingeti fila [Format: Auto-AB].

(3) Atingeti tasta [Auto-AB].

(4) Atingeti B din "Setari tava".

Atingeti tasta [OK].
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Scan Usor

Elibr. lucrare

_ Original
o

A4

Selectare
hartie
Ad

Tava man.

E

Previzualiz.

Copie 2 fete

Detaliu -

Proc. copiere

100%

AN » Culoare
® Start Start

Selectare
hartie

1 =14

AN « Culoare
#* Start Start

Original

= A4

Selectare
hartie
A4

Tava man.

Copie 2 fete

Detaliu -»

Proc. copiere

100%

L
Copii 1 AN
* Start Start

» Culoare

Atingeti pictograma modului [Copie
Usoara].

Apare ecranul modului Copie usoara.

Atingeti tasta [Selectare hartie].

Selectati Tava manuala.

Setati numarul de copii si apoi atingeti
tasta [Culoare Start] sau [A/N Start].

« In starea implicit din fabric&, echipamentul detecteaza
daca originalul este alb-negru sau complet color atunci
cand atingeti tasta [Culoare Start] si comuta automat intre
scanare binara complet color si alb-negru. Atunci cand
atingeti tasta [A/N Start], echipamentul scaneaza
alb-negru binar. Pentru detalii, consultati Manualul
utilizatorului.

* Pentru a verifica un document in previzualizare, atingeti
usor tasta [Previzualiz.].

» ECRANUL DE PREVIZUALIZARE (pagina 14)

C Anuleaza
Scanare

Anuleaza
Copierea

s



IMPRIMANTA

Aceasta sectiune explica procedura de baza pentru tiparire cu ajutorul driverului de
imprimanta al echipamentului. Explicatiile ecranelor si procedurilor din acest manual
sunt in principal pentru Windows® 10 in medii Windows® gi pentru macOS 10.12 in
medii macOS. Fereastra variaza in functie de versiunea sistemului de operare,
versiunea driverului imprimantei si de aplicatie.

» IMPRIMAREA INTR-UN MEDIU WINDOWS........ooooeeeeeeeeeeeeeeeeereeeens 36
» TIPARIREA INTR-UN MEDIU MaACOS .....oooeereeeeeeeeeeeeeeereeeeseessessnesnes 38
» TIPARIREA DIRECTA A UNUI FISIER DE PE O MEMORIE USB.... 40
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IMPRIMANTA
IMPRIMAREA INTR-UN MEDIU WINDOWS

Urmatorul exemplu explicd modul de imprimare a unui document A4 din aplicatia "WordPad", care este un program
accesoriu standard Tn Windows.

Pentru a instala driverul de imprimanta si pentru a configura setarile intr-un mediu Windows, consultati Ghidul de
configurare software.

Pentru informatii cu privire la driverele de imprimanta disponibile si cerintele pentru utilizarea acestora, consultati

Manualul utilizatorului.

] e e [Fisier] al aplicatiei WordPad.
B e

ﬁ S el ,
% Initializare pagind
[=] rimitee prin ema

n = Selectati [Imprimare] din meniul

e echipamentului si executati clic pe
butonul [Preferinte].

Daca driverele de imprimanta apar sub forma de lista,
o o — BWHEI selectati din lista numele driverului de imprimanta pe care

n Fym—— x Selectati driverul imprimantei

.
Locate = doriti sa 1l utilizati.
Comentariu Cautare imprimanta..
Interval de pagini
® Toate Numér de copi
Selectie Pagina curents
O Pagile: /| Agamblare ]
23213
Introduceti fis un singur numér de pagina, fie 1 1

un singurinterval e pagini. De exemplu 5-12

[Cimprimare ] [ fndare | | Seapics |

n — . Selectati setarile de tiparire.
= == @ =~ O e e eem [ (1) Executati clic pe fila [Principal].

= (1 - . - .
| M) | (2) Selectati formatul originalului.

Pentru a selecta setarile din alte file, faceti clic pe fila

dorita si apoi selectati setarile.

(3) Executati clic pe butonul [OK].

« Fereastra de ajutor poate fi afisata pentru o anumita
setare facand clic pe setarea respectiva si apasand
pe tasta [F1].

(1 * Faceti clic pe butonul [Ajutor] , fereastra de ajutor se

B va deschide pentru a va permite sa vizualizati

explicatiile pentru setarile din fila respectiva.
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IMPRIMANTA E

Faceti clic pe butonul [Tiparire].

n Tncepe tiparirea.

TIPARIREA PE PLICURI

Tava manuala poate fi utilizata pentru tiparirea plicurilor.

= Preferinte imprimare X
Prefennte Tiparire (1 )
T +*
B~ (B == |5 == |[§ e |§ = [[:]
Favorite:
Nedenumit - Salveaza ‘ ‘ Implicite ‘
(2)
Fomat lesire: 110 220 mm. Meta:
‘D'- v Hartie subtire- 13 - 161b_com {55 - 59 g/m?)
— N .
_————— Hartie standard-1: 16 - 24 |b. comp (60 - 89 g/m2)
Tava de alimentare: Hartie standard-2: 24 - 28|b. corp (90 - 105 g/m2)
T | Hart. Groas3-1: 28 |b. - 65 b. coperta (106 - 176 g/m2)
ava manuaia e Hart. Groass-2: 65b. coperta - 80 Ib. index (177 - 220 a/m2)
(3) Hart. Groasa-3: 80 Ib. index - 1401b. coperta (221 - 256 g/m2)
Tip hartie:
‘ Auto select ~

(1) Executati clic pe fila [Sursa de hartie].

(2) Selectati formatul plicului din "Format lesire".
Cand "Format lesire" este setat la [DL], "Tip hartie" este, de asemenea, setat automat la [Plic].

(3) Selectati [Tava manuala] din "Tava de alimentare".

‘ « Setati tipul de hartie pentru tava manuala la [Plic] si incarcati un plic in tava manuala.

+ Atunci cand se utilizeaza mijloace precum plicurile care pot fi incarcate doar intr-o anumita directie, puteti roti imaginea
180 de grade. Pentru informatii suplimentare, consultati "Manual de utilizare".
» Introducerea plicurilor (pagina 22
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IMPRIMANTA

TIPARIREA INTR-UN MEDIU macOS

Urmatorul exemplu explica modul de imprimare a unui document in format A4 din aplicatia "TextEdit", care este un
program accesoriu standard in macOS.

Pentru a instala driverul de imprimanta si pentru a configura setarile intr-un mediu macOS, consultati Ghidul de
configurare software.

Kitul de extensie PS3 este necesar pentru folosirea echipamentului ca imprimanta in mediul macOS.

DY edt Fomat view Selectati [Page Setup] din meniul
n B = [File].

Export as PDF...
Show Properties %P
([ PageSetup—__ %P )|

Selectati setarile pentru hartie.
Settings: ( Page Attributes
(1) Verificati daca este selectata imprimanta
oo corects.
)| P (2) Selectati setarile pentru hartie.
Orentation: @ Set?ti formatul hartiei, orientarea héartiei si raportul de
lere.
Scale: | 100 % Cop ere
3) (3) Faceti clic pe butonul [OK].
2 Cancel

n EPY Edit Format View Selectati [Print] din meniul [File].

New BN
Open... #0
Open Recent >
Close BwW
Save... s
Duplicate %S
Move To...

Revert To >
Export as PDF...

Show Properties 3P
Pane Satin {3 32P
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IMPRIMANTA

<

Printer: xx-xxxxx

Presets: | Default Settings

Copies: |1 || Two-Sided

Pages: © Al . R
() From: 1 | to: |1 |
Paper Size: | Ad B 210 by 297 mm

Orientation: ’E‘

(2)

(1)

(5]

Layout

Color Matching
Paper Handling
Paper Feed
Cover Page

Job Handling
Color ‘
Watermarks
Billing Code
Printer Features

Selectati setarile de tiparire.
(1)

Verificati daca este selectata imprimanta
corecta.

()

Selectati elemente din meniu si
configurati setarile in modul necesar.

()

Faceti clic pe butonul [Print].

TIPARIREA PE PLICURI

Tava manuala poate fi utilizata pentru tiparirea plicurilor.

Selectati formatul plicului din setarile aplicatiei ("Configurare pagina" in majoritatea aplicatiilor) si apoi parcurgeti

etapele urmatoare.

Printer: [ XX-XXXXX

Presets: Default Settings

o] o)

Copies: 1 | [|Two-Sided

Pages: OAI
(I From: 1

Paper Size || Envelope DL

Jsee 1 (1)]

10 by 220 mm

Orientation:

Tal s

(2)

l | Paper Feed '
[ﬁ : - 3
© All Pages From: Bypass Tray(Envelope) ( )

(I First Page From:

Remaining From: = Bypass Tray(Plain)

(1) Selectati formatul plicului din "Paper Size".
(2) Selectati [Paper Feed].

Bypass Tray(Plain)

les] [¢»

Cnncal | Print

(3) Selectati [Bypass Tray(Envelope)] din "All Pages from".

» Introducerea plicurilor (pagina 22)

« Setati tipul de hartie pentru tava manuala la [Plic] si incarcati un plic in tava manuala.

+ Atunci cand se utilizeaza mijloace precum plicurile care pot fi incarcate doar intr-o anumita directie, puteti roti imaginea
180 de grade. Pentru informatii suplimentare, consultati "Manual de utilizare".
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IMPRIMANTA

TIPARIREA DIRECTA A UNUI FISIER DE PE O
MEMORIE USB

Fisierele de pe o memorie USB conectata la echipament pot fi imprimate din panoul operational al echipamentului, fara
sa utilizati driverul imprimantei.
Tipurile de fisiere (si extensiile corespunzatoare) care pot fi imprimate direct sunt afisate mai jos.

e PDF*1, EncryptedPDF"1, - DOCX™2, XLSX™2,
Tip fisier TIFF JPEG PCL PDF/AT, Compact PDF" PS PPTX2 PNG
Extensie tiff, tif jpeg, jpg, jpe, jfif pcl, prn pdf ps, prn docx, xlsx, pptx png

*1 Kitul de extensie PS3 este necesar.
*2 Kitul de extensie Imprimare directa este necesar.

Conectati dispozitivul de memorie
USB la echipament.

Cand apare un ecran pentru selectarea
actiunii, apasati [Tipariti de pe stick de
memorie extern (USB)].

Daca nu apare ecranul, urmati acesti pasi:

Setari Detalii
mod efectuare

(1) Atingeti tasta [Extragere fisier].

(2) Atingeti [Selectati fisier de tipar. din mem.
USB] pe panoul de actiuni.

oo N Atingeti tasta corespunzatoare

ﬂ . | figierului pe care doriti sa-l tipariti si

— 5 apoi atingeti [Modif. Setarile ptr. a

tipari] pe panoul de actiuni.

= o folder3 + Atunci cand tiparii fisiere multiple, apasati tastele

= ChFietdn corespunzatoare fisierelor pe care dorii sa le tipariti, si

: Z::'F::: - atingeti [Tiparire] pe panoul de actiuni.

— = - Atingeti [l pentru a comuta la imagini miniaturale.

Selectati setarile de tiparire si atingeti

I¥ Fisier

tasta [Start].

7

Qualcomm?® DirectOffice™ este un produs al Qualcomm Technologies, Inc. si/sau filialele sale. Qualcomm® este o marca inregistratd a Qualcomm Incorporated,
nregistrata in Statele Unite si in alte tari. DirectOffice™ este o marca inregistratd a CSR Imaging US, LP, inregistrata in Statele Unite si in alte tari.
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- Deconectati memoria USB de la echipament.




Aceasta sectiune explica procedurile de baza pentru utilizarea funciiei de fax a
echipamentului.

» TRANSMITEREA UNUI FAX ...t 42
L L0 N L 44
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TRANSMITEREA UNUI FAX

Aceasta sectiune explica procedura de baza pentru transmiterea unui fax.

Tn modul fax, originalele color sunt trimise ca imagini alb-negru.

42

| | &

Copiere

Fax usor

Ghidde  Mareste Mod
operare Afisare

10:15 a4

_ Original T o

= A4 Adresd  Numar fax

Introducere
directa

Agenda Istoric

Adresa

& AAAAAA
<. BBBBBB
«, ccccce
<, DDD DDD

& EEE EEE

utilizat 8 Toate .

Detaliu =

Apasati tasta [Ecran principal].
Apare ecranul principal.

Atingeti pictograma modului [Fax
usor].

Apare ecranul modului Fax usor.

Asezati originalul.

Asezati originalul in tava de alimentare cu documente a
alimentatorului automat de documente sau pe geamul
pentru documente.

» PLASAREA ORIGINALELOR (pagina 15)

Atingeti tasta [Agenda].
De asemenea, puteti atinge tasta [Introducere directd]

pentru a introduce direct un numar de fax sau pentru a
selecta un numar de fax din jurnalul de transmisie.

Apasati tasta destinatiei dorite.

Adresele pentru modul curent sunt selectate din adresele
ale caror casete de validare au fost selectate atunci cand a
fost inregistrata destinatia selectata. Daca nu au fost
inregistrate adrese cu casete de validare selectate, atingeti
tasta [Da] pe ecranul de confirmare si selectati adresele
dorite.

Pentru a adauga o alta destinatie, atingeti tasta
corespunzatoare destinatiei.



oo o Atingeti tasta [Destinatiile].
Apare o lista cu destinatiile selectate.
o AAAAAA
*. BBB BBB
% ccccece
* DDD DDD
. EEE EEE
. FFF FFF
Bearae Confirmati destinatia.
Daca in lista apare o destinatie incorecta, atingeti destinatia,
i feeerene apoi atingeti tasta [Sterge].
P —— Atingeti @ pentru a schimba ecranele

si a selecta setarile.

Modificati setarile in modul necesar.
Functiile de mai jos pot fi activate in modul usor.

Istoric Introducere
Transmisii directa

* Original
* Expunere
* Rezolutie
P’ew:‘;ahz_ Pentru a selecta setari mai detaliate, atingeti tasta [Detaliu]
si selectati setarile in modul normal.
El Z:iginal T o e — » MOD FAX gpagina 441

Original Expunere Rezolutie

A4 Auto Standard

Destinatiile

Atingeti tasta [Start].

Pentru a verifica un document in previzualizare, apasati
pentru a reveni la ecranul de baza al modului Fax simplu si
atingeti usor tasta [Previzualiz.].

» ECRANUL DE PREVIZUALIZARE (pagina 14)

. AAAAAA 1-1234567890

Anuleaza Scanare

Anuleaza
-+ Scanare
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MOD FAX

Modul fax are doua moduri: modul usor si modul normal.

Modul usor este limitat la funciji utilizate frecvent, care va permit sa efectuati fara dificultati majoritatea operatiunilor de
fax.

Daca trebuie sa selectati setari detaliate sau funcitii speciale, utilizati modul normal.

5

Fax usor

(7) (18) (8) ‘ Mod normal
|

T Te r
§ Mod scan lent e Datol Tormpora

Mod usor
— | (17)
(1) —_—E Z:Qma\ [Adresé —— ] ‘ Detaliu_=» B Agenda Adresd | Numar fax “ v Istoric Transmisii
m= Expunere ~ = - Numar Cautare
e o | 1 2 3 N Apelare
; — Tons.Diecr | (1 6)
Agenda ezolutie: ] & :
Super fin | 4 5 6
(2) = orga 1= Frosan spetre
a8 7 1afas — (15)
g v i Transm. ac. imagine
Creare Job e Yoo | ¥ ca Adresa Fax
[ * 0 # Fisier instant
R
=]

— (4
-

Jimen. scanare Dimens. trans.

@ Numarare Originale

B Stergere

(3) [, Auo Auto ]q
Previzualiz. .

(4) (5) (100 (1) (12) (13) (1) (14) (5

(1) Afiseaza dimensiunile originalului si datele de trimis. (10) Afiseaza lista de taste functionale. Pot fi inregistrate

(2) Selectati adresa si functiile pe care doriti sa le utilizati. [Altele] utilizate frecvent.

(11) Verificarea setarilor curente.

Pentru a selecta o functie in modul usor. (12) Afiseazi lista cu alte taste in afara de tastele functionale
‘ In "Mod setare", selectati [Setari de sistem] — [Setari indicate mai sus.
generale] — [Setari mod de operare] — [Setari Mod » FUNCTII CARE POT Fl UTILIZATE PE
Simplu] — [Fax usor] ECHIPAMENT (pagina 26)
(3)  Resetati setarile si adresele. (13) Afiseaza cantitatea de memorie disponibild pentru
(4) Scaneazs originalul si afiseaza o imagine de receptia faxurilor.
previzualizare. (14) Atingeti pentru a forma numarul in modul interfon.

» ECRANUL DE PREVIZUALIZARE (pagina 14)

(5) Transmiterea faxului va incepe imediat.

(15) Introduceti numarul de fax.

(16) Afiseaza functiile care pot fi utilizate in modul Fax.
(6) Comutati ecranele pentru afisarea tastelor de comenzi

rapide. (17) Cauta adresa.

(7) Schimbati la modul normal. (18) Afiseaza agenda.

(8) Indica numarul de fax de destinatie.

(9) Tasta de setare care poate fi utilizata pentru fax.



é& SCANER

Aceasta sectiune explica modalitatile de utilizare a functiei scaner de retea si procedura
de baza pentru utilizarea modului de scanare.

Pentru a utiliza functia fax prin Internet este necesara instalarea kitului de expansiune
pentru fax prin Internet.

» FUNCTIE SCANER DE RETEA.......coootrrnerr e 46
> SCANAREA UNUI ORIGINAL ......coocimrerinrnnnsnne s nsss s nsaneenns 47
» MODUL SCANER
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FUNCTIE SCANER DE RETEA

Funciia scaner de retea a echipamentului poate fi utilizata pentru a transmite imaginile scanate printr-o varietate de

metode.

Functia de scaner de retea are urmatoarele moduri.
Pentru a utiliza un mod, atingeti butonul modului pe ecranul principal.

Moduri de scanare

ﬂ[l Pentru a trimite o
= |imagine catre o adresa
de e-mail, utilizati
Scanare catre E-mail
i

E-Mail

Pentru a incarca o imagine
pe un server FTP, utilizati
Scanare catre FTP

FTP/Desktop|

Pentru a trimite o

imagine la un folder

1 partajat de pe
computerul
dumneavoastra, utilizaii

Scanare catre un director din retea

——

Folder
de Retea

[28°] [|[| Pentru a procesa o

== —| imagine intr-o aplicatie
specifica, utilizati

Scanare catre Desktop

FTP/Desktop|

46

Mod memorie USB

Utilizati acest mod pentru a salva o
imagine in memoria USB

4

=

Sca. catre
Mem. externa

g

Internet fax

Echipamentul este
compatibil cu SMTP direct.

Mod de scanare pe computer

Utilizati acest mod pentru a
scana o fotografie in timp ce
efectuatii corecturi pe computer

Modul introducere date

Poate fi utilizata o
aplicatie software
compatibila TWAIN.

Daca doriti sa utilizati o
solutie pentru documente
corelata cu o aplicatie

iy

Sharp OSA




SCANAREA UNUI ORIGINAL

Operatia de baza pentru scanare este explicata mai jos.
Procedura pentru trimiterea unui fisier scanat prin email catre o destinatie memorata in agenda este explicata aici.

Scan Usor

Elibr. lucrare

| Original
= A4

Agenda

Adresa | Adresa E-mail

Istoric Transmisii

Detaliu

Céautare Disc local/

adresa globala uUsB

|Adresa

U ARAAAA
‘' BBB BBB
i cceece
4 DDD DDD
%, EEE EEE

= FFF FFF

Freovent ICEICCUICRNN |

utilizat 18

»

-

Apasati tasta [Ecran principal].
Apare ecranul principal.

Atingeti pictograma modului [Scan
Usor].

Apare ecranul modului usor.

Asezati originalul.
Asezati originalul in tava de alimentare cu documente a

alimentatorului automat de documente sau pe geamul
pentru documente.

» PLASAREA ORIGINALELOR (pagina 15)

Atingeti tasta [Agenda].

Apasati tasta destinatiei dorite.

Adresele pentru modul curent sunt selectate din adresele
ale caror casete de validare au fost selectate atunci cand a

fost inregistrata destinatia selectatd. Daca nu au fost

inregistrate adrese cu casete de validare selectate, atingeti

tasta [Da] pe ecranul de confirmare si selectati adresele
dorite.

Pentru a adduga o alta destinatie, atingeti tasta
corespunzatoare destinatiei.
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FFF FFF
SECE -
I} Sortare

A AAAAAA 2
‘' BBBBBB
4 cececcecee

‘¢ DDD DDD

#, EEE EEE

v = FFFFFF 3
e

Destinatiile

Sterge

E/ Original -
EEA Adresa | Adresa E-mail

Cautare

ﬂ adresa globald

Istoric Transmisii

Previzualiz. Autosetat

Detaliu

Disc local/
USB

= Original .
e A4 Adresa |Adresa E-mail

Original Rezolutie Format fisier

e_ PDF
200x200dpi

Autosetat

Previzualiz.

Detaliu

Ignorare

Pagina alba

Off

-

Atingeti tasta [Destinatiile].

Apare o lista cu destinatiile selectate.

Confirmati destinatia.

Daca in lista apare o destinatie incorecta, atingeti destinatia,
apoi atingeti tasta [Sterge].

Atingeti @ pentru a schimba ecranele
si a selecta setarile.

Modificati setarile in modul necesar.

Functiile de mai jos pot fi activate Tn modul usor.

* Original

* Rezolutie

» Format fisier

* Ignorare Pagina alba

Pentru a selecta setari mai detaliate, atingeti tasta [Detaliu]
si selectati setarile in modul normal.

» MODUL SCANER (pagina 49)




2 e R - - Atingeti tasta [Culoare Start] sau tasta
Céutare | Disc local/ [AIN Start]'
UsSB

afesdglobald i USB « In starea implicita din fabrica, echipamentul detecteaza
daca originalul este alb-negru sau complet color atunci
cand atingeti tasta [Culoare Start] si comuta automat intre
scanare binara complet color si alb-negru. Atunci cand
atingeti tasta [A/N Start], echipamentul scaneaza alb-negru
Prefﬁa“z_ e s g g’g;are binar. Pentru detalii, consultati Manualul utilizatorului.

* Pentru a verifica un document in previzualizare, apasati m
pentru a reveni la ecranul de baza al modului Scanare simpla si
atingeti usor tasta [Previzualiz.].

» ECRANUL DE PREVIZUALIZARE (pagina 14)

Anuleaza
Scanare

Agenda Istoric Transmisii

MODUL SCANER
SELECTAREA MODULUI SCANER

Pe ecranul principal, atingeti pictograma modului scaner dorit pentru a afisa ecranul de baza al modului.
Daca butonul pe care doriti sa-l utilizati nu este afisat, atingeti o sau ° pentru a schimba ecranul.

10:15AM :
0:15 10:15AM

4

M
| B
Folder Scanare pe

Copie Elibr. lucrare |
Usoara de Retea disc local

Scanare usoara Scanare la E-mail Scanare la  Scanare catre
FTP/Desktop Director de
retea
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ECRANUL DE BAZA AL MODULUI SCANER

Modul scaner are doua moduri: modul usor si modul normal.

Modul usor este limitat la funciji utilizate frecvent, care va permit sa efectuati fara dificultati majoritatea operatiunilor de
scanare.

Daca trebuie sa selectati setari detaliate sau funcitii speciale, utilizati modul normal.

Scan Usor

Mod usor 9) (19) Mod normal
| I _ (18)
(1) —+= g;iginal [Adresa Adresa E-mai ] Detaliu = m Agenda \pasa pentru Introducers E s Cavtare Agenda Globala
Subiect Istoric Transmisii

e —(17)

Apelare
Program apelare
Setariinveg. de apel

Disc local/ Nume fisier

UsB (11)—
+ 4

Mod culoare
Auto/Mono2

( 1 2) iﬂRezoluqe
il
200x200dpi Transm. ac. imagine
ax

ormal Tisier ca Adresa F
.Ongma' = I Previzualiz. E (3)
Dimen. scanare Dimens. trans.

Auto

=
PDF
&, g : Auto
Previzualiz. Autosetat “@Start . I Ml M @
| — i [

Optiuni

Trimite Legatura
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(1) Afiseaza dimensiunile originalului si datele de trimis. (9) Schimbati la modul normal.
(2) Selectati adresa si functiile pe care doriti sa le utilizati. (10) Atingeti aceasta tasta pentru a afisa tastatura virtuala.

(11) Introduceti subiectul, numele figierului si alte elemente.

Ecranul variaza in functie de tipul scanarii.

Pentru a selecta o functie in modul usor.
‘ Tn "Mod setare", selectati [Setari de sistem] — [Setéri

generale] — [Setari mod de operare] — [Setari Mod (12) Tasta de setare care poate fi utilizata pentru trimiterea
Simplu] — [Scanare usoara] imaginilor.
(3) Resetati setarile si adresele. (13) Afiseaza lista de taste functionale. Pot fi inregistrate
‘i D < . - [Altele] utilizate frecvent.
(4) Scaneaza originalul si afiseaza o imagine de previzualizare.
» ECRANUL DE PREVIZUALIZARE (pagina 14) (14) Verificarea setarilor curente.
(5) Setati automat orientarea asezarii originalului, rezolutia si (15) Afiseaza lista cu alte taste in afara de tastele functionale
omiterea paginilor albe, configurarea Duplex*, ajustarea indicate mai sus.
oblicitatii PDF, detectarea automata Mono 2/Tonuri de gri. » FUNCTII CARE POT FI UTILIZATE PE
* Kitul de extensie OCR este necesar. ECHIPAMENT (pagina 26
(6) Tncepe scanharea a|b_negru_ (16) Transmiterea va fi |n|’g|até
(7) Tncepe scanarea color. (17) Afiseaza functiile care pot fi utilizate in modul Trimitere
imagini.

(8) Comutati ecranele pentru afisarea tastelor de comenzi
rapide. (18) Cauta adresa.

(19) Afiseaza agenda.



] ARHIVAREA
DOCUMENTELOR

Functia de arhivare a documentelor este utilizata pentru a memora un document sau o
imagine tiparita pe unitatea de disc local atunci cand realizafi o operatie de copiere,

tiparire sau de alt tip. Puteti tipari sau efectua alte operatii ulterior cu ajutorul fisierului
salvat.

Aceasta sectiune prezinta mai multe dintre functiile de arhivare a documentelor.

» UTILIZARI ALE FUNCTIEI DE ARHIVARE A DOCUMENTELOR....52
» DOAR SALVARE A UNUI DOCUMENT (Scanare pe hard disk local) ......53
» TIPARIREA UNUI FISIER SALVAT ......coiuiiemrrceenseesssessssesssssenns 56
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ARHIVAREA DOCUMENTELOR

UTILIZARI ALE FUNCTIEI DE ARHIVARE A
DOCUMENTELOR

Stocare rapida si
usoara

Fisier instant

Figier

Sc. pe disc loc.

Utilizand Fisier rapid, puteti copia
sau trimite cu usurinta un
document si puteti memora
simultan datele din document pe
unitatea de hard disk.

Director fisier instant

Utilizand Fisier, puteti copia sau
trimite un document si putei
memora simultan datele din
document pe unitatea de hard
disk. Cand este utilizat Fisier, la
fisierul memorat pot fi atasate un
nume de utilizator si un nume de
fisier. De asemenea, puteti
selecta folderul in care este
stocat figierul, pentru o
gestionare ugoara a figierelor.

Utilizati Scanare pe hard disk
local pentru a stoca un document
pe unitatea de hard disk fara a
efectua tiparirea sau
transmiterea. La fel ca in cazul
Fisier, puteti specifica un nume
de utilizator, un nume de fisier si
un folder.

De asemenea, puteti descarca
un fisier stocat prin Scanare pe
hard disk local de pe pagina web.

Domeniu principal / Director Utilizator

Fisierele salvate cu Figier rapid
sunt stocate in acest folder.

Daca nu este specificat un folder atunci cand este salvat un fisier cu
Fisier sau Scanare pe hard disk local, fisierul este stocat in folderul
principal. Pe langa folderul principal, figierele pot fi salvate in foldere
personalizate. In setarile de sistem sunt create foldere personalizate.

Fisierele memorate pot fi imprimate sau transmise, dupa caz.
Un fisier care a fost memorat cu ajutorul driverului imprimantei nu poate fi transmis.
(Fisierul poate fi transmis daca "format RIP" este modificat la format "RGB".)
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ARHIVAREA DOCUMENTELOR E

DOAR SALVARE A UNUI DOCUMENT
(Scanare pe hard disk local)

Scanare pe disc local va permite sa salvati un document scanat in folderul principal sau intr-un folder personalizat.
Aceasta functie nu este utilizata pentru a tipari sau trimite.

Procedura pentru stocarea unui document in folderul principal este explicata mai jos.

Pentru a salva un folder personalizat, atingeii tasta [Extragere fisier] de pe ecranul Principal, atingeti [Sc. pe disc loc.] de pe
panoul de actiuni si selectati setarile de salvare. Pentru informatii suplimentare, consultati Manualul utilizatorului.

Salvarea cu Scanare usoara

Puteti salva un figier in folderul principal sau My Folder (Folderul meu) (c&nd este activata autentificarea utilizatorului).

n Apasati tasta [Ecran principal].

Apare ecranul principal.

Atingeti pictograma modului [Scan
n Usorl].

E‘E i ] n

Copie

Usoara Elibr. lucrare Sharp OSA

Asezati originalul.
Asezati originalul in tava de alimentare cu documente a

alimentatorului automat de documente sau pe geamul
pentru documente.

» PLASAREA ORIGINALELOR (pagina 15)

n PE R —— = Atingeti tasta [Disc local/USB].

Istoric Transmisii Cautare Disc local/

ro—
NELEEUC adres3 globals USB

Previzualiz. Autosetat
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ﬂ ARHIVAREA DOCUMENTELOR

Disc local/USB

Scanare pe
disc local

E

Previzualiz. Autosetat

CA

Scanare catre
ext. memorie

Atingeti tasta [Scanare pe disc local].

_ Original
= i Adresa |Dispozitiv extern de Memorie

Agenda Istoric Transmisii ol

(o7 E 2
Previzualiz. A

adresa globala

Detaliu =

Disc local/
UsB

Atingeti tasta [Culoare Start] sau tasta
[A/N Start].

Pentru a verifica un document in previzualizare, atingeti usor
tasta [Previzualiz.].

» ECRANUL DE PREVIZUALIZARE (pagina 14

Anuleaza Scanare

Anuleaza
Scanare
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ARHIVAREA DOCUMENTELOR E

Scanare catre dispozitivde memorie USB

Conectati dispozitivul de memorie
n USB la echipament.

Utilizati un dispozitiv de memorie USB FAT32 sau NTFS cu
o capacitate de maxim 32 GB.

Cand apare un ecran pentru selectarea
actiunii, apasati [Scanare catre
memorie USB externa].

* Pentru a selecta setari detaliate in modul normal, selectati
caseta de validare [Setari Detalii mod efectuare] W .
> ECRANUL DE BAZA AL MODULUI SCANER (pagina
50)

» Daca se deschide ecranul Scanare la HDD/USB, nu va fi
afisat acest ecran.

Atingeti tasta [Culoare Start] sau tasta
E] Mg Adresa [Dispozitiv extern de Memorie | Detaliu =+ [ ! 'N Start]
storic Transmisii Cautare Disc local/ . ) . . ) )
pitin adresa globala usB Pentru a verifica un document in previzualizare, atingeti usor

tasta [Previzualiz.].
» ECRANUL DE PREVIZUALIZARE (pagina 14)

Anuleaza Scanare

Anuleaza
Scanare

n I R —— Dupa scanarea tuturor originalelor,

Apésati [Start]. Cand ati terminat,
apasati [Scanare termin.]

atingeti tasta [Termin. Scan.].

Atunci cand puteti scana originalul cu ajutorul
alimentatorului automat de documente, acest ecran nu este
afigat.

Schimba seta l

. Culoare
Autosetat Start

Verificati mesajul [Transmiterea
datelor a fost completata.] si scoateti
dispozitivul de memorie USB din
echipament.
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B ARHIVAREA DOCUMENTELOR

TIPARIREA UNUI FISIER SALVAT

Puteti recupera un figsier memorat arhivand si tiparind sau transmitand fisierul.
De asemenea, putei tipari fisierele salvate pe un dispozitiv de memorie USB sau intr-un folder partajat.
Etapele pentru tiparirea fisierului "Copy_20201010_112030" salvat in folderul principal sunt explicate mai jos.

Apasati tasta [Ecran principal].
Apare ecranul principal.

Extragere
fisier

SEICUREE]

Lista Programe
(Trans. Imag.)

Atingeti pictograma modului
[Extragere figier].
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Selectare dir.

=

AEBEE
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B pe disc local

Scanare cu trimitere

- Scanare catre
memorie USB externa
Selectati fisier de
tipar. din FTP
Selectati fisier de
tipar. din mem. USB
Selectati fisier de
tipar. din fold. retea

Domeniu principal

Nume fisier

|» Efectueaza tiparire lot

 Modif. Setarile ptr.
a tipari

Transmite
Muta
Verifica Imagine

Vezi info detaliate

.
— CA
i» | Imprimare B/W

Selectati figierul si tipariti.
(1) Atingeti tasta [Dom. principal].

(2) Atingeti tasta corespunzatoare figierului
pe care doriti sa-l tipariti.
n acest caz, atingeti tasta "Copy_20201010_112030".
Pentru a verifica o previzualizare a imaginii tiparite,
atingeti [Verifica Imagine] de pe panoul de actiuni.
Daca dorifi sa stergeti fisierul dupa tiparire, atingeti
[Sterge] de pe panoul de actiuni pentru a afisa W .

(3) Atingeti tasta [Tipareste acum)].



MOD SETARE

Modul de setare va permite sa ajustati functionarea echipamentului pentru ca acesta sa
corespunda cerintelor spatiului dumneavoastra de lucru. Aceasta sectiune prezinta pe
scurt mai multe moduri de setare.

Pentru explicatii detaliate ale setarilor sistemului, consultati "MOD SETARE" din
Manualul utilizatorului.

» MOD SETARE
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x MOD SETARE

MOD SETARE

Data si ora pot fi setate, destinatiile pentru fax si scanare pot fi memorate, folderele de arhivare a documentelor pot fi
create si diferite alte setari legate de functionarea echipamentului pot fi configurate pe ecranul modului de setari.
Procedura pentru deschiderea ecranului modului de setari si a elementelor de pe ecran este explicata mai jos.

AFISAREA MODULUI DE SETARE PE ECHIPAMENT

Apasati tasta [Ecran principal].
Apare ecranul principal.

2 :
.E

Copie

Usoara

Scan Usor Elibr. lucrare Sharp OSA

| ATip Pagina|

Atingeti tasta [Setari].

Apare ecranul modului de setari.

Atingeti elementul pe care doriti sa il setati in fila meniu (a)
sau in meniul de setare (b).

Pentru a parasi modul de setari, atingeti scurt tasta
[Anuleazal.

» Mod de setéri atunci cand este conectat un

administrator (pagina 60)
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MOD SETARE X

CE PUTETI FACE IN MODUL DE SETARI

Urmatoarele setari pot fi configurate in modul de setari.

Este posibil ca unele setari sa nu apara pe panoul tactil al echipamentului sau in browser-ul web al computerului
dumneavoastra. Este posibil ca unele setari sa nu apara din cauza specificatiilor echipamentului dumneavoastra si a
dispozitivelor periferice instalate.

Meniu Prezentare generala

Stare Afiseaza informatii despre tava de hartie si despre dispozitiv.

Agenda Utilizati pentru a edita agenda.

Operatii document Utilizati pentru a efectua actiunile dintr-un fisier cu ajutorul functiei Arhivare documente.
Control utilizator Aceasta lista este utilizata pentru a salva, edita si sterge utilizatori, atunci cand este activata

autentificarea utilizatorilor.

Setari de sistem Configurati setarile principale pentru echipament, precum setarile de data si pentru tava de
hartie. Puteti configura urmatoarele setari.

Setari ecran principal Puteti selecta setarile pentru ecranul principal al
echipamentului, precum modificarea fundalului ecranului
principal.

Setari copie Puteti selecta setarile de copiere.

Setari imprimanta Puteti selecta setarile de tiparire.

Setari scanare transmisa Configurati setarile pentru trimiterea imaginilor, precum fax si

scanare pe e-mail.

Setari memorare documente Puteti selecta setarile Arhivare documente.

Setari Sharp OSA Puteti selecta setarile Sharp OSA.

Setari autentificare Configurati metoda de autentificare a utilizatorului. Alternativ,
configurati cardul IC.

Setari generale Puteti configura setarile echipamentului, precum setarile de
date si pentru tava.

Setari de retea Puteti configura setarile de retea, precum Setari interfata si
setarile NAS.
Setari securitate Puteti configura setarile de securitate ale retelei, precum

autentificarea si modificarea parolei administratorului.

Economisire energie Consumul de energie al echipamentului poate fi redus prin
setarea Mod Eco.

Control Sistem Puteti configura echipamentul de rezerva si setarile jurnalului
de lucrari.

Reglarea calitatii imaginii Puteti ajusta imaginea pe echipament.

Setari initiale de instalare Acesta este un grup de setari necesare la prima instalare a

echipamentului.
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x MOD SETARE

Mod de setari atunci cand este conectat un
administrator

Un administrator poate configura setarile care sunt mai avansate decéat setarile disponibile pentru un vizitator sau un

utilizator.
Cand este activata autentificarea utilizatorului, setarile pot fi permise fara introducerea parolei administratorului, pe baza

drepturilor utilizatorului conectat. Pentru starea setarilor, contactati administratorul echipamentului.

Cand selectati un element din modul de setari care necesita
autentificarea administratorului, va fi afisat ecranul de
| Logare Admin autentificare a administratorului.

Anuleaza

Pentru elementele disponibile in modul de setari atunci cand
coappes ( o) este conectat un administrator, consultati "MOD SETARE"
Introduceti informatiile de Autentificare Utiizator.Acest mesaj poate fi editat din Setarile de Sistem. din Manualul utilizatorului.

~ Tip Pagina
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Va rugam sa {ineti cont de urmatoarele

 Pentru informatii despre sistemul dvs. de operare, consultati manualul sistemului dvs. de operare sau functia Ajutor online.

« Explicatjile ecranelor i procedurilor din mediul Windows sunt in special pentru Windows 10®. S-ar putea ca ecranele sa difere
in functie de versiunea sistemului de operare sau a aplicatiei software.

+ Explicatiile ecranelor si procedurilor din acest mediu macOS sunt bazate pe macOS 10.12 in cazul macOS. Ecranele pot sa
difere in functie de versiunea sistemului de operare sau a aplicatiei software.

+ De fiecare data cand "xx-xxxxx" apare in acest manual, va rugam sa inlocuiti numele modelului.

+ O atentie considerabila a fost acordata la alcatuirea acestui manual. Daca aveti intrebari sau nelamuriri privind manualul, va
rugam sa contactati distribuitorul sau cel mai apropiat departament de service SHARP.

« Acest produs a trecut prin proceduri stricte de inspectie si control al calitatii. n cazul putin probabil in care descoperiti un defect
sau o alta problema, va rugam sa contactati distribuitorul sau cel mai apropiat departament de service SHARP.

« In afara cazurilor previzute de lege, SHARP nu este responsabil pentru defectiunile ap&rute in timpul utilizarii produsului sau
optiunilor acestuia, pentru defectiunile datorate utilizarii necorespunzatoare a produsului si a optiunilor acestuia sau pentru alte
defectiuni si nici pentru orice fel de daune aparute in urma utilizarii produsului.

Avertisment
» Reproducerea, adaptarea sau traducerea continutului manualului fara acordul scris in prealabil este interzis, cu exceptia
cazurilor permise prin legea drepturilor de autor.
» Toate informatiile din acest manual pot suferi modificari fara preaviz.

llustratiile si panoul de operare si panoul tactil indicate in acest manual
Dispozitivele periferice sunt de obicei optionale, dar anumite modele includ unele dispozitive periferice ca echipament standard.
Explicatiile din acest manual pornesc de la premisa ca pentru BP-30C25 au fost instalate o tava de alimentare cu hartie pentru
500 de coli si un sertar pentru 2x500 coli de hartie.
Pentru anumite functii si proceduri, explicatiile pornesc de la premisa ca sunt instalate alte dispozitive in afara celor mentionate
mai sus.

Ecranele de afisare, mesajele si denumirile tastelor indicat in manual pot diferi de cele de pe echipamentul pro-
priu-zis ca urmare a modificarilor si Tmbunatatirilor produsului.
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