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HANDBOCKERNAS ANVANDNING

Starthandbok

Den har handboken innehaller grundlaggande procedurer for maskinens anvandning, forsiktighetsatgarder for séker
anvandning av maskinen samt information fér administratorer. L&s handboken innan du anvander maskinen.
Detaljerad information om procedurer och felsdkning finns i anvandarhandboken.

Anvandarhandbok

Detaljerade beskrivningar av funktionerna som kan anvandas pa maskinen finns i "Instruktionsbok".

Maskinens handbdckerna finns uppladdade pa en webbplats. Tryck pa [Instruktionsbok] pa maskinens pekpanel, da
visas en QR-kod.

Skanna QR-koden med en smartmobil eller annan enhet nar du vill ga till webbplatsen dar handbdckerna finns.

Du kan ladda ner olika handbdcker fran webbplatsen. Anvandarhandboken finns dven i HTML-format och kan visas pa
en smartmobil eller dator.

Installationshandboken

Den har handboken beskriver hur du installerar programvaran och konfigurerar installningarna nar maskinen ska
anvandas som skrivare eller skanner.

Cloud Connect-handbok

Denna handbok beskriver hur du ansluter maskinen till en molntjanst pa Internet sa att du kan éverféra scannade data
och skriva ut data som sparats pa molnet.

Handbok for AirPrint

Den har handboken beskriver hur du anvander AirPrint.

Ladda ned anvandarhandboken i PDF-format

Ga till webbplatsen via féljande URL eller QR-kod.

Webbplatsen visas pa engelska.

Byt till dnskat sprak innan du visar och hamtar anvandarhandboken.

Du kan ocksa ladda ner anvandarhandboken till datorn fran webbplatsen.

* Handbdckerna kan uppdateras. Mer information finns pa var webbplats.
URL:
https://global.sharp/restricted/products/copier/downloads/manuals/select.html
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=2 [INNAN DU ANVANDER

MASKINEN

Det har avsnittet innehaller allman information om maskinen, bland annat namnen och funktionerna pa maskinens delar
och kringutrustningarna samt procedurer for att placera original och fylla pa papper.

DELARNAS NAMN OCH FUNKTIONER

(1) (2 (3) 4 (5) ()

=== (7)

—-©)
— (9)

= (10)
(11) (12) (13) (14) (15) (16)(17)(18) (19)(20)(21) (22)
(1) Efterbehandlare med sadelhiftning (stor sorterare)* (12) Efterbehandlare med sadelhaftning*
H?ﬂar och viker papper. Du kan ?yen installera en Haftar och viker papper. Du kan aven installera en
hélslagningsmodul for att g6ra hal i papper som matas ut. halslagningsmodul for att géra hal i papper som matas ut.
(2) Infogare* Du kan ocksa hafta manuellt.
Laddar omslag och infogningsark som ska infogas i utskrifter. (13) Efterbehandlare*
Med den manuella efterbehandlingsfunktionen kan du direkt Haftar papper. Du kan dven installera en halslagningsmodul for
mata papper till efterbehandlaren (stor sorterare) eller att géra hal i papper som matas ut.
efterbehandlaren med sadelhéftning (stor sorterare) for att hafta, Du kan ocksa hafta manuellt.
3 Zta:nsa ell_eli(v‘;kakpappnit. ¢ (14) Trimningsmodul*
@) utomatisk dokumentmatare . . - Anvands for att trimma bort 6verflddiga delar av sadelhaftade
Matar och skannar flera original automatiskt. 2-sidiga original utskrifter.
kan skannas automatiskt. (15) Halslagningsmodul*

(4) Veckkorrigeringsenhet*

Denna enhet korrigerar veck i utskrifterna. Anvands for att stansa hal i utskrifterna. Kraver en

efterbehandlare, efterbehandlare (stor sorterare),

(5)  Pappersdverféringsenhet* efterbehandlare med sadelhaftning eller efterbehandlare med
Rela mellan maskinen och efterbehandlaren, efterbehandlare (stor sadelhaftning (stor sorterare).
sorterare), efterbehandlare med sadelhéftning eller efterbehandlare (16) Vikningsenhet*
med sadelhéftning (stor sorterare).

Denna enhet viker och matar ut pappret.
Framlucka

Oppna luckan for att sl& pa eller stanga av huvudstrémbrytaren
eller byta en tonerkassett.

(6) Kontrollpanel (17)
Den hér panelen innehaller knappen [Strombrytare],
informationsindikatorn och pekskarmen.
Anvand pekpanelen for att bruka de har funktionerna.

» MANOVERPANEL (sidan 8) (18) Kassett 1
(7)  Utmatningsfack* Forvara papper i det har facket. Hogst 1250 ark (80 g/m2 (20
Utskrifter matas ut i det hér facket. Ibs.)) papper kan fyllas pa.
(8)  Huvudstrombrytare (19) Kassett 2
Anvand den har knappen for att sl& pa och stdnga av maskinen. Forvara papper i det har facket. Hogst 850 ark (80 g/m2 (20
» SLA PA OCH STANGA AV STROMMEN (sidan 7) Ibs.)) papper kan fyllas pa.
(9) Tonerkassett (20) Kassett 3
Kassetten innehaller toner. Foérvara papper i det har facket. Hogst 500 ark (80 g/m?2 (20
Nar tonern tar slut i en kassett ska du byta till en ny. Ibs.)) papper kan fyllas pa.
(10) Fack 5 (MX-LC19)* (21) Kassett 4
Foérvara papper i det har facket. Hogst 3000 ark (80 g/m?2 (20 Férvara papper i det hér facket. Hégst 500 ark (80 g/m2 (20
Ibs.)) papper kan fyllas pa. Ibs.)) papper kan fyllas pa.
(11) Efterbehandlare (stor sorterare)" (22) Kassett 5 (BP-LC11)*
Haftar papper. Du kan &aven installera en hélslagningsmodul fér Forvara papper i det har facket. Hogst 3500 ark (80 g/m2 (20
att g6ra hal i papper som matas ut. Ibs.)) papper kan fyllas pa.

Kringutrustning. Mer information finns i anvandarhandboken. L o .
Standardutrustning eller ej t|||gang%||gt i vissa lander och regioner. Inte tillgangligt for vissa modeller. Kontakta aterforsaljaren eller narmaste
auktoriserade servicerepresentant.
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Lucka till dokumentmatningsomrade (14) USB-port (typ A)
Oppna den har luckan nér du vill ta bort ett original som matats Anvands for anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett USB-minne,
fel eller nar du vill rengéra pappersmatningsrullen. till maskinen.
Indikator for originalinstéllningar Stod for USB 2.0 (Hi-Speed).
Indikatorn tands nar dokumentet ar korrekt placerat i (15) Handinmatningsfack
dokumentmatarens fack. Anvand det har facket nar du vill mata papper manuellt.
Originalledare Dra ut férlangningen nar du fyller pa storre papper an A4R eller
Ledarna ser till att originalen skannas pa ratt satt. 8:/2HX 1d1' R. thinasfack (sidan 16
: X S g ( )
Justera guiderna s att de anpassas till originalets bredd. andinmatningsiack {sidan
Dokumentinmatningsfack (16) Lock till avfallstonerbehallare
Original ska placeras med textsidan uppat Oppna locket nar avfallstonerbehallaren méste bytas.
. . (17) Behallare for 6verskottstoner
8:;;:?;I;t;?:sttlﬂgds:fﬁ;r facket efter skanning Den har behallaren samlar upp toner som blir dver efter utskrift.
Indikator for huvudstrombrytare (18) USB'.U ttag (tynp B) . .
Lampan tands nar maskinens huvudstrémbrytare ar i laget Maskinen anvander inte anslutningen.
" (19) USB-port (typ A)
Utmatningsenhet (hdger fack)* Anvands for anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett USB-minne,
Stall in sa att papper matas ut i det har facket vid behov. till maskinen.
Stdder USB3.0 (SuperSpeed).
Tangentbord* .
Anvands i stallet for skarmtangentbordet p& pekpanelen. (20)  Stromkontakt
Nar det inte anvands kan det forvaras under mandverpanelen. (21) LAN-anslutning

[Strombrytare]-knapp
Anvand den har knappen for att sla pa och stédnga av maskinen.
» SLA PA OCH STANGA AV STROMMEN (sidan 7)

Expansionssats for fax*

Uttag for anknytningstelefon (TEL)*
Du kan ansluta en anknytningstelefon till det har uttaget nar du
anvander maskinens faxfunktion.

Uttag for telefonlinje (LINE)*
Telefonledningen &r ansluten till det har uttaget nar du anvander
maskinens faxfunktion.

Rorelsesensor

Sensorn detekterar nar en person narmar sig maskinen och
aktiverar maskinen automatiskt fran vilolaget (endast i
rérelsesensorlage).

Anslut LAN-kabeln till det har uttaget nar maskinen anvands i ett
natverk.

Kringutrustning. Mer information finns i anvandarhandboken.
Standardutrustning eller ej tillgangligt i vissa lander och regioner. Inte tillgéngligt for vissa modeller. Kontakta aterforsaljaren eller ndrmaste
auktoriserade servicerepresentant.



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

SLA PA OCH STANGA AV STROMMEN

| det har avsnittet star hur du satter pa och stanger av strommen till maskinen och hur du startar om den.
Anvand de tva strombrytarna, huvudstrémbrytaren placerad i det nedre vanstra hornet inuti framluckan och knappen
[Strombrytare] pa kontrollpanelen.

Satta pa strommen

« For huvudstrombrytaren till 1aget " | "
* Tryck pa knappen [Strémbrytare] nar huvudstrombrytarens indikator andrar farg till blatt.

Stanga av strommen

* Tryck pa knappen [Strémbrytare] nar du vill stinga av strommen och sedan pa knappen [Strom av].
Om strommen ska stangas av for en langre tid ska du trycka pa [Strom] och sedan trycka huvudstrombrytaren till
laget "(D" nar kontrollpanelen férsvinner fran skarmen.

Starta om maskinen

* Tryck pa knappen [Strémbrytare] nar du vill stdnga av strommen och sedan pa [Inaktivera] pa pekskarmen. Tryck pa
knappen [Strombrytare] igen nar du vill sla pa strommen.

Indikator for [STROMBRYTARE]-knapp

Huvudstrémbrytare

huvudstrémbrytaren till laget "()".
Vid ett strdmavbrott ska strommen till maskinen slas pa och sténgas av i ratt ordning.
Ovanliga ljud, férsémrad bildkvalitet och andra problem kan uppstd om maskinen far sta en langre tid nar huvudstrommen
brutits innan knappen [Strombrytare] stangts av.

+ Stang av bade knappen [Strombrytare] och huvudstrombrytaren och dra ut natsladden om du misstéanker maskinfel, om
det askar mycket i narheten eller om du flyttar maskinen.

@ « Stang av huvudstrombrytaren genom att trycka pa knappen [Strémbrytare] pa mandverpanelen och darefter féra

« Maskinen maste startas om for att vissa installningar ska aktiveras. | vissa maskintillstdnd kommer instéliningarna inte att
aktiveras trots att du startar om maskinen genom att trycka pa knappen [Strodmbrytare]. | sddana fall ska du stanga av
huvudstrombrytaren och sla pa den igen.

‘ « Nar du anvander faxen eller funktionen for Internetfax bor strombrytaren vara i laget " |




MANOVERPANEL

Startskarmen visas pa pekpanelen nar du trycker pa knappen [Hemsidans namn] pa kontrollpanelen. P4 hemskarmen
visas knappar som du kan anvanda for att valja lagen eller funktioner.

(1) () (©) (4) (5) (6

]
(|
2.
(a) s
(b) |
el § @ =
(d) pr— CEEEEY
i v ((9\
i— _[I=
[
| | |
() (9) (h) (i)
(1) Informationsindikator (h) Byter sidor som visar genvagsknappar.

(1) Valj funktioner som kan anvandas i respektive lagen. Nar du

Indikatorn ténds eller blinkar for att meddela dig nar trycker pa fliken visas en lista 6ver funktionsknappar.

strdmmen till maskinen slas pa eller av, en anvandare
loggar in pa maskinen, ett fax tas emot eller ett fel (3) [System Info.]-knapp

intraffar i maskinen. . . . . . .
Visar information som maskinens status, felinformation

(2) Pekpanel och aterstaende pappersniva i pappersmagasinet.
Meddelanden och knappar visas pa pekpanelens skarm. (4) Indikator for huvudstrombrytare
Styr maskinen genom att trycka direkt pa4 de knappar som

Den har lampan tands nar maskinens huvudstrombrytare
arilage" | "

Nar lampan blinkar kan strdmmen inte slas pa med hjalp
av [Pa/Av]-knappen.

visas.

(a) Visar startskarmen

(b) Visar jobb som bearbetas eller vantar med text eller
en ikon.

(c) Valjer genvagsknappar for Iagen och funktioner. (5) [STROMBRYTARE]-knapp

(d) Byter sida som visar genvagsknappar.

(e) Visa tonermangd Anvand den har knappen for att sla pa och stédnga av

() Visar en QR-kod som anger webbplatsen dar maskinen.
anvandarhandboken finns. (6) NFC-kontaktomrade

(g) Anvand knapparna nar du vill valja funktioner som Du kan enkelt ansluta en mobil enhet till maskinen
gor det enklare att anvanda maskinen. genom att vidréra den mobila enheten.

Enkelt lage och normalt lage

I lagena for kopiering, fax och bildsdndning finns det tva typer av driftskdrmar: enkelt Idge och normalt l1age.

Enkelt Iage innehaller bara de nédvandiga funktionerna, till exempel funktioner som anvands ofta, och de flesta atgarder
kan utféras enkelt.

Anvand normalt I1dge om du behdver ange detaljerade instéliningar eller specialfunktioner.

I normalt Iage ar alla funktioner tillgangliga.

(Exempel: enkelt ldge och normalt Iage i kopieringslage)

Enkelt lage Normalt lage

Original ]
E M Information =

Pappersval 2-Sidors Kopia Atergivning Haftning / Halsslag

Ad
L 80 o Off
1-1

Kassett 1

&

Férhandsgr.

CA




INNAN DU ANVANDER MASKINEN E

ANDRA KONTROLLPANELENS VINKEL

Du kan andra kontrollpanelens vinkel.
Justera vinkeln s& att du latt kan se skdrmen.

RORELSESENSOR

Sensorn detekterar nar en person narmar sig maskinen och aktiverar maskinen automatiskt fran vilolaget (endast i
rérelsesensorlage).

Det finns tre installningar fér avkanningsomrade ( | / 11 /1ll ).

Rorelsesensor Avkdnningsomrade
Max. cirka &
= e ‘
\
/ \
= ° )
\/ o - 1
/E - - 1
= &’ I 60 grader
[i]((. | ~
V ) Lo B TN i
N
e had N\
— ~ S ]
Nara Langt bort g 1

* Rorelsesensorn avkanner rorelserna hos varmekallor.
» Avkanningsomradet kan variera beroende pa installationsplatsen och miljén (omgivningstemperatur osv.).




KONTROLLERA STATUS FORETT JOBB / PRIORITET /
AVBRYTA

Nar du vill visa jobbstatusskarmen ska du trycka pa [Jobb Status] pa startskarmen eller pa [Jobb Status] som visas
langst upp till hdger pa varje lagesskarm.

Kontrollera jobbstatus

<) (1) Tryck pa fliken for laget som du vill
kontrollera.
scanna ) val papper pé nytt Du kan kontrollera kopierings- och utskriftsjobb
. . S pa fliken [Skriv ut].
i “ ?"fffff’ " e (2) Tryck pa [Arbetskd] eller [Slutfort].
|| e (3) Kontrollera jobben i listan.
Foregiende Tryck pa ett jobb om du vill ge det prioritet eller

avbryta det.

Prioritera ett jobb

Tryck pa [Sortera uppdragsordning] och tryck pa en
knapp for att andra prioritet.

Avbryta ett jobb

Om du vill avbryta ett jobb trycker du pa jobbet och pa
[Avbryt/ta bort].

FORHANDSGRANSKNINGSSKARM

Du kan trycka pa knappen [Férhandsgr.] for att ppna férhandsgranskningsskarmen. Pa férhandsgranskningsskarmen
pa pekpanelen kan du visa férhandsgranskningar av jobb och bilder som lagras i maskinen.

Enkelt lage Normalt lage

Foérhandsgr.

10



INNAN DU ANVANDER MASKINEN E

PLACERA ORIGINAL

Den automatiska dokumentmataren kan anvandas for att skanna manga original i en foljd vilket betyder att du inte

behdver mata in originalen ett i taget.
For original som inte kan skannas med den automatiska dokumentmataren, till exempel en bok eller ett dokument med

bifogade anteckningar, ska du anvéanda dokumentglaset.

ANVANDA DEN AUTOMATISKA DOKUMENTMATAREN

Nar du anvander den automatiska dokumentmataren ska du placera dokumenten i dokumentinmatningsfacket.
Kontrollera att det inte finns ett original pa dokumentglaset.

Placera originalen med textsidan uppat och kanterna
jdmnt inriktade.

A A 4 Indikatorlinjen visar ungefar hur manga
Justera styrskenorna efter bredden original som kan placeras. De placerade originalen far
pa originalen. inte dverstiga linjen.
_\/
\ [
f \/

ULl A

Fylla pa visitkort

Nar du skannar ett visitkort med den automatiska dokumentmataren justerar du originalledarna efter kortets storlek.

ANVANDA DOKUMENTGLASET

Var forsiktig sa att du inte klammer fingrarna nar du stéanger den automatiska dokumentmataren.
Kom ihag att stanga den automatiska dokumentmataren nar du har placerat originalet. Om den lamnas 6ppen kommer
delarna utanfor originalet att kopieras med svart, vilket forbrukar onddigt mycket toner.

Placera originalet med textsidan
nedat.

Rikta in det dvre vanstra hdrnet av
originalet med spetsen pa
Q-markeringen langst till vanster

Q4 Placera originalet med

11



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Stall in orientering for bilden for att sékerstalla att orienteringen for originalet kanns av korrekt.
Mer information finns i anvandarhandboken.

JUSTERA VOLYMEN

Du kan justera volymen pa ljuden som maskinen avger. Tryck pa [Installningar] och konfigurera féljande installningar
viafliken [Systeminstallningar].

(Administratorsrattigheter kravs.)

> INSTALLNINGSLAGE NAR EN ADMINISTRATOR AR INLOGGAD (sidan 44)

Angra

4 Status Anvéndarkontroll [ .
[ . FT— a Hemskarms- gy Kopierings- p Skrivar-
\I.r t 1 instalining Installningar Installningar
L
" — & Instiliningar _. Dok.Arkiver- g Sharp OSA
bildsandning stallningar
1 Autentiseri Natverks-
Installning Installningar

[y Sakerhets ge
Instéllning
usterin
¥ Systemstyrning Jt)i\dwa\ﬁe(
il top. sidal

Installning Instéllningar

Systeminstaliningar

Enkel Enkel Enkel Sharp OSA

kopiering skanning fax

Ljudinstaliningar — Pipljudinstalining (Allman) — Skanna Konfigurera installningar for ljud som avges nar skanningar

Klar-ljud (Bild skickat) avslutas och funktionerna foér faxning, skanning,
dokumentarkivering eller nagon annan bildséandningsfunktion
anvands.

Ljudinstaliningar — Pipljudinstalining (Bild skickat) — Fax For fax kan du konfigurera instéllningar for volym med luren pa
(hogtalare), rington, linjedvervakning, ljud for slutférd mottagning,
ljud for slutférd sandning och ljud for fel vid sandning/mottagning.

Ljudinstaliningar — Pipljudinstalining (Bild skickat) — Konfigurera installningar for ljud som avges nar ett internetfax tas
Internetfax emot och nar ett kommunikationsfel intraffar.

Ljudinstaliningar — Pipljudinstalining (Allman) — Konfigurera instéliningar for ljud som avges nér en knapp trycks in och om
Knappljud ett ljud ska avges nar knappen for standardinstallningar trycks in.

12



INNAN DU ANVANDER MASKINEN E

FYLLA PA PAPPER
KASSETTERNAS NAMN OCH PLACERING

Namnen pa kassetterna ar foljande.

(1) — — (5
5 : ‘é : )
@—r= o
| = | s— o (7)
(1) Fack 1 (5) Handinmatningsfack
(2) Fack 2 (6) Fack 5 (BP-LC11)
(3)Fack 3 (7) Fack 5 (MX-LC19)

(4)Fack 4

Utskriftssidans orientering

Orienteringen varierar for papperets utskriftssida, beroende pa vilket fack som anvands. For "Brev" och "Fortryckt" ska
papperet placeras i motsatt riktning.
Placeras med utskriftssidan i riktningen som visas nedan.

Fack I normal status Med formatet brev eller fortryckt
Fack 1-4 Utskriven sida uppat Utskriven sida nedat
Handinmatningsfack, Fack 5 Utskriven sida nedat Utskriven sida uppat

FYLLA PA PAPPER | FACK 1/2

Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Hall i handtaget tills sparren slapper.

13



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du l&agger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.

m Lyft matarcylindern och lagg pappret i

Indikatorli kassetten
nje )

Lagg i papperet med utskriftssidan uppat. Bunten far inte
vara hogre an indikatorlinjen (max. 1250 ark i kassett 1 och
max. 850 ark i kassett 2).

Fyll inte pa papper sa som visas nedan.

=Q= ) (== [=O=

)

Sank matarcylindern och for forsiktigt
in papperskassetten helt i maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.

FYLLA PA PAPPER | FACK 3/4

Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lagg i papper enligt instruktionerna i steg 3.

Ga till nasta steg om du vill fylla pa papper med ett annat
format.

Hall i handtaget tills sparren slapper.

14



INNAN DU ANVANDER MASKINEN E

Anpassa ledarplattorna A och B till
papperets matt genom att pressa ihop
lasspakarna.

Ledarplattorna A och B kan skjutas at sidan. Skjut varje
ledarplatta samtidigt som du trycker pa dess lasspak for att
justera den till pappersstorleken.

Fyll inte pa papper sa som visas nedan.

== E=E0= ==

Ul

Papper som inte ar av standardformat kan endast 1dggas i fack 4. Papper som inte ar av standardformat kan inte laggas
i fack 3.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt s& att det blir

stopp.

Lagg papperet i kassetten.

Lagg i papperet med utskriftssidan uppat. Stapeln far inte
vara hégre an indikeringslinjen (max. 500 ark).

Indikatorlinje

Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.

15



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

FYLLA PA PAPPER | ANDRA KASSETTER

Handinmatningsfack

N ==

Oppna handinmatningsfacket.

Dra ut férlangningen nar du fyller pa storre papper an A4R
eller 8-1/2" x 11"R.
Dra ut férlangningsfacket helt.

Lagg i papperet med utskriftssidan
nedat.

Skjut langsamt in papperet utefter styrskenorna sa langt det gar i
handinmaningsfacket tills det tar stopp. Om du foér in papperet med
for stor kraft kan det leda till att den framre kanten viks bakat. Om
du trycker in pappret for [6st kan det leda till skev matning eller
pappersstopp.

Papperet far inte 6verskrida det maximala antalet ark och far
inte staplas hdgre an indikatorlinjen.

Stall in handinmatningsfackets
styrskenor efter papperets bredd.

Justera handinmatningsfackets styrskenor sa att de har
kontakt med det pafyllda papperet.

16



INNAN DU ANVANDER MASKINEN E

Storkassett (BP-LC11)

Kontakta din aterforsaljare eller narmaste auktoriserade servicerepresentant nar du ska byta pappersformat.

Dra ut papperskassetten.

n \ Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.
\ Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet

inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.

Lagg papperet i mitten pa
pappersbordet.

Lagg i papperet med utskriftssidan uppat. Stapeln far inte
vara hogre an indikeringslinjen (max. 3500 ark).

Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.

17



==fl INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Storkassett (MX-LC19)

| Tryck pa funktionsknappen.
Funktionsknappen blinkar och pappersbordet sanks ned till
X pafylinadslaget. Vanta tills lampan for funktionsknappen
%> "

slocknar.

Dra inte ut kassetten forran lampan har slocknat. Om du drar ut kassetten med vald samtidigt som knappen lyser eller
blinkar, kan det uppstar fel i maskinen.

/ Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.
Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet

inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
; stopp.

Indikatorlinje Lagg papperet i mitten pa
pappersbordet.

Lagg i papperet med utskriftssidan uppat. Stapeln far inte
vara hoégre an indikeringslinjen (max. 3000 ark).

Nar en viss volym papper har fyllts pa sanks pappersbordet
automatiskt ned nagot och stannar. Gér p4 samma satt nar
du ska fylla pa papper.

18



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

@ * For inte in handen i utrymmet inuti pappersbordet nar du fyller pa papper.

ﬂ / Skjut forsiktigt in papperskassetten i

maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.

Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
2 _| matning och pappersstopp.

Pappersbordet aker upp nar kassetten har forts in.
Funktionsknappen blinkar nar pappersbordet aker upp.
Knappen lyser fast nar pappersbordet har akt upp.

19



ANDRA PAPPERSKASSETTENS INSTALLNING

Nar du vill andra papperet som fylls pa i kassetten ska du andra maskinens kassettinstallningar via [Fack installningar]
pa startskarmen.

Stegen for att byta ut pappret i fack 3 fran vanligt B4-papper till atervunnet A4-papper beskrivs nedan som ett exempel.

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa [Fack installningar] och tryck
pa knappen for papperskassett 3.

Ange papperstyp.
(O e ot (1) Tryck pa fliken for papperstyp.

Typ: Normalt 1

(2) Tryck pa [Atervunn.papp.].

Tjockt Papper2
(177-220g/m?)

Kuvert

Ange pappersstorlek.

(1) Tryck pa fliken for pappersstorlek.
(2) Tryck pa [Auto-AB].

(3) Tryck pa B3 i "Fack instéllningar”.

20
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SPARA KONTAKTER | ADRESSBOKEN

Kontakter och grupper kan lagras i adressboken.

Proceduren for att 1agga till en ny kontakt i adressboken genom att skriva ett namn och en adress beskrivs har som exempel.

Tryck pa [Hemsidans namn].

Startskarmen visas.

K

installningar

o A~ X

i adressboken.

inmatningsrutan.

(2)

Tryck pa [Adress- Kontroll].

Ange den information du vill registrera

(1) Ange grundlaggande information.
Var noga med att ange [Namn] och [Initial].
Ange en kategori genom att vélja en fran en
kategorilista som visas nar du klickar pa

Nar du registrerar en kontakt som anvands ofta kan du
markera kryssrutan [Reg. ocksa for frekv. anvand.] i’

(2) Tryck pa [Faxnummer], [E-postadress],
[Internet faxadresser] eller [Direkt
SMTP-adress], ange adressen och tryck

pa

Tryck pa [Register].

ar markerad.

Redigera eller ta bort en kontakt

Tryck pa [Adressbok] pa startskarmen, valj kontakten som ska redigeras eller tas bort, tryck pa
och tryck pa [Redigera] eller [Ta bort].

Den forsta adressen for varje adresstyp stalls in som
standardadress. En skarm som fragar om du vill vélja en
standardadress visas om kryssrutan bredvid en adress inte

pa atgardspanelen
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ATKOMST TILL MASKINENS WEBBSERVER

Nar maskinen ar ansluten till ett natverk kan du 6ppna maskinens inbyggda webbserver via en webblasare pa datorn.
OPPNA WEBBSIDORNA

o Tryck pa [System Info.].

10:15 "

“Enkel Enkel .Enkel'.. Sharp OSA
kopiering skanning fax

Meddelande Maskininformation KO n t rO I Ie ra I P -ad ress e n i
(== o maskininformationen.

Firmware Ver.

Mottagna fax Autom. Mottagning

Papperskassett

! Normalt 1 2 Normalt 1

2 Normalt 1

B4
# Normalt1

ISC 4 Normalt 1

Oppna maskinens webbserver nir du
vill fa tillgang till webbsidorna.

:] Starta en webbldsare pa en dator som
ar ansluten till samma natverk som
maskinen och ange maskinens
IP-adress.

Webbsidan éppnas.

Anvandarautentisering kan kravas beroende pa
maskinens installningar. Be maskinadministratdren
om informationen som behdvs for
anvandarautentisering, till exempel I6senord.
Rekommenderade webblasare

Microsoft Edge (Windows®), Firefox (Windows®),
Safari (macOS®), Chrome (Windows®):

Senaste versionen eller omedelbart féregaende storre
utgava
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ANVANDARAUTENTISERING

Nar anvandarautentisering ar aktiverat i installningslaget maste du logga in for att anvanda maskinen.
Anvandarautentisering ar inaktiverat i standardinstallningarna fran fabriken.

Logga ut nar du har slutat anvinda maskinen.

OM AUTENTISERINGSMETODER

Det finns tre metoder fér anvandarautentisering: autentisering med anvandarnummer, autentisering med
inloggningsnamn/Idsenord och snabbautentisering. Be den som administrerar maskinen om informationen du behéver for

att logga in.

AUTENTISERING MED ANVANDARNUMMER
Anvand féljande procedur for att logga in med ett
anvandarnummer frdn maskinadministratéren.
Inloggningsskarmen 6ppnas nar du startar maskinen.

AUTENTISERING MED INLOGGNINGSNAMN OCH
LOSENORD

Féljande metod anvands for inloggning med ett inloggningsnamn
och l6senord som du far fran administratéren av maskinen eller

LDAP-servern.

Inloggningsskarmen dppnas nar du startar maskinen.

AUTENTISERING MED SNABB AUTENTISERING

Detta kan bara anvandas nar anvandarautentisering anvands.
Det ar en enkel autentiseringsmetod for administratérer som
redan ar registrerade i maskinen.

LOGGA UT

Anvéndarautentisering 0

Ange ditt anvandarnummer. 7

4 Administratér-
inloggning

1

Anvandarautentisering

Ange inloggningsnamn och l6senord.

il |

CTYS T TARNEY o Ty ck for att ange inloggningsnamn Vélj fran listan 2t

Losenord Tryck fér att ange lésenord

Autent. till

Snabb inloggning

AAA AAA

Logga ut nar du har slutat anvanda maskinen. Det forhindrar att obehdriga personer anvander maskinen.

e

<
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

FUNKTIONER SOM KAN ANVANDAS PA MASKINEN

Maskinen har manga funktioner for olika andamal.

En del praktiska funktioner beskrivs nedan. Mer information finns i anvandarhandboken.

Hoppa over blank
sida

Den har funktionen fordelar flera originalsidor jAmnt pa ett
pappersark.

Den har funktionen ar praktisk om du vill presentera flera bilder
i ett kompakt format eller visa en dversikt av alla sidor i ett
dokument.

Om det skannade originalet innehaller tomma sidor hoppar den
har funktionen éver dem och kopierar eller skickar endast
icke-tomma sidor.

Maskinen identifierar tomma sidor och ger dig méjlighet att
hoppa 6ver tomma sidor utan att du behdver kontrollera
originalet.

%%,

Scanning med
multicrop/bildbeskar
ning

Du kan placera flera dokument, som kvitton eller fotografier, pa
dokumentglaset och automatiskt beskara och spara varje
enskilt dokument som en separat fil under skanningen.

Multicrop Bildbeskarning

»

il

Autoinst.

Ange automatiskt Iampliga scanningsinstallningar for originalet
genom att trycka pa knappen [Autoinst.] i grundskarmen i
Enkelt 1age.

Bildorientering, uppldsning och hoppa 6ver blank sida,
Duplexinstalining, PDF Skew justering, JPEG-komprimering,
Upptack automatiskt Mono2/Grpskala stalls in automatiskt.

Lang. scannla.

Bokscanning

Anvand den har funktionen nar du vill scanna tunna original
med hjalp av den automatiska dokumentmataren. Den héar
funktionen hjalper till att férebygga felmatning av tunna original.

S ey

Vanster och hdger sida av ett original kan 6verféras som tva
separata sidor. Den hér funktionen ar praktisk nar du vill faxa
vanster och héger sida i en bok eller nagot annat inbundet
dokument som enskilda sidor.

w) %05/

N
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| det har avsnittet beskrivs grundlaggande metoder for kopiering.

KOPIERA

Det har avsnittet beskriver hur du anger kopieringsgrad.

L
b i I

Enkel Enkel _Enkel Sharp OSA
kopiering skanning fax

[ ]

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
kopiering].

Skarmen for laget Enkel kopiering visas.

Det finns tva lagen for kopiering: enkelt lage och
normalt lage.

Enkelt lage ar begransat till funktioner som anvands
ofta, vilket gor att du pa ett smidigt satt kan utféra de
flesta kopieringsjobb.

Anvand normalt lage om du behdver vélja detaljerade
installningar eller specialfunktioner. Alla funktioner kan
anvandas i normalt lage.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» PLACERA ORIGINAL (sidan 11)
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Information =

Atergivning

100%

Atergivning -

a (25~400)
Auto dterg. 100 o
+ Minska nagot
(3 % minskning)
Enl. pappersstorlek

origna! [IEN

+
papper [EEN

Information =+

Haf
H.

Atergivning

Férhandsgr.

Tryck pa [Atergivning].
Funktionerna nedan kan aktiveras i enkelt lage.
 Pappers val

« 2-Sidors Kopia

» Atergivning

« Haftning*1, Haftning / Halsslag*2
* Original

» Exponering

* N-upp

* |d-Kort Kopiering

* Arbets-Uppbyggnad

» Tom sida Hoppa 6ver

» Uppslagskop.

*1 Nar en efterbehandlare, efterbehandlare (stor staplare),
efterbehandlare med sadelhaft eller efterbehandlare
med sadelhaft (stor staplare) ar installerad.

*2 Nar en halslagningsenhet och inre efterbehandlare,
efterbehandlare, efterbehandlare (stor sorterare),
efterbehandlare med sadelhaftning eller efterbehandlare
med sadelhaftning (stor sorterare) ar installerad.

Om du vill valja detaljerade installningar ska du trycka pa

[Information] och vélja instéllningarna i normalt l1age.

Ange kopieringsforhallandet.

Tryck pa [OK] nar du ar klar med installningarna.

Ange antalet kopior och tryck pa
[Start].

* Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en
férhandsvisning av ett dokument.
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 10)

Avbryt

| LS kopiering




KOPIERA PA SPECIALPAPPER
(Kopiering med handinmatningsfacket)

Det har kapitlet beskriver hur du fyller pa A4 tjockt papper i handinmatningsfacket.

Fyll pa papper i handinmatningsfacket.

» Handinmatningsfack (sidan 16)

Valj installningar pa pekpanelen.

(1) Tryck pa [Tjockt Papper1], [Tjockt Papper2],
[Tjockt Papper3] eller [Tjockt Papper4]. D
Tryck pa [Tjockt Papper1] om papperet ar 106 g/m?2
brevpapper till 176 g/m2 omslagspapper (28 Ibs. till
65 Ibs.), [Tjockt Papper2] om papperet &r 177 g/m?
omslagspapper till 220 g/m2 omslagspapper (65 Ibs. till
80 Ibs.), [Tjockt Papper3] om papperet &r 221 g/m?
omslagspapper till 256 g/m?2 registerpapper (80 Ibs. till
140 Ibs.) eller [Tjockt Papper4] om papperet ar
257 g/m? registerpapper till 300 g/m?2 omslagspapper
(140 Ibs. till 110 Ibs.).

(2) Tryck pa fliken [Format Auto-AB].
(3) Tryck pa [Auto-AB].
(4) Tryck [OK] pa "Fackinstéllningar".

Ackannings-
storlek Val

Tryck pa lagesikonen [Enkel
kopiering].

Skarmen for laget Enkel kopiering visas.

Enkel Enkel Enkel . Sharp OSA
kopiering skanning fax

[ ]
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Information =

R . . Haft
Atergivning ol

100% Off

Pappersval m
1= s |
L -
2 |=] a4

gl a3

Typ/storlek =+

Information =+

Atergivning H

105% Off

Férhandsgr.

Tryck pa [Pappers val].

Valj handinmatningsfacket.

Ange antalet kopior och tryck pa
[Start].

* Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en
férhandsvisning av ett dokument.
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 10)

Avbryt
kopiering




. SKRIVARE

Det har avsnittet beskriver den grundlaggande proceduren for att skriva ut med maskinens skrivardrivrutin.

Beskrivningarna av skéarmarna och procedurerna galler i forsta hand Windows® 10 i Windows®-miljéer och macOS 11 i
macOS-miljer. Fonstret varierar beroende pa operativsystemets version, skrivardrivrutinens version och programmet.

SKRIVA UT | WINDOWS-MILJO

Exemplet nedan beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument frdn WordPad, som ar ett standardtillbehérsprogram i
Windows.

Information om hur du installerar en skrivardrivrutin och konfigurerar installningar i Windows-miljé finns
installationshandboken.

Mer information om tillgangliga skrivardrivrutiner och deras krav finns i anvédndarhandboken.

Valj [Skriv ut] pa menyn [Arkiv] i
E oo
Bl s
& svorssom ,
) s »
IS pr—
(=] skicke epostmeddelande
@ o vorers
¥ avta

Y - Valj maskinens skrivardrivrutin och

n s klicka pa [Instéllningar].
i;:ﬁpap.m | Om skrivardrivrutinerna visas som en lista markerar du

namnet pa den skrivardrivrutin som ska anvandas.

< I -

= = Ela
Plats
Kommertar
Sidnterval
@ Mla Antal exemplar:
Markerng Actuel sida

Osor 7ot jgﬂ jgi
Skriv antingen in ett sidnummer eller ett i L

sidintervall, t ex 5-12

S | | bt || Vel |
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. SKRIVARE

Vilj utskriftsinstallningar.

(1) Klicka pa fliken [Allmannal.

(2) Valj originalformat.
Du gor installningar pa andra flikar genom att klicka pa
onskad flik och darefter valja installningar.

(3) Klicka pa [OK].
* Du visar hjalpen for en installning genom att klicka
pa instéliningen och trycka pa tangenten [F1].
« Klicka pa [Hjalp] nar du vill 6ppna hjalpfonstret dar
du kan se forklaringar for installningarna pa fliken.

Klicka pa [Skriv ut].
n Utskriften startar.
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SKRIVARE .

SKRIVA UT | macOS-MILJO

Exemplet nedan beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument fran TextEdit som &r ett standardtillbehérsprogram i macOS.
Information om hur du installerar en skrivardrivrutin och konfigurerar installningar i macOS-milj6 finns
installationshandboken.

ST . o
o o Valj [Utskriftsformat] pa menyn
¢ Arkiv Redigera Format Innehdll Fénster
.
e [Arkiv].
Oppna... %0 L
Oppna senaste 3
Stang Bw 1
Spara ®S b » p
Duplicera oxs
Byt namn...
Flytta till...
Aterga till
Infoga frén iPhone eller iPad >
Exportera som PDF...
Dela >
Visa eaenskaper X&®p
Utskriftsformat... ORP
|

Valj pappersinstallningar.

Format for: [ BP-xxuxc S (1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.

D+ stiende ) +p Liggande

Stall in pappersformat, pappersriktning och
kopieringsférhallande.

(3) Klicka pa [OK].

Riktning:

Skala:

Pappersformat:[A4210 % 297 mm T (2) Valj papperSinsta"ningar-

Vilj [Skriv ut] pa menyn [Arkiv]
.

e Arkiv Redigera Format Innehdll Fénster j p y

Nytt ®N

Oppna... ®0

Oppna senaste >

Stang zTW 12

Spara S b P p

Duplicera oxs 2

Byt namn...

Flytta till...

Aterga till >

Infoga frén iPhone eller iPad >

Exportera som PDF...

Dela >

Visa egenskaper x®P

PO oo
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. SKRIVARE

5 ]
skivare ] BP-xioo !l(
Exemotars [T ]S Dubbelsicip
Sidor: © Alla
O Erdn 1 w1
Pappersformat:  Ad 210 « 207 mm .

Rikining; @ +[E Sthende  +& Liggande

Valj utskriftsinstallningar.
(1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.

(2) Valj alternativ pa menyn och konfigurera
instadllningar efter behov.

(3) Klicka pa [Skriv ut].
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SKRIVARE -

SKRIVA UT EN FIL DIREKT FRAN ETT USB-MINNE

Du kan valja och skriva ut filer som finns i ett USB-minne som anslutits till maskinen via kontrollpanelen utan att anvanda skrivardrivrutinen.

Filtyperna (och motsvarande filtillagg) som kan skrivas ut direkt visas nedan.

. PDF/krypterad PDF/ 1 DOCX, XLSX,
Filtyp TIFF JPEG PCL Kompakt PDF*" PS PPTX*2 PNG
Filtilldgg tiff, tif jpeg, jpg, jpe, jfif pcl, prn pdf ps, prn docx, xlsx, pptx png

Anslut USB-minnet till maskinen.
* Anvand formatet FAT32, NTFS eller exFAT for
USB-minnet.

» Nar formatet for USB-minnet ar FAT32, anvand ett
USB-minne pa 32 GB eller mindre.

Extern minnesenhet (USB) &r ansluten.

Utfor detaljinstalining

Tryck pa [Skriv ut fran extern
minnesenhet (USB)] nar skarmen dar
du kan vilja en atgard visas.

Folj stegen nedan om skérmen inte visas:

(1) Tryck pa [Hamta Fil].

(2) Tryck pa [Valj fil fran USB-minne for
utskrift] pa atgardspanelen.

USB-minne H
Fil- eller mappnamn t

B child_folder3
Child_File4.til
Child_File5.til

i Child_folder6

Tryck pa knappen for den fil som du vill
skriva ut och sedan pa [Andra
instéllning till utskrift] pa
atgardspanelen.

» Om du vill skriva ut flera filer trycker du pa knapparna for
de filer som du vill skriva ut och sedan pa [Skriv ut] pa
atgardspanelen.

« Tryck pa [ nar du vill byta till miniatyrer.

Valj utskriftsinstallningar och tryck pa
[Start].

B Koppla bort USB-minnet fran maskinen.

Qualcomm®DirectOffice™ &r en produkt fran Qualcomm Technologies, Inc. och/eller foretagets dotterbolag. Qualcomm® r ett varumarke som tillhor
Qualcomm Incorporated och som ar registrerat i USA och andra lander. DirectOffice™ ar ett varumarke som tillhor CSR Imaging US, LP, som ar registrerat

i USA och andra lander.
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Det har avsnittet beskriver den grundlaggande proceduren for att anvanda maskinens faxfunktion.

SKICKA FAX

| det har avsnittet beskrivs grundlaggande metoder for att skicka fax.
| faxlaget skickas fargoriginal som svartvita bilder.

34

Enkel Enkel
kopiering skanning

[ ]

Information =

Wl Faxnummer

Adressbok Sar orik

Direktval

CA @ Senaste

Forhandsgr. jobb

Tryck pa [Hemsidans namn].

Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel fax].

Skarmen for laget Enkel fax visas.

Faxlaget har tva lagen: enkelt Iage och normalt lage.
Enkelt lage ar begransat till de funktioner som
anvands mest och de flesta faxuppgifter kan utféras
pa ett smidigt satt.
Anvand normalt lage om du behdéver valja detaljerade
installningar eller specialfunktioner.

» Enkelt Idge och normalt Iage (sidan 8)

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» PLACERA ORIGINAL (sidan 11)

Tryck pa [Adressbok].

Du kan ocksa vélja ett faxnummer fran éverféringsloggen
eller trycka pa [Direktval] och ange ett faxnummer direkt.



Tryck pa knappen for onskad

Adress E ml . -

T " destination.
hiaas o Adresserna i det aktuella laget véljs bland de adresser som hade
i & markerade kryssrutor nar destinationen registrerades. Om inga
. Ccc ) kryssrutor markerades nar adresserna registrerades ska du trycka
o M pa [Ja] pa bekraftelseskdrmen och vélja 6nskade adresser.
B & Tryck pa knappen for en destination nar du vill 1agga till en
e ! annan destination.

Tryck pa [Alla Dest.].

Adress -‘:-T:-L_-E-s:-sc | I E @
10 sorer. |38 En lista dver valda destinationer visas.
A
v i AAA

D

*. BBB &
. CCC ]
* DDD o
*s EEE P
. FFF T
[m “in ﬂ wc W

Bekrafta destinationen.

Om en felaktig destination visas i listan ska du trycka pa
destinationen och sedan pa [Raderal].

v i AR 1234567890

Alla Dest. ﬁ
1

(=]

Tryck pa nar du vill byta skarm och
vdlja instéllningar.

Andra instéliningar efter behov.
Funktionerna nedan kan aktiveras i enkelt lage.

Information =

Original =Xp ng Uppl

Auto Auto  Superfin Origi
* Original
* Exponering
» Upplésning
& D _ Om du vill vélja detaljerade installiningar ska du trycka pa
Forhandsgr. _ [Information] och valja installningarna i normalt l1age.

» Enkelt Idge och normalt I&ge (sidan 8)

Tryck pa [Start].

Om du vill se en férhandsgranskning av ett dokument

1 Information =

Original Exponering  Upp g trycker du pa [OK] for att ga tillbaka till grundskarmen for
) ~ Enkel fax och sedan trycker du pa knappen [Férhandsgr.].
Auto Auto Superfin » FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 10)

Avbryt scanning
G}

Forhandsgr.
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L.

Det har avsnittet beskriver hur du anvander funktionen for natverksskanner och den grundlaggande proceduren for att
anvanda skanningslaget.
Expansionssatsen for internetfax kravs om du vill anvanda internetfaxfunktionen.

FUNKTION FOR NATVERKSSKANNER

Maskinens funktion fér natverksskanner kan anvandas for att skicka skannade bilder pa olika satt.
Funktionen for natverksskanner har féljande lagen.
Nar du vill anvanda ett lage ska du trycka pa knappen for det laget pa startskarmen.

Byt skarm genom att trycka pa eller om knappen du vill anvanda inte visas.
Skanningslagen USB-minneslage

Anvénd det hér Iaget nér du vill spara
en bild pa ett USB-minne

Nar du vill skicka en

—1bild till en e-postadress
] .
—ska du anvéanda 3

FTP/dator

Internet-Faxa|

Maskinen har stod for
Direct SMTP.

Scanna till e-post s:ﬁtm
E ext. minne
- Internetfaxlage
Nar du vill éverfora en bild Sk . - let ; e N
till en ETP-server ska du anna originalet Anvand det har Iaget nar du
anvanda och sedan... vill skicka ett fax via internet
Scanna till FTP = =

m Nar du vill skicka en bild

=] till en delad mapp pa p K . ..
e N\ -skanningsl
(RN (fatom ska du anvanda C-ska gslage

Scanna till natverksmapp

Anvand det har 1aget nar du vill
o skanna ett foto och gora
W korrigeringar pa datorn
— Ett TWAIN-kompatibelt
m Om du vill bearbeta en Pl program kan anvandas.
E bild i ett visst program

2\ ska du anvanda
Scanna till skrivbordet

[ Om du vill anvanda en
FUAGELES dokumentlésning som

lankats till ett program

Sharp OSA

Datainmatningslage
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SKANNA ORIGINAL

De grundlaggande skanningsatgarderna beskrivs nedan.

Proceduren for att sdnda en skannad fil med e-post till en destination som lagras i adressboken beskrivs har.

Enkel Enkel “Enkel Sharp OSA
kopiering skanning fax

| Original PUESN £ postadress Information

PR e Global Adress- Lokal driv./

Adressbok  [|Sandningshistorik St USB

E = & 4
°

B X o)

= . Senaste
Forhandsgr. Autoinst. Jobb

CA

- 3
11 sorer | ITR

A

B AAA AAA
D

& BBB BBB
G
8 CCC CCC |
£ DDD DDD M
E3 EEE EEE p
£ FFF FFF T
= - W

Tryck pa [Hemsidans namn].

Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
skanning].

Skarmen for laget Enkel skanning visas.

Det finns tva lagen for skanning: enkelt Iage och
normalt lage.

Enkelt Iage begransas till funktioner som anvands ofta
och gor att du latt kan utféra de flesta skanningsjobb.
Anvand normalt I1age om du behdver vélja detaljerade
installningar eller specialfunktioner.

» Enkelt ldge och normalt I&ge (sidan 8)

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» PLACERA ORIGINAL (sidan 11)

Tryck pa [Adressbok].

Tryck pa knappen for onskad
destination.

Adresserna i det aktuella laget véljs bland de adresser som hade
markerade kryssrutor nar destinationen registrerades. Om inga
kryssrutor markerades nar adresserna registrerades ska du trycka
pa [Ja] pa bekraftelseskdrmen och vélja 6nskade adresser.
Tryck pa knappen for en destination nar du vill 1dgga till en
annan destination.
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14 Sorer A

v 1 AANARA .
= BEBEBBB :
Elddelddd J

= DDD DDD M

£ EEE EEE P
£ FFF FFF T
w

Alla Dest.

aaa@aaa.com

Original
E A4

E-postadress

Upplésning

Information=

Tom sida

Filformat R

Original

PDF

Auto  200200dpi Off

B X o)

= . Senaste
Foérhandsgr. Autoinst. Jobb

CA

B Original Adress | EEE EEE 1+ Information=

Global Adress-
Sokning

.

Adressbok

Sandningshistorik

CA [E 5 D L =
Forhandsgr. Autoinst. Sigﬁsbte Start

38

Tryck pa [Alla Dest.].

En lista 6ver valda destinationer visas.

Bekrafta destinationen.

Om en felaktig destination visas i listan ska du trycka pa
destinationen och sedan pa [Raderal.

Tryck pa nar du vill byta skarm och
valja installningar.
Andra instaliningar efter behov.

Funktionerna nedan kan aktiveras i enkelt lage.

* Original

* Uppldsning

* Filformat

» Tom sida Hoppa 6ver

Om du vill védlja detaljerade instéllningar ska du trycka pa
[Information] och vélja instéllningarna i normalt 1age.

» Enkelt I&ge och normalt I&ge (sidan 8)

Tryck pa [Farg Start] eller [SV/V Start].

» Med fabriksinstallningarna avkanner maskinen om
originalet ar i svartvitt eller fullfarg nar du trycker pa [Farg
Start] och vaxlar automatiskt mellan skanning i fullfarg
eller svartvitt. Nar du trycker pa [SV/V Start] skannar
maskinen i svartvitt. Mer information finns i
anvandarhandboken.

* Om du vill se en forhandsgranskning av ett dokument
trycker du pa [OK] for att ga tillbaka till grundskarmen for
Enkel scanning och sedan trycker du pa knappen
[Férhandsgr.].

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 10)

=
[ ' scanning



B DOKUMENTARKIVERING

Funktionen for dokumentarkivering anvands nar du vill lagra ett dokument eller en utskriftsbild i lagringsutrymmet nar du
kopierar, skriver ut eller utfér nagot annat jobb. Du kan skriva ut eller utféra andra atgarder pa den sparade filen vid ett
senare tillfalle.

Det har avsnittet introducerar nagra av funktionerna foér dokumentarkivering.

SPARA ETT DOKUMENT ENBART (Scanna
till lokal enhet)

Med Scanna till lokal enhet kan du spara ett skannat dokument till huvudmappen eller en egen mapp.
Proceduren for att lagra ett dokument i huvudmappen beskrivs nedan.

Om du vill spara i en egen mapp ska du trycka pa [Hamta Fil] pa startskarmen, trycka pa [Skanna till lokal disk]
atgardspanelen och valja lagringsinstallningar. Mer information finns i anvandarhandboken.

Spara med Enkel skanning

Du kan spara en fil i huvudmappen eller i Min mapp (nar anvandarautentisering ar aktiverat).

Tryck pa [Hemsidans namn].

Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
skanning].

=

Enkel Enkel Enkel Sharp OSA
kopiering skanning fax

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

» PLACERA ORIGINAL (sidan 11)
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E DOKUMENTARKIVERING

| Orioinal PUE (- postadress Information=

Global Adress- Lokal driv./
Sokning

BB B &

Adressbok  Sandningshistorik

9

A e
CA Senaste

Forhandsgr. Autoinst. Jobb

Tryck pa [Lokal driv./USB].

Lokal disken/USB

Sk. till den Scanna till
|. disken. ext. minnesenh

Ve

Tryck pa [Sk. till den I. disken.].

Tryck pa [Farg Start] eller [SV/V Start].
Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en

férhandsvisning av ett dokument.
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 10)

Avbryt scanning
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Skanna till ett USB-minne

CA

Eliedd Huvudmapp

Senaste

Ett automatiskt skapat filnamn kanske redan

finns. Skriv 6ver filen?

Foérhandsgr. Autoinst.

Senaste
Jobb

Information =+

Information=

Anslut USB-minnet till maskinen.

» Anvand formatet FAT32, NTFS eller exFAT for
USB-minnet.

» Nar formatet for USB-minnet ar FAT32, anvand ett
USB-minne pa 32 GB eller mindre.

Tryck pa [Scanna till extern
minnesenhet] nar skarmen dar du kan
vdlja en atgard visas.
» Markera kryssrutan [Utfor detaljinstallning] F om du vill
vélja detaljerade instéliningar i normalt Iage.
» Enkelt Idge och normalt 1&ge (sidan 8)
* Den har skarmen visas inte om lagringsskarmen for

Scanna till
harddisk/USB ar éppen.

Tryck pa [Farg Start] eller [SV/V Start].
Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en

forhandsvisning av ett dokument.
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 10)

Tryck pa [Skriv 6ver] nar du har
skannat alla original.

Kontrollera meddelandet [Sandningen
ar slutford.] och ta bort USB-minnet
fran maskinen.
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E DOKUMENTARKIVERING

SKRIVA UT EN SPARAD FIL

Du kan hamta en fil som lagras med dokumentarkivering och skriva ut eller skicka filen.
Du kan ocksa skriva ut filer som lagras pa ett USB-minne eller i en delad mapp.
Stegen nar du ska skriva ut filen "Copy_20201010_112030" som lagras i huvudmappen beskrivs nedan.

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Hamta Fil].

v | = & ¢

Hamta Fil E-post Slapp utskrift ~ Senaste jobb

Valj filen och skriv ut.

Mappval E y Sk.ti
Huvudmapp Snabb Filmapp Al

(1) Tryck pa [Huvudmapp].

nnnnnn

N 4
2) Tryck pa knappen for filen som du vill
DOREmO (2) Tryck pa knapp

skriva ut.

| det har fallet ska du trycka pa
"Copy_20201010_112030".

Tryck pa [Kontrollera bild] pa atgardspanelen om du vill
se en férhandsgranskning av utskriften.

Om du vill ta bort filen nar den har skrivits ut ska du
trycka pa [Skriv ut och radera data] pa atgardspanelen
s att [V visas.

(3) Tryck pa [Skriv ut nul.

Filnamn Anvandarnamn Datum 4
—

~  Copy_20201010_112030 Okénd Anvandare  2020/10/10

Copy_20201010_112031 Okand Anvandare
Copy_20201010_112032 Okénd Anvandare 2020/10/10

Copy_20201010_112033 Okand Anvandare 2020/10/10

Copy_20201010_112034 Okénd Anvandare 2020/10/10
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INSTALLNINGSLAG

Med installningslaget kan du justera maskinens anvandning sa att den passar arbetsplatsens behov. Det har avsnittet
beskriver i korthet flera funktioner i installningslaget.
Detaljerade beskrivningar av systeminstéllningarna finns i "INSTALLNINGSLAGE" i anvandarhandboken.

INSTALLNINGSLAGE

Du kan stélla in datum och klockslag, lagra destinationer for faxning och skanning, skapa mappar for
dokumentarkivering och ange andra installningar som galler maskinens anvandning pa skarmen i installningslaget.
Proceduren for att dppna installningslagets skarm och alternativen pa skarmen beskrivs nedan.

VISA INSTALLNINGSLAGET PA MASKINEN

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa [Instédllningar].

Skarmen for installningslaget visas.

5 @

Enkel Enkel Enkel
kopiering skanning fax

Tryck pa det alternativ du vill stélla in pa menyfliken (a) eller
installningsmenyn (b).
Tryck pa [Angra] nar du vill IAmna installningsléget.
> INSTALLNINGSLAGE NAR EN ADMINISTRATOR AR
INLOGGAD (sidan 44)

Hemskarms-
instélining

& Webbplatskarta

J nstliningar
bildsandning

43



INSTALLNINGSLAGE

INSTALLNINGSLAGE NAR EN ADMINISTRATOR AR
INLOGGAD

En administratdr kan konfigurera mer avancerade installningar an de som ar tillgangliga for en gast eller vanlig
anvandare.

Nar anvandarautentisering ar aktiverat kanske installningar kan &ndras utan att ett administratdrsliésenord kravs
beroende pa den inloggade anvandarens behdérighet. Frdga maskinadministratéren om de tillampliga instéllningarna.

Skarmen for administratorsinloggning visas om du valjer ett
alternativ i installningslaget som kraver

|Admin—inloggning administratorsinloggning.
Information om alternativen som ar tillgangliga i
FitHedLosenord ( | instaliningslaget nar en administrator ar inloggad finns i

"INSTALLNINGSLAGE" i anvandarhandboken.

Ange anva i i kan redigeras fran

Tikiop.sida |

VISA INSTALLNINGSLAGET PA WEBBSIDAN

Mer information om hur du visar webbsidor finns i ATKOMST TILL MASKINENS WEBBSERVER (sidan 22).

Pa fliken Meny (a) och menyn Instéllningar (b) klickar du pa
det alternativ du vill stalla in.
Stang webblasaren nar du vill avsluta installningslaget.

e [——
= oz |

5 bsgrundsbid Bakgrundsbld Standardvarde
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INSTALLNINGSLAGE X

DET HAR KAN DU GORA | INSTALLNINGSLAGET

Féljande installningar kan konfigureras i installningslaget.
En del installningar kanske inte visas pa maskinens pekpanel eller i webblasaren pa datorn. En del installningar kanske
inte visas pa grund av maskinens specifikationer och kringutrustningarna som &r installerade.

Meny Oversikt

Status Visar information om papperskassetter och enheter.

Adressbok Anvand for att redigera adressboken.

Dokumentatgarder Anvands for att utfora atgarder pa filer som lagrats med dokumentarkiveringsfunktionen.
Anvandarkontroll Anvands for att spara, redigera och radera anvandare nar anvandarautentisering ar aktiverat.
Systeminstallningar Konfigurerar maskinens huvudinstallningar som datum och papperskassetter. Du kan

konfigurera foljande installningar.

Hemskérms instalining Du kan valja installningar for maskinens startskarm, till
exempel andra bakgrunden pa startskarmen.

Kopieringsinstaliningar Du kan vélja kopieringsinstaliningar.
Skrivar instéllningar Du kan valja utskriftsinstallningar.
Bildsandningsinstallningar Konfigurerar instéllningar for bildsandning, till exempel fax och

skanna till e-post.

Instaliningar Dokument Du kan valja installningar for dokumentarkivering.

arkivering

Sharp OSA-instaliningar Du kan valja Sharp OSA-instéllningar.
Autentiseringsinstallningar Konfigurera metod for anvandarautentisering. Alternativt kan

du konfigurera IC-kort.

Allmanna installningar Du kan konfigurera maskininstaliningar som datum och
kassettinstallningar.

Natverks installningar Du kan konfigurera natverksinstallningar som Instaliningar For
Granssnitt och NAS-installningar.

Sakerhets Installning Du kan konfigurera maskinens sakerhetsinstallningar, till
exempel autentisering och andra administratérens lI6senord.

Energisparlage Maskinens stromforbrukning kan minskas med hjalp av
installningen for ekolage.

Systemstyrning Du kan konfigurera maskinens installningar for
sakerhetskopiering och jobblogg.

Justering av bildkvalitet Du kan justera bilden pa maskinen.
Ursprungliga Detta ar grupp av installningar som kravs nar du installerar
statusinstallningar maskinen.
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Observera

« For ytterligare upplysningar om ditt operativsystem, las bruksanvisningen for operativsystemet eller anvand funktionen for
direkthjalp.

» Beskrivningarna av skdrmarna och procedurerna i Windows géller i férsta hand Windows 10®. De skérmar som visas kan
variera beroende pa operativsystemets eller programmets version.

» Beskrivningarna av skarmarna och procedurerna i macOS-miljé baseras pa macOS 11 fér macOS. De skarmar som visas kan
variera beroende pa operativsystemets eller programmets version.

» Nar det star "BP-xxxxx" i handboken ska du ersatta "xxxxx" med namnet pa din modell.

» Stor mdda har lagts ned pa att sammanstalla den har handboken. Om du har synpunkter pa eller fragor om handboken ska du
kontakta aterforsaljaren eller ndrmaste auktoriserade SHARP-servicerepresentant.

 Produkten har genomgatt strikta kvalitetskontroller och inspektioner. | hdndelse av att en defekt eller annat problem upptacks
ska du kontakta aterférsaljaren eller narmaste auktoriserade SHARP-servicerepresentant.

» Férutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstar vid anvandning av produkten eller dess tillbehdr,
eller for fel pa grund av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehor, eller dvriga fel eller fér nagon annan skada som
kan ha uppstatt pa grund av anvandning av produkten.

Varning
« Atergivning, anpassning eller éversattning av innehallet i handboken utan féregaende skriftligt medgivande &r férbjudet utom i
de fall det tillats enligt upphovsrattslagarna.
« All information i denna handbok kan andras utan foregaende meddelande.

lllustrationerna, kontrollpanelen och pekpanelen som visas i den har handboken
Kringutrustningarna ar vanligtvis tillgangliga som tillbehér, men med vissa modeller ingar en del tillbehérsutrustning som
standard.
Beskrivningarna i den har handboken férutsatter att ett pappersmagasin ar installerat pa BP-70M90.
Vissa funktioner och procedurer forutser att andra apparater an de som namns ovan ar installerade.

Skarmarna, meddelandena och knappnamnen som visas i handboken kan skilja sig fran de pa den verkliga maski-
nen pa grund av forbattringar och modifikationer av produkten.
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