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KAYTTOOPPAAT JA NIIDEN KAYTTO

Aloitusohje

Ohjeessa kuvataan laitteen kaytdon perusmenettelytavat seka
annetaan varoituksia laitteen turvallista kaytt6a varten seka tietoja
paakayttajalle. Lue tdma ohje ennen laitteen kayttoa.
Yksityiskohtaisia toimintamenetelmia ja vianmaaritysta koskevia
tietoja varten katso ohjeita PDF-muodossa.

Kayttoopas (Naytetaan kosketusnaytolla)

Tama ohje tulee nakyviin, kun kosketat kuvaketta g_?
laitteen kosketusnaytolla. Ohjeessa kuvataan
perusmenettelytavat laitteen kaytt6a varten. Lisaksi
oppaat voidaan tulostaa. (sivu 3)

KAYTTOOHJE

Laitteessa kaytettavissa olevien toimintojen yksityiskohtaiset selitykset annetaan kohdassa "Kayttdohje".
Kayttdohje voidaan ladata laitteesta.

Lataa kayttdohje verkkosivuilta laitteessa.
Latauksen menettelytapaa varten, katso "KAYTTOOPPAAN LATAAMINEN (sivu 6)".




Muu oppaat

Kuten "Kayttdohje", myds seuraavat oppaat voidaan ladata
verkkosivultamme ja niitd voidaan katsella tietokoneella.
Oppaiden tyyppeja voidaan paivittda. Katso lisatietoja
verkkosivultamme.

KAYTTOOHJE

(Osoitekirjan rekisterointi)*

Tassa oppaassa kuvataan miten
osoitekirja rekisteroidaan ja
poistetaan seka miten sita
muokataan.

KAYTTOOHJE

(Kosketusnayton kaytto)

Tassa oppaassa kuvataan miten
kayttad kosketusnayttda ja
mukauttaa kayttoliittymaa.

KAYTTOOHJE

(Verkkosivun asetukset)*

Oppaassa kerrotaan, miten voit
maarittda koneen asetukset
tietokoneelta kayttamalla
koneeseen sisaltyvaa verkkosivun
asetustoimintoa.

Pikaohjeen opas*

Tama opas on tarkoitettu
auttamaan sinua laitteen katevien
perustoimintojen kaytén
aloittamisessa.

AirPrint-ohje

Tassa ohjeessa kuvataan miten
kayttaa AirPrint-toimintoa.

Tasta ohjeesta I0ytyy vastaukset
usein esitettyihin kysymyksiin,
jotka koskevat laitteen kayttoa eri
tiloissa.

Ohjelmiston asennusohje*

Tassa ohjeessa kuvataan miten
asentaa ohjelmisto seka maarittaa
asetukset koneen kayttamiseksi
tulostimena tai skannerina.

Cloud Connect -ohje

Tama ohje kuvaa kuin laite
yhdistetaan pilvipalveluun
Internetissa, jolloin voit ladata
skannatut tiedot pilveen ja tulostaa
sinne varastoidut tiedot.

Tulostuksen hallintaohje

Ohjeessa kerrotaan miten kayttaa
tulostuksen hallintatoimintoa. Kun
sinulla on samassa verkossa
useita tulostuksen hallintatoimintoa
tukevia monitoimilaitteita (MFP),
voit siirtya yhteen ja tulostaa
MFP:hen tallennetut tiedot myés
muista monitoimilaitteista (MFP).

* Nama oppaat voidaan tulostaa noudattamalla kayttdoppaan ohjeita.




MITEN TULOSTAA OHJE

Paina [Kotinayttd]-nappainta.
Kotinaytté avautuu.
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CLOUD PORTAL

Kosketa [Kayttoopas]-nappainta.

Jpirachieen opes

Oppaan tarkoituksena on auttad sinua, kun aicitat boneen katevien
perustoimintojen kiytén.
s 1)

Aseta kosketusnaytossa.

(1)

()

(3)

(4)

Kosketa [Oppaiden lataaminen ja
tulostaminen]-néappainta.

Kosketa [Tulostettavat oppaat]
-ndppainta.

Kosketa oppaan kuvaketta.

Kosketa [Tulosta].

Tulostusasetusten nayttdé avautuu. Valitse asetukset ja
kosketa [Aloita]-nappainta tulostuksen aloittamiseksi.

Kun valitaan muu kieli kuin mitd naytetdan kohdan
KAYTTOOPPAAN LATAAMINEN (sivu 6) vaiheessa 2
nayton kielissa kosketusnaytélla ja kosketetaan kohtaa
[Kayttdopas], nayttokieleksi saattaa tulla englanti.

Jos haluat muuttaa kosketusnaytélla nakyvaa kielta,
katso kayttdohjetta.




LAITTEEN VERKKOPALVELIMEN
SAAVUTTAMINEN

Kun laite on yhdistetty verkkoon, laitteen sisdinen verkkopalvelin voidaan saavuttaa tietokoneen verkkoselaimella.

VERKKOSIVUJEN AVAAMINEN
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CLOUD PORTAL

Kosketa [Asetukset]-nappainta.

Kosketa valikossa [Tila] — [Verkon tila].

| TePae

TCPIIP: salli

Ohjelmaversio

Kaynnist virta uudelleen

vvvvvvvvv pette

Datalista Oletusyhdyskaytava:

Selaa naytdssa alaspain ja valitse
"IPv4-osoite” IPv4-asetukset
TCP/IP-asetuksissa.

-_— Siirry koneen verkkopalvelimeen, jos
n (== 2214 haluat avata verkkosivuja.

Kédynnista verkkoselain tietokoneessa, joka
on yhdistetty laitteen kanssa samaan
verkkoon, ja syota laitteen IP-osoite.
Suositellut Internet-selaimet

Internet Explorer: 11 tai uudempi (Windows®)
Microsoft Edge (Windows®), Firefox (Windows®),
Safari (macOS®), Chrome (Windows®):

Uusin versio tai valittdémasti edeltava paaversio

Verkkosivu avautuu.

Koneen asetukset voivat vaatia kayttajan tunnistuksen
suorittamista, jotta verkkosivu avautuu. Pyyda laitteen
paakayttajaltd kayttajan tunnistukseen tarvittava
salasana.




KAYTTOOPPAAN LATAAMINEN

Kayttdopas, joka on yksityiskohtaisempi ohje, voidaan ladata laitteen verkkosivuilta.

n Suomi

(1 ) [ Kéyttéoppaan lataus lﬁ,Sivukama

E— Q]

Kayttajanimi . Paakayttaja E‘ Uloskirjaus

Napsauta [Kayttooppaan lataus]
verkkosivun valikossa.

n Valitse ladattava ohjekirja.
Lataa kieli E

(2)
Suomi

Valitse haluamasi kieli.
Vain nakyvat kielet ovat tuettuja.

~ |
n Vianméaritys
(3)

Téasta ohjeesta |0ytyy vastaukset usein esitettyihin kysym:

Valitse ladattava opas ja napsauta
[Lataa]-painiketta.
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=y ENNEN LAITTEEN
KAYTTOA

Tassa osassa annetaan yleisia tietoja laitteesta mukaan lukien laitteen osien ja sen
lisdvarusteiden nimet ja toiminnot seka alkuperaisten asiakirjojen asettamista ja paperin
lisdamista koskevat menettelytavat.

» OSIEN NIMET JA TOIMINNOT .....cccoviirimre e nssss e ssssne s 10
» VIRRAN KYTKEMINEN PAALLE / POIS PAALTA ........cccoveeennne 12
P KAYTTOPANEELI .......cooiuiecetreecetees e serese e s s sesssaesessssesesssssasennns 13
» ALKUPERAISTEN ASETTAMINEN.........ccocvurinererrneneressesesessnsnesens 16
» AANENVOIMAKKUUDEN SAATO .....coooevenmrerenerereenesesesesssseeens 17
» PAPERIN LISAAMINEN ........coceeeriruecrnrereerssesesesssesessssesesssasaseenns 18
» YHTEYSTIETOJEN TALLENTAMINEN OSOITEKIRJAAN ............ 24
P KAYTTAJAN TUNNISTUS ...t ses e sesssssenns 25
» TOIMINNOT, JOITA VOIDAAN KAYTTAA LAITTEELLE ............... 26



ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

OSIEN NIMET JA TOIMINNOT
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(1) Automaattinen syéttélaite (9) [Virta]-painike
Laite sycttad ja skannaa automaattisesti useita alkuperéisia Laitteen virta kytketaan ja katkaistaan télla painikkeella.
asiakirjoja. 2-puolisia alkuperaisia asiakirjoja ei voida skannata. (10) USB-portti (A-tyyppi)

Malleissa MX-B456W voi yhdella kertaa skannata 2-puoleisen Liitantaa kaytetdan USB-laitteen, kuten USB-muistin
alkuperaiskappaleen molemmat siyut. I kytkemiseen laitteeseen. , ,
» AUTOMAATTISEN SYOTTOLAITTEEN KAYTTO (sivu 16) Tukee USB 2.0:aa (suurinopeuksinen).

(2) Asiakirjan syottoalueen kansi Jos USB-muistilaitteet on liitetty seka etu- etté taustapuolille,
Avaamalla tdman kannen voit poistaa alkuperaisen vain ensiksi tydnnetty USB-muistilaite tunnistetaan.
aiheuttaman tukoksen tai puhdistaa paperinsyéttotelan. (11) Sisainen viimeistelija*

(3) Alkuperaisen asiakirjan ohjaimet Asetuksella nidotaan paperi.

N&ma ohjaimet auttavat skannaamaan alkuperéaisen (12) Taso 1
asiakirjan oikein. Sailyta paperia talla tasolla. Paperia voidaan lisata enintdan
Saada ohjaimet alkuperaisen asiakirjan leveyden mukaan. 500 arkkia (80 g/mZ2 (20 Ibs.)).

(4) Asiakirjan syéttétaso (13) Taso 2 (kun 600 arkin paperinsyottoyksikkd on asennettu)*
Aseta alkuperainen asiakirja paikalleen. gg(l)lyt?kﬁgpegba t?r:lg tz;%ollllja. Paperia voidaan lisata enintdan
Alkuperaiset asiakirjat on asetettava tekstipuoli yl&spain. arkkia (80 g/m? (201bs.)).

v (14) Taso 3 (kun kaksi 600 arkin paperinsyottoyksikkoa on

(5) Alkuperdisen asiakirjan ulostulotaso asennettu)*

Alkuperaiset asiakirjat lahetetaan skannauksen jalkeen Sailyta paperia tall4 tasolla. Paperia voidaan lisata enintaan
talle tasolle. 600 arkkia (80 g/m2 (20 Ibs.)).

(6) Ulostulotaso . (15) Taso 4 (kun kolme 600 arkin paperinsy6ttéyksikkod on
Ulostulo tapahtuu talle tasolle. asennettu)*

(7) Kéyttdpaneeli . o Sailyta paperia talla tasolla. Paperia voidaan lisata enintaan
7Tassa paneelissa on [Virta]-painike, 600 arkkia (80 g/m2 (20 Ibs.)).
[Virransaastd]-painike/merkkivalo, virheen merkkivalo, (16) Etukansi
[Kotinayttd]-nappain, paavirran merkkivalo, tietojen Avaa tama kansi, kun vaihdat variainekasetin.

ilmoituksen merkkivalo ja kosketusnaytto.
Naita toimintoja ohjataan kosketusnaytolla.
» KAYTTOPANEELI (sivu 13)
(8) Paavirran merkkivalo
Tama valo syttyy, kun laitteen pa&virtakytkin on " | "-asennossa.

* Lisavarusteet Katso lisatietoja kayttdohjeesta.
Vakiovaruste tai toiminto ei ole kdytettavissa joissakin maissa ja joillakin alueilla. Ei kaytettavissa joissain malleissa. Ota yhteytta
jalleenmyyjaan tai lahimpaan valtuutettuun huoltoedustajaan.
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA E
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Paperinsyo6ttopyorasto
Tama pydrasto kaantyy automaattisesti
alkuperaiskappaleen syo6ttamiseksi.
Skannausalue
Automaattiselle syottolaitteelle asetetut alkuperaiset
asiakirjat skannataan taalla.
Valotuslasi
Valotuslasilta skannataan kirjoja ja muita paksuja
asiakirjoja, jota ei voi sy6ttda automaattisen asiakirjan
syottolaitteen kautta, aseta ne lasille.
» VALOTUSLASIN KAYTTO (sivu 16)
LAN-liitin
Yhdistad LAN-johto téhan liittimeen silloin, kun laitetta
kaytetdan verkossa.
Kayta suojattua LAN-johtoa.
USB-portti (B-tyyppi)
Laite ei kayta tata liitinta.
USB-portti (A-tyyppi)
Liitantaa kaytetaan USB-laitteen, kuten USB-muistin,
kytkemiseen laitteeseen.
Tukee USB 2.0:aa (suurinopeuksinen).

Jos USB-muistilaitteet on liitetty seka etu- etta taustapuolille,

vain ensiksi tydnnetty USB-muistilaite tunnistetaan.
Ohisyottotaso
Kayta tata tasoa paperin syottamiseen manuaalisesti.
Kun lisdat paperia, avaa my6s jatkokaukalo.
> PAPERIN LISAAMINEN OHISYOTTOTASOLLE
(sivu 21)

®)
®)

9

(10)

(11)

(12)

(9 (0) (11) (12)

Viériainekasetti

Tama kasetti sisaltda variainetta.

Kun kasetin variaine loppuu, vaihda uusi kasetti.
Rinnakkainen puhelinliitéanta (TEL)

Rinnakkainen puhelin voidaan kytkea tahan liitantaan,
kun kéytetaan laitteen faksitoimintoa.

Puhelinlinjan liitéanta (LINE)

Puhelinlinja kytketdan tahan liitdntédan, kun kaytetdan
laitteen faksitoimintoa.

Paavirtakytkin

Laitteen virta kytketaan ja katkaistaan talla painikkeella.
Kun kaytat faksi- tai Internet-faksi-toimintoa, pida
kyseinen kytkin " | "-asennossa.

» VIRRAN KYTKEMINEN PAALLE / POIS PAALTA

(sivu 12)

Virtapistoke
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

VIRRAN KYTKEMINEN PAALLE / POIS PAALTA

Tassé osassa kerrotaan, miten laitteen virta kytketdan paalle ja pois paalta ja miten laite kdynnistetdan uudelleen.
Kayta kahta virtakytkinta: sivulla olevaa paavirtakytkinta ja [Virtal-painiketta kayttdpaneelissa.

Virran kytkeminen

« Kytke paavirtakatkaisin " | "-asentoon.

» Kun virran merkkivalo palaa vihreana, paina [Virta]-painiketta.
Virran katkaiseminen

* Kytke virta pois paalta painamalla [Virta]-painiketta.
Virta sammutetaan pidemmaksi aikaa painamalla [Virta]-painiketta virran kytkemiseksi pois paalta ja kytkemalla
paavirtakytkin "O"-asentoon, jolloin kayttdpaneelin nayttd katoaa.

Laitteen uudelleenkaynnistaminen

« Katkaise virta painamalla [Virtal-painiketta ja kytke virta takaisin painamalla sitéd uudelleen.

Paavirtakytkin

» Kun katkaiset virran paavirtakatkaisijasta, paina kayttdpaneelin [Virta]-painiketta ja kdanna paavirtakatkaisija sitten
"(O-asentoon.
Akillisen sahkdkatkon sattuessa, kytke laitteeseen virta uudelleen ja katkaise se sitten oikeassa jarjestyksessa.
Jos laitteen paavirta katkaistaan ennen virran katkaisemista [Virta]-painikkeella ja laite jatetdan tahan tilaan pitkaksi ajaksi,
seurauksena voi olla epatavallisia 8ania, kuvalaadun heikkenemista ja muita ongelmia.

« Katkaise virta [Virta]-painikkeella ja paavirtakytkimella seka irrota sdhkojohto pistorasiasta, jos laitteessa saattaa olla jokin
vika, ulkona on voimakas ukkosmyrsky tai siirrat laitetta.

» Kun kaytat faksi- tai Internet-faksi-toimintoa, pida paavirtakytkin aina " | "-asennossa.
‘ « Jotta jotkin asetukset tulisivat voimaan, laite on kaynnistettava uudelleen. Eraissa laitteen tiloissa
uudelleenkaynnistaminen [Virta]-painikkeella ei ehka tuo asetuksia voimaan. Katkaise virta tall6in paavirtakytkimesta, ja
kytke se sitten uudelleen.
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

KAYTTOPANEELI

Kun painetaan [Kotinayttd]-painiketta kayttdpaneelissa, kotindyttd avautuu kosketusnaytolle. Kotindytéssa nakyvat
tilojen tai toimintojen valintandppaimet.

(1) 2) (3) (4) ®)  (©) @)

. ) e @J

(a)
(b)
(c)

\
©
@ . :

(e)
()
—— . /
- J
(9) (h) (e)()
(1) Tietojen ilmoituksen merkkivalo (3) Virheen merkkivalo
Vilkkuu faksin ja Internet-faksin vastaanoton aikana. Kun Se palaa kiinteasti tai vilkkuu osoittaen virheen tilan.

tulostus on valmis, valo sammuu. s .
Liséksi merkkivalo palaa tietyissa tiloissa, kun ty6ta ) P?a\{.lrran merkkivalo ) o )
suoritetaan, valmiissa tilassa ja kun alkuperginen Tama valo syttyy, kun laitteen paavirtakytkin on
asiakirja havaitaan automaattisessa syéttolaitteessa. " | "-asennossa.
Kun valo vilkkuu, laitetta ei voida sammuttaa painamalla

(2) Kosketusnaytto [Virta]-painiketta.
Viestit ja ndppéimet nakyvat kosketuspaneelin naytossa. . .
Laitetta kaytetaan naytettyja nappaimia koskemalla. (5) [Virta]-painike
(@) Kosketa tilaa siirtyaksesi kyseiseen tilaan. Laitteen virta kytketdan ja katkaistaan talla painikkeella.

(b) Nayttaa laitteen muun tilan kuin tydn kuvakkeiden avulla.

(c) Nayttas kaynnissa olevan tai odottavan tyén teksting (6) [Virransaastd]-painike/merkkivalo

tai kuvakkeena. Kayta tata painiketta asettaaksesi laite lepotilaan energian
(d) Valitse pikanappaimet tiloille tai toiminnoille. Sa_aStam_|§9K§l- o ) . ]
(e) Vaihda sivuja pikanappaimien nayttamiseksi. [Virransaastd]-painike vilkkuu, kun laite on lepotilassa.
8) Hgﬁg lg;ﬁgnoeprgzéra' (7) [Kotinadytto] -nappdin
(h) Kayta naitd nappainta valitaksesi toimintoja, joiden Avaa kotindytén.

avulla laitetta on helpompi kayttaa.

(i) Valitse toiminnot, joita voidaan kayttaa vastaavissa
tiloissa. Kosketa valilehtea ja naytetédan
toimintonappéimien luettelo.
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

Kayttopaneelin kulman muuttaminen

Voit muuttaa kosketuspan eelin kulmaa. —J
Saada kulmaa nakymisen helpottamiseksi.

Tyon / prioriteetin /
peruutuksen tilan tarkistus

Tyon tilanaytdén nayttamiseksi, kosketa [Tilan Naytto]-nappainta kotinaytolla tai kosketa [Tilan Nayttd]-nappainta, joka
avautuu kunkin tilanayton oikeaan ylakulmaan.

(1) (5) Tarkista tyon tila

(1) Kosketa sen tilan viélilehted, jonka haluat
tarkistaa.

arkista valitun

@ Scmea | B Fas i Wion tiedor (4) Tarkasta kopiointityot ja tulostustyot
ajittele tysjériestys [Tulosta]-vélilehdellé.

&4 Tulosta

I %) Tvsiono Edistvs/sariat _Tila
m— —

B Kopiointi 01000100 Eipaperia 3 Pysaytalpoista . . . e ae

&) Kopioins o000t Ocotia Lasketaan | A (2) Kosketa [Tyojono]- tai [Valmis]-nappainta.
valintatila . -

f Kopiointi 0000/0001  Odottaa  Lasketaan Jarjestyslajittelu

(3) Tarkista luettelon tyot.

Jos haluat antaa jollekin tydlle prioriteettiaseman
tai peruuttaa tyon, kosketa kyseista ty6ta.

‘dellinen

@ Kopiointi 0000/0001 Odottaa Lasketaan

Kopiointi
fZ) Kopi 0000/0001  Odottaa  Lasketaan n—

5 Kopiointi 0000/0001  Odottaa  Lasketaan

(4) Tyon prioriteetin maarittdminen:
Kosketa [Lajittele tyOjarjestys] ja kosketa
prioriteetin muutosnappainta.

3) @) Tyon peruuttaminen:

Kosketa [Pysayta/poistal.

& Kopiointi 0000/0001  Odottaa  Lasketaan

& Kopiointi 0000/0001 ~ Odottaa  Lasketaan

(5) Kosketa [Edellinen]-ndppainta palataksesi
alkuperdiseen nayttoon.
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

ESIKATSELUNAYTTO

Voit koskettaa [Esikatselu]-ndppainta avataksesi Esikatselu-naytdn. Kosketusnaytdn esikatselundytdssa voit esikatsella
laitteeseen tallennettuja toita ja kuvia.

Easy-tila

Esikatselu

[ a]

Skannaa
uudelleen

Ad

Aloita

Normaali tila

» Léheta seka tulosta
M ~ Pikatiedosto
| Tallenna tiedot viaik.
Tiedosto
Tallenna tiedot kansioon
Uud.skannaa alkuper.
A4 asetuksia muuttamatta
Image
|

Aloita

Esikatselunaytossa kaytetyt nappaimet

E“ Tama muuttaa tilan muokkaustilaksi. *1 Tama pyorittaa koko sivun esikatselukuvaa
» Alkuperaisen sivuja voidaan muuttaa, “ant f *as’ nuolen suuntaan. Tulostustulosta ei
pyorittaa tai poistaa. pyoriteta.
= *1, %2 Tama pienentda kuvia. n E *1 | Tama nayttaa vastaavien sivujen
, esikatselukuvat.
m *1, %2 Tama nayttaa selainpalkin toimintojen EEE Tama nayttaa esikatselusivujen
suurentamista/pienentamista varten. BER esikatselukuvat.
Liukus&atimen siirtdminen vasemmalle
pienentaa kuvaa ja liukusaatimen
siirtdminen oikealle suurentaa kuvaa.
*1, %2 Tama suurentaa kuvaa. r.-l *1 Tamé nayttaa sivut 3D-nakymassa.

*1 Sita voidaan kayttaa myos Easy-tilassa.
*2 Easy-tilassa tama tulee esiin, kun napautat [J .
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

ALKUPERAISTEN ASETTAMINEN

Automaattista syéttdlaitetta voidaan kayttéda useiden alkuperaisten asiakirjojen skannaamiseksi kerralla ja siten sinun ei
tarvitse syottaa kasin kaikkia erikseen.

Kayta valotuslasia alkuperaisille asiakirjoille, joita ei voida skannata automaattisella syéttélasilla, kuten kirja tai asiakirja,
johon on liitetty huomautuksia.

AUTOMAATTISEN SYOTTOLAITTEEN KAYTTO

Kun kaytetdan automaattista syéttolaitetta, aseta alkuperaiset asiakirjat asiakirjan syoéttétasolle.
Varmista, ettei alkuperaista asiakirjaa ole asetettu valotuslasille.

Aseta alkuperaiset teksti ylospain ja reunat tasattuina.
¥ MAXy Merkkiviiva osoittaa likimaéaréisesti kuinka

monta alkuperaista asiakirjaa voidaan asettaa.

Asetetut alkuperaiset eivat saa ylittaa tata viivaa.

Séaada alkuperaisasiakirjojen
ohjaimet alkuperaisten
asiakirjojen leveyteen.

VALOTUSLASIN KAYTTO

Varo jattamasta sormiasi puristuksiin, kun suljet automaattista asiakirjan syéttolaitetta.
Muista sulkea automaattinen syéttolaite, kun olet asettanut alkuperaisen paikalleen. Jos se jaa auki, alkuperaisen
asiakirjan ulkopuoliset osat kopioituvat mustana, mika lisda variaineen kulutusta.

Aseta alkuperainen teksti alaspain.
Linjaa alkuperaisen vasen
yldkulma merkin karkeen, ’

joka on lasin ylavasemmassa
kulmassa.

Aseta alkuperainen
teksti alaspain.

Aseta kuvan suunta varmistaaksesi, ettd asetetun alkuperaisen suunta on tunnistetaan oikein.
Katso tarkemmat tiedot kéyttdohjeesta.
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

AANENVOIMAKKUUDEN SAATO

Voit s44taa laitteen aikaansaamien danien voimakkuutta. Kosketa [Asetukset]-nappainta ja maaritad seuraavat asetukset
[Jarjestelmaasetukset]-ndppaimesta.

(Tarvitaan paakayttajan oikeudet.)

» Asetustila paakayttajan ollessa sisdankirjautuneena (sivu 60)

Pika = __ HDD-tiedoston
kopio = Sca palautus

Sharp OSA

Tysnhallinta

& Sivukartta

Ensi- nn.
A t

Asetukset

Aaniasetukset — Merkkidaniasetukset (yleiset) — Maarita asetukset danelle, joka aikaansaadaan skannauksen
Skannaus valmis -aani (kuva lahetd) valmistuessa, kun kaytetaan faksia, skanneria, asiakirjan
arkistointia tai muuta kuvan lahetystoimintoa.

Aaniasetukset — Merkkidaniasetukset (kuva lahetd) — Faksia varten, maarita asetukset luurin (kaiuttimen)

Faksi aanenvoimakkuudelle, soittodanelle, linjamonitorille, vastaanotto
valmis aanelle, lahetys valmis danelle ja lahetyksen/vastaanoton
virheen aanelle.

Aaniasetukset — Merkkidaniasetukset (kuva lahetd) — Maarita asetukset aanille, jotka aikaansaadaan, kun
Internetfaksi vastaanotetaan Internet-faksi ja kun tapahtuu yhteysvirhe.
Aaniasetukset — Merkkidaniasetukset (yleiset) — Maarita asetukset danelle, joka aikaansaadaan, kun nappainta
Nappainaani kosketetaan, seka aikaansaadaanko aani, kun kosketetaan

oletusasetuksen nappainta.

17




ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

PAPERIN LISAAMINEN
TASOJEN NIMET JA SIJAINNIT

Seuraavassa kuvataan tasojen nimet.

[ ? (1) Taso 1
| ==\ (2) Taso 2 (kun 600 arkin paperinsy6ttoyksikko on asennettu)
(3) Taso 3 (kun kaksi 600 arkin paperinsyottoyksikkoa on
asennettu)
(4) Taso 4 (kun kolme 600 arkin paperinsyottoyksikkoa on
= asennettu)
—(5) (5) Ohisyéttstaso
M)—
o
2)—
(@)
@) —
(@n]
(4) —
o
—> i

Paperin asettaminen tulostuspuolen mukaan

Paperin asettaminen sen tulostuspuolen mukaan vaihtelee riippuen siita, mita tasoa kaytetaan. Kohdille "Kirjelomake" ja
"Esitulostettu”, aseta paperi kdanteiseen suuntaan.

Aseta tulostuspuoli alla osoitettuun suuntaan.

Tavallisessa tilassa Kirjelomake tai esitulostettu paperi
Taso1-4 Etupuoli yl6spain Etupuoli alaspain
Ohisyoéttétaso Etupuoli alaspain Etupuoli yléspéin
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA E

LISAA PAPERIA TASOLLE 1 -4

Veda paperitaso ulos.
Veda tasoa varovasti, kunnes se pysahtyy.

Paperin lisadmiseksi, siirry vaiheeseen 3. Erikokoisen
paperin lisddmiseksi, siirry seuraavaan vaiheeseen.

Saada ohjainlevyja A ja B niin, etta ne
sopivat asetettavan paperin vaaka- ja
pystymittoihin.

Ohjainlevyja A ja B voidaan liu'uttaa. Purista erotinlevyn
vipua ja siirré haluttuun paperikokoon.

S&ada paperikokoa varten niin, etteivat paperit ole liian
l6ysasti eivatka liian tiukasti.
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

» Kun lisatdan A4-kokoinen paperi kaukaloon 1, tai 8-1/2” x 14” -paperi kaukaloihin 2 - 4, poista jakolevy A.
Siirra jakolevy A kokonaan paperin syéttdaukkoon (oikealla puolella) ja veda se ylos.

[ ;
—F =
. |

» Jos laite ei tunnista paperin kokoa vaikka A4-kokoinen paperi on lisatty oikein kaukaloon 1, tai 8-1/2” x 14” -kokoinen
paperi on lisatty kaukaloihin 2 - 4, tarkasta, etté laatikossa oleva pidatin on asetettu oikein A4-asentoon (8-1/2" x 14”
kaukaloissa 2 - 4).

» Kun asetat 8-1/2” x 11” -kokoisen paperin kaukaloon 2 - 4, poista kaksi vihreda saatdlevya kaukalon etu- ja
takapuolelta ennen paperin asettamista. Levyt sijaitsevat kaukalon takaosan sailytystilan sisalla.

Saatolevy
11 /-

R Tyonna paperi tasolle.

* Lisda paperia tulostuspuoli yléspain. Pino ei saa olla
merkkiviivaa korkeampi.

* Tuuleta paperinippua hyvin, ennen kuin asetat sen
paperitasolle. Muussa tapauksessa saatetaan syéttaa
useita arkkeja kerralla ja tdma aiheuttaa paperitukoksen.

+ Al3 aseta paperia kuten osoitetaan alla.

Tyonna paperitaso varovasti
laitteeseen.

Veda kahvasta, kunnes lukko vapautuu.
Paperin lisddminen vakisin voi aiheuttaa vinon
paperinsy6ton ja paperitukoksen.
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

PAPERIN LISAAMINEN OHISYOTTOTASOLLE

Avaa ohisyoéttokaukalo ja
n 1 jatkokaukalo.

Tyonna painelevyn keskiosaa
alaspain, kunnes se lukkiutuu
paikalleen.

Lisaa paperia tulostuspuoli alaspain.

Lisaé paperia ohisyotttason ohjaimia pitkin ohisyo6tttason
sisalle, kunnes paperi pysahtyy hitaasti. Paperin lisdédminen
vakisin voi aiheuttaa etureunan taittumisen. Paperin lisddminen
liilan 16yhasti voi aiheuttaa vinon paperinsy6ton ja paperitukoksen.
Papereita ei saa olla arkkien maksimimaaraa enempaa
eivatka ne saa olla merkkiviivan ylapuolella.

Saada ohisyottotason ohjaimet
sopiviksi paperin leveyden mukaan.

Saada ohisyottdtason ohjaimia niin, etta ne koskettavat
kevyesti ladattuun paperiin.

Lisda paperia painamalla painelevya, kunnes se lukkiutuu, poista kaikki ohisyéttotasolle jaava paperi, yhdista se

lisattavaan paperiin ja aseta ohisyo6ttétasolle uudelleen. Jos paperia lisdtaan poistamatta jaljella ollutta paperia,
seurauksena voi olla paperitukos. Paperitukos voi tapahtua my®gs, jos lisdtaan enemman kuin maaritelty maara arkkeja
tai jos paperipino ylittaa rajan.
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

Kirjekuorien lisaaminen Kun asetetaan DL

Kun asetat ohisyéttétasolle kirjekuoria, aseta ne * Aseta siten, etta lappa on oikealla.

vasemmalle linjattuina alla osoitetun suuntaisesti. * Kun kaytetaan kirjekuorta, muista kdantaa kuvaa 180
Vain kirjekuorien etupuolelle voidaan tulostaa tai astetta tarvittaessa. Jos haluat lisatietoja, katso
kopioida. Aseta etupuoli alaspain. "Kayttdohje".

Taivuta lappa ja tee terava taitos.

. Kun tulostetaan etupuolelle . Léppa Avaa kirjekuoren 14ppé.
| ) !];
<= @

Osoitteen tulostaminen

T l Aseta etupuoli alaspain. ‘ — | Aseta etupuoli alaspain.

Lampoyksikon vapautusvivut (Kirjekuorien lisaaminen)

Joissain tapauksissa voi tapahtua kirjekuorien vahingoittumista tai sotkeentumista vaikka kaytetaan maaritysten
mukaisia kirjekuoria. Ongelmaa voidaan lieventaa siirtamalla lampdyksikén vapautussaatovivut niiden "tavallisen
paineen asennosta" "alhaisemman paineen asentoon". Noudata talla sivulla kuvattua menettelytapaa.

« Siirrad 1dmpodyksikdn vapautusvivut (kaksi) alemman paineen asentoon osoitetun mukaisesti.
« Palauta vipu normaaliin asentoon, kun lopetetaan kirjekuorien syéttdminen.

Normaali asento

Alemman paineen asento

* Ennen kirjekuorien tulostamista suositellaan suorittamaan testitulostus.

* Kun lisataan kirjekuoria ohisyéttétasolle, aseta paperin tyyppi.

» MUUTA PAPERITASON ASETUS (sivu 23)
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA E

MUUTA PAPERITASON ASETUS

Jos haluat muuttaa tasolle lisatyn paperin, muuta laitteen tason asetuksia kohdasta [Kaukalo- asetukset] kotinaytolla.
Alla kuvataan esimerkkina vaiheet paperin muuttamiseksi tasolla 1 tavallisesta A4 paperista kierratettyyn B5 paperiin.

Paina [Kotinayttd]-nappainta.
Kotinayttd avautuu.

HDD-tiedoston
palautus

Kaukalo- Osoite-
asetukset hallinta

Ohjelmaluet.
(Kuvan lah.)

Kaukaloasetukset

Paperikaukalo

Ohisystts

A4
Tavall,

Ohjelmaluet.
(Kuvan lah.)

Napauta [Kaukaloasetukset]

-ndappainta ja napauta paperikaukalon

1 nappainta.

Kaukaloasetukset

()

Ohjelmaluet.
(Kuvan lah.)

Aseta paperityyppi.
(1) Kosketa paperityypin vililehtea.
(2) Kosketa [Kierratetty]-nappainta.

Kaukaloasetukset

Auto-AB
A4,A5,B5,8%; x14,216x340,8% x11

Auto-Inch
8% x14,8% x13,8%2 x11, 772 x 102
5% x8%,A4

Ohjelmaluet.
(Kuvan lah.)

Aseta paperikoko.
(1) Kosketa paperikoon valilehtea.

(2) Aseta paperikoko.
Kosketa [Auto-AB]J-nappainta.

(3) Kosketa [ kohdassa
"Kaukaloasetukset".
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

YHTEYSTIETOJEN TALLENTAMINEN OSOITEKIRJAAN

"Yhteystiedot" ja "Ryhma" voidaan tallentaa osoitekirjaan.
Téssa kuvataan esimerkkind menettelytapa, jolla voidaan liséta uusi yhteystieto osoitekirjaan syoéttdmalla suoraan nimi ja osoite.

n Paina [Kotinayttd]-nappainta.

Kotinaytté avautuu.

Kosketa [Osoite- hallinta]-nappainta.

[
HDD-tiedoston Kaukalo- Osoite- Ohjelmaluet.
palautus asetukset hallinta (Kuvan lah.)

= . [ Kirjoita tiedot haluat tallentaa osoitekirjaan.
o Lisagyhtolstisdot Crekst | » Y yhmarekistersintin o .
R esveon - (1) Syoéta perustiedot.

- (1) Muista sy6ttaa [Nimi]- ja [Alkukirj.]-tiedot.
Maarita luokka valitsemalla haluamasi kohta luokkien
luettelosta, joka avautuu syéttéruutua kosketettaessa.

= Rekisteréidaksesi yhteystieto usein tapahtuvaa kayttda

Alkukifj.  Etsi (vaiht.)

.

Etsi

Numero
Rekist myos
it LkavHARN

g osnumero varten, valitse [Rekisterdi myds jatkuv.
@) kayttdon]-valintaruutu ],
(2) Kosketa [Faksinumero],

Suora SMTP-osoite

[Sahkopostiosoite], [Internet Faksiosoite]
tai [Suora SMTP-osoite], syota osoite ja
kosketa .

Kosketa [Rekist.]-nappainta.

|| Lisad yhteistiedot Rek\st » . . . . .
n T — - —E‘ . Kunkin osoitetyypin ensimmainen osoite asetetaan
oletusosoitteeksi. Jos valintaruutua ei ole valittu yhdenkaan

Osoitteiden,

medd osoitteen vieressa, avautuu vahvistusnaytto, joka kysyy
L9 fedot [N . . .
o R — sinulta haluatko valita oletusosoitteen.

Sahkspostiosoite

Internet Faksiosoite

Suora SMTP-osoite

Yhteyden muokkaaminen tai poistaminen

Kosketa [Osoitekirja] -nappainta aloitusnaytélld, valitse muokattava tai poistettava yhteys, kosketa kohtaa v
tehtdvapaneelissa ja kosketa kohtaa [Muokkaa] tai [Poista].

AAA
Osoite 51234567890

A1 Lajitt. | BE
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

KAYTTAJAN TUNNISTUS

Jos kayttajan tunnistus on otettu kayttéon asetustilassa, sinun on kirjauduttava sisaan, jos haluat kayttaa laitetta.

Kayttajan tunnistus on pois kaytosta tehtaan oletusasetuksissa.
Kun olet lopettanut laitteen kayton, kirjaudu ulos.

TIETOJA TUNNISTUSMENETELMISTA

On olemassa kolme tunnistusmenetelmaa: tunnistus kayttdjanumerolla, tunnistus kayttajanimelld / salasanalla ja
tunnistus pikatunnistuksella. Pyyda jarjestelman paakayttajalta tiedot, joita tarvitset sisdan kirjautuaksesi.

TUNNISTUS KAYTTAJANUMEROLLA

Seuraavaa menetelmaa kaytetdan, kun kirjaudutaan sisdan
laitteen paakayttajalta saadulla kayttdjanumerolla.
Kun laite kaynnistetaan, sisaankirjautumisnaytté avautuu.

TUNNISTUS KAYTTAJANIMELLA/SALASANALLA

Talla menetelmallad kayttajat voivat kirjautua laitteen
paakayttajalta tai LDAP-palvelimen paakayttajaltd saadulla
kayttajanimella ja salasanalla.

Kun laite kaynnistetaan, sisaankirjautumisnaytté avautuu.

TODENNUS PIKATODENNUKSELLA

Tata voidaan kayttaa laitteessa ainoastaan, kun suoritetaan
kayttajan todennus. Tama menetelma tarjoaa laitteeseen jo
aiemmin rekisterdityneelle paakayttajalle yksinkertaisen
todennuksen.

Uloskirjautuminen

Kayttajan Tunnistus

Kirjoita
kayttajanumero.

Sisaankirjoit

paakayttajana

Kayttajan Tunnistus o

Syéta kayttajanimi ja salasana

Kayttajanimi Paina ja syo6ta sisaankirjausnimi Valitse luettelosta -

Salasana Paina ja syota salasana

Todennettu I Paikallinen sisdankirjautuminen I

Pikakirjautuminen o
4
333 3aa

Kun olet lopettanut laitteen kayton, kirjaudu ulos. Tama auttaa ehkaisemaan laitteen kayttéa valtuuttamattomien

henkildiden toimesta.

* Nouda hakunumero

| Suora lahetys

ard

N Nouda ohjelma
Nouda rolisorsi ssausat
7 vt Lahets sama kuva

P Tyon kokoam. |kuin faksiosoite

P—, _l Pikatiedosto
5 Hid.skan tila Tallenna tiedot véliaik.

5 Sekakok alkup. = IF Esikatselu

‘Skannauskoko Lahetyskoko

@ Alkuperdisten maara 100%
* | = =

is!
Muut Kaiutin
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ENNEN LAITTEEN KAYTTOA

TOIMINNOT, JOITA VOIDAAN KAYTTAA LAITTEELLE

Laitteessa on paljon eri toimintoja useisiin tarkoituksiin.

Alla kuvataan muutamia katevia toimintoja. Katso tarkemmat tiedot kayttéohjeesta.

PAPERIA JA AIKAA SAASTAVAT TOIMINNOT

Moniotos

Tyhjan sivu Ohita

Taman toiminnon avulla voidaan latoa useita alkuperaisia
sivuja yhdelle paperiarkille.

Tama toiminto on hyddyllinen, kun haluat esittéa useita sivuja
tiiviissa muodossa tai haluat nayttaa kaikki sivut yhdessa
asiakirjassa.

Jos skannatussa alkuperaisessa on tyhjia sivuja, toiminto
ohittaa ne ja kopioi tai lahettaa vain muut sivut.

Laite havaitsee tyhjat sivut, joten valtyt tarpeettomilta tyhijilta
arkeilta tarkastamatta alkuperaista.

Sekakoko Alkup.

Toiminto skannaa erikokoiset alkuperaiset kerralla, myds tilanteessa,
jossa alkuperaisten koot ovat A5 (5-1/2" x 8-1/2") ja A4 (8-1/2" x 11").
Kopioitaessa, voit yhdistaa sekakokoisten alkuperaisten
asetuksen ja automaattisen kopiosuhteen asetuksen
muuttaaksesi kullekin alkuperaiselle kaytettdvaa suhdetta ja
tulostaaksesi kaikki sivut samankokoiselle paperille.

G~ &

Alkuper. Maara

Laske skannattavien alkuperaisten arkkien lukumaara ja tuo se
nayttddn ennen lahettdmista.

Skannattavien alkuperaisten arkkien lukumaaran tarkistaminen
ennen lahettdmista ehkaisee virheita.

s g+

4 arkkia Tarkista 4 arkkia

Vedoskopiointi

Tama toiminto tekee oikovedoksen ennen maaritetyn
kopiomaaran tulostamista. Tarkista oikovedoksen esikatselukuva.
Muuta asetusta tarvittaessa. Tama toiminto tallentaa skannatun
alkuperaisasiakirjan laitteeseen, joten alkuperaisasiakirjaa ei
tarvitse skannata uudelleen muutettua asetusta kayttaen.

| 5 saraa Tarkista !//
B> E) "

Tyon kokoam.

Kun kopioidaan tai lahetetdan hyvin suuria alkuperaisasiakirjamaaria,
télla toiminnolla voidaan jakaa alkuperaisasiakirjat sarjoihin, jotka
syotetaan sarja kerrallaan automaattiseen syéttolaitteeseen.
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Korttitoiminto

Tama toiminto kopioi tai lahettda kortin etu- ja taustapuolen
yhdella arkilla erillisten arkkien sijasta.

Tama toiminta on hyddyllinen kopioiden tunnistamista ajatellen
ja se saastaa paperia.

ENNEN LAITTEEN KAYTTOA E

Korttitoiminto (monis.)

Enintaan nelja valotuslasille asetettua korttia skannataan
automaattisesti erillisiin tiedostoihin ja kussakin tiedostossa on
kyseisen kortin etu- ja taustapuoli.

Multicrop / Kuvan
leikkaaminen

Voit asettaa valotuslasille useita asiakirjoja, kuten kuitteja tai
valokuvia, ja automaattisesti rajata seka tallentaa jokaisen
asiakirjan erilliseksi tiedostoksi skannauksen aikana.

Kuvan

Multicrop leikkaaminen

»

»

o)
Ld

Autom. asetus

Voit asettaa automaattisesti alkuperaiselle sopivat
skannausasetukset koskettamalla [Autom. asetus]-nappainta
helppokayttétila perusnaytossa.

Kuvan suunta, tarkkuus ja tyhjien sivujen ohitus,
Kaksipuoleisuusasetus, PDF vinos&aatd, Havaitse
mono2/harmaasavy automaattisesti asetetaan automaattisesti.

Alkup. [T g
Osoite |Sahkspostiosoite Tiedot
A4 I"—l

Alkuperéinen

Tiedostomuoto

2-Puol. T BUCE

® PDF

TIETOTURVATOIMINNOT

Taustatek- stuuritulostus

Seurantatietojen tulostus

Luvatonta kopiointia estavat merkit, kuten esiasetettu tai mukautettu
teksti, sijoitetaan nakymaéttdmina merkkeina taustakuvioon.

Kun mallitulostuksen sisaltava tulostearkki kopioidaan,
piilotetut merkit tulevat nakyviin.

AB
CD

=N

Luvattoman kopioinnin estémiseksi toiminto pakottaa
tulostamaan esimaaritetyt jaljitettavat tiedot.

=0

=
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SKANNAUSTOIMINNOT

Taustan saato

Hid.skan.tila

Voit saataa taustaa tekemalla alkuperaisen vaaleista alueista

tummempia tai vaaleampia.
g w

Kayta tata toimintoa, kun haluat skannata ohuita
alkuperaisasiakirjoja automaattisella asiakirjan syottolaitteella.
Tama toiminto auttaa estdmaan ohuiden alkuperaisasiakirjojen
aiheuttamat paperitukokset.

Haivytys

Haivytystoimintoa kaytetaan haivyttdmaan varjoja, joita esiintyy
kopioitaessa paksuja alkuperaisia asiakirjoja tai kirjoja.
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Tassa osassa kuvataan perusmenettelytavat kopiointitoiminnon kayttéa varten.

» KOPIOIDEN TEKEMINEN .......cccoiiiirrinrernsere s 30
P> KOPIOINTITILA ..ottt nsn s s an s s sann e 32
» KOPIOINTI ERIKOISPAPERILLE (Ohisyottokopiointi)................. 33

29



KOPIOIDEN TEKEMINEN

Tassa osassa kuvataan miten asettaa kopiosuhde.

= oy
— PORTAL

CLOUD PORTAL

Paperin
Val.
A4

2-Puol.Kopio

100%

30

Kopiosuhde

Tiedot =

Nidonta

Off

Aloita

Paina [Kotinayttd]-nappainta.

Kotinayttd avautuu.

Kosketa [Pika kopio]-tilan kuvaketta.

Pikakopiotilan nayttdé avautuu.

Aseta alkuperainen asiakirja
paikalleen.

Aseta alkuperainen automaattisen syé6ttolaitteen asiakirjan
syébttétasolle tai valotuslasille.

> ALKUPERAISTEN ASETTAMINEN (sivu 16)

Kosketa [Kopiosuhde]-nappainta.

Alla olevat toiminnot voidaan ottaa kayttéén helposti.
* Paperin Val.
» 2-Puol.Kopio
» Kopiosuhde
* Nidonta*
* Alkup.
* Valotus
* Moniotos
+ Korttitoiminto
Kun sisempi viimeistelijd on asennettu.
Valitaksesi tarkemmat asetukset, kosketa [Tiedot]-nappainta

*

ja valitse asetukset normaalilla tavalla.

» KOPIOINTITILA (sivu 32)




Kopiosuhde

2aperikoon mukaan

(25-200)
100 %
+ Véhenna hieman|
(3 % véhennys)

Aloita

Paperin
Val.
Ad

2-Puol.Kopio

1-1

Kopiosuhde

100%

Tiedot =

Nidonta

Off

oo ]
I . - .

Aseta kopiosuhde.

Kosketa asetusten maarittamisen jalkeen 3.

Aseta kopioiden maara ja sitten
kosketa [Aloita]-nappainta.

Tarkastele asiakirjan esikatselukuvaa koskettamalla
[Esikatselu]-nappainta.
» ESIKATSELUNAYTTO (sivu 15)

s

Peruuta
kopiointi
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KOPIOINTITILA

Kopiointitila sisaltda kaksi tilaa: Easy-tila ja normaalitila.

Easy-tila on rajoitettu usein kaytettyihin toimintoihin, joiden avulla voit suorittaa katevasti useimmat kopiotyét.
Jos sinun on valittava tarkempia asetuksia tai erityistoimintoja, kdytéd normaalitilaa. Kaikkia toimintoja voidaan kayttaa

normaalitilassa.

Easy-tila ‘ (8)

I
(1) === Tiedot *

Paperin
Val.
Ad

2-Puol.Kopio Kopiosuhde Nidonta

" 100%

E

Esikatselu

Kopiota Aloita

(4) () (6)

(1) Nayttaa asetetun alkuperaisen asiakirjan koon.

(2) Valitse toiminto, jota haluat kayttaa.

Toiminnon valitseminen helposti

Kohdassa "Asetustila", valitse [Jarjestelmdasetukset]

— [Yleiset asetukset] — [Kaytto- Asetukset] —
[Helppokayttdtilan asetukset] — [Pikakopio]

(3) Kaikki asetukset nollataan.

(4) Skannaa alkuperaisen asiakirjan ja nayttaa
esikatselukuvan.

» ESIKATSELUNAYTTO (sivu 15)

(5) Syota kopioiden maara.
(6) Aloittaa kopioinnin.

(7) Vaihda sivuja pikanappaimien nayttamiseksi.
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Kopiointi

Normaali tila

» Laheta seka tulosta

Nouda ohjelma
. Alkup. - Nouda rekistersidyt asetukset

Pikatiedosto
| Pl 2o (14)

Tieds

" Paperin Val.
Autom.

pp 2PuolKopio

| Tallenr ot kar
1-Puol.—1-Puol.

— mam o
'N\tovalajlltelu ,-'_, - } (3)
T

 Lajittelu/ryhma

(100 (11) (12) (13) (6)

(8) Muuta normaalitilaan.
(9) Asetusnappain kopioiden tekemista varten.

(10) Nayttaa toimintonappaimien luettelon. Voidaan
rekisterdida usein kaytetyt [Muut]-kohdat.

(11) Tarkista nykyiset asetukset.

(12) Nayttaa muiden kuin ylapuolella osoitettujen
toimintonappaimien luettelon.

» TOIMINNOT, JOITA VOIDAAN KAYTTAA
LAITTEELLE (sivu 26)
(13) llmaisee onko vai eikd alkuperaista ole ja kuhunkin

tasoon lisatyn paperin koon. Koskettamalla taté avautuu
paperin valintanaytto.

(14) Nayttaa toiminnot, joita voidaan kayttda kopiointitilassa.



KOPIOINTI ERIKOISPAPERILLE
(Ohisyottokopiointi)

Tassa osassa kuvataan miten lisatéd A4 -kokoista paksua paperia ohisyétttasolle.

Lisaa paperi ohisyottotasolle.
> PAPERIN LISAAMINEN OHISYOTTOTASOLLE (sivu
21)

Valitse asetukset kosketusnaytolta.

Bypass Tray

Current Bypass Tray Semr(1 )
are as follows.

Type: Plain Paper 1 a
(60 - 89 g/m?) v

(1) Jos monitoimisen kaukalon asetukset
ovat
poikkeavat tulostettavasta paperista,
kosketa [Koko]- ja [Tyyppi]-nappainta ja
valitse asetukset.
Jos ne ovat samat, napauta [OK]-nappainta.

Operation Enlarge Settings  Total Count  Bri
Guide  Display Mode.

Aseta kukin alla olevassa naytdssa.

Tyyppi Koko

Paper Size Setting

Paper Type Setting m

Napauta [OK]-nappainta.

Bypass Tray 10:15 4

Current Bypass Tray Settings
are as follows.

Type: Heavy Paper 1 . 1
(106-176g/m?) tE

g - N

Operation Enlarge Selings  Total Count  Brightness  Job Status.
Guide  Display Mode Adjustment
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CLOUD PORTAL

Paperin )
\?al. ! .2-PuoI.K0p|o

- B

Kopiosuhde

100%

Tiedot =

Nidonta

Off

Aloita

Paperin
Val.

Esikatselu DEEEIEEE

Aloita

Paperin .
Val. ! .2—PuoI.K0p|o

A4
29

11

Kopiosuhde

100%

Tiedot =

Nidonta

Off

Kosketa [Pika kopio]-tilan kuvaketta.

Pikakopiotilan nayttd avautuu.

Kosketa [Paperin Val.]-nappainta.

Valitse ohisyottotaso.

Aseta kopioiden maara ja sitten
kosketa [Aloita]-nappainta.

Tarkastele asiakirjan esikatselukuvaa koskettamalla
[Esikatselu]-nappainta.
» ESIKATSELUNAYTTO (sivu 15)

C @ Peruuta Peruuta
skannaus kopiointi




TULOSTIN

Tassa osassa kuvataan tulostuksen perusmenettelytavat kaytettaessa laitteen
tulostinajuria. Nayttdjen ja menettelytapojen selitykset on tarkoitettu I1&hinnd Windows®
10 -kayttojarjestelmalle Windows®-ymparistdissa ja macOS 10.12 -kayttdjarjestelmalle
macOS -ymparistdissa. Ikkuna vaihtelee kayttojarjestelman version, tulostinajurin
version ja sovelluksen mukaan.

» TULOSTAMINEN WINDOWS-YMPARISTOSSA.........ccoovvererurenennns 36
» TULOSTUS macOS -YMPARISTOSSA..........ccermrenmrereeneseneenens 38
> TIEDOSTON TULOSTAMINEN SUORAAN USB-MUISTISTA........ 40
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TULOSTIN

TULOSTAMINEN
WINDOWS-YMPARISTOSSA

Seuraava esimerkki selittdd miten tulostaa A4-kokoinen asiakirja "WordPad"-ohjelmasta, joka on Windowsiin vakiona
kuuluva apuohjelma.

Katso ohjelmiston asennusohjetta tulostinajurin asentamiseksi ja asetusten maarittamiseksi Windows-ymparistossa.
Jos haluat tietoja kaytettavissa olevista tulostinajureista ja niiden kayttd6a koskevista vaatimuksista, katso kayttdohjetta.

S Valitse [Tulosta] WordPadin
n 2= e [Tiedosto]-valikosta.

\H Avaa

H Tallenna

ﬂ Tallenna nimelld »
ﬁ Tulosta »
w Sivun asetukset

El Laheta sahkdpostina
@ Tietoja WordPadista
m Lopeta

- x Valitse laitteen tulostinajuri ja
n et [ napsauta sitten
= ) [Ensisijaiset]-painiketta.

Jos tulostinajurit ndkyvat luettelona, valitse luettelosta sen

& D R v e
tulostinajurin nimi, jota haluat kayttaa.

Tila Vaimis [ Tulosta tiedostoon J ) Yy

Sjainti

Kommentti

Tulostettavat sivut

® Kakki Kopiciden maara

Valinta Nykyinen sivu
O st Latcle
Anna yksittdinen sivunumero tai 1 1

tulostettavat sivut. Esimerdsi: 5-12

n o - Valitse tulostusasetukset.
E= =~ @ —~ @ = & == . (1) Napsauta [Pasdasetukset]-vililehtei.
."::_“- 1 Tewre et - .
.,..—() o (2) Valitse alkuperdisen koko.
— ' - E_‘"" : Paaset valitsemaan asetukset muilla valilehdilla
|~_ | o : napsauttamalla haluamaasi valilehteé ja valitsemalla
o ] (2) - i sitten asetukset.
E— (3) Napsauta [OK]-painiketta.
F e + Asetuksen ohje voidaan tuoda nakyviin
EI ; @ napsauttamalla asetusta ja painamalla
3) [F1]-nappainta.
T || o

» Napsauta [Ohje]-painiketta, ohjeen ikkuna avautuu
ja voit katsoa selityksia valilehden asetuksista.
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TULOSTIN

Napsauta [Tulosta]-painiketta.
n Tulostus kaynnistyy.

KIRJEKUORILLE TULOSTAMINEN

Kirjekuoria voi tulostaa ohisyottétasolta.

= Tulostusasetukset X

¥
Rakenne ‘ ‘ = Tyén hallinta ‘

Tallenna ‘ ‘ Oletukset ‘

Tulostusmaarityksst (1 )

‘ﬁ Paaasetukset ‘E Paperikasetti ‘ Vimeistely

Suosikit:

Nimetdn w

—
N
-~

Ulostulokoko 110x 220 mm Huom:

Ohut papen: 13 - 16 |b. sidos (55 - 59 g/m2)

Tavallinen-1: 16 - 24 |b. sidos {60 - 89 g/m2)

Paperikaukalo: Tavallinen-2: 24 - 28 b. sidos (30 - 105 g/m2)

Paksu paperi-1: 2B1b. sidos - 65 |b. kansi (106 - 176 g/m2)
Paksu paperi-2: 651b. kansi - 80 Ib. indeksi (177 - 220 g/m2)

‘DL ~

)

Paperityyppi:
Kirjekuori w

(1) Napsauta [Paperikasetti]-valilehtea.

(2) Valitse kirjekuoren koko kohdasta "Ulostulokoko".
Kun "Ulostulokoko" on asetettu asentoon [DL], "Paperityyppi" asetetaan samalla automaattisesti asentoon [Kirjekuori].

(3) Valitse [Ohisyottotaso]-valikosta "Paperikaukalo”.

» Kun tulostamiseen kaytetdan materiaalia, kuten kirjekuoria, jonka tulostussuuntaa ei voi vaihtaa, voit kdantéa kuvaa 180
astetta. Jos haluat lisatietoja, katso "Kayttéohje".
» Kirjekuorien lisddminen (sivu 22)

‘ * Valitse ohisyéttétason paperityypiksi [Kirjekuori] ja aseta kirjekuori ohisyéttotasolle.
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TULOSTIN
TULOSTUS macOS -YMPARISTOSSA

Seuraava esimerkki selittda miten tulostaa A4-kokoinen asiakirja "TextEdit"-ohjelmasta, joka vakiona

macOS-kayttojarjestelmaan kuuluva apuohjelma.
Katso ohjelmiston asennusohjetta tulostinajurin asentamiseksi ja asetusten maarittdmiseksi macOS-ymparistossa.

I vuokian Muots Valitse kohta [Arkin maarittely]
Uusi #N valikosta [Arkisto].
Avaa dskeinen >
Sulje /W
Tlowe i
Monista 3S
Nimea uudelleen...
Palauta 12
Vie PDF:n4...

N&yta ominaisuudet T3P

[EvIIv=Tr=— e

n Valitse paperin asetukset.
e (1) (1) Varmista, etta oikea tulostin on valittu.
Munmilel MX=2000x

e (2) Valitse paperiasetukset.

Peperikokof | A4 B R , , . .
210 % 297 mm ) Maarita paperin koko, paperin suunta ja kopiosuhde.
Suunts T (3) Napsauta [OK]-painiketta.
Skaalaus|
(3)
‘_.’ Kumoa OK
hisio R TN Vallt_se kohta [Tulosta] valikosta
Uusi N [Arkisto].
‘Avaa skeinen >
Sulje BW
Tallenna... S
Monista oS
Nime3 uudelleen...
Siirré kohteeseen.
Palauta >
Vie PDF:n4... .
Nayts ominaisuudet C32P

Tulosta.. ®P
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TULOSTIN

st o Valitse tulostusasetukset.

n o (1) (1) Varmista, etta oikea tulostin on valittu.

Tulosteita: - ["| Kaksipuolinen . . . e e
e (2) Valitse kohdat valikosta ja maarita
vut: @) Kaikki S :
OoMistg: [1 | mibin: [1 asetukset tarpeen mukaan.
Paperikoko: | A4 210 x 287 mm

— (3) Napsauta [Tulosta]-painiketta.
Suunta: m ’rﬂ‘

| —]

(2)] Asettelu
Vérikalibrointi
Paperin kasittely
Paperinsybttd
Kansilenti

()
Tyon hallinta )
s | =

.| Laskutuskoodi
Tulestimen eminaisuudet

Tarvikkeiden maara

KIRJEKUORILLE TULOSTAMINEN

Kirjekuoria voi tulostaa ohisyottétasolta.

Valitse sovelluksessa kirjekuoren koko (monissa sovelluksissa asetuksen nimi on "Sivun asetukset") ja suorita sitten

seuraavat vaiheet.

Tulostin: | MX-x0x
Esiasetukset: | Oletusasetukset
Tulosteita: |1 || Kaksipuolinen
Sivut: @) Kaikki
Owista: 1 | mitin: 1 | (1)
Paperikoko: | DL-kirjekuori 110 220 mm
o 18 a
l‘ Paperinsy6tto
O Kaikki sivut: I Automaattinen (3)
(") Ensimméinen sivu: = Ohisydttdtaso(Tavallinen-1) £
Loput sivut: Ohisydttitaso(Tavallinen-1) e
issa | Kumoa

(1) Valitse kirjekuoren koko kohdasta "Paperikoko".
(2) Valitse [Paperinsyo6tto].
(3) Valitse [Ohisyottotaso(Kirjekuori)] kohdasta "Kaikki sivut".

+ Valitse ohisyottotason paperityypiksi [Kirjekuori] ja aseta kirjekuori ohisyéttétasolle.
‘ » Kun tulostamiseen kaytetddn materiaalia, kuten kirjekuoria, jonka tulostussuuntaa ei voi vaihtaa, voit kdantéda kuvaa 180
astetta. Jos haluat lisétietoja, katso "Kayttdohje".
» Kirjekuorien lisddminen (sivu 22)
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TULOSTIN
TIEDOSTON TULOSTAMINEN SUORAAN USB-MUISTISTA

Laitteeseen liitetyssa USB-muistissa olevat tiedostot tulostuvat laitteen kayttdpaneelista ilman tulostinajurin kayttoa.
Tiedostotyypit (ja vastaavat tiedostotunnisteet), jotka voidaan tulostaa, nakyvat alla.

Tied°§}°tyyp TIFF JPEG PCL Pﬁgﬁjﬁ‘tﬁt‘;ﬁﬁ PS | DOCX, XLSX, PPTX | PNG
Tiedostounnil it tit | jpeg, jpg, jpe. jfif | pel, prn, txt pdf ps,pm | docx, Xisx, pptx | png

Liita USB-muisti laitteeseen.

Kun toiminnon valintanaytté avautuu,
kosketa [Tulosta ulkoiselta
tallennusvalineelta(USB)].

Jos naytto ei avaudu, toimi seuraavasti:

(1) Kosketa [HDD-tiedoston palautus]-nappainta.

(2) Kosketa [Valitse USB-muistista
tulostettava tiedosto] toimintopaneelissa.

BE 9.0 ) Kosketa tulostettavan tiedoston
| nappainta ja kosketa [Vaihda
— r asetukseksi tulostus]
tolmintopaneelissa.
& Chi_folderd » Kun tulostat useita tiedostoja, kosketa tulostettavien
Bl Chi Filea.ift tiedostojen néppéaimia ja kosketa [Tulosta]
B che Pl toimintopaneelissa.
W  Child_folders ¥
- - Kosketa [E siirtyaksesi pikkukuviin.
T Valitse tulostusasetukset ja kosketa
| el e Tiedoston NimiChild_File2.tiff [AlOita]-néppéintﬁ.

o TArkKUUS
-

= Nitova lajttelu
B

F

. Sovita sivulle

efef el

B Poista USB-muisti laitteesta.

Qualcomm® DirectOffice™ on tuote, jonka omistaa Qualcomm Technologies, Inc. ja/tai sen tytaryhtict. Qualcomm® on tavaramerkki, jonka omistaa
Qualcomm Incorporated ja se on rekisteréity Yhdysvalloissa ja muissa maissa.
DirectOffice™ on tavaramerkki, jonka omistaa CSR Imaging US, LP ja se on rekisterdity Yhdysvalloissa ja muissa maissa.
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Tassa osassa kuvataan perusmenettelytavat laitteen faksitoiminnon kayttdéa varten.

» FAKSIN LAHETTAMINEN.........cceotrurerererneressssesessssssesessesesesssanseens 42
P FAKSITILA ...t as s 44

41



FAKSIN LAHETTAMINEN

Tassa osassa kuvataan perusmenettely faksin [&hettamista varten.
Faksitilassa vérilliset alkuperaiset asiakirjat [ahetetdan mustavalkoisina kuvina.

= Clouw
:PQRHJ.

CLOUD PORTAL

E a4 Osoite  Faksinumero Tiedot =

Esikatselu

Osoite

I} Laijitt. A

S AAAAAA
< BBBBBB
<, ccccce
<, DDD DDD

< EEE EEE

Tl Luokka ”
[ Kaikki

42

Paina [Kotinayttd]-nappainta.
Kotinayttd avautuu.

Kosketa [Easy Fax]-tilan kuvaketta.

Easy Fax -tilan naytté avautuu.

Aseta alkuperdinen asiakirja
paikalleen.

Aseta alkuperainen automaattisen syo6ttolaitteen asiakirjan
syottotasolle tai valotuslasille.
> ALKUPERAISTEN ASETTAMINEN (sivu 16)

Kosketa [Osoitekirja]-nappainta.
Voit koskettaa my0Os [Suora sy6ttd]-nappainta syottdaksesi
suoraan faksinumeron tai valita faksinumeron lahetyslokista.

Kosketa halutun kohteen nappainta.

Tamanhetkisen tilan osoitteet valitaan osoitteista, joiden
valintaruudut olivat valittuina kosketetun kohteen
rekisterdintihetkella. Jos ei ole rekisterodity yhtaan osoitetta
valintaruutu valittuna, kosketa [Kylla]-nappainta
vahvistusnaytolla ja valitse halutut osoitteet.

Toisen kohteen lisddmiseksi, kosketa kohteen nappainta.



Osoite | AAAARA
SOle | 123456789

. BBB BBB
% cccece
% DDD DDD
. EEE EEE
A, FFF FFF

I} Laijitt. B

T ][

Kaikki Kohteet

1234567890

Alkup.
v

i

Osoite | Faksinumero

Osoitekirja Lahetyshistoria

Tiedot =

Suora sy6ttd

Valotus

Autom.

Kaikki Kohteet

% AAAAAA

1-1234567890

Tiedot "

Tarkkuus

Standard

Kosketa [Kaikki Kohteet]-nappainta.

Valittujen kohteiden luettelo avautuu.

Vahvista kohde.

Jos luettelossa on virheellinen kohde, kosketa kohdetta ja

kosketa sitten [Poistal]-nappainta.

Kosketa @ muuttaaksesi nayttoja ja

valitse asetukset.
Muuta asetuksia tarpeen mukaan.

Alla olevat toiminnot voidaan ottaa kayttéon helposti.

* Alkuperainen
* Valotus
 Tarkkuus

Valitaksesi tarkemmat asetukset, kosketa [Tiedot]-ndppainta

ja valitse asetukset normaalilla tavalla.
» FAKSITILA (sivu 44)

Kosketa [Aloita]-nappainta.

Tarkastele asiakirjan esikatselukuvaa koskettamalla
palataksesi Easy Fax -toiminnon perusnayttéon ja kosketa

[Esikatselu]-nappainta.
» ESIKATSELUNAYTTO (sivu 15)

Peruuta skannaus

Peruuta
-+ skannaus
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FAKSITILA

Faksitila sisaltda kaksi tilaa: Easy-tila ja normaalitila.

Easy-tila on rajoitettu usein kaytettyihin toimintoihin, joiden avulla voit suorittaa katevasti useimmat faksityot.
Jos sinun on valittava tarkempia asetuksia tai erityistoimintoja, kdytéd normaalitilaa.

Easy-tila (7)

(1) =& n"

[Osoile Faksin

Osoitekirja

(4) )

(1) Nayttaa alkuperaisen koot ja lahetettavat tiedot.

(2) Valitse osoite ja toiminnot, joita haluat kayttaa.

Toiminnon valitseminen helposti

Kohdassa "Asetustila", valitse [Jarjestelmaasetukset]
— [Yleiset asetukset] — [Kaytto- Asetukset] —
[Helppokayttdtilan asetukset] — [Easy Fax]

(3) Nollaa asetukset ja osoitteet.

(4) Skannaa alkuperaisen asiakirjan ja nayttaa
esikatselukuvan.

> ESIKATSELUNAYTTO (sivu 15)

5) Faksilahetys kaynnistyy valittomasti.

22}
-

Vaihda sivuja pikanappaimien nayttamiseksi.

(

(

(7) Muuta normaalitilaan.

(8) Nayttaa kohteen faksinumeron.
(

9) Asetusnappain, jota voidaan kayttaa faksia varten.

44

(8) ‘

(18) Normaali tila
== Valotus 1 | | - Nouda hakunumero
A 1121308 — (16)
T_é ____ é_ | Suora lhetys.
Standard
_— N = Lahets sama kuva
ANIE =
= L f ot 8 Nouda ohjelma
0 p ¥ Nouda rekistersioyt asetuksst

§ Hidskantia =
Sekakok alk -

=

@ Alkupersisten madra

(10)

(10)

(11)
(12)

(13)

(14)
(15)
(16)
(17)
(18)

e

B ;)

~ ~ Autom. - |

(ksin va;I.onomuisli : 100% )]ﬂ w_
I I

(13) (1) (14) (9

Skannauskoko Lahetyskoko

(1) (12)

Nayttaa toimintonappaimien luettelon. Voidaan
rekisterdida usein kaytetyt [Muut]-kohdat.

Nykyisten asetusten tarkistaminen.
Nayttdd muiden kuin ylapuolella osoitettujen
toimintonappaimien luettelon.
» TOIMINNOT, JOITA VOIDAAN KAYTTAA
LAITTEELLE (sivu 26)

Nayttaa kaytettavissa olevan vapaan tilan faksin
vastaanottoa varten.

Kosketa valitaksesi kaiutintilassa.

Sy6ta faksinumero.

Nayttaa toiminnot, joita voidaan kayttaa faksitilassa.
Hakee osoitteen.

Nayttaa osoitekirjan.



é& SKANNERI

Tassa osassa kuvataan verkkoskanneritoiminnon kayttétavat ja perusmenetelmat
skannaustilan kayttdéa varten.
Tarvitaan Internet-faksin laajennuspaketti Internet-faksitoiminnon kaytt6a varten.

» VERKKOSKANNERITOIMINTO......cccccmrrmmrminnsnrennsre e ssssssenns 46
» ALKUPERAISEN SKANNAUS.........ccccoerererererernsssessesesesesssssssssssaens 47
P> SKANNERITILA. ... s 49
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VERKKOSKANNERITOIMINTO

Laitteen verkkoskanneritoimintoa voidaan kayttaa lahettdmaan eri menetelmilld skannattuja kuvia.

Verkkoskanneritoiminnossa on seuraavat tilat.

Tilan kayttdmiseksi, kosketa kyseisen tilan painiketta kotinaytolla.

Skannaustilat

Il[l Lahet4 kuva
>{ sahkdpostiin toiminnolla
Skannaa sdhkopostiin
=

Sahkoposti

Lataa kuva FTP-palvelimelle
toiminnolla
Skannaa FTP:lle

Laheta kuva

tietokoneen jaettuun
1 kansioon toiminnolla
Skannaa verkkokansioon

——

Verkkokansio|

Kasittele kuvaa
tietyssa sovelluksessa
toiminnolla

Skannaa tyopoydalle

FTP/Tyopoyta

46

USB-muistitila

Kayta tata tilaa tallentaaksesi
kuva USB-muistiin

¥
L

Skannaa ulk.
muistiin

Internet-faksitila

==

Skannaa alkuperadinen Kayti tilaa faksin
l&hettdmiseen Internetin kautta

g

Internet-Faksil

Laite tukee toimintoa
Direct SMTP.

PC-skannaustila

Kayta tilaa skannataksesi
valokuvan ja tee korjauksia
tietokoneellasi

Voidaan kayttaa
TWAIN-yhteensopivaa
ohjelmistosovellusta.

Tiedonsyottotila
Jos haluat kayttaa

sovellukseen linkitettya
asiakirjaratkaisua

Sharp OSA




ALKUPERAISEN SKANNAUS

Skannauksen perustoimenpiteet kuvataan alla.
Tassa kuvataan menettelytapa skannatun tiedoston lahettamiseksi sahkopostitse kohteeseen, joka on varastoitu osoitekirjaan.

Paina [Kotinayttd]-nappainta.

Kotinayttd avautuu.

Kosketa [Easy Scan]-tilan kuvaketta.
Easy Scan -tilan naytté avautuu.

Aseta alkuperadinen asiakirja
paikalleen.

Aseta alkuperainen automaattisen syéttolaitteen asiakirjan
syé6ttétasolle tai valotuslasille.
» ALKUPERAISTEN ASETTAMINEN (sivu 16)

Kosketa [Osoitekirja]-nappainta.

Osoite |Sahkopostiosoite Tiedot -

e 3 iStori Globaali
Osoitekirja Léhetyshistoria Osotte-Etsintd

asetus

Kosketa halutun kohteen nappainta.
= Tamanhetkisen tilan osoitteet valitaan osoitteista, joiden

WA £ valintaruudut olivat valittuina kosketetun kohteen
* BBB BEB rekisterointihetkella. Jos ei ole rekisterdity yhtaan osoitetta
8 cocoec valintaruutu valittuna, kosketa [Kyll&]-n&ppainta
%000 BOD vahvistusnaytolla ja valitse halutut osoitteet.
% EEEEEE Toisen kohteen lisdamiseksi, kosketa kohteen nappainta.
= FFF FFF T

——

E B
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2} Lajitt. Py
A AAAAAA
‘' BBBBBB
4 cececcecee

‘4 DDD DDD

#, EEE EEE

v = FFFFFF 3
e

 FFFFFF
Osoite 1234 xxx

Kaikki Kohteet

Vari
Aloita

Vari
Aloita

Alkup.
A4

Osoite [Sahkspostiosoite

Osoitekirja

Esikatselu Al

asetus

Lahetyshistoria

Osoite-Etsinta

Tiedot -

Alkup.
Ad

Osoite |Sahkopostiosoite

Tarkkuus

Autom.
asetus

Esikatselu

200x200dpi

Tiedostomuoto
. PDF
e PDF

Tiedot

WEEI
Ohita

Off

Kosketa [Kaikki Kohteet]-ndappainta.

Valittujen kohteiden luettelo avautuu.

Vahvista kohde.

Jos luettelossa on virheellinen kohde, kosketa kohdetta ja
kosketa sitten [Poista]-nappainta.

Kosketa @ muuttaaksesi naytt6ji ja
valitse asetukset.

Muuta asetuksia tarpeen mukaan.

Alla olevat toiminnot voidaan ottaa kayttéon helposti.

* Alkup.

» Tarkkuus

* Tiedostomuoto

* Tyhja sivu Ohita

Valitaksesi tarkemmat asetukset, kosketa [Tiedot]-nappainta
ja valitse asetukset normaalilla tavalla.

» SKANNERITILA (sivu 49)



T Kosketa [Vari Aloita]-nappainta tai
- s [M/V Aloita]-nappainta.

Globaali
Osoite-Etsinta

= [M/V Aloital-nappainta, laite skannaa mustavalkoisella
E binaarilla. Katso tarkemmat tiedot kayttdohjeesta.

Esikatselu A

palataksesi Easy Scan -toiminnon perusnayttéon ja
kosketa [Esikatselu]-nappainta.

» Tehtaan oletustilassa, laite havaitsee onko alkuperainen
asiakirja mustavalkoinen vai vérillinen, kun kosketat [Vari
Aloita]-nappainta, ja se siirtyy automaattisesti varilliseen
tai mustavalkoiseen bindariskannaukseen. Kun kosketat

SEE - Tarkastele asiakirjan esikatselukuvaa koskettamalla [

» VIRRAN KYTKEMINEN PAALLE / POIS PAALTA (sivu

12)

@ Peruuta
skannaus

SKANNERITILA
SKANNERITILAN VALINTA

Kotindytolla, kosketa halutun skanneritilan kuvaketta ndyttddksesi skanneritilan perusnaytto.
Jos haluamasi tilan painiketta ei ndy, kosketa o tai ° vaihtaaksesi nayttoa.

T LINIA 8 TULOST
] f;ﬁu ] E::x g HDD-tiedostong sharp 0sA Tysnhallinta

UNJA B TULOS]
- Tysnhallinta

@ Pika Easy HDD-tiedoston
] Koplo B B Sharp OSA

¥ palautus &= scan palautus

| 7

Verkkokansio SELINS]

Laskuri-  Kirkkauden  Tyonhallinta
toiminto sass

Easy Skannauskohde Skannaa Skannauskohde
Skannaus FTP/Tyopoyta  verkkokansioon Sahkoposti
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SKANNERITILAN PERUSNAYTTO

Skanneritila sisaltda kaksi tilaa: Easy-tila ja normaalitila.

Easy-tila on rajoitettu usein kaytettyihin toimintoihin, joiden avulla voit suorittaa katevasti useimmat skannaustyét.
Jos sinun on valittava tarkempia asetuksia tai erityistoimintoja, kdytéd normaalitilaa.

Easy-tila

‘ (10) (9)
| |

(1) = O —— )

Osoitekirja

(4) ) © @

(1) Nayttaa alkuperaisen koot ja lahetettavat tiedot.

(2) Valitse osoite ja toiminnot, joita haluat kayttaa.

Toiminnon valitseminen helposti

Kohdassa "Asetustila", valitse [Jarjestelmaasetukset]

— [Yleiset asetukset] — [Kaytto- Asetukset] —
[Helppokayttdtilan asetukset] — [Easy Scan]

(3) Nollaa asetukset ja osoitteet.

(4) Skannaa alkuperaisen asiakirjan ja ndyttaa esikatselukuvan.

» ESIKATSELUNAYTTO (sivu 15)

(5) Asettaa automaattisesti alkuperaisen asiakirjan suunnan,
tarkkuuden ja tyhjien sivujen ohituksen,
kaksipuoleisuusasetuksen, PDF:n vinouden sdadon,
Mono2:n/harmaasavyn automaattisen tunnistuksen.

6) Aloittaa mustavalkoskannauksen.
7) Aloittaa variskannauksen.
8) Vaihda sivuja pikanappaimien nayttamiseksi.

9) Muuta normaalitilaan.

1
Tiedot =
- Aihe

(1)=

Laheta sama kuva
( 1 2) ﬂTarkkuus - kuin faksiosoite
200x200dpi Pikatiedosto
== GT (8)
—

R

Séahkoposti

(19)  (10) ‘
]

(18)
) E |» Yieinen osoitehaku
Lahetyshistoria
—(17)

Normaali tila

8 Osoitekirja (Osone Paina ja syt osoite

|

Tiedoston Nimi

Varitila Vaihtoehdot
Autom./Mono2

Nouda hakunumero

Nouda ohjelma
Nouda rekisterticyt asetuksat

..T\edos(omuoto Tallenna tiedot vliak.
PDF _ ( 4)
Alkup.
- = e (3)
e VallOtUS Skannauskokc1 Lahetyskoko
e Autom. A .
Aloita

[ —

~ Autom.

(13) (14 (19 (1) (16)

(10) Avaa naytdn nappaimistd koskettamalla tatéa nappainta.

(11) Syota kohde, tiedostonimi ja muut kohdat. Naytto
vaihtelee skannaustyypin mukaan.

(12) Asetusnappain, jota voidaan kayttaa kuvien lahettamista
varten.

(13) Nayttaa toimintonappaimien luettelon. Voidaan
rekisterdida usein kaytetyt [Muut]-kohdat.

(14) Nykyisten asetusten tarkistaminen.

(15) Nayttda muiden kuin ylapuolella osoitettujen
toimintonappaimien luettelon.
» TOIMINNOT, JOITA VOIDAAN KAYTTAA
LAITTEELLE (sivu 26)

(16) Lahetys kaynnistyy.

(17) Nayttaa toiminnot, joita voidaan kayttaa
kuvanlahetystilassa.

(18) Hakee osoitteen.

(19) Nayttaa osoitekirjan.



ASIAKIRJOJEN

ARKISTOINTI

Asiakirjojen arkistointitoiminnolla voidaan varastoida asiakirja tai tulostuskuva
kiintolevylle kopioinnin, tulostuksen tai muun tyén aikana. Voit tulostaa tai suorittaa
muita toimenpiteitd kayttaen tallennettua tiedostoa myéhemmin.

Tassa osassa esitelldan useita asiakirjan arkistointitoimintoja.

» ASIAKIRJAN ARKISTOINNIN KAYTTOTAVAT .....ccovtrerrereresereesnenens 52
> ASIAKIRJAN TALLENNUS AINOASTAAN (Skannaa kiintolevylle)...53
» TALLENNETUN TIEDOSTON TULOSTUS
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ﬂ ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI

ASIAKIRJAN ARKISTOINNIN
KAYTTOTAVAT

Varastoi nopeasti
ja helposti

Pikatiedosto Tiedosto Skannaus HDD:lle

Pikatiedostotoimintoa Tiedostotoimintoa kayttamalla Kayta Skannaa kiintolevylle
kayttamalla voit kopioida tai voit kopioida tai ahettaa -toimintoa varastoidaksesi
lahettaa asiakirjan helposti asiakirjan seka varastoida asiakirja kiintolevylle ilman
seka varastoida asiakirjan asiakirjan tiedot kiintolevylle tulostusta tai lahettamista.

. - samalla. Kun kaytetaan . o
tiedot kiintolevylle samalla. > o s Kuten tiedostotoiminnossa,
tiedostotoimintoa, voit liitta4 voit mAArittad kayttajanimen,

kayttéjédnimen ja tiedostonimen ied . 2 kansi
varastoituun tiedostoon. Voit tiedostonimen ja kansion.
mybs valita mihin kansioon Liséksi voit ladata verkkosivulta
tiedosto varastoidaan, tiedostojen | | tiedoston, joka on varastoitu
helppoa hallintaa varten. skannaa kiintolevylle -toiminnolla.

Pikatiedostokansio Padkansio / Mukautettu Kansio

Pikatiedostotoiminnolla Jos kansiota ei maaritetd, kun tiedosto tallennetaan tiedosto- tai

tallennetut tiedostot skannaa kiintolevylle -toiminnolla, tiedosto varastoidaan paakansioon.

varastoidaan tdhan kansioon. Tiedostoja voidaan tallentaa padkansion liséksi mukautettuihin kansioihin.
Mukautetut kansiot luodaan jarjestelmaasetuksissa.

Varastoidut tiedostot voidaan tarvittaessa tulostaa tai lahettaa.
Tulostinajurilla varastoitua tiedostoa ei voida lahettaa.
(Tiedosto voidaan lahettad, jos "RIP-muoto™ muutetaan "RGB"-muodoksi.)
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ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI B

ASIAKIRJAN TALLENNUS AINOASTAAN
(Skannaa kiintolevylie)

Skannaa kiintolevylle -toiminnolla voit skannata asiakirjan paakansioon tai mukautettuun kansioon. Talla toiminnolla ei
voida tulostaa tai lahettaa.

Alla kuvataan menettelytapa asiakirjan varastoimiseksi paakansioon.

Mukautettuun kansioon tallentamiseksi, kosketa [HDD-tiedoston palautus]-nappainta kotinaytolla, kosketa [Skannaus
HDD:lle] toimintopaneelissa ja valitse tallenna asetukset. Katso lisatietoja kayttdohjeesta.

Tallennus Easy Scan -toiminnolla

Voit tallentaa tiedoston paakansioon tai Minun kansioon (kun kayttajan tunnistus on kaytossa).

n Paina [Kotinayttd]-nappainta.

Kotinaytté avautuu.

n 71 Kosketa [Easy Scan]-tilan kuvaketta.

= piop
= PORTAL
CLOUD PORTAL

Aseta alkuperainen asiakirja
paikalleen.

Aseta alkuperainen automaattisen sy6ttolaitteen asiakirjan
syo6ttétasolle tai valotuslasille.
» ALKUPERAISTEN ASETTAMINEN (sivu 16)

Kosketa [Skannaa HDD/
n - USB]-nappainta.

3 istori Globaali
L.ahetyshlstona Osofte-Etsinta

Autom.
asetus

Esikatselu

53



ﬂ ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI

Kosketa [Skannaa HDD]-nappainta.

Skannaa HDD:lle/USB:lle

Skannaa HDD Skannaa ulk.
muistilait.
:d

E

Esikatselu

Autom.
asetus

CA

— —— Kosketa [Vari Aloita]-nappainta tai
n " 71 [MIV Aloita]-nappainta.

A4 8 e
Skannaa HDD/
== Tarkastele asiakirjan esikatselukuvaa koskettamalla
2 [Esikatselu]-nappainta.
> ESIKATSELUNAYTTO (sivu 15)
o0 @

Peruuta skannaus
CA r i Aul ..o-m
Esikatselu ase(us‘

Peruuta
skannaus
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ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI E

Skannaa USB-muistiin

Liita USB-muisti laitteeseen.
Kayta FAT32 tai NTFS USB -muistia, jonka kapasiteetti on

korkeintaan 32 Gt.

Kun toiminnon valintanaytté avautuu,
kosketa [Skannaa ulkoiseen
muistilaitteeseen].

* Valitaksesi yksityiskohtaiset asetukset normaalitilassa,
valitse [Suorita tietojen asetus]-valintaruutu r .
» SKANNERITILAN PERUSNAYTTO (sivu 50)

+ Jos Skannaa HDD/USB -naytt6 on auki, tdma naytto ei
tule nakyviin.

Ulkoinen tallennusvaline (USB) on liitetty.

—— Kosketa [Vari Aloita]-nappainta tai
. —— [M/V Aloita]-ndppainta.

Tarkastele asiakirjan esikatselukuvaa koskettamalla
[Esikatselu]-nappainta.

» ESIKATSELUNAYTTO (sivu 15)

Peruuta skannaus

Peruuta
skannaus

——  Kosketa alkuperdisten skannauksen
i Tedol 2| L SpDAINtS
o T jalkeen [Luku Loppu] -nappainta.

Kun skannaat alkuperaisen asiakirjan automaattisella
syottolaitteella, tdma naytto ei avaudu.

Muuta asetus l Luku Loppu
ve o

L D
Autom g MV, el
asetus Aoia  E

Tarkista [Tiedon lahetys on
suoritettu.]-viesti ja poista USB-muisti
tasta laitteesta.
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B ASIAKIRJOJEN ARKISTOINTI

TALLENNETUN TIEDOSTON TULOSTUS

Voit hakea varastoidun tiedoston asiakirjan arkistoinnin avulla ja tulostaa tai lahettda tiedoston.
Voit my0s tulostaa tiedostoja, jotka on tallennettu USB-muistiin tai jaettuun kansioon.
Alla kuvataan vaiheet paakansioon tallennetun tiedoston "Copy_20201010_112030" tulostamiseksi.

n Paina [Kotinayttd]-nappainta.

Kotinayttd avautuu.

Kosketa [HDD-tiedoston
n palautus]-tilan kuvaketta.

HDD-tiedoston Kaukalo- Osoite- Ohjelmaluet.
palautus asetukset hallinta (Kuvan lah.)

Valitse tiedosto ja tulosta.

El » Skannaa HDD:lle
{Skannas ulkoiseen (1) Kosketa [Paakansio]-nappainta.
Valitse FTP:Ita

4 tulostettava tiedosto
Valitse USB-muistista
tulostettava tiedosto
Valitse verkkokansiosta
tulostettava tiedosto

—— G] oo o [ (2) K?sk?.ta Eulostettavan tiedoston
T PR Vainda asetukseli nappainta.
e Tassa tapauksessa kosketa nappainta

sira "Copy_20201010_112030".

B - - Tenisa e Tarkistaaksesi tulostettavan kuvan esikatselun,
kosketa [Tarkista kuva] toimintopaneelissa.

Jos haluat poistaa tiedoston tulostuksen jélkeen,
kosketa [Poista] toimintopaneelissa, jotta P tulee
nakyviin.

Katso yksityiskohtaiset
liedo(y g

| Poista

a
E

(3) Napauta [Tulosta nyt]-ndppainta.
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ASETUSTILA

Asetustilan avulla voit saataa laitteen toimintaa siten, etté se sopii tydpaikkasi tarpeisiin.
Tassa osassa kuvataan lyhyesti useita asetustiloja.

Jos haluat tarkan kuvauksen jarjestelmaasetuksista, katso kohtaa "ASETUSTILA"
kayttbohjeessa.

P ASETUSTILA ...t s s 58
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x ASETUSTILA

ASETUSTILA

Voidaan asettaa aika ja paivamaara, voidaan varastoida faksin ja skannauksen kohteet, voidaan luoda asiakirjan
arkistoinnin kansioita seka voidaan maarittaa useita muita laitteen kayttdéon liittyvia asetuksia asetustilan naytolla.
Alla kuvataan menettelytapa asetustilan naytdn ja naytdn kohtien avaamiseksi.

ASETUSTILAN NAYTTAMINEN LAITTEESSA

n Paina [Kotinayttd]-nappainta.

Kotinayttd avautuu.

Kosketa [Asetukset]-nappainta.
Asetustilan naytté avautuu.

= [l
= PORTAL
CLOUD PORTAL

Kosketa asetettavaa kohtaa valikkovalilehdella (a) tai

asettamalla valikkovalilehden (b).

Asetustilasta poistuaksesi, kosketa [Keskeytal-nappainta.
» Asetustila pdakayttdjan ollessa sisdankirjautuneena

(sivu 60)

A Siwkarta

ivun
Palkuun |
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ASETUSTILA %

MITA VOIT TEHDA ASETUSTILASSA

Seuraavat asetukset voidaan maarittda asetustilassa.
Jotkut asetukset eivat ndy laitteen kosketusnaytdlla tai tietokoneen verkkoselaimessa. Jotkut asetukset eivat ndy
laitteen ja siihen asennettujen lisdvarusteiden maaritysten vuoksi.

Valikko Yleiskatsaus

Nayttaa paperitason tiedot ja laitteen tiedot.

Tila

Osoitekirja

Kayta osoitekirjan muokkaamiseen.

Asiakirjan toiminnot

Kayta suorittaaksesi toimenpiteita tiedostoon asiakirjan arkistointitoiminnolla.

Kayttajan hallinta

Talla asetuksella tallennetaan, muokataan ja poistetaan kayttjia, kun kayttajatunnistus on

kaytossa.

Jarjestelmaasetukset

Maarita laitteen tarkeimmat asetukset kuten paivamaaran asetukset ja paperitason asetukset.
Voit maarittdd seuraavat asetukset.

Kotinaytdn asetus

Voit valita asetukset laitteen kotindytt6a varten kuten
kotindyton taustan muuttaminen.

Kopioinnin asetukset

Voit valita kopioinnin asetukset.

Tulostimen Asetukset

Voit valita tulostuksen asetukset.

Kuvan lahetyksen asetukset

Maarita asetukset kuvan lahetystoiminnoille kuten faksi ja
skannaa sahkdpostiin.

Asiakirjan Tallennus
asetukset

Voit valita asiakirjan arkistoinnin asetukset.

Sharp OSA-asetukset

Voit valita Sharp OSA -asetukset.

Todennuksen asetukset

Maarita kayttajan todennusmenetelma. Vaihtoehtoisesti
maarita 1C-kortti.

Yleiset asetukset

Voit maarittaa laitteen asetukset kuten paivamaaran asetukset
ja tason asetukset.

Verkkoasetukset

Voit maarittaa verkon asetukset kuten Liitantdasetukset ja
NAS-asetukset.

Tietoturva- Asetukset

Voit maarittaa laitteen turva-asetukset kuten tunnistus ja
muuttaa paakayttajan salasanaa.

Virransaasto

Laitteen virrankulutusta voidaan vahentaa Eco-tila-asetusten
avulla.

Jarjestelman hallinta

Voit maarittaa laitteen varmuuskopiointi- ja tydlokiasetukset.

Kuvanlaadun saaté

Voit sdataa kuvaa laitteessa.

Ensi- asennuksen asetukset

Nama asetukset on asetettava koneen ensimmaisen
asennuksen yhteydessa.
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ASETUSTILA

Asetustila paakayttajan ollessa sisaankirjautuneena

Paakayttaja voi maarittda edistyneitd asetuksia, jotka eivat ole vieraan tai kayttaja saatavilla.
Kun kayttajan tunnistus on kaytdssa, asetukset saatetaan sallia ilman paakayttajan salasanan syoéttdmista
sisdankirjautuneen kayttajan oikeuksista riippuen. Asetusten tilaa varten, kysy neuvoa laitteen paakayttajalta.

Keskeyta

| Jarj.valv. sis.kirj

PIN-koodi/Salasana (

(5255 merkk\a)]

Anna kéyttajan todennustiedot. T4t viestia voi muokata jarjestelméasetuksista.

Siwun alkuun

Kun valitset asetustilassa kohdan, joka vaatii paakayttajan
sisdankirjautumista, avautuu paakayttajan kirjautumisnaytto.
Jos haluat tietoja asetustilassa kaytettévissa olevista
kohdista, kun paakayttaja on kirjautunut sisdan, katso
kohtaa "ASETUSTILA" kdyttdohjeessa.
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Ota huomioon

« Tietoa kayttojarjestelmastasi saat kayttojarjestelman kayttdohjeesta tai kdytdnaikaisella Ohje-toiminnolla.

» Windows-ympariston nayttdjen ja toimintamenetelmien selitykset on tarkoitettu paaasiallisesti Windows
10®-kayttojarjestelmalle. Naytot voivat vaihdella kayttdjarjestelman tai ohjelmistosovelluksen version mukaan.

» Nayttojen ja menettelytapojen kuvaukset MacOS-ymparistdssa pohjautuvat MacOS 10.12 -kayttojarjestelmaan MacOS:n
tapauksessa. Naytot voivat vaihdella kayttojarjestelman tai ohjelmistosovelluksen version mukaan.

» Kun ohjeessa mainitaan "MX-xxxx", korvaa "xxxx" mallisi nimella.

* Tama ohje on valmistettu erittdin huolellisesti. Jos sinulla on ohjetta koskevia kysymyksia tai huomautuksia, ota yhteys
jalleenmyyjaan tai lahimpaan SHARP-huoltopalveluun.

« Télle tuotteelle on suoritettu erittdin tarkat laadunvalvonta- ja tarkastustoimenpiteet. On erittdin epatodennakéista, etta
havaitaan vika tai muu ongelma; jos kuitenkin néin tapahtuu, ota yhteys jalleenmyyjaan tai 1dhimpaan SHARP-huoltopalveluun.

 Laissa maarattyja erikoistapauksia lukuun ottamatta SHARP ei vastaa hairidistd, jotka ilmenevat tuotteen tai sen lisalaitteiden
kayton aikana, hairidista, jotka aiheutuvat tuotteen tai sen lisalaitteiden asiattomasta kaytosta, tai vahingoista, jotka aiheutuvat
tuotteen kaytosta.

Varoitus
» Ohjeen sisallon kopiointi, muuntaminen tai kdantaminen ilman kirjallista etukateen saatua lupaa on kielletty, lukuun ottamatta
tekijanoikeuslain sallimia kohtia.
« Kaikkia ohjeessa olevia tietoja voidaan muuttaa ilman ennakkoilmoitusta.

Tassa ohjeessa naytetyt kuvat, kayttopaneeli ja kosketusnaytto
Lisavarusteet ovat yleensa valinnaisia, mutta joihinkin malleihin saattaa kuulua lisdvarusteita vakiovarusteina.
Taman oppaan selitykset olettavat, ettd paperilaatikko on asennettu malliin MX-B456W.
Eraiden toimintojen ja toimenpiteiden selityksissa edellytetdan, ettd muita kuin edelld mainittuja laitteita on asennettu.

Ohjeen sisaltamat nayttdéruudut, viestit ja ndppainten nimet saattavat poiketa laitteen vastaavista tuotteen parannus-
ten tai muutosten vuoksi.
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