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ANVANDARHANDBOCKER OCH DERAS ANVANDNING
Starthandbok

Den har handboken innehaller grundldggande procedurer for
maskinens anvandning, forsiktighetsatgarder for saker anvandning
av maskinen samt information fér administratorer. Las handboken
innan du anvander maskinen.

Detaljerad information om procedurer och felsdkning finns i
handbdckerna i PDF-format.

Bruksanvisning (visas pa pekpanelen)

Den har handboken visas nar du trycker pa ikonen
g? pa maskinens pekpanel. Handboken beskriver
grundlaggande procedurer for maskinens

anvandning. Du kan aven skriva ut handbdckerna.

(sidan 3)

Anvandarhandbok

Detaljerade beskrivningar av funktionerna som kan anvandas pa maskinen finns i "Instruktionsbok".
Anvandarhandboken kan hamtas fran maskinen.

Hamta anvandarhandboken fran maskinens webbsidor.

Information om proceduren fér nedladdning finns i "HAMTA BRUKSANVISNINGEN (sidan 6)".




Ovriga handbdcker

| likhet med enhetens "Instruktionsbok" kan féljande
handbodcker laddas ned fran var webbplats och visas pa din
dator.

Handboéckerna kan uppdateras. Mer information finns pa
var webbplats.

Anvandarhandbok

(Registrering i adressboken)*

Den har handboken beskriver hur
du registrerar, redigerar och
raderar adressboken.

Anvandarhandbok
(Pekskdrmens anvandning)

Den har handboken beskriver hur
du anvander pekpanelen och
anpassar anvandargranssnittet.

Anvandarhandbok

(Webbsidans installningar)*

AirPrint-handbok

Den har handboken beskriver hur
du anvander AirPrint.

Den har handboken innehaller
svar pa vanliga fragor om
maskinens anvandning i de olika
lagena.

Installationshandbok*

Den har handboken beskriver hur
du installerar programvaran och
konfigurerar installningarna nar
maskinen ska anvandas som
skrivare eller skanner.

Cloud Connect-handbok

Den har handboken beskriver hur
du konfigurerar maskininstallningar
via en dator med
installningsfunktionen pa webbsidan
som ar inbaddad i maskinen.

Snabbstartshandbok*

Denna handbok beskriver hur du
ansluter maskinen till en
molntjanst pa Internet sa att du
kan Overféra scannade data och
skriva ut data som sparats pa
molnet.

Handbok om frislappning av
utskrifter

Den har handboken ar avsedd att
hjalpa dig att komma igang med
maskinens grundldggande och
praktiska funktioner.

Den har handboken beskriver hur du
anvander funktionen for frislappning
av utskrifter. Om flera MFP-enheter i
samma natverk har funktionen for
frislappning av utskrifter kan du
spara data pa en MFP-enhet och
sedan skriva ut de sparade data fran
en annan enhet.

* Du kan skriva ut handbdckerna genom att folja instruktionerna i bruksanvisningen.




SKRIVA UT EN HANDBOK

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

= [
Emm

CLOUD PORTAL Enkel Enkel
kopiering skanning

tyrka  Uppdragshand-
Iing laggning

Tryck pa [Bruksanvisning].

[ snabtstartshandbok

Den har handboken dr avsedd at hislpa dig att komma iging med
maskingns grundliggar -}‘m furiktioner.
) for:

Gor installningar pa pekpanelen.

(1

(2)

()

(4)

Tryck pa [Hamta och skriva ut
bruksanvisningar].

Tryck pa knappen [Manualer som kan
skrivas ut].

Tryck pa manualens ikon.

Tryck pa [Skriv ut].

Skarmen for utskriftsinstéllningar visas. Valj
installningar och tryck pa knappen [Start] nar du vill
starta utskriften.

Engelska kan visas om ett annat sprak én det som
visas i steg 2 i HAMTA BRUKSANVISNINGEN (sidan

6) pa pekpanelen &r valt och du trycker pa
[Bruksanvisning].

Se enhetens Instruktionsbok nar du vill andra spraket
som visas pa pekpanelen.




ATKOMST TILL MASKINENS WEBBSERVER

Nar maskinen &r ansluten till ett natverk kan du 6ppna maskinens inbyggda webbserver via en webblasare pa datorn.

OPPNA WEBBSIDORNA

10:15

Emm. -

CLOUD PORTAL Enkel Enkel
kopiering skanning

Tryck pa [Instéllningar].

Status.

Identifiering av enheten

| Tcpp

TCPIP: Akiivera

Total rakning
Enhetsstatus
" Natverksstatus 1Pva-instaliningar:

Firmware Ver. DHCP: Akiivera

1Pvi-adress:

Aterstart
aaaaaaa
Datalista Standardgateway: XK K00 0K

Datalista for anv.

Lista for administrator = IPvG-instaliningar. ATl op. sida

Rulla ned pa skdarmen och markera
”’IPv4-adress” i IPv4-installningarna
for TCP/IP.

e || f——
n j'é Bty 192 B8, 1AMI 1 o-2d

Oppna maskinens webbserver nir du
vill fa tillgang till webbsidorna.

Starta en webblasare pa en dator som ar
ansluten till samma natverk som maskinen
och ange maskinens IP-adress.
Rekommenderade webblasare

Internet Explorer: 11 eller senare (Windows®)
Microsoft Edge (Windows®), Firefox (Windows®),
Safari (macOS®), Chrome (Windows®):

Senaste versionen eller omedelbart foregaende storre
utgava

Webbsidan 6ppnas.

Maskinens instéllningar kan krava att
anvandarautentisering utférs innan webbsidan
Oppnas. Be maskinadministratéren om |6senordet
som behdvs fér anvandarautentisering.




HAMTA BRUKSANVISNINGEN

Bruksanvisningen, som ar en mer detaljerad handbok, kan hdmtas via maskinens webbsidor.

Klicka pa [Sparar ner bruksanvisning]

(1) [ Sparar ner bruksanvisning ]F- pé menyn pé webbsidan.
Svenska [v] ﬂ
Anvandarnamn  : Administrator E‘ Logga ut
Vilj 6nskat sprak.
Vélj en manual fér nedladdning.
(2) Endast spraken som visas stods.

Ladda ner sprak : Svenska

. Den héar handboken ger svar pa vanliga fragor om maskin|
Felsdkning

(3)

Vilj handboken som du vill hamta och
klicka pa [Ladda ner].
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INNAN DU ANVANDER

MASKINEN

Det har avsnittet innehaller allman information om maskinen, bland annat namnen och
funktionerna pa maskinens delar och kringutrustningarna samt procedurer for att
placera original och fylla pa papper.

» DELARNAS NAMN OCH FUNKTIONER ........ccocemnimmrmninneeinsnnenns 10
» SLA PA OCH STANGA AV STROMMEN .........ccocrrrererereerernnansenens 12
P KONTROLLPANEL ...t ssss e ssss s s nsssnnns 13
> PLACERA ORIGINAL.......cccciitrrrnnre e sssss s sssssne s 16
> JUSTERA VOLYMEN......ccooiimrrinnrr s sssnne s 17
B FYLLA PA PAPPER ...ttt se e sasss s s s se s s 18
> SPARA KONTAKTER | ADRESSBOKEN ........ccccovvmmmnnnnnrenninnenns 24
» ANVANDARAUTENTISERING..........ccorureeernrenerenesenessesesesssaseens 25
» FUNKTIONER SOM KAN ANVANDAS PA MASKINEN ................. 26




INNAN DU ANVANDER MASKINEN

DELARNAS NAMN OCH FUNKTIONER
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(11) (12) (13) (14) (15) (16)
(1) Automatisk dokumentmatare (10) USB-port (typ A)
Det matar och skannar flera original automatiskt. 2-sidiga Anvands for anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett USB-minne,
original kan skannas automatiskt. till maskinen.
Bada sidorna av dubbelsidiga original kan samtidigt scannas Stod fér USB 2.0 (Hi-Speed).
automatiskt pa MX-B456W. Om USB-minnesenheter ar anslutna pa bade fram- och
» ANVANDA DEN AUTOMATISKA DOKUMENTMATAREN baksidan kommer USB-minnesenheten som sattes in forst att
(sidan 16) identifieras.
(2)  Lucka till dokumentmatningsomrade (11) Inre efterbehandlare”
Oppna den har luckan nar du vill ta bort ett original som matats fel Héftar papper.
eller nér du vill rengdra pappersmatningsrullen. (12) Kassett1
(3) Originalledare Forvara papper i det har facket. Hogst 500 ark (80 g/m2
Ledarna ser till att originalen skannas pa ratt satt. (20 Ibs.)) papper kan fyllas pa.

(13) Kassett 2 (Nar ett pappersmagasin fér 600 ark ar installerat)*
Foérvara papper i det har facket. Hogst 600 ark (80 g/m?
(20 Ibs.)) papper kan fyllas pa.

(14) Kassett 3 (nar tva pappersmagasin for 600 ark ar
installerade)*

Justera ledarna efter originalets bredd.
(4) Dokumentinmatningsfack
Lagg i originalet.
Original ska placeras med textsidan uppat.

(5)  Originalutmatningsfack Forvara papper i det har facket. Hogst 600 ark (80 g/m2
Original matas ut i det har facket efter skanning. (20 Ibs.)) papper kan fyllas pa.
(6) Utmatningsfack ) (15) Kassett 4 (nér tre pappersmagasin for 600 ark &r installerade)*
Utskrifter matas ut i det har facket. Forvara papper i det har facket. Hogst 600 ark (80 g/m2
(7) Kontrollpanel (20 Ibs.)) papper kan fyllas pa.
Pa den har panelen sitter knappen [Strémbrytare], knappen/indikatorn (16) Framlucka
[Energisparlage], felindikatorn, [Hemsidans namn]-knappen, Oppna luckan nar du ska byta en tonerkassett.

stromindikatorn, dataindikatorn och pekpanelen.
Anvand pekpanelen nar du vill fa tillgang till funktionerna.
» KONTROLLPANEL (sidan 13)
(8) Stromindikator
Lampan ténds nar maskinens huvudstrémbrytare ar i laget * |
(9) Knappen [Strombrytare]
Anvand den har knappen nar du slar pa och stanger av maskinen.
* Kringutrustning. Mer information finns i anvandarhandboken.

Standardutrustning eller ej tillgangligt i vissa lander och regioner.
Inte tillgangligt for vissa modeller.Kontakta aterforsaljaren eller ndrmaste auktoriserade servicerepresentant.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

4 © (6

@)

Pappersmatningsrulle
Den har rullen matar automatiskt fram originalet.
Skanningsomrade
Original som placeras i den automatiska dokumentmataren
skannas har.
Dokumentglas
Bdcker och andra tjocka original som inte kan matas genom den
automatiska dokumentmataren ska placeras pa glaset for
skanning.

» ANVANDA DOKUMENTGLASET (sidan 16)
LAN-anslutning
Anslut LAN-kabeln till det har uttaget nar maskinen anvands i ett
natverk.
Anvand en skarmad LAN-kabel.
USB-port (typ B)
Maskinen anvander inte anslutningen.
USB-port (typ A)
Anvands for anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett USB-minne,
till maskinen.
Stdd for USB 2.0 (Hi-Speed).
Om USB-minnesenheter ar anslutna pa bade fram- och
baksidan kommer USB-minnesenheten som sattes in forst att
identifieras.

(1) (12)

(8) © (109

(7) Handinmatningsfack

Anvand det har facket nar du vill mata papper manuellt.
Oppna aven forlangningsfacket nar du fyller pa papper.

» FEYLLA PA PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET (sidan

21)
(8) Tonerkassett
Kassetten innehaller toner.

Nar tonern i en kassett tar slut maste du byta till en ny.

(9) Uttag for anknytningstelefon (TEL)

Du kan ansluta en anknytningstelefon till det har uttaget nar du

anvander maskinens faxfunktion.
(10) Uttag for telefonlinje (LINE)

Du kan ansluta en telefonlinje till det har uttaget nar du anvander

maskinens faxfunktion.
(11) Huvudstrombrytare

Anvand den har knappen nar du slar pa och stanger av maskinen.
” nar du anvander fax-

Strombrytaren ska alltid vara i l1aget “
och internetfaxfunktionerna.

» SLA PA OCH STANGA AV STROMMEN (sidan 12)

(12) Strémkontakt

11



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

SLA PA OCH STANGA AV STROMMEN

| det har avsnittet star hur du satter pa och stanger av strommen till maskinen och hur du startar om den.
Anvand de tva strombrytarna: huvudstrémbrytaren pa sidan och knappen [Strombrytare] pa kontrollpanelen.

Satta pa strommen

« Foér huvudstrombrytaren till laget ” | 7.
* Tryck pa knappen [Strémbrytare] nar huvudstrombrytarens indikator andrar farg till gront.

Stanga av strommen

* Tryck pa [Strém]-knappen nar du vill stdnga av strommen.
Om strommen ska stangas av for en langre tid ska du trycka pa [Strdm] och sedan trycka huvudstrombrytaren till Iaget
"(O” nér kontrollpanelen férsvinner fran skarmen.

Starta om maskinen

+ Stang av strommen genom att trycka pa knappen [Strdmbrytare] och tryck pa den igen for att satta pa strémmen.

Knappen
[Strombrytare]

‘
\ O 1A PoWER — )

1 Stromindikator

Huvudstrombrytare

huvudstrombrytaren till Iaget "O.
Vid ett strdmavbrott ska strommen till maskinen slas pa och sténgas av i ratt ordning.
Ovanliga ljud, forsamrad bildkvalitet och andra problem kan uppstd om maskinen far sta en langre tid nar huvudstrommen
brutits innan knappen [Strombrytare] stangts av.

« Stang av bade knappen [Strombrytare] och huvudstrombrytaren och dra ut natsladden om du misstéanker maskinfel, om
det askar mycket i narheten eller om du flyttar maskinen.

0 + Stang av huvudstrombrytaren genom att trycka pa knappen [Stréombrytare] pa mandverpanelen och darefter féra

' » Nar du anvander faxen eller funktionen for Internetfax bor strémbrytaren vara i laget ” |

+ Maskinen maste startas om for att vissa instéllningar ska aktiveras. | vissa maskintillstind kommer installningarna inte att aktiveras trots att
du startar om maskinen genom att trycka pa knappen [Strombrytare]. | sddana fall ska du stdnga av huvudstrémbrytaren och sla pa den igen.

12



INNAN DU ANVANDER MASKINEN E

KONTROLLPANEL

Startskdarmen visas pa pekpanelen nar du trycker pa knappen [Hemsidans namn] pa kontrollpanelen. Pa startskdrmen
visas knappar som du kan anvanda for att valja lagen eller funktioner.

(1 (2 ) (4) (5, 6 (@)
L2 @&
> (o
. N ©
4 )
(
O+
(b)
(c)
(d) '
GOPFIEN aperng | skanning @
(e)
(f)
—_— \L
- J
(9) (h) (e) (i)
(1) Dataindikator (3) Felindikator
Blinkar vid mottagning av fax och Internetfax. Nar Lyser med fast sken eller blinkar for att visa statusen for ett fel.
utskriften ar klar slocknar lampan. (4) Stromindikator
Indikatorn kan ocksa tdndas i vissa lagen nar ett jobb Lampan téands nar maskinens huvudstrombrytare ar i
utfors, i klar-laget och nar original avkanns i den laget “ |
automatiska dokumentmataren. Nar lampan blinkar kan strdmmen inte slas pa med hjalp
(2) Pekpanel av [Pa/Av]-knappen.
Meddelanden och knappar visas pa pekpanelens skarm. (5) Knappen [Strombrytare]
Styr maskinen genom att trycka direkt pa de knappar som visas. Anvand den har knappen nar du slar pa och stanger av
(a) Tryck pa ett lage nar du vill byta till det laget. maskinen.
(b) Visar maskinstatus, utom jobbstatus, med ikoner. (6) Knappen/indikatorn [Energisparldage]
(c) Visar jobb som bearbetas eller vantar med text eller Anvand den har knappen nar du vill stdlla in maskinen pa
en [kon. ) o . vilolage for att spara energi.
(d) Valjer genvéagsknappar fér Iagen och funktioner. Knappen [Energisparldge] blinkar nar maskinen ar i
(e) Byter sida som visar genvagsknappar. vilolaget.
(f)  Visatonermangd. (7) [Hemsidans namn]-knappen
(g) Visar bruksanvisningen. Visar startskarmen.

(h)  Anvand knapparna nar du vill valja funktioner som
gor det enklare att anvanda maskinen.

(i)  Valjfunktioner som kan anvandas i respektive lagen.
Nar du trycker pa fliken visas en lista dver
funktionsknappar.

13



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Andra kontrollpanelens vinkel

Du kan andra kontrollpanelens vinkel. — ,
Justera vinkeln sa att du 1att kan se skarmen.

Kontrollera status for ett jobb/prioritet/avbryta

Nar du vill visa jobbstatusskarmen ska du trycka pa [Jobb Status] pa startskarmen eller pa [Jobb Status] som visas
langst upp till héger pa varje lagesskarm.

Kontrollera jobbstatus

(1) (5) (1) Tryck pa fliken for laget som du vill
kontrollera.
Du kan kontrollera kopierings- och utskriftsjobb
e et = (4) pa fliken [Skriv ut].

iortera uppdragsordning

Forioppigrupper

Status
—

(2) Tryck pa [Arbetsko] eller [Slutfort].

(3) Kontrollera jobben i listan.
Ordersortering Tryck pa ett jobb om du vill ge det prioritet eller
avbryta det.

[ = |
= (4) Prioritera ett jobb:
=

3 Avbrytita bort

] Vaxla till
flervalslage

) Kopiering
& Kopiering 0000/0001  Véntar Beraknar

0100/0100  Papper slut -

{2 Kopiering 0000/0001  Vintar  Beraknar —

@ Kopiering 0000/0001 Véntar Beréaknar

2 Kopiering 0000/0001 Vantar Beraknar

& Kopiering 000000001 Vantar  Berknar Tryck pa [Sortera uppdragsordning] och tryck pa
& Kopiering 000000001  Vantar  Beraknar c en knapp for att andra prioritet.
E Kopiering 0000/0001  Vantar Beraknar Slutfort Avbryta ett jObb:
| Tryck pa [Avbryt/ta bort].
@) @) (5) Tryck pa [Féregaende] nér du vill aterga till

den ursprungliga skdrmen.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN E

FORHANDSGRANSKNINGSSKARM

Du kan trycka pa knappen [Forhandsgr.] for att 6ppna férhandsgranskningsskarmen. Pa férhandsgranskningsskarmen
pa pekpanelen kan du visa férhandsgranskningar av jobb och bilder som lagras i maskinen.

Enkelt lage Normalt lage
A Bade sénd och skriv ut
Férhandsgr. OK W "
| Snabbfil
| Spr:‘z data tilfalligt
Fil
Spara data | mapp
A4 LY Scanna original igen
A4 utan att &ndra instalin.

CA Scanna
igen

Knappar som anvands pa forhandsgranskningsskarmen

B Andrar laget till redigeringslaget. Sidorna i *1 Roterar férhandsgranskningsbilden for en
- originalet kan andras, roteras eller raderas. faat § tas’ hel sida i pilens riktning. Utskriften roteras
inte.
= *1, %2 Férminskar bilden. n E *1 | Visar férhandsgranskningsbilder av
, respektive sidor.
m *1, %2 Visar rullningslisten for EEE] Visar férhandsgranskningsbilderna som
forstoring/forminskning. Bilden férminskas BEE miniatyrer.
nar skjutreglaget flyttas at vanster och
forstoras nar skjutreglaget flyttas at hoger.
*1, %2 Forstorar bilden. r.-l *1 Visar sidorna i 3D.

*1 Kan aven anvandas i enkelt lage.
*2 | enkelt lage visas det nar du trycker pa .
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

PLACERA ORIGINAL

Den automatiska dokumentmataren kan anvandas for att skanna manga original i en foljd vilket betyder att du inte

behdver mata in originalen ett i taget.
For original som inte kan skannas med den automatiska dokumentmataren, till exempel en bok eller ett dokument med

bifogade anteckningar, ska du anvdnda dokumentglaset.

ANVANDA DEN AUTOMATISKA DOKUMENTMATAREN

Nar du anvander den automatiska dokumentmataren ska du placera dokumenten i dokumentinmatningsfacket.
Kontrollera att det inte finns ett original pa dokumentglaset.

Placera originalen med textsidan uppéat och kanterna
jamnt inriktade.

YMAXy Indikatorlinjen visar ungefar hur manga
original som kan placeras. De placerade originalen far
inte dverstiga linjen.

Justera originalledarna efter
originalens bredd.

ANVANDA DOKUMENTGLASET

Var forsiktig sa att du inte klammer fingrarna nar du stédnger den automatiska dokumentmataren.
Kom ihag att stanga den automatiska dokumentmataren nar du har placerat originalet. Om den lamnas 6ppen kommer
delarna utanfor originalet att kopieras med svart, vilket forbrukar onddigt mycket toner.

Placera originalet med textsidan nedat.
Rikta in originalets dver vanstra
hérn med spetsen pa 4y
markeringen langst till vanster pa
glaset.

Placera originalet
med textsidan nedat

Stéll in orientering for bilden for att sékerstalla att orienteringen for originalet kédnns av korrekt.
Mer information finns i anvandarhandboken.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

JUSTERA VOLYMEN

Du kan justera volymen pa ljuden som maskinen avger. Tryck pa [Instéllningar] och konfigurera foljande installningar via
fliken [Systeminstallningar]. (Administratorsrattigheter kravs.)
» Instaliningsldge nér en administratér &r inloggad (sidan 60)

= LNJE B SKRI
g Enkel , Harddisk e g Uppdrhandiaggn

= skanning filh4mtning

A ebbpltskarta

25

Enkel Enkel
kopiering skanning

Init. Install

saa)

Installning Installningar
Ljudinstaliningar — Pipljudinstallning (Allman) — Skanna Konfigurera installningar for ljud som avges nar skanningar
Klar-ljud (Bild skickat) avslutas och funktionerna for faxning, skanning,
dokumentarkivering eller ndgon annan bildsandningsfunktion
anvands.

Ljudinstaliningar — Pipljudinstalining (Bild skickat) — Fax For fax kan du konfigurera instéllningar for volym med luren pa
(hogtalare), rington, linjedvervakning, ljud for slutférd mottagning,
ljud for slutférd sandning och ljud for fel vid sdndning/mottagning.

Ljudinstaliningar — Pipljudinstalining (Bild skickat) — Konfigurera instéllningar foér ljud som avges nar ett internetfax tas
Internetfax emot och nar ett kommunikationsfel intraffar.

Ljudinstaliningar — Pipljudinstalining (Allman) — Konfigurera instéliningar for ljud som avges nar en knapp trycks in och om
Knappljud ett ljud ska avges nar knappen for standardinstéliningar trycks in.

17



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

FYLLA PA PAPPER
KASSETTERNAS NAMN OCH PLACERING

Namnen pa kassetterna ar foljande.

[ ? (1) Kassett 1

| = (2) Kassett 2 (nar ett pappersmagasin for 600 ark ar installerat)

(3) Kassett 3 (ndr tva pappersmagasin for 600 ark ar
installerade)

(4) Kassett 4 (nar tre pappersmagasin for 600 ark ar
() installerade)

—(5) (5) Handinmatningsfack

(1) —p D
@)—

=]
@)—

o
(4) —

=]

—S T O

Utskriftssidans orientering

Orienteringen varierar for papperets utskriftssida, beroende pa vilket fack som anvénds. For "Brev" och "Fortryckt" ska
papperet placeras i motsatt riktning.

Placeras med utskriftssidan i riktningen som visas nedan.

Kassett I normal status Med formatet brev eller fortryckt
Kassett 1-4 Utskriven sida uppat Utskriven sida nedat
Handinmatningsfack Utskriven sida nedat Utskriven sida uppat

18



INNAN DU ANVANDER MASKINEN E

FYLLA PA PAPPER | KASSETT 1-4

Kassett 1 Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.
Ga till steg 3 nar du vill fylla pa papper. Ga till nasta steg om
du vill fylla pa papper med ett annat format.

Nar du anvander kassett 1 kan du trycka ned mitten pa tryckplattan tills den sparras pa plats.

D= S

Anpassa ledarplattorna A och B efter
langden och bredden pa papperet som
ska fyllas pa.

Ledarplattorna A och B kan skjutas at sidan. Tryck pa
avdelarplatens spak och skjut den till dnskat pappersformat.
Anpassa efter pappersformatet sa att papperet inte sitter for
16st eller for hart.

19



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

* Ta bort avdelare A nar du fyller pa A4-papper i kassett 1 eller 8-1/2” x 14”-papper i kassetterna 2 till 4.
Flytta avdelare A hela vidgen mot pappersmatningsdppningen (hdger sida) och dra uppat.

[ ;
—F =
. |

» Om maskinen inte identifierar pappersformatet trots att A4 ar ratt pafyllt i kassett 1 eller 8-1/2” x 14” &r ratt pafyllt i
kassetterna 2 till 4 ska du kontrollera om héallaren i kassetten ar placerad vid A4 (8-1/2” x 14” i kassetterna 2 till 4).

g
LA 2
/Héllare
|~
* Nar papper med formatet 8-1/2”" x 11” placeras i kassetterna 2 till 4 ska du ta bort de 2 reglerplattorna med grén farg
pa kassettens fram- och baksida innan papperet placeras. Plattorna forvaras i férvaringsutrymmet pa fackets baksida.

pd A
Reglerplatta Forvaringsutrymme
11 /- A 11 2L

Lagg papperet i kassetten.
 Lagg i papperet med utskriftssidan uppat. Bunten far inte
Overstiga indikatorlinjen.

« Lufta igenom pappersbunten innan du lagger i den.
Annars kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.

* Ne t6ltsdn be papirt az alabb lathaté modon.

I=Q ] =] S

ABMAX  MAX

\\\\

Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.

20



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

FYLLA PA PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET

Oppna handinmatningsfacket och
n 1 forlangningsfacket.

Tryck ned mitten pa tryckplattan tills
den sparras pa plats.

Lagg i papperet med utskriftssidan nedat.

Skjut langsamt in papperet utefter styrskenorna sa langt det gar tills
det tar stopp. Om du trycker in pappret med for stor kraft kan det
leda till att den framre kanten viks bakat. Om du trycker in pappret
for 16st kan det leda till skev matning eller pappersstopp.
Papperet far inte 6verskrida det maximala antalet ark och far
inte staplas hégre an indikatorlinjen.

Stall in handinmatningsfackets
styrskenor efter papperets bredd.

Justera handinmatningsfackets styrskenor sa att de har
kontakt med det pafyllda papperet.

Tryck ned tryckplattan tills den sparras nar du ska fylla pa papper. Ta bort papper som finns kvar i
handinmatningsfacket, blanda det med papperet som ska fyllas pa och lagg i papperet i handinmatningsfacket igen. Om

du fyller pa med nytt papper utan att blanda det med det kvarvarande papperet kan pappersstopp uppsta. Pappersstopp
kan ocksa uppsta om fler &n det angivna antalet ark fylls pa eller om pappersbunten éverstiger gransen.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Fylla pa kuvert Nar du fyller pa DL

Lagg i kuvert i handinmatningsfacket och justera dem * Placera det sa att fliken ar till hoger.

mot vanster sida i den riktning som indikeras har nedan. » Nar du anvander kuvert kanske bilden méaste roteras
Det gar bara att skriva ut eller kopiera pa kuvertens 180 grader. Mer information finns i "Instruktionsbok".

framsida. Lagg dem alltid med framsidan nedat.
Vik fliken och gor ett skarpt veck.

. ) ) Flik Oppna fliken pa kuvertet.
Nar du skriver ut pa framsidan ) |

E=p 5}
- Adressutskrift

| Lagg dem alltid med framsidan nedat.

N

| Lagg dem alltid med framsidan nedat. ‘

Fixeringsenhetens frigoringsspakar (pafylining av kuvert)

Ibland kan kuverten skadas eller flackas ned aven om kuvert inom specifikationerna anvands. Problemet kan atgardas
genom att flytta fixeringsenhetens frigéringsspakar fran "normalt trycklage" till "lagt trycklage". Félj anvisningarna pa den
har sidan.

« Flytta fixeringsenhetens frigéringsspakar (tva stycken) till det Iagre trycklaget sa som visas.
« For tillbaka spakarna till normalt I1&dge nér du har slutat att mata kuvert.

Normalt lage

Lage for lagre tryck

* Vi rekommenderar att du gor en provutskrift innan kuvert skrivs ut.

» Nar du fyller pa kuvert i handinmatningsfacket ska du ange papperstyp.
» ANDRA PAPPERSKASSETTENS INSTALLNING (sidan 23)
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

ANDRA PAPPERSKASSETTENS INSTALLNING

Nar du vill andra papperet som fylls pa i kassetten ska du andra maskinens kassettinstallningar via [Fack- installningar]

pa startskarmen.

Stegen for att &ndra papperet i kassett 1 fran vanligt A4-papper till atervunnet B5-papper beskrivs nedan som exempel.

Tryck pa [Fack- instéllningar].

Startskarmen visas.

Harddisk- Fack- Adress-
filhdmtning installningar kontroll

Programlista
(Bildsandning)

Fackinstallningar

Papperskassett Handmatn.fack

A4 A4
Normalt

Programlista
(Bildséndning)

Tryck pa knappen [Instéllningar For
Kassett] och tryck pa knappen for
kassett 1.

Fackinstallningar

1)

Kassett 2

Programlista
(Bildsandning)

Ange papperstyp.
(1) Tryck pa fliken for papperstyp.
(2) Tryck pa [Atervunn.papp.].

3)

Fackinstaliningar oK

b o P e

(2) I Format:  Auto-AB ]

Auto-AB
A4,A5,B5,8% x14,216x340,8% x11

Auto-Tum

uto-Tum
Storleksinst. 8% x14,8% x13,8% x11, 7%2x 10%2
5Y% x8Y2,A4

akning  Ljusstyrka  Uppdragshand-
installnin laggni

Programlista
(Bildséndning)

rd L

ggning

Ange pappersstorlek.
(1) Tryck pa fliken for pappersstoriek.

(2) Ange pappersstorlek.
Tryck pa [Auto-AB].

(3) Tryck pa E3 i "Fackinstéllningar”.

23




INNAN DU ANVANDER MASKINEN

SPARA KONTAKTER | ADRESSBOKEN

Kontakter och grupper kan lagras i adressboken.
Proceduren for att lagga till en ny kontakt i adressboken genom att skriva ett namn och en adress beskrivs har som exempel.

n Tryck pa [Hemsidans namn].

Startskarmen visas.

Tryck pa [Adress- kontroll].

Harddisk-

[
Fack- Programlista

filhédmtning instéliningar Bildséndning)

— P . [ Ange den information du vill registrera
n _— =— i adressboken.
.. o a . | (1) Ange grundlaggande information.
B | oo ookt Var noga med att ange [Namn] och [Initial].

Ange en kategori genom att valja en fran en kategorilista som
— visas néar du klickar pa inmatningsrutan.

2) Nar du registrerar en kontakt som anvénds ofta kan du

markera kryssrutan [Reg. ocksa for frekv. anvéand.] .

(2) Tryck pa [Faxnummer], [E-postadress], [Internet
faxadresser] eller [Direkt SMTP-adress], ange
adressen och tryck pa B .

A = 0
adresser

%, Faxnummer

E-postadress

Internet faxadresser

Direkt SMTP-adress

Tryck pa [Register].

Den férsta adressen for varje adresstyp stalls in som
e standardadress. En skarm som fragar om du vill vélja en
e . standardadress visas om kryssrutan bredvid en adress inte

o ar markerad.

. | Légg till kontakter

E-postadress

% | Internet faxadresser

%+ | Direkt SMTP-adress

Redigera eller ta bort en kontakt
Tryck pa [Adressbok] pa startskirmen, valj kontakten som ska redigeras eller tas bort, tryck p4 | v pa atgardspanelen
och tryck pa [Redigera] eller [Ta bort].

En 3
FTP Natverksmap| Scanna till
harddisk

AAR
Adress 01234567890

Ai Sorter. | 3K
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

ANVANDARAUTENTISERING

Nar anvandarautentisering ar aktiverat i installningslaget maste du logga in for att anvédnda maskinen.
Anvandarautentisering ar inaktiverat i standardinstaliningarna fran fabriken.
Logga ut nar du har slutat anvanda maskinen.

OM AUTENTISERINGSMETODER

Det finns tre metoder for anvandarautentisering: autentisering med anvandarnummer, autentisering med

inloggningsnamn/lésenord och snabbautentisering. Be den som administrerar maskinen om informationen du behéver
for att logga in.

AUTENTISERING MED ANVANDARNUMMER

Anvand foljande procedur for att logga in med ett Anvandarauientsering

A Ange d
anvandgrnum[ner fra[1 maskln?dmlnlstratoren. . S L -
Inloggningsskarmen dppnas nar du startar maskinen. :

AUTENTISERING MED INLOGGNINGSNAMN OCH
Lbs E N 0 RD Anvéandarautentisering ?

Ange inloggningsnamn och Iésenord.

Foljande metod anvands for inloggning med ett inloggningsnamn

. o o .. .- . Inl i ryck for att ange inloggningsnamn alj fran listar
och 16senord som du far fran administratéren av maskinen eller rossnngenamn 7 - cnoe oo | I
LDAP-SeNem Losenord Tryck for att ange 16senord
Inloggningsskarmen éppnas nar du startar maskinen. [ uert o | (R
AUTENTISERING MED SNABB AUTENTISERING
.. .. .. . . .. Snabb inloggnin
Detta kan bara anvandas nar anvandarautentisering anvands. g9ning i
Det ar en enkel autentiseringsmetod fér administratorer som &
redan ar registrerade i maskinen. <>
233 aaa

Logga ut

Logga ut nar du har slutat anvanda maskinen. Det férhindrar att obehdériga personer anvander maskinen.

Enkel Harddisk- LINJEF BESKRIV
£ — Uppdrhandlaggn
. ... filhamtning o Ao 99

[ WSSl Adress  Faxnummer ﬂ 1 Sandningshistorik

— Exponering Anropa stkningsnummer
Auto

i Upplésning | Direktsand
Standard

Anropa program
a Original Anropa registrerade inst

| Sand samma bild
]

Jobbuppbygg. | som til faxadressen

_— | Snabbil
g Leng-scannia Spara data ifaligt

oy Blan orgform I Forhandsgr.
Stor
1

@ Originalraknare

Ovrigt
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

FUNKTIONER SOM KAN ANVANDAS PA MASKINEN

Maskinen har manga funktioner for olika &ndamal.

En del praktiska funktioner beskrivs nedan. Mer information finns i anvandarhandboken.

PAPPERS- OCH TIDSBESPARANDE FUNKTIONER

Tom sida Hoppa over

Den har funktionen fordelar flera originalsidor jamnt pa ett pappersark.
Den har funktionen ar praktisk om du vill presentera flera bilder
i ett kompakt format eller visa en 6versikt av alla sidor i ett
dokument.

Om det skannade originalet innehaller tomma sidor hoppar den
har funktionen dver dem och kopierar eller skickar endast
icke-tomma sidor.

Maskinen identifierar tomma sidor och ger dig méjlighet att
hoppa 6ver tomma sidor utan att du behdver kontrollera
originalet.

Blandade org.format

Med den har funktionen skannas original i olika storlekar samtidigt, &ven nar
original i storleken A5 (5-1/2" x 8-1/2") blandas med A4-format (8-1/2" x 11").
Nar du kopierar kan du kombinera installningen fér blandade
originalformat och installningen for automatiskt férhallande om
du vill &ndra forhallandet som anvands for varje original och
skriva ut alla sidor pa papper med samma format.

A

Originalraknare

Raknar antalet skannade originalark och visar resultatet fore
Overforingen.

Antalet skannade originalark kontrolleras fére éverféringen for
att forhindra fel.

G- G

4 ark Kontroll 4 ark

Korrekturkopia

Med den har funktionen kan du goéra en korrekturkopia innan du
skriver ut angivet antal kopior. Kontrollera
férhandsgranskningsbilden med en korrekturkopia. Andra
installning vid behov. Med den har funktionen kan du lagra
skannade original i maskinen sa att du inte behéver skanna om
dem efter att ha andrat installningen.

s ol !//
i -»"

4 uppsattningar

1 uppsattning

Jobbuppbygg.

Nar du behdver kopiera eller skicka ett stort antal original kan
du anvanda den har funktionen for att dela in originalen i
uppsattningar och mata varje uppsattning genom den
automatiska dokumentmataren.
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Id-kortkopiering

Med den har funktionen kan du kopiera eller skicka fram- och

baksidan pa ett kort pa ett enda ark i stallet fér pa separata ark.

Den har funktionen ar praktisk nar du behdver kopiera ett
id-kort och samtidigt vill spara pa papper.

s,

INNAN DU ANVANDER MASKINEN E

Id-Kort Kopiering (flera)

Upp till fyra kort som placeras pa dokumentglaset skannas
automatiskt som separata filer dar varije fil innehaller fram- och
baksidan pa kortet.

Multicrop / Bildbeskarning

Autoinst.

Du kan placera flera dokument, som kvitton eller fotografier, pa
dokumentglaset och automatiskt beskara och spara varje
enskilt dokument som en separat fil under skanningen.

Multicrop Bildbeskarning

»

Ange automatiskt [ampliga scanningsinstallningar for originalet
genom att trycka pa knappen [Autoinst.] i grundskérmen i Enkelt lage.
Bildorientering, uppldsning och hoppa &éver blank sida,
Duplexinstallning*, PDF Skew justering, Upptack automatiskt
Mono2/Grpskala stélls in automatiskt.

Original Fis al
) Adress |E-postadress | Iformation

Original Filformat

2-Sidig o0
e PDF

Utskr. Av bkgr.struktur

Tecken som ska forhindra obehdrig kopiering, t.ex. forinstalld eller

anpassad text, 1aggs till som osynliga tecken i bakgrundsménstret.
De dolda tecknen framtréder vid kopiering av ett ark med monsterutskrift.

AB

co|

Utskrift av
sparningsinformation

Med den har funktionen kan du skriva ut den angivna sparbara
informationen for att férhindra obehorig kopiering.

=0

> =
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

SKANNINGSFUNKTIONER

Bakgrundjustering Lang. scannla. E

Du kan juster bakgrunden genom att géra ljusa delar av Anvand den har funktionen nar du vill skanna tunna original
originalet morkare eller ljusare. med den automatiska dokumentmataren. Den har funktionen
hjalper till att férebygga felmatning av tunna original.

=

Raderingsfunktionen anvands for att radera skugglinjer pa
bilder som uppstar vid skanning av tjocka original eller bocker.
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KOPIATOR

| det har avsnittet beskrivs grundlaggande metoder fér kopiering.

P KOPIERA ...t 30

B KOPIERINGSLAGE ........c.cccoietrectreeeresae e eeas e sesssesessssesesssasassenns 32

» KOPIERA PA SPECIALPAPPER (Kopiering med
handinmatningsfacket) ........c..ccoovmiiiiiniiin 33
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KOPIERA

Det har avsnittet beskriver hur du anger kopieringsgrad.

= oo
s PORTAL

CLOUD PORTAL

Original
A4

Pappers-
val :
Ad

E

Kassett 1

2-Sidors Kopia

Atergivning

100%

Information*

Haftning

Off

30

*

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
kopiering].

Skarmen for laget Enkel kopiering visas.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» PLACERA ORIGINAL (sidan 16)

Tryck pa [Atergivning].
Funktionerna nedan kan aktiveras i enkelt lage.
» Pappers- val
« 2-Sidors Kopia
» Atergivning
+ Haftning*
* Original
» Exponering
* N-upp
* |d-Kort Kopiering
Nar en inre efterbehandlare &r installerad.

Om du vill vélja detaljerade instéllningar ska du trycka pa
[Information] och vélja instéllningarna i normalt 1age.

> KOPIERINGSLAGE (sidan 32)




Atergivning

Auto aterg.

100 =

Ange kopieringsforhallandet.
Tryck pa m nar du ar klar med instaliningarna.

%
n Minska nagot
(3 % minskning
=nl. pappersstorlek

Férhandsgr.

Kopior

Original
A4

Pappers-
val

Ad

=

Kassett

2-Sidors Kopia

Atergivning

100%

Information*

Haftning

Off

Ange antalet kopior och tryck pa
[Start].

Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en
férhandsvisning av ett dokument.

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 15)

s

Avbryt
kopiering
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KOPIERINGSLAGE

Det finns tva lagen for kopiering: enkelt lage och normalt lage.

Enkelt lage begransas till funktioner som anvands ofta och gor att du latt kan utféra de flesta kopieringsjobb.
Anvand normalt I&ge nar du vill ange detaljerade instéllningar eller valja specialfunktioner. Alla funktioner kan anvéndas

i normalt lage.

=)

" Enkel

kopiering

Kopiera

‘ —

Enkelt lage (8) Normalt lage
|
riginal 1 A opior Bade sénd och skriv ut
(1 ---‘?-OM Information™® = Ansliep . . ‘ e A:mpa rogram
. riginal vy 7 8 9 Anropa registrerade inst.
Pa‘\),‘;?rs' 2-Sidors Kopia __Atergivning.  Héftning e " o e e L?;fabi?;“\\.a\\.g. — (14)
o e - e
=] .' 100% : i ] s = (5)
Kassett 1 0 u — (4)
e )
|
(4) ) (6) (100  (11) (12) (13) (6)
(1) Visar storleken pa det placerade originalet. (8) Byter till normalt lage.
(2) Valj funktionen du vill anvanda. (9) Installningsknappen som anvands for kopiering.
(10) Visar listan éver funktionsknappar. Knappar for [Ovrigt]
Vilja en funktion i enkelt lage som anvands ofta kan registreras.
Valj [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar] L
_ [Installn. Fér Drift] — [Enkellagets instaliningar] — (11) Kontrollerar de aktuella instéllningarna.
[Enkel kopiering] i installningslaget (12) Visar en lista 6ver andra knappar &n funktionsknapparna
(3) Alla installningar aterstalls. Som anges ovan. )
» FUNKTIONER SOM KAN ANVANDAS PA
(4) Skannar originalet och visar en férhandsgranskningsbild. MASKINEN (sidan 26)
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 15) . ) . .
(13) Visar om det finns ett original eller inte och
(5) Anger antal kopior. pappersformatet som ar pafyllt i varje kassett. Skdrmen
(6) Startar kopieringen for val av papper 6ppnas om du trycker har.
(7) Byter sida som visar genvégsknappar (14) Visar funktionerna som kan anvandas i kopieringslaget.

32



KOPIERA PA SPECIALPAPPER
(Kopiering med handinmatningsfacket)

Det har kapitlet beskriver hur du fyller pa A4 tjockt papper i handinmatningsfacket.

Fyll pa papper i handinmatningsfacket.

> FYLLA PA PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET
(sidan 21)

— . Valj installningar pa pekpanelen.
CTijypTYS1 - (1) Om kombifackets instéllningar
E-ssgm) skiljer sig fran papperet som ska skrivas B
size: ut kan du trycka pa [Format] och [Typ]
och vilja instéllningar.
AL Tryck pa [OK] om de ar samma.

Operation Enlarge
Guide  Display Mode.

Typ Format

Paper Size Setting

216 x 340

7Vsx 10"

coMm-9

= Tryck pa [OK].

Current Bypass Tray Settings
are as follows.

Type: Heavy Paper1 |

]
(106-176g/m?) ¥ IE

[ N
Opoaton G Sothgs  ToalCount Bighss b iae
Guide Display Mode Adjustment
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= oy
:Pﬂﬁﬂl

CLOUD PORTAL

Enkel
kopiering

Original
A4

Pappers-
val
Ad

E

Kassett 1

2-Sidors Kopia

1-1

Atergivning

100%

Information*

Haftning

Off

Pappers-
val

Typ/storlek

-

_ Original
= A4

Pappers-
val

A4

=

Kassett 1

2-Sidors Kopia

Atergivning

100%

Information*

Haftning

Off

.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
kopiering].

Skarmen for laget Enkel kopiering visas.

Tryck pa [Pappers- vall.

Valj handinmatningsfacket.

Ange antalet kopior och tryck pa
[Start].

Tryck pa knappen [Forhandsgr.] om du vill se en
férhandsvisning av ett dokument.

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 15)

C @ Avbryt @ Avbryt
scanning kopiering



SKRIVARE

Det har avsnittet beskriver den grundlaggande proceduren for att skriva ut med
maskinens skrivardrivrutin. Beskrivningarna av skarmarna och procedurerna galler i
forsta hand Windows® 10 i Windows®-miljéer och macOS 10.12 i macOS-miljder.
Fonstret varierar beroende pa operativsystemets version, skrivardrivrutinens version
och programmet.

» SKRIVA UT | WINDOWS-MILJO.......ccorrrrerererererrsesesesesesesenaneens 36
» SKRIVA UT | MacOS-MILJO.......ccocevererereerereeressesesesesesesssssesnns 38
» SKRIVA UT EN FIL DIREKT FRAN ETT USB-MINNE .................... 40
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SKRIVARE

SKRIVA UT | WINDOWS-MILJO

Exemplet nedan beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument fran WordPad, som ar ett standardtillbehdrsprogram i
Windows.

Information om hur du installerar en skrivardrivrutin och konfigurerar installningar i Windows-milj6 finns
installationshandboken.

Mer information om tillgangliga skrivardrivrutiner och deras krav finns i anvéandarhandboken.

o) Valj [Skriv ut] pa menyn [Arkiv] i
n D S Nyligen anvanda dokument Word Pad.

IE Oppna

H Spara
E Spara som 3
# Skriv ut »

% Utskriftsformat

EI Skicka i e-postmeddelande

@ Om WordPad
B Avsluta

Y x Valj maskinens skrivardrivrutin och
klicka pa [Instéllningar].

Vali skrivare

Om skrivardrivrutinerna visas som en lista markerar du
namnet pa den skrivardrivrutin som ska anvandas.

< >
sos Attt =
Pl

Kommertar S svare...

Sidinterval

@8 Antal exemplar:
Markering Al sida

O Sidor: ] Sartera 23l o3
1 1

Skiiv antingen in ett sidnummer eller ett
sidirtervall t ex 512

Swivut | [ Abnt | [ Verkstal |
n Fr— . Valj utskriftsinstallningar.
fle_=ff == [ === @O = & == [ (1) Klicka pa fliken [Allmdnna].
o (1 o= e aps e s
LW @ [ ] (2) Valj originalformat.
— ’_":L — ZMM‘ (D . Du gér instéllningar p& andra flikar genom att klicka pa
- | [oemer vll (B g onskad flik och darefter vlja instaliningar.
T L (3) Klicka pa [OK].
‘ * Du visar hjalpen for en installning genom att klicka
R pa installningen och trycka pa tangenten [F1].
D E 3) * Klicka pa [Hjalp] nar du vill 5ppna hjalpfonstret dar
e - du kan se forklaringar for installningarna pa fliken.
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SKRIVARE

Klicka pa [Skriv ut].

n Utskriften startar.

SKRIVA UT PA KUVERT

Handinmatningsfacket kan anvandas for utskrift pa kuvert.

= Utskriftsinstallningar X
LUtskriftspreferenser (1 )
- +*
El ‘ﬁ Almanna E Papperskla Eherbehanding e ‘ ‘ = e ‘
Favoriter:
Inget Namn ~ ‘ Spara ‘ ‘ Grundinstallning ‘
12\
Ltmatni . \<) -
ingsstorek: 110x 220 mm Obs:

Tunt papper: 13- 16 lb. bond {55 - 59 g/m2)

Vanligt-1: 16 - 24 Ib. bond (60 - 89 g/m2)

Vanligt-2: 24 - 28 |b. bond (30 - 105 g/m2)

Tjockt Papper-1: 28 |b. bond - 65 Ib. farsattsbl. (106 - 176 g/m2)
Tiockt Papper-2: 65 |b. farsttsbl. - B0 Ib. index (177 - 220 g/m2)

©)

(1) Klicka pa fliken [Papperskalla].

(2) Valj kuvertstorlek i "Utmatningsstorlek".
Nar "Utmatningsstorlek" ar installt pa [DL], stalls "Papperstyp" automatiskt in pa [Kuvert].

(3) Valj [Manuell matning auto] fran "Papperskassett”.

« Stall in papperstypen fér handinmatningsfacket pa [Kuvert] och 1agg ett kuvert i handinmatningsfacket.
‘ * Du kan rotera bilden 180 grader nar du skriver ut p4 medier som bara kan fyllas pa i en viss riktning, t.ex. kuvert. Mer
information finns i "Instruktionsbok".

» Fylla pa kuvert (sidan 22)
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SKRIVARE
SKRIVA UT | macOS-MILJO

Exemplet nedan beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument fran TextEdit som ar ett standardtillbehérsprogram i

macOS.
Information om hur du installerar en skrivardrivrutin och konfigurerar installningar i macOS-milj6 finns
installationshandboken.

EZ Rediers Format Vilj [Utskriftsformat] pa menyn
Nyt =N [Arkiv].
Stang #W
Duplicera RS
Flytta till...
Averga il >
Exportera som PDF...

Visa egenskaper L3P
Utskriftsformat... 3P

n Valj pappersinstallningar.
- () (1) Kontrollera att ratt skrivare &r vald.
Formatﬁir:ll MX=x000% e . . .
S — (2) Valj pappersinstallningar.
S ',ﬁf, T 2) Stall in pappersformat, pappersriktning och
. : kopieringsforhallande.
Riktning|
Skala‘l (3) Klicka pé [OK]

(3)

n I redigera Format Valj [Skriv ut] pa menyn [Arkiv].
Nytt %N
ik ;
Sténg _W
Spara... ®S
B?‘&namn._
Flytta til...
Aterga till >
Exportera som PDF...

| ibelriftefarmat 239D

Skriv Ut... #P
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SKRIVARE

skrivare: | Mx-x000¢

érinstaliningar: | Férvalsinstéliningar (1 )j
{

Exemplar: ["| Dubbelsidig
Sidor: @ Alla

OFran: [1 | il [1

Valj utskriftsinstallningar.
(1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.

(2) Valj alternativ pa menyn och konfigurera
instdllningar efter behov.

’appersstorlek: | 210 = 287 mm

Ad
Riktning: | ! @

v Textredigerare I

(3) Klicka pa [Skriv ut].

Layout
Férgmatchning rlek
Pappershantering
Pappersmatare
Skiljeblad

(2)

Jobbhantering
V-stémpel
— Faktureringskod
Skrivarfunktioner

Materialniva

SKRIVA UT PA KUVERT

Handinmatningsfacket kan anvandas for utskrift pa kuvert.

Valj kuvertstorlek i programmets installningar ("Sidinstallningar" i manga program) och utfor sedan stegen nedan.

Skrivare: | MX-xxxx

Férinstéliningar: | Férvalsinstaliningar B
Exemplar: || Dubbelsidig
Sidor: @ Alla
OFan: (1 | b 1| (1)

Pappersstnriek:l. EB5-kuvert l\m % 220 mm

l | Pappersmatare E

° Alla sidor fran: | I\Aanueﬁ matning auto{Kuvert} (3)

(") Férsta sidan frén: = Manuell matning auto(Vanligt-1)

[+ 20K +]

Aterstdende frin: | Manuell matning auto(Vanligt-1)
: ot |

(1) Valj kuvertstorlek i "Pappersstorlek”.
(2) Valj [Pappersmatning].

(3) Valj [Manuell matning auto (Kuvert)] pa menyn "Alla sidor fran".

+ Du kan rotera bilden 180 grader nar du skriver ut p4 medier som bara kan fyllas pa i en viss riktning, t.ex. kuvert. Mer
information finns i "Instruktionsbok".
» Fylla pa kuvert (sidan 22)

‘ « Stall in papperstypen for handinmatningsfacket pa [Kuvert] och 1agg ett kuvert i handinmatningsfacket.
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SKRIVARE
SKRIVA UT EN FIL DIREKT FRAN ETT USB-MINNE

Du kan vélja och skriva ut filer som finns i ett USB-minne som anslutits till maskinen via kontrollpanelen utan att anvénda skrivardrivrutinen.
Filtyperna (och motsvarande filtilldgg) som kan skrivas ut direkt visas nedan.

. PDF, krypterad PDF,
Filtyp TIFF JPEG PCL Kompakt PDF PS DOCX, XLSX, PPTX | PNG
Filtillagg tiff, tif jpeg, jpg, jpe, jfif pcl, prn, txt pdf ps, prn docx, xlsx, pptx png

Anslut USB-minnet till maskinen.

ot Tryck pa [Skriv ut fran extern

minnesenhet (USB)] nar skarmen dar

du kan vilja en atgard visas.

Folj stegen nedan om skarmen inte visas:

(1) Tryck pa [Harddisk- filhamtning] .

(2) Tryck pa [Vilj fil fran USB-minne for
utskrift] pa atgardspanelen.

OK
Extern minnesenhet (USB) &r ansluten. .

Skriv ut fran extern

i
minnesenhet (USB)

Scanna ill extern
minnesenhet

Utfor detaljinstélining

USB-minne nn Dlﬁrdgkmwunmg TI'YCk pé knappen fbl" den fil som du Vi"
n ' | skriva ut och sedan pa [Andra
- 2 instéllning till utskrift] pa
atgdrdspanelen.
& Gnid foldor3 » Om du vill skriva ut flera filer trycker du pa knapparna for
= ChidFlotn de filer som du vill skriva ut och sedan pa [Skriv ut] pa
8 Hefleott - atgardspanelen.
W Child_folder6
- « Tryck pa [l nér du vill byta till miniatyrer.
R Vilj utskriftsinstallningar och tryck pa
Filnamn Child_File2 tiff [sta rt] .

= Haftningssort
B

& Sortera/gruppera
Sorter.

= -
— '+ Sidanpassnin,
RN
i -

a Koppla bort USB-minnet fran maskinen.

icoer

Qualcomm® DirectOffice™ &r en produkt fran Qualcomm Technologies, Inc. och/eller féretagets dotterbolag. Qualcomm® &r ett varumarke som tillhér
Qualcomm Incorporated och som &r registrerat i USA och andra lander.
DirectOffice™ ar ett varumarke som tillhér CSR Imaging US, LP, som &r registrerat i USA och andra lander.
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Det har avsnittet beskriver den grundlaggande proceduren for att anvanda maskinens

faxfunktion.
P SKICKA FAX .. iieiiieiirreiresirensirnsssnssresssrsnssrssssssssssnssssssssesssssnssssnssren 42
B FAXLAGE .....oeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeenesesnesanessssessnssesnesanesensessnssensesaneannes 44
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SKICKA FAX

| det har avsnittet beskrivs grundlaggande metoder for att skicka fax.

| faxlaget skickas fargoriginal som svartvita bilder.

CLOUD PORTAL

= oon
AR %

Enkel
kopiering

‘Enkel
skanning

S

_ Original
= Al

Adressbok

Adress  Faxnummer

Sandningshistorik

Adress

Iy Sorter.  TA

S AAAAAA
< BBBBBB
<, ccccce

< DDD DDD

< EEE EEE

Direktval

42

Information =

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel fax].

Skarmen for laget Enkel fax visas.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

» PLACERA ORIGINAL (sidan 16)

Tryck pa [Adressbok].

Du kan ocksa trycka pa [Direktval] nar du vill ange ett
faxnummer direkt eller vélja ett faxnummer fran
overforingsloggen.

Tryck pa knappen for 6nskad
destination.

Adresserna i det aktuella Iaget véljs bland de adresser som hade
markerade kryssrutor nar destinationen registrerades. Om inga

kryssrutor markerades nér adresserna registrerades ska du trycka

pa [Ja] pa bekraftelseskdrmen och vélja dnskade adresser.
Tryck pa knappen for en destination nar du vill 1agga till en
annan destination.



Adress | MAAAAA
1655 | 123456789

Z} Sorter.

¥ ' AAAAAA
. BBB BBB

% cccece

% DDD DDD
. EEE EEE
A, FFF FFF

| Frekvent & ) .
anvand |

Alla Dest.

¥ . AAAAAA 1234567890

_ Original
E a4 Adress | Faxnummer Information =

Adressbok

E

Férhandsgr.

] s Adress | Faxnummer Information s
A4 |
Original Exponering Upplésning

Auto Standard

E

Forhandsgr.

Alla Dest.

s AAAAAA 1-1234567890

Tryck pa [Alla Dest.].

En lista dver valda destinationer visas.

Bekrafta destinationen.

Om en felaktig destination visas i listan ska du trycka pa
destinationen och sedan pa [Radera).

Tryck pa @ nir du vill byta skdrm och
vdlja installningar.
Andra instéliningar efter behov.

Funktionerna nedan kan aktiveras i enkelt lage.

+ Original

» Exponering

» Upplésning

Om du vill vdlja detaljerade instéllningar ska du trycka pa
[Information] och valja instéllningarna i normalt lage.
» FAXLAGE (sidan 44)

Tryck pa [Start].

Om du vill se en férhandsgranskning av ett dokument

trycker du pa for att ga tillbaka till grundskarmen for
Enkel fax och sedan trycker du pa knappen [Férhandsgr.].
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 15)

Avbryt scanning
@ Avbryt
—£<" scanning
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FAXLAGE

Det finns tva lagen for faxning: enkelt Idge och normalt lage.
Enkelt lage begransas till funktioner som anvands ofta och gor att du latt kan utféra de flesta faxjobb.
Anvand normalt I1age nar du vill ange detaljerade installiningar eller valja specialfunktioner.

Enkelt lage

Adressbok

v

(1) —E Zzgina‘ ‘ Information=

(4) )

(1) Visar storleken pa original och data som skickas.

(2) Valj adressen och funktionerna som du vill anvanda.
Vilja en funktion i enkelt lage

Valj [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar]
— [Installn. For Drift] — [Enkellagets installningar] —
[Enkel fax] i installningslaget

(3) Aterstaller instéliningar och adresser.

(4) Skannar originalet och visar en férhandsgranskningsbild.

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 15)

5) Faxoverféringen startar omedelbart.
6) Byter sida som visar genvagsknappar.
Byter till normailt lage.

8) Visar destinationens faxnummer.

9) Installningsknappen som anvands for fax.

44

(9)

(18) Normalt lage
(17)
Il Adress  Faxnumr E |»  Séndningshistorik
eaens | - An Skni
- xponering " 1 ‘g 3 I ropa si mngsnummer- » (1 6)
sz Upplosning - e Direktsand
it 5 _
d e ,_._.4_ = 1 _'.?.,_.: Sénd samma bild
TSy

1 B‘_.ﬂ i Y Anropa program (1 5)

= ' B vropa rgisterede nst,

§ Léng.scannia =

Blan org.form. -
=
@ Originalraknare

-

(10)

(10)

(11)
(12)

(13)
(14)
(15)
(16)
(17)
(18)

mE e

| o JIE

. Auto . |

(Faxmmt‘;aninqsminne :100% )-| ﬂ w_
I (I

(13) (1) (14) (9

Scan. Storlek Séandn. Storlek
aj 100%

(1) (12)

Visar listan éver funktionsknappar. Knappar for [Ovrigt]
som anvands ofta kan registreras.
Kontrollerar de aktuella instéllningarna.

Visar en lista éver andra knappar an funktionsknapparna
som anges ovan.

» FUNKTIONER SOM KAN ANVANDAS PA
MASKINEN (sidan 26)

Visar mangden ledigt minne fér faxmottagning.

Tryck nar du vill ringa upp med hogtalarlage.
Ange faxnumret.

Visar funktionerna som kan anvandas i faxlaget.
Soker efter en adress.

Visar adressboken.



é& SKANNER

Det har avsnittet beskriver hur du anvander funktionen fér natverksskanner och den
grundldggande proceduren for att anvanda skanningslaget.
Expansionssatsen for internetfax kravs om du vill anvanda internetfaxfunktionen.

» FUNKTION FOR NATVERKSSKANNER.........ccocvrmenerernerersnnnenens 46
> SKANNA ORIGINAL........ccoirirrinrr s 47
5 SKANNERLAGE .........ccoeiirirtreresisseesesesese e sessssssssssssaens 49
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FUNKTION FOR NATVERKSSKANNER

Maskinens funktion fér natverksskanner kan anvandas for att skicka skannade bilder pa olika satt.
Funktionen for natverksskanner har foljande lagen.
Nar du vill anvanda ett Iage ska du trycka pa knappen for det Iaget pa startskarmen.

Skanningslagen

Il[l Nar du vill skicka en
= bild till en e-postadress

ska du anvanda
Scanna till e-post

R

E-post

Nar du vill dverfora en bild till
en FTP-server ska du
anvanda

Scanna till FTP

L]

FTP/dator

Nar du vill skicka en bild
E till en delad mapp pa
S\ datorn ska du anvanda

Scanna till natverksmapp

——

Natverksmapp

Om du vill bearbeta en
bild i ett visst program
ska du anvanda

Scanna till skrivbordet

FTP/dator

46

USB-minneslage

Anvand det har laget nar du vill spara
en bild pa ett USB-minne

¥
L

Scanna till
ext. minne

Internetfaxlage

==

Skanna originalet

Anvand det har laget nar du
vill skicka ett fax via internet

g

Internet-Faxa

Maskinen har stod for
Direct SMTP.

PC-skanningslage

Anvand det har laget nar du vill
skanna ett foto och gora
korrigeringar pa datorn

Datainmatningslage

Ett TWAIN-kompatibelt
program kan anvandas.

Om du vill anvanda en
dokumentlésning som
lankats till ett program

Sharp OSA




SKANNA ORIGINAL

De grundlaggande skanningsatgarderna beskrivs nedan.

Proceduren for att sdnda en skannad fil med e-post till en destination som lagras i adressboken beskrivs har.

‘Enkel
skanning

10:15

4l

Original
A4 Adress |E-postadress
Global Adress-

Sandningshistorik

|Adress

U AAAAAA

»

‘" BBB BBB
& ccccee
‘¢ DDD DDD

%, EEE EEE

= FFF FFF T

Frekvent 8

anvand 8

Information  w

Scanna till
harddisk/USB

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
skanning].
Skarmen for laget Enkel skanning visas.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

» PLACERA ORIGINAL (sidan 16)

Tryck pa [Adressbok].

Tryck pa knappen for onskad
destination.

Adresserna i det aktuella I&get véljs bland de adresser som hade
markerade kryssrutor nar destinationen registrerades. Om inga
kryssrutor markerades nér adresserna registrerades ska du trycka

pa [Ja] pa bekraftelseskarmen och vélja 6nskade adresser.

Tryck pa knappen for en destination nar du vill 1agga till en

annan destination.
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FFF FFF
Adress 1234 xxx
I} sorter. g
b

W AAAAAA
‘' BBBBBB
4 cececcecee

‘4 DDD DDD

%, EEE EEE

v = FFFFFF 3
|

Alla Dest.

Original
Adress |E-postadress
Ad

Adressbok Séndningshistorik " Sokning

E

Férhandsgr. Autoinst.

Global Adress-

Information

Scanna ill
harddisk/USB

Original

Adress |E-postadress
A4

s PDF

200x200dpi
® PDF

E

Férhandsgr. Autoinst.

Original Uppl6sning Filformat

Information

Tom sida
Hoppa éver =

Off

Tryck pa [Alla Dest.].

En lista 6ver valda destinationer visas.

Bekrafta destinationen.

Om en felaktig destination visas i listan ska du trycka pa
destinationen och sedan pa [Raderal.

Tryck pa @ nar du vill byta skirm och
vélja installningar.
Andra instéliningar efter behov.

Funktionerna nedan kan aktiveras i enkelt lage.

* Original

» Upplésning

* Filformat

» Tom sida Hoppa 6ver

Om du vill védlja detaljerade instéllningar ska du trycka pa
[Information] och valja installningarna i normalt lage.

» SKANNERLAGE (sidan 49)




i 0o s T — TI"ka pé [Féirg Start] eller [SVN Start].

* Med fabriksinstallningarna avkanner maskinen om

Adiossbok |gesndnnashisiork (.B.loggm‘rgss._ hggzmdgﬁ originalet ar i svartvitt eller fullfarg nar du trycker pa [Farg
5 o4 Start] och vaxlar automatiskt mellan skanning i fullfarg
eller svartvitt. Nar du trycker pa [SV/V Start] skannar
maskinen i svartvitt. Mer information finns i
anvandarhandboken.
E * Om du vill se en férhandsgranskning av ett dokument

Férhandsgr. Autoinst.

trycker du pa B for att ga tillbaka till grundskérmen for
Enkel scanning och sedan trycker du pa knappen
[Férhandsgr.].

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 15)

@ Avbryt
scanning

SKANNERLAGE
VALJA SKANNERLAGET

Tryck pa ikonen for 6nskat skannerlage pa startskdrmen nar du vill 5ppna grundskarmen i skannerlaget.
Byt skdrm genom att trycka pa o eller ° om knappen du vill anvanda inte visas.

o UNE B SKRV
| e W g Harddisk- g g OSA Uppdrhandiaggn

@ Enkel Enkel Harddisk- UNJE B SKRIV. :
B Shamp OSA ~s  Uppdrhandidggn
kopiering skanning ™ filhamtning & ] harp P 99

kopiering ™% skanning ™ filhamtning

10:15

instaf fgar Total rakning
ingslage

Skanna till Scanna till Skanna till
Skanna FTP/skrivbordet natverksmapp e-post
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GRUNDSKARMEN i SKANNERLAGET

Det finns tva lagen for skanning: enkelt Iage och normailt Iage.
Enkelt lage begransas till funktioner som anvands ofta och gor att du latt kan utféra de flesta skanningsjobb.
Anvand normalt 1age nér du vill ange detaljerade installningar eller valja specialfunktioner.

Enkel
skanning

R

E-post

\ ¢

Enkelt lage 9) (19) (10) Normalt lage
| | ( ] ) (18)
Original e ]
(1) — [Adress E-postadress ] | — » YRR | Adress  Tryck for att ange adress E |» Global adressskning
Ad nformation ——
Amne Sandningshistorik 1 7
Adressbok [ Séndningshistorik G'OggLﬁﬁ]ress' N é?rgzglsrﬁljigs Finamn Anropa sokningsnummer (17)

Autoinst.

Férhandsgr.

(4) ) © @

(1) Visar storleken pa original och data som skickas.

(2) Valj adressen och funktionerna som du vill anvanda.

(38) Aterstaller installningar och adresser.

Vilja en funktion i enkelt lage

Valj [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar]
— [Installn. For Drift] — [Enkellagets installningar] —
[Enkel skanning] i instaliningslaget

(4) Skannar originalet och visar en férhandsgranskningsbild.

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 15)

(5) Staller automatiskt in originalets orientering, uppldsning,
om tomma sidor ska hoppas 6ver, duplexinstalining,
justering av skev PDF och Upptack automatiskt
Mono2/Gréskala.

6) Startar skanning i svartvitt.
7) Startar skanning i farg.
8) Byter sida som visar genvagsknappar.

9) Byter till normalt Iage.

(13)

(10)

(11)

(12)
(13)

(14)
(15)

(16)
(17)

(18)
(19)

Alternativ AT

Antopa registrrade inst
Séind samma bild
v som till faxadressen

Snabbfil
Spara data tifaligt

— (4
= TN

Scan. Storlek Séndn. Storlek
1

Auto
e
A A4 B Stat

(15) (1)

(14) (16)

Tryck pa knappen nar du vill 5ppna det virtuella
tangentbordet.

Ange dmne, filnamn och andra alternativ. Skarmen
varierar beroende pa typen av skanning.

Installningsknappen som anvands for att skicka bilder.

Visar listan éver funktionsknappar. Knappar for [Ovrigt]
som anvands ofta kan registreras.

Kontrollerar de aktuella instéllningarna.

Visar en lista 6ver andra knappar an funktionsknapparna
som anges ovan.

» FUNKTIONER SOM KAN ANVANDAS PA
MASKINEN (sidan 26)

Overforingen startar.

Visar funktionerna som kan anvéandas i
bildséandningslaget.

Soker efter en adress.

Visar adressboken.



DOKUMENTARKIVERING

Funktionen for dokumentarkivering anvands nar du vill lagra ett dokument eller en
utskriftsbild pa harddisken nar du kopierar, skriver ut eller utfér nagot annat jobb. Du
kan skriva ut eller utféra andra atgarder pa den sparade filen vid ett senare tillfalle.
Det har avsnittet introducerar nagra av funktionerna fér dokumentarkivering.

» DOKUMENTARKIVERINGSFUNKTIONENS

ANVANDNINGSOMRADEN ..........ccorureirereeresesesessssesesesssesesssnnes 52
> SPARA ETT DOKUMENT ENBART (Scanna till harddisk)........... 53
» SKRIVA UT EN SPARAD FlL.....ooiiiirrieieenenre e sssnnenns 56
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ﬂ DOKUMENTARKIVERING

DOKUMENTARKIVERINGSFUNKTIONENS
ANVANDNINGSOMRADEN

Lagra snabbt
och enkelt

Snabbfil

Fil

Scanna till HDD

Med Snabbfil kan du enkelt
kopiera eller skicka ett
dokument och samtidigt lagra

dokumentdata pa harddisken.

Snabb Filmapp

Med Fil kan du kopiera eller
skicka ett dokument och
samtidigt lagra dokumentdata
pa harddisken. Nar du
anvander Fil kan du lagga till
ett anvandarnamn och ett
filnamn for den lagrade filen.
Du kan ocksa valja i vilken
mapp filen ska lagras for
enkel filhantering.

Anvand Scanna till harddisk
nar du vill lagra ett dokument
pa harddisken utan att skriva
ut eller skicka filen. Precis
som for Fil kan du ange ett
anvandarnamn, filnamn och
en mapp.

Du kan ocksa hamta en fil
som lagrats med Scanna till
harddisk fran webbsidan.

Huvudmapp / Anpassad Mapp

Filer som sparats med
Snabbfil lagras i den har
mappen.

Filen lagras i huvudmappen om en mapp inte anges nar en fil
sparas med Fil eller Scanna till harddisk.

Filer kan sparas i egna mappar i tilldgg till huvudmappen.
Egna mappar skapas i systeminstallningarna.

Lagrade filer kan skrivas ut eller 6verféras nar det behovs.
En fil som lagrats med skrivardrivrutinen kan inte 6verforas.
(Filen kan 6verforas om "RIP-formatet™ dndras till formatet "RGB".)



DOKUMENTARKIVERING E

SPARA ETT DOKUMENT ENBART (Scanna
till harddisk)

Med Scanna till harddisk kan du spara ett skannat dokument till huvudmappen eller en egen mapp. Den har funktionen
kan inte anvandas for utskrift eller dverforing.

Proceduren for att lagra ett dokument i huvudmappen beskrivs nedan.

Om du vill spara i en egen mapp ska du trycka pa [Harddisk- filhdmtning] pa startskdrmen, trycka pa [Scanna till HDD]
atgardspanelen och valja lagringsinstallningar. Mer information finns i anvandarhandboken.

Spara med Enkel skanning

Du kan spara en fil i huvudmappen eller i Min mapp (nér anvandarautentisering ar aktiverat).

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

— Tryck pa lagesikonen [Enkel
skanning].

= Gl
= PORTAL
-

CLOUD PORTAL Enkel Enkel
kopiering skanning

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

» PLACERA ORIGINAL (sidan 16)

™ Adress [E-postadress Information =

n Tryck pa [Scanna till harddisk/USB].

Adressbok

andni i«trik @l Global Adress- Scanna till
Sandningshistorike ™" e 5 ning harddisk/USB

—

Forhandsgr. Autoinst.
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ﬂ DOKUMENTARKIVERING

Tryck pa [Scanna till harddisk].

Scanna til harddisk/USB

Scanna till Scanna till
harddisk ext. minnesenh

E

Férhandsgr. Autoinst.

CA

——  Tryck pa [Farg Start] eller [SV/V Start].
PSS Huvudmapp Information=
) ' m Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en

A4 1
e férhandsvisning av ett dokument.
" » FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 15)
E } Avbryt scanning

cA E
Férhandsgr. Autoinst.

Avbryt
scanning
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DOKUMENTARKIVERING E

Skanna till ett USB-minne

Anvand ett FAT32 eller NTFS USB-minne med en kapacitet
pa hogst 32 GB.

n Anslut USB-minnet till maskinen.

Tryck pa [Scanna till extern
minnesenhet] nar skarmen dar du kan
vdlja en atgard visas.

» Markera kryssrutan [Utfor detaljinstallning] W om du vill
vélja detaljerade instéliningar i normalt Iage.
» GRUNDSKARMEN i SKANNERLAGET (sidan 50)

* Den har skarmen visas inte om lagringsskarmen for
Scanna till
harddisk/USB ar éppen.

Extern minnesenhet (USB) &r ansluten.

—  Tryck pa [Farg Start] eller [SV/V Start].
Adress |Extern minnesenhet | Inf tion=
h - Orm ° Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en
e férhandsvisning av ett dokument.

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 15)

Avbryt scanning

Avbryt
scanning

——  Tryck pa [Lasslut] nar du har skannat
A _Ii_égs:(iv[é?origjpal-k(sjd L1_) ’ Information = - -
e e b alla original.
Den har skadrmen visas inte nar du skannar originalet med
den automatiska dokumentmataren.
e (R

Autoinst.

Kontrollera meddelandet [Sandningen
ar slutford.] och ta bort USB-minnet
fran maskinen.
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E DOKUMENTARKIVERING

SKRIVA UT EN SPARAD FIL

Du kan hamta en fil som lagras med dokumentarkivering och skriva ut eller skicka filen.
Du kan ocksa skriva ut filer som lagras pa ett USB-minne eller i en delad mapp.
Stegen nar du ska skriva ut filen "Copy_20201010_112030" som lagras i huvudmappen beskrivs nedan.

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Harddisk- Fack- Adress-
filhdmtning installningar kontroll

Programlista
(Bildséndning)

Tryck pa lagesikonen [Harddisk-
filhamtning].

56

El " Scanna till HDD

- Scanna till extern
minnesenhet

Copy_20201010_112031 202010110

Copy_20201010_112032

Okand Anvandare 2020110110

Valj fil fran FTP for
4 utskrift
Vélj fil fran USB-minne
for utskrift
Valj fil fran natverks-
mapp fér utskrift
:
o] oo

. ﬁrggkirri\ﬁwllning
Skicka
Flytta
Kontrollera bild

Se detaljinformation

|| Tabort

Valj filen och skriv ut.
(1) Tryck pa [Huvudmapp].

(2) Tryck pa knappen for filen som du vill
skriva ut.
| det har fallet ska du trycka pa
"Copy_20201010_112030".
Tryck pa [Kontrollera bild] pa atgardspanelen om du vill
se en férhandsgranskning av utskriften.
Om du vill ta bort filen nar den har skrivits ut ska du
trycka pa [Ta bort] pa atgardspanelen sa att [v visas.

(3) Tryck pa [Skriv ut nu].



INSTALLNINGSLAGE

Med installningslaget kan du justera maskinens anvandning sa att den passar
arbetsplatsens behov. Det har avsnittet beskriver i korthet flera funktioner i
installningslaget.

Detaljerade beskrivningar av systeminstalliningarna finns i "INSTALLNINGSLAGE" i
anvandarhandboken.

P INSTALLNINGSLAGE ........cocetreerirereressssesesessssesessssssessssesesssssssssens 58
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INSTALLNINGSLAGE

INSTALLNINGSLAGE

Du kan stalla in datum och klockslag, lagra destinationer for faxning och skanning, skapa mappar for
dokumentarkivering och ange andra installningar som galler maskinens anvandning pa skarmen i installningslaget.
Proceduren for att 6ppna installningslagets skarm och alternativen pa skarmen beskrivs nedan.

VISA INSTALLNINGSLAGET PA MASKINEN

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa [Instédllningar].

Skarmen for installningslaget visas.

10:15

Tryck pa det alternativ du vill stalla in pa menyfliken (a) eller
installningsmenyn (b).
Tryck pa [Angra] nar du vill Iamna |nstaIIn|ngsIaget

s Webbplatskarta

Instaliningar
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INSTALLNINGSLAGE X

DET HAR KAN DU GORA | INSTALLNINGSLAGET

Féljande installningar kan konfigureras i installningslaget.
En del installningar kanske inte visas pa maskinens pekpanel eller i webblasaren pa datorn. En del installningar kanske
inte visas pa grund av maskinens specifikationer och kringutrustningarna som &r installerade.

Meny Oversikt

Status Visar information om papperskassetter och enheter.

Adressbok Anvand for att redigera adressboken.

Dokumentatgarder Anvands for att utfora atgarder pa filer som lagrats med dokumentarkiveringsfunktionen.
Anvandarkontroll Anvands for att spara, redigera och radera anvandare nar anvandarautentisering ar aktiverat.
Systeminstallningar Konfigurerar maskinens huvudinstallningar som datum och papperskassetter. Du kan

konfigurera foljande installningar.

Hemskérms- instéallning Du kan valja installningar for maskinens startskarm, till
exempel andra bakgrunden pa startskarmen.

Kopieringsinstaliningar Du kan vélja kopieringsinstaliningar.
Skrivar- installningar Du kan valja utskriftsinstallningar.
Bildsandningsinstallningar Konfigurerar instéllningar for bildsandning, till exempel fax och

skanna till e-post.

Instaliningar Dokument- Du kan valja installningar for dokumentarkivering.

arkivering

Sharp OSA-instaliningar Du kan valja Sharp OSA-instéllningar.
Autentiseringsinstallningar Konfigurera metod for anvandarautentisering. Alternativt kan

du konfigurera IC-kort.

Allmanna installningar Du kan konfigurera maskininstaliningar som datum och
kassettinstallningar.

Natverks- instéllningar Du kan konfigurera natverksinstallningar som Instaliningar For
Granssnitt och NAS-installningar.

Sakerhets Installning Du kan konfigurera maskinens sakerhetsinstallningar, till
exempel autentisering och andra administratérens lI6senord.

Energisparlage Maskinens stromforbrukning kan minskas med hjalp av
installningen for ekolage.

Systemstyrning Du kan konfigurera maskinens installningar for
sakerhetskopiering och jobblogg.

Justering av bildkvalitet Du kan justera bilden pa maskinen.
Ursprungliga Detta ar grupp av installningar som kravs nar du installerar
statusinstallningar maskinen.
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INSTALLNINGSLAGE

Installningslage nar en administrator ar inloggad

En administrator kan konfigurera mer avancerade installningar an de som ar tillgangliga for en gast eller vanlig
anvandare.
N&r anvandarautentisering ar aktiverat kanske installningar kan andras utan att ett administratérsiésenord kravs

beroende pa den inloggade anvandarens behdrighet. Fraga maskinadministratéren om de tillampliga instéllningarna.

|Admin—in|oggning

PIN-kod/Lésenord

(5-255 swrmr]

Ange anva

kan redigeras fran systeminstéliningarna.

Tiktop. sida

Skarmen for administratérsinloggning visas om du valjer ett
alternativ i instéllningslaget som kraver
administratérsinloggning.

Information om alternativen som &r tillgangliga i
installningslaget nar en administrator ar inloggad finns i
"INSTALLNINGSLAGE" i anvandarhandboken.
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Observera

« For ytterligare upplysningar om ditt operativsystem, las bruksanvisningen for operativsystemet eller anvand funktionen for
direkthjalp.

» Beskrivningarna av skdrmarna och procedurerna i Windows géller i férsta hand Windows 10®. De skérmar som visas kan
variera beroende pa operativsystemets eller programmets version.

 Beskrivningarna av skarmar och procedurer i en macOS-miljé ar baserade pa macOS 10.12. De skarmar som visas kan variera
beroende pa version av operativsystemet eller programvaran.

» Nar det star "MX-xxxx" i handboken ska du ersatta "xxxx" med namnet pa din modell.

» Stor mdda har lagts ned pa att sammanstalla den har handboken. Om du har synpunkter pa eller fragor om handboken ska du
kontakta aterforsaljaren eller ndrmaste auktoriserade SHARP-servicerepresentant.

 Produkten har genomgatt strikta kvalitetskontroller och inspektioner. | hdndelse av att en defekt eller annat problem upptacks
ska du kontakta aterférsaljaren eller narmaste auktoriserade SHARP-servicerepresentant.

» Férutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstar vid anvandning av produkten eller dess tillbehdr,
eller for fel pa grund av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehor, eller dvriga fel eller fér nagon annan skada som
kan ha uppstatt pa grund av anvandning av produkten.

Varning
« Atergivning, anpassning eller éversattning av innehallet i handboken utan féregaende skriftligt medgivande &r forbjudet utom i
de fall det tillats enligt upphovsrattslagarna.
« All information i denna handbok kan andras utan foregaende meddelande.

lllustrationerna, kontrollpanelen och pekpanelen som visas i den har handboken
Kringutrustningarna ar vanligtvis tillgangliga som tillbehér, men med vissa modeller ingar en del tillbehérsutrustning som
standard.
Beskrivningarna i den har handboken forutsatter att ett pappersmagasin ar installerat pa MX-B456W.
Vissa funktioner och procedurer forutser att andra apparater an de som namns ovan ar installerade.

Skarmarna, meddelandena och knappnamnen som visas i handboken kan skilja sig fran de pa den verkliga maski-
nen pa grund av forbattringar och modifikationer av produkten.
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